GUIDE D'ELABORATION DES SUJETS

DE LA
MENTION COMPLEMENTAIRE
Aide à Domicile
ACADEMIE DE POITIERS
Division des Examens et Concours

PLANNIFICATION DE L’ELABORATION DES SUJETS :
	DATES
	PHASES

	Fin –juin 2011
	Désignation des auteurs de sujets

	17 octobre 2011
	Retour des propositions de sujets

	Début novembre
	Lecture et correction

	Fin novembre
	Modification des sujets

	Début décembre
	Relecture et correction des sujets modifiés

	Mi-janvier
	Mise en forme définitive des sujets

	Mi-février
	Edition du « Bon à tirer »



ELABORATION DU SUJET


La conception d'un sujet d'examen a, dans tous les cas, une signification pédagogique forte : la référence à l'élève doit être constante en la matière. L'auteur du sujet doit limiter le volume des documents au strict nécessaire.


L'élaboration des propositions de sujets d'examen doit conduire obligatoirement à un travail d'équipe pédagogique en fonction des compétences de chacun :


Professeurs de biotechnologies,


Professeur de sciences et techniques médico-sociales.

La mise au point des propositions est assurée sous la responsabilité du chef des travaux du lycée ou du coordonnateur pédagogique du CFA afin de vérifier que le sujet :



- contrôle les exigences des compétences visées,



- est conforme au règlement de l'examen (durée, coefficients, ...),

- ne va pas entraîner de coûts prohibitifs ni exiger des équipements exceptionnels.


Les documents – sujets réponses seront présentés de telle sorte que le candidat puisse identifier clairement quels sont les documents et annexes à compléter pour chaque travail demandé.

Présenter l’ensemble sous forme de documents « sujet-réponses » (document unique de travail pour le candidat) comme ceux donnés.

Pour le corrigé et le document oral (document jury)

Il est nécessaire de veiller à ce que les critères d’exigence correspondent aux critères d’évaluation (cf. définition des compétences dans le référentiel).


DEFINITION DES EPREUVES EN MODE PONCTUEL

Les épreuves en mode ponctuel sont définies conformément au référentiel de certification consultable sur le site de l’académie, à l’adresse suivante : http://ww2.ac-poitiers.fr/bioteclp/spip.php?article16 
Une attention doit être portée par les auteurs de sujets à ces définitions afin que chaque épreuve ou sous-épreuve soit conforme.
Ainsi, les compétences et les savoirs associés qui seront évalués dans chaque épreuve doivent absolument correspondre pour tout ou partie à ceux listés dans le règlement d’examen.

Les activités supports (c’est à dire le travail demandé aux candidats) pour l’évaluation des compétences figurent dans l’annexe « Unités constitutives du diplôme » du référentiel et sont rappelées en complément dans l’annexe IV « Définition des épreuves ».
En résumé :

Dans la conception des sujets, pour chaque unité, il est impératif de se reporter en permanence aux éléments suivants :

1. Les finalités et les objectifs de l’épreuve

2. Les activités supports à mettre en œuvre

3. Les compétences à tester

4. Les savoirs technologiques à mobiliser

5. Les critères d’évaluation à prendre en compte.

Les grilles d’analyse des sujets (consultable sur le site académique) vous permettent d’évaluer leur conformité.


PRESENTATION DES EPREUVES

Pour chaque épreuve (E1, E2) l'auteur du sujet utilisera les maquettes fournies par l'Académie de Poitiers, consultables sur le site de l’académie.
http://ww2.ac-poitiers.fr/bioteclp/spip.php?article110 
A SAVOIR :

· un fichier sujet : l’annexe 1 de l’épreuve E1 « chronologie des tâches » est commune à tous les sujets.



 l’annexe 1 de l’épreuve E2 « fiche d’autoévaluation » est commune à tous les sujets.

Vous veillerez à respecter l’ordre des annexes et donc à débuter la numérotation de vos annexes par l’annexe 2.

· un fichier corrigé pour les parties écrites (la référence aux indicateurs d’évaluation figurant dans le référentiel devra être précisée) 
· un fichier oral (document à destination du jury)

· un fichier préparation et matière d’œuvre pour le centre,

· un fichier outillage candidat.

Les promoteurs doivent produire les originaux des documents sur papier et sur support informatique.


Format utilisé : A4.


Tous les documents devront :

· être rédigés avec une police d’écriture parfaitement lisible (Arial 12) sous Word

· être paginés en fonction du dossier.

Nota : ne jamais faire figurer de session dans les pieds de page 

(uniquement sur les pages de garde)
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