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Fiche Outil 
Annexe 4
COMMENT RÉUSSIR SES DIAPORAMAS DE PRÉSENTATION
Les diaporamas numériques sont incontournables en entreprise : rapides à créer, ils permettent de projeter simplement image, texte, sons et vidéos en complément d’une présentation orale.

Par conséquent :

· Soyez structuré : 
Faire apparaître distinctement titres et sous-titres au sein de 
chaque diapositive, en jouant sur la taille du texte, les couleurs, 
et/ou la typographie.
· Soyez clair :
Une idée par diapositive et il vaut mieux réduire le texte au 
minimum 

· Soyez visuel : 
Une diapositive est faite pour être… vue ! Internet regorge 
d’images, d’illustrations, d’icônes, de photos gratuites 

· Soyez lisible :
- Maintenir une cohérence visuelle entres les diapositives 

  (même mise en page, mêmes couleurs, mêmes polices de caractères…).

- Utiliser des combinaisons de couleurs stables, ayant un contraste 
  
  fort 

- Se limiter à deux polices de caractères par diaporama, et simples  


- Écrire gros, 

- Utiliser les effets de transition et d’animation avec une extrême 
 
  parcimonie.


Vidéo à regarder pour plus d’informations sur le diaporama
http://step.inpg.fr/FR/ppt/000_intro/index.htm
