mettre en page les paragraphes
Le texte en rouge qui est sous vos yeux n’est pas mis en page correctement. En effet, il n’est pas « justifié » et les paragraphes ne sont pas repérés par des alinéas. Nous allons nous en servir comme modèle pour travailler.

Commencez par mettre le paragraphe en surbrillance : placez votre curseur au début du paragraphe ci-dessus, cliquez avec le bouton gauche et celui-ci toujours enfoncé, déplacez la souris jusqu’à la fin du paragraphe.
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Essayez alors, un par un les boutons de la barre « mise en forme » ci –dessous, en gardant votre paragraphe sélectionné
appelez votre professeur, si vous ne

comprenez pas à quoi sert un bouton
 Ensuite suivez le chemin suivant : Menu >Format>Paragraphe
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Puis, dans le menu « Paragraphe », faites varier la marge de gauche, celle de droite, et le retrait de 1ère ligne. Votre paragraphe n’a pas besoin d’être en surbrillance. Il suffit de cliquer dessus pour y positionner le curseur.
▼
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Essayez enfin de faire bouger les curseurs que vous trouverez dans les règles horizontale du haut et verticale de gauche.  Il n’est pas nécessaire que votre paragraphe reste en surbrillance, il suffit que le curseur soit placé dans le paragraphe que vous voulez mettre en forme.

[image: image3.png]Fichier Edtion Affichage Insertion Format Outis Tableau Fenstre 7

I
DeE&ae . t@v-- A7 ~ oG SEARE - e,
| sous-titre ~ verdana 14 ~l6Zs @ s A

S &
PR ERRE EAR TR RN R AN RR R R T T TR R DR TR TR A TR T 1)





Doc. Boris.lamot@ac-poitiers.fr 

ICI





Essayez toutes les possibilités





Essayez toutes les possibilités








