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Année scolaire 2005 / 2006

Collège SEGPA  G. Clemenceau rue des voûtes

79140 Cerizay   T 05.49.80.57.97    F 05.49.80.52.12

Courrier électronique ce.0790945y@ac-poitiers.fr

PLANIFICATION DES ETAPES DU DEROULEMENT DES STAGES de 3è


RÔLE DES ACTEURS

Légende : X = Fortement impliqué ; X = fortement concerné ; x = obligation de suivi
	Chronologie des étapes
	Elève / Famille
	Professeur
	Chef d’entreprise
	Chef d’établissement ou ses adjoints

 Pr Adj,     Resp SEGPA

	

	Préparer les documents
	Réunion le 17 oct
	x
	
	informations

	Présenter les documents :

- la convention,

- le courrier d’accompagnement
	 X
	x
	
	

	Rechercher l’entreprise :                        - présentation de la convention        - communication du courrier
	 X  /   x
	
	x
	

	Rencontrer chaque entreprise :              - organisation pédagogique              - planification des tâches  
	
	x
	x
	

	Rédiger les décisions d’organisation
	
	x
	
	

	Informer l’élève                             Signer la convention après lecture commentée des tâches 
	x
	x
	
	

	Conclure avec l’entreprise :                     - signature définitive de la convention avec présentation du courrier de la procédure
	X
	
	x
	

	CONCLURE l’organisation définitive de chaque stage :                                         - signature du chef d’établissement suite entretien avec chaque élève           « l’élève est capable de présenter son stage »         - envoi à l’entreprise
	X
	x
	
	x

	Informer la famille ; exemplaire photocopié
	       x
	
	
	

	DEROULEMENT DU STAGE
	X
	x
	x
	informations

	SUIVI, VISITE et compte-rendu
	x
	X
	informations
	informations

	PREPARER le dossier d’examen
	X
	x
	signature
	

	CONSTRUIRE LE PROJET D’ORIENTATION
	 X  /    x
	Aide à la construction
	Aide à la construction
	Aide à la construction


Ce tableau d’étapes constitue le témoignage d’une possible organisation
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