Utilisation du cahier de texte avec Moodle

1. Créer votre cahier de texte

Lorsque vous êtes connecté(e) à Moodle, vous devez voir apparaître 3 nouveaux « cours »  pour lesquels vous avez le rôle d’ « enseignant »

· Cahier de texte des secondes

· Cahier de texte des premières

· Cahier de texte des terminales

· Entrez dans un de ces espaces  

Chacun d’entre eux est découpé en 10 sections correspondant chacune à une classe. 

Les groupes regroupant plusieurs classes (langues vivantes par exemple) n’ont pas encore été créées car je manquais d’informations. De même, vous trouverez sûrement des erreurs dans le nom de classes (classes manquantes ou inexistantes), merci de me les signaler afin que je puisse corriger. 

· Créez votre cahier de texte

· Activez le mode édition : [image: image1.png]



· Choisissez la section correspondant à la classe pour laquelle vous souhaitez ajouter le cahier de texte

· Ajoutez une ressource [image: image2.png]“Ajouter une ressource.





· Choisissez la ressource [image: image3.png]



Les zones de texte en rouge sont obligatoires :
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· Vous pouvez choisir la numérotation des chapitres (aucune, nombres, puces, identation)
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· Dans la partie Réglages communs aux modules, cliquez sur
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· Cochez ensuite « disponible uniquement pour les membres du groupe » et choisissez le groupe d’élève concerné par votre cahier de texte. 
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· N’oubliez pas de valider vos modifications
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2. Remplissez votre cahier de texte

Si vous êtes en mode « Edition », vous devez voir apparaître votre nouveau cahier de texte  
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· Il vous suffit de cliquer sur le nom du lien pour entrer dans l’interface de saisie

· Saisissez le descriptif du 1er chapitre (à vous de choisir le mode de classement)
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Vous pouvez saisir un descriptif si vous le souhaitez… 

· Puis [image: image11.png]



L’écran principal de votre livre apparaît alors :
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modifier (revenir aux paramètres du journal)
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supprimer le journal (Attention, visez juste  !)
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masquer aux utilisateurs (mais pas aux enseignants)
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ajouter un chapitre ou un sous-chapitre 

· Ajoutez un nouveau sous-chapitre 
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Vous pouvez ajoutez des images, des fichiers, des liens vers des sites… 

Utilisez le symbole [image: image18.png]


 pour passer en plein écran et [image: image19.png]


 (nettoyer le code de Word) si vous faites un copier/coller depuis Word. 

· puis validez : [image: image20.png]



3. Visibilité des cahiers de texte par les élèves et leurs parents

Dans les deux cas, un utilisateur (hormis les enseignants du lycée) ne verra que les cahiers de texte des groupes auxquels il est inscrit. 

Les parents recevront un identifiant et un mot de passe pour se connecter  aux espaces auxquels ils auront le droit d’accéder ainsi qu’un mode opératoire. Le principe est la création d’un utilisateur par classe (Parent_205 par exemple qui pourra lire tous les cahiers de texte du groupe « Elèves de la 205 »). 

Pour information, c’est ce compte qui pourra être utilisé par nos IPR ou nos proviseurs comme prévu par la loi. Chaque professeur principal aura le mot de passe du compte générique de sa classe. 

4. Inscription des élèves 

Les élèves devront se connecter à leur espace « cahier de texte » avec un de leur professeur. C’est très rapide et cela se fait en quelques clics mais il vaut mieux le faire en présence d’un enseignant. 

Un mot de passe propre à leur classe leur sera alors communiqué (voir ci-dessous) et ils seront automatiquement inscrits dans le bon groupe et devraient pouvoir accéder aux cahiers de texte de tous les professeurs de la classe. 

Les cahiers de texte non encore créés au moment de l’inscription des élèves apparaîtront automatiquement après leur création par l’enseignant. 

· Pour inscrire les élèves dans l’espace « cahier de texte »

Prérequis :  il est nécessaire que chacun d’entre eux possède un compte Moodle et ce sont eux qui suivront les directives de leur professeur pour s’inscrire. Cela devrait être très rapide. 

· Sur la page d’accueil, leur faire choisir  [image: image21.png]hiers de Texte




· Il faut ensuite sélectionner le niveau souhaité selon leur classe
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· Une clé d’inscription leur est demandée : vous leur indiquerez celle du tableau ci-dessous (Attention : le mot doit être tapé en lettres minuscules). 
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· Après avoir saisi le mot de passe, l’élève est automatiquement inscrit dans son groupe et seuls les cahiers de texte correspondants seront affichés. 
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