LIVRET ENTREPRISES
Objectifs : ce carnet de liaison vise à :

· Informer l’entreprise de sa mission

· Lui permettre d’offrir un accueil plus personnalisé en fonction du profil qu’elle accueille

· Jouer un rôle d’interface entre le lycée, le jeune et l’entreprise
Utilisation : ce livret est consulté par l’entreprise lorsqu‘elle accueille un jeune pour mieux connaître son profil, sa mission ; pendant le stage, il lui permet de rester en contact avec le lycée, de suivre les tâches effectuées. A l’issue de stage, le carnet représente un support d’évaluation.
SOMMAIRE
· Présentation de la formation
· Déroulement de la formation (nombre de stages-durée-périodes prévues)
· Présentation de l’ensemble des objectifs du Bac Pro Commerce, des activités à réaliser (approvisionnement, vente-conseil, animation, gestion commerciale), des épreuves commerciales du diplôme
· Aspect légal (absences, retards, horaires, durée du travail en fonction de l’âge)
· Fiche contacts  (coordonnées prof principal, profs de vente, chef des travaux, proviseur adjoint, proviseur)
· Présentation de l’élève (nom, prénom, âge, adresse, téléphone, cursus suivi, stages précédents, objectifs professionnels, centres d’intérêt)
· Liste des compétences relatives au diplôme du Bac Pro Commerce
·  Fiche navette Entreprise / lycée : grille des activités négociées puis réalisées lors de chaque période de formation en entreprise ; appréciations du tuteur quant au travail et au comportement de l’élève ; attribution d’une note par période.
