LIVRET ELEVE
Objectifs : ce carnet de liaison vise à :

· Rendre l’élève plus acteur de sa formation
· L’aider à affiner et formaliser son projet professionnel
· Bâtir un document qui pourra l’aider ultérieurement dans sa recherche de stage, de lieu d’apprentissage ou d’emploi

Utilisation : L’élève met à jour régulièrement son livret au fur et à mesure de ses périodes de formation en entreprises et de ses recherches personnelles. Il l’emmène avec lui lors de sa recherche de stage, d’apprentissage et d’emploi.
SOMMAIRE
I. PARTIE ADMINISTRATIVE

La partie administrative reprend de nombreux éléments du livret entreprises
· Présentation de la formation
· Déroulement de la formation (nombre de stages-durée-périodes prévues)
· Présentation de l’ensemble des objectifs du Bac Pro Commerce, des activités à réaliser (approvisionnement, vente-conseil, animation, gestion commerciale), des épreuves commerciales du diplôme
· Aspect légal (absences, retards, horaires, durée du travail en fonction de l’âge)
· Fiche contacts  (coordonnées prof principal, profs de vente, chef des travaux, proviseur adjoint, proviseur – téléphone  et fax du lycée)
· Liste des compétences relatives au diplôme du Bac Pro Commerce
II. MON PROJET PROFESIONNEL

· CV de l’élève (nom, prénom, âge, adresse, téléphone, cursus suivi, stages précédents, objectifs professionnels, centres d’intérêt)
· Lettre de motivation

· Fiches de recherche de stage

·  grille des activités négociées puis réalisées lors de chaque période de formation en entreprise 
· Fiche bilan relative à chacun des stages (ce que j’ai aimé, ce que je n’ai pas aimé, les problèmes rencontrés, les solutions apportées, est-ce que je souhaite continuer dans cette entreprise, et si non, qu’est-ce que je souhaite trouver dans mon prochain stage)
· Point sur l’orientation (ai-je été bien orienté en 2nde, après la seconde ; quels sont mes objectifs à présent en terme de formation scolaire et en entreprise)
· Recueil de documentation (fiches métiers Onisep, rencontre conseillère d’orientation visites sur salon, …)
