De la préparation à l'exploitation pédagogique de la PFMP 

	PERIODES
	LA PHASE DE PREPARATION DE LA PFMP



	Septembre

Octobre

Novembre

Décembre/

Janvier
	· Le calendrier 

· Le livret de recherche d'entreprises : Ce livret donne aux élèves tous les moyens nécessaires à la recherche d'une entreprise. Il est composé d'une fiche suivi élève, de consignes pour élaborer un CV, rédiger une lettre de motivation et la prise de contact téléphonique.

· Un bilan intermédiaire est nécessaire afin de faire le point sur la recherche.

· La convention de stage et l'annexe pédagogique sont distribuées et expliquées aux élèves.

· Le portfolio est mis en place afin d'effectuer un suivi quotidien des activités réalisées en entreprise.

· Les élèves vont en entreprise avec un livret de suivi. 

	PERIODES
	LE SUIVI DE LA PFMP



	Décembre/
Janvier


	· Le tableau récapitulatif des PFMP  : document permettant d'effectuer une synthèse des différentes entreprises, et de répartir les suivis.

· Une lettre de remerciements est envoyée à chaque entreprise

· Le portfolio permet le suivi quotidien des élèves. Pour ceux n'ayant pas utilisé l'outil, un contact téléphonique aura lieu ou l’envoi d’un courriel
· Les professeurs chargés de la visite proposent que l'élève participe à l'entretien : compléter avec le tuteur une grille d'évaluation, remettre au professeur principal le rapport de visite, et ne pas oublier l'attestation de présence.



	PERIODES
	EXPLOITATION PEDAGOGIQUE



	Janvier/Février

	· Exploitation pédagogique du portfolio 

· Organisation des oraux 


