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TO-DO Liste direction d'école

Descriptif :

Une TO-DO Liste téléchargeable et personnalisable pour la direction d’école sur l’année scolaire.

Un outil personnalisable sur les différents temps forts de l’année en direction d’école : la TO-DO Liste.
Ce document vient du département de la Charente-Maritime (17).

Vous pourrez ainsi chaque mois (une feuille par mois est proposée) :

noter les dates importantes dans votre calendrier,

repérer les tâches à réaliser en notant les urgences (c’est à dire les priorités prioritaires),

les tâches à faire,

celles qui sont en cours,

noter d’un petit clic les tâches terminées,

noter la date d’échéance de la tâche à réaliser.

Vous pourrez garder trace des tâches réalisées : cet outil peut vous servir de mémoire.

Vous pouvez y accéder par le lien ci-dessous.

 todo-list-directeurs-2023-2024-excel (Excel de 1002.2 ko)

N’hésitez pas à faire des remarques si vous utilisez cet outil à : referent.directeur79@ac-poitiers.fr.

Avertissement : ce document est la reprise au format pdf d'un article proposé sur l'espace pédagogique de l'académie de Poitiers.

Il ne peut en aucun cas être proposé au téléchargement ou à la consultation depuis un autre site.
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