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1 Généralités

1.1 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au directeur d'école un guide d'utilisation des fonctionnalités qui lui sont
propres dans I'application AFFELNET 6°™e,

L'ensemble des fonctionnalités de I'application est présenté dans le document « AFFELNET6_Generalite ».

1.2 Présentation générale de I'application

L'application AFFELNET 6°™ est destinée a gérer |'affectation dans le département, des éléves entrant en 6™
dans un collége public a la prochaine rentrée.

L'application AFFELNET 6°™ couvre :

¢ l'importation des informations concernant les éléves a partir de la base éléves du ler degré et s'enrichit des
données des éléves ne fréquentant pas une école publique du département, et sollicitant aupres du DASEN,
une affectation dans un collége public du département,

¢ le recueil des voeux des responsables des éleves,
e la pré-affectation et I'affectation,

* |'édition des notifications d'affectation et le transfert des dossiers des éleves affectés dans la base éleves du
2nd degré (SIECLE-BEE)

e |'édition de statistiques.

La partie « Directeur d'école » de I'application AFFELNET6°™ est destinée a recueillir les voeux des familles des
éleves du 1°" degré susceptibles d'aller au college.

Utilisée dans les écoles élémentaires et primaires, elle a une présentation et une ergonomie proche de celle de
ONDE dans le contenu de ses pages.
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1.3 Pré-requis et accés

Le directeur d'école ne peut commencer a utiliser AFFELNET 6°™ que lorsque la campagne de saisie des voeux est
ouverte; cela nécessite que le gestionnaire en DSDEN chargé de I'affectation au collége ait paramétré les
modalités de la campagne dans l'application et intégré les dossiers des éléves issus de la base ONDE.

Accés : Les directeurs des écoles publiques de I'académie accédent & AFFELNET 6°™ via le portail d'identification
ONDE de I'académie.

Le directeur d'école a la possibilité de se connecter au portail par clé OTP.

1.4 Les étapes de I'affectation

Les étapes de I'affectation des éléves en classe de 6°™ respectent la chronologie suivante :
1. Transfert des dossiers des éléves de CM2 dans |'application AFFELNET 6°™ par la DSDEN

2. Import des données des éléves de CM1, CE2, CE1, CP susceptibles d’entrer au collége dans AFFELNET 6™ par
le directeur d’école

3. Collecte des veeux des familles par le directeur d'école

4. Saisie des voeux des familles par le directeur d'école dans I'application AFFELNET 6™

5. Affectation des éléves dans |'application AFFELNET 6™ par la DSDEN

6. Constitution et édition des notifications d'affectation dans I'application par AFFELNET 6™ par la DSDEN

7. Transfert des dossiers des éléves affectés depuis AFFELNET 6°™ dans I'application de gestion des colléges
(SIECLE-BEE) par la DSDEN

Depuis la version 15.1.1 de 2015, la saisie du collége de secteur, individuelle ou collective, a évolué pour autoriser
I'enregistrement de plusieurs colléges de secteur pour un seul et méme éléve, en I'occurrence de I'ensemble des
établissements associés a son adresse de résidence dans la carte scolaire. L'application permet de gérer les
secteurs mono-collége et les secteurs multi-colleges.

Il existe un paramétrage spécifique pour positionner I'application en « secteur mono-collége » ou en « secteur
multi-colléges ».
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1.5 Les actions du Directeur d'école dans I'application Affelnet 6éme

Compléter I3 liste des Afficher |3 liste des
Acteur / Tache i @ éléves susceptibles dossiers &léves de
s0n &cole

d'entrer au collége

Relation simple ———— s —————————————-'“::::::::::‘.D‘ _____

Inclusion  --------- |

Editer le volet 1

Accéder au dossier
d'un éléve de l'école

N .’ ......

Rechercher le
college de sectaur

Editer le volat 2

Compléter le dossier de
[&léve (adresse & la rentrés
£t le college de secizur)

Directeur
d'école

Saisir les voeuy
de ['eleve

i

i

. ail ]
Saisir les decision !
]

i

i

i

) \alider la saisie
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1.6 Circulation de l'information entre applications

Application ONDE Application AFFELNET Géme
3 '
| Export des éléves de CM2du Réception du fichier de ONDE
(departement vers Affelnet Geme |

par le DASEN I :

v

Import supplémentaire d'éléves
de CM2, CM1, CE2, CE1,CP
susceptibles dentrer au college.
Par le directeur d'école

Y

Saisie des demandes des familles
par les directeurs d'écoles dans
AFFELNET &é&me
Laisie des demandes des éléves
hors écoles publiques du
departement par le DASEN

l

Validation de I'affectation par le
DASEN:
Charue &léve a un collége d'affectation

|
¥
Accés pour le collége a la liste des
gléves affectés.
Edition des notifications
|
|
ki

Exportation des dossiers vers SIECLE

Application SIECLE BEE

|
¥
Réception dans SIECLE des
dossiers des éleves affectés
dans un college

v

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école
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1.7 Circulation de l'information entre acteurs

DASEN IEN Principal de ' |

5 Directeur Responsable
college . décole de I'éléve
Fin du paramétrage

Début de saisie des dossiers éléves

Edite le volet 1 de lafiche de liaison _____H—L“‘i
Renseignele voletl ;
adresse de I'éléve &
la rentrée..

Compléte le dossier Eléve (adressede 4_____,"/

rentrée..)

Renseignele(s) collége(s) de secteur

'

Edite le volet? de la fiche de liaison | e

v Renseignele volet? ;
demandes.

/- Ajoute les veeux dans le dossier éléve

Gerent les. itions et les décisions de passage
[ Saisitla décision de passage dans le

dossier

ittt s, Mt I X

Validation de la saisie de I'école | MiscHil e ke aupes
ey e | = | d'un principal ou
Valide la | | Saisitles candidatures | gestionnaire D SDEN
saisie || individuelles ] | (candidature
dlrj | | individuelle.)
départe '
ment
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1.8 Ergonomie générale

Ce chapitre a pour objectif de familiariser I'utilisateur avec les fonctions de navigation, de sélection de critéres de
recherche et d'affichage des résultats mises en ceuvre dans cette application.

Em | Affelnet 6°™ (Année 2017-2018)
P ATONALE

Accueil > Paramétres de I'application > Liste des motifs de derogati~~

Multi-accés Quitter

n pmm fon m" i Liste des motifs de dérogation

 Calendrier Recherche

& :"“:":yfso“"‘mmm“" Code Motif Libellé court

. Flas
Signature [CCrercrer |
Magquette des notif i = =

» Matiéres Ajouter Valider

+ Formations = T T v S

» Exabssements daccuei | CodemMotit av  Uibelécourtav Libellé long &Y

» Offre de formation HAND HANDICAP Eléve en situation de handicap (hors demande d'orientation un EGPA et vers une ULIS)

> Motifs de dérogation MEDI

. Etablissements d'origine e

Eléve dont un frére ou une.
Eléve dont le domicile est

Eléve devant suivre un pai
Situations particuliéres é
DISPO HAMD Eléve sollicitant une aff

EI[II]I]DEI[I% [
8

8 élément(s) trouvé(s)

Affectation des éléves en 6éme - Académie de '/ANCY-METZ - Ver sion 17.2.2. 1.0
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1.8.1 Page d'accueil

La page d'accueil permet d'accéder aux différents menus de |'application situés sur la partie gauche de I'écran.
Lorsqu'il est complet, le menu du directeur d'école comporte trois grandes étapes décomposées en fonctions.

Le gestionnaire en DSDEN chargé de I'affectation au collége public peut invalider certaines fonctions de facon
permanente ou temporaire. Par exemple, il peut invalider le bilan de I'affectation tant que les résultats de
I'affectation ne sont pas connus.

Le bandeau supérieur rappelle le nom de I'utilisateur connecté ainsi que sa fonction (profil). Ensuite I'écran
affiche le calendrier des différentes activités du processus d'affectation et éventuellement un message d'actualité
provenant de la DSDEN

Une bulle rouge a c6té du lien « Accueil » ainsi que du titre « Actualités » affiche le nombre de messages non-lu.
L’encadré rouge correspond aux « messages importants », en gris les messages « normaux ».

e Affelnet 6™ (Année 2019-2020)

n____Fil conducteur du directeur __Quoi de neuf ulti-acces  Quitter |

s ‘ Bienvenue sur |'application Affelnet 65M€

Actualités

A Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus viverra, ipsum non efficitur rhoncus, erat nunc aliquam felis, posuere fermentum erat quam et~ -
lorem. Aliquam finibus purus sed lorem lobortis euismod. Suspendisse mi purus, pulvinar vitae pharetra a, gravida maximus nibh. Praesent finibus, nulla ut
pellentesque ultrices, velit eros accumsan quam, sed dapibus libero elit et erat. Praesent quis tristique augue. Donec a neque diam. Donec eget placerat elit,
commodo iaculis magna. Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Suspendisse bibendum nunc tristique, viverra
risus vitae, pellentesque mi.

Morbi quam metus, tempor rutrum risus at, convallis interdum quam. Praesent auctor suscipit sem, quis pulvinar sem lobortis ac. Suspendisse aliquam nulla ac
sapien conaue, eaestas faucibus erat interdum. Aenean accumsan elit sit amet nisi ultricies volutpat. Sed venenatis porta tempus. Praesent ullamcorper ornare ~ ~

© MERCI D'INDIQUER POUR CHAQUE ELEVE LES DECISIONS DE PASSAGE OU DE MAINTIEN, EVENTUELLEMENT APPEL ST LA FAMILLE L'A DEMANDE.
ET POUR CLOTURER AFFELNET, CLIQUEZ SUR "VALIDATION DE LA SAISIE"

Campagne pour la rentrée de I'année scolaire 2019-2020

Activité Responsabilité Calendrier
Dossiers éléves Directeur d'école du 01/03/2019 au 29/04/2020
Affectation des éléves Directeur d'école du 01/03/2019 au 01/06/2020
Résultat de I'affectation Directeur d'école du 01/03/2019 au 31/08/2020

Affectation des éléves en 6éme - Académie de NANCY-METZ - Version 20.1.0.0.1-SNAPSHOT
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1.8.2 Recherche d'éléves

Plusieurs menus offrent la possibilité de sélectionner une population d'éléeves pour affichage avant d'exécuter une
action sur tout ou partie des éleves répondant aux critéres choisis.

Affelnet 65™€ (Année 2019-2020)

NATION.
DE LA JEUNESSE

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves
> Avancement de la saisie

it élé im| 8! n % " % R A SAA
> Liste des.e evtf‘ portés ) . P Prénom -G tie de la ¢ lité Volet 1 édité
> Importation d'éléves supplémentaires

> Adresses a traiter [ _ m

> Adresses inconnues ou incomplétes

> Saisie des langues étudiées 3 I'école | Editer une fiche vierge

> Edition fiches de liaison volet 1
> Edition fiches de liaison volet 1 bis Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) : IM
> Colléges de secteur
> Edition fiches de liaison volet 2 Prénom  Niveau ou cyde Parents séparés - Gara
> Edition accusés réception
> Secteurs multi-colléges

> Saisie des voeux U
> Saisie des décisions de passage

Edition des fiches de liaison - Volet 1

.. -
> Validation de la saisie
Affectation des éléves
Résultat de I'affectation ]
- -
- Ar-mmer

Mécanisme de la recherche :
¢ Choisir un ou plusieurs critéres (variables selon le menu)

¢ Dans I'exemple ci-dessus les critéres disponibles sont : le nom, le prénom et une information sur I'édition du
volet 1 (oui ou non).

* Lancer la recherche en cliquant sur «Chercher», la liste répondra aux critéres sélectionnés

e Cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche

ATTENTION : les filtres de recherche peuvent persister au niveau de I'application et produire par exemple des
listes vides d'éléves. Ne pas hésiter a réinitialiser la recherche en cliquant sur «Annuler».

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 12 /58
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1.8.3 Listes résultat

Le résultat d'une recherche s'affiche toujours sous forme de liste. Dans certains cas il est possible de restreindre la
population en sélectionnant des éléments de la liste.

Affelnet 65™€ (Année 2019-2020)

MINISTERE
DE L'EDUCATION

NATIONALE
DE LA JEUNESSE

Accueil Contacts Aide Doc i Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Dossiers &le A . o
iers éléves Edition des fiches de liaison - Volet 1

> Avancement de la saisie

> Liste des éléves importés

> Importation d'éléves lé ires
> Adresses a traiter

> Adresses inconnues ou incomplétes

> Saisie des langues étudiées 3 I'école | [

> Edition fiches de liaison volet 1

> Edition fiches de liaison volet 1 bis Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) : I Editer les fiches sélectionnées

> Colleges de secteur
> Edition fiches de liaison volet 2 Prénom  Niveau ou cyde Parents séparés - Garantie
> Edition accusés réception

> Secteurs multi-colléges

> Saisie des voeux

> Saisie des décisions de passage
> Validation de la saisie

Nom Prénom éparés - G tie de la confidentialité  Volet 1 édité

Résultat de I'affectation £ |

Pour sélectionner tous les éleves de la liste, cliquer sur la case située dans le bandeau contenant les en-tétes de
colonnes (voir cercle rouge).

Pour ne sélectionner que certains éléves, cliquer sur les cases situées a gauche des éléves concernés.

Si le nom de I'éléve apparait en bleu et est souligné, en cliquant sur le nom de I'éléve : on accéde a son dossier (cf
2.1).

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 13/58
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1.8.4 Le point d'interrogation

Certaines informations, par exemple les établissements, la langue, et les communes sont proposées sous forme
de liste de valeurs dans l'application.

Un clic sur le point d'interrogation se situant a droite du champ a saisir, permet d'afficher les choix possibles et de
cliquer sur la valeur souhaitée.

[3 Affelnet 6eme - Google Chrome WL 0
®

Liste des Langues vivantes (LV2)

Clé de gestion de la langue Libellé
I | ] A

Clé de gestion de la langue Libellé

entrée en 6°™e

g

ALL2 ALLEMAND LV2
AGL2 ANGLAIS LV2
ARA2 ARABE LV2
CHI2 CHINOIS Lv2
DAN2 DANOIS LV2
ESP2

ESPAGNOL Lv2

GREC MODERNE LV2

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école
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2 LEdossifr élev

2.1 Affichage du dossier d'un éléve

On accede a un dossier a partir de n'importe quel menu comportant une liste d'éleves et en cliquant simplement
sur le nom de I'éléve. Selon I'étape a laquelle on se trouve dans le processus, il sera possible ou non de modifier
son dossier.

Les dossiers ne peuvent étre modifiés que si I'édition du volet 1 de la fiche de liaison a été effectuée. Avant
édition du volet 1, un clic sur le nom d'éleve conduit a la fiche récapitulative de I'éleve.

Apres édition du volet 1, il conduit au dossier de I'éléve ou certaines informations peuvent étre renseignées.

Exemple de dossier aprés édition du volet1 :

S Affelnet 65™e (Année 2019-2020)

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Dossiers éléves

Données éléve

> Avancement de la saisie
> Liste des éléves importés Informations éléve Responsables

> Importation d'éléves supplémentaires ,— =

Données ler degré Valider Retour
> Adresses a traiter
> Ad inconnues ou inc é

> Saisie des langues étudiées a I'école

> Edition fiches de liaison volet 1 INE - -

» Edition fiches de liaison volet 1 bis *Nom | *prénom 1|

’ (;olléges de secteur Nomdusage| | prénom2[ . ]
> gdition fiches de liaison volet 2 e Ol —— :
> Edition accusés réception b =

> Secteurs multi-colléges *Né(e) le | | (format jj/mm/aaaa)

> Saisie des voeux *Pays de naissance (@) I I Ol

> Saisie des décisions de passage —
St " *Commune de naissance | 2
> Validation de la saisie (2l

Affectation des ééves

Résultat de I'affectation Etablissement d'origine 0540295C E.E.PU -
Circonscription d'inspection 0540126U IEN
*Niveau CM2 ou Cycle CYCLE IIT

Langue vivante -

*Langue vivante étrangére [AGL1 |2 | ANGLAIS LVI

Langue vivante régionale | 2

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6°™e

*Typedadresse © Ll 0 @
[Appartement, étage, escalier, chez
g

*Adresse ’

|Lieu-dit, bofte postale.
*Code postal / Commune [ 2

=

étrangére |

College(s) de secteur dans votre département > ®) Oui () Non
[ Choisissez des établissements
Etat du dossier

Décision de passage | Pz v

Valider Retour

Affectation des éléves en 6eéme - Académie de NANCY-METZ - Version 20.1.0.0.1-SNAPSHOT

Les mises a jour peuvent concerner soit les informations de I'éléve, soit les responsables légaux. L'exemple ci-
dessus représente I'onglet « Informations éléve ».
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Le bouton « Données ler degré » permet a tout moment de consulter les données de I'éléve de la base ONDE.
Ces données sont affichées dans la fenétre « Données 1°" degré ».

Données ler degré

Scolarité actuelle

0180386X ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE MALLARD SAINT-AMAND-
MONTROND

Circonscription d'inspection 0180053K IEN SAINT AMAND MONTROND
Langue(s) vivante(s) ANGLAIS

Etablissement

ELEVE

INE i -
NOM assh: st Sexe Masculin
NOM d'usage
Prénoms(s) S
Né(e) le /i MR & T ‘ ——

Niveau ou cycle CM2

Adresse . mie @ e
Code Postal W 0 Commune iR n. .
RESPONSABLES

Mére

MADAME Représentant Iégal

12 R 0 L
18210 T

fozmuww Oosm mmw &= 02 S -
. pwe
MONSIEUR i s Représentant légal
12R .
18210
ftoommen Oocmmemw Socmmeaw
- ‘@orange.fr
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2.2 Mise a jour d'un dossier éleve

Un dossier peut étre mis a jour individuellement ou collectivement. La mise a jour individuelle concernera ses
données personnelles et une demande spécifique d'affectation (voeu).

Saisie des langues étudiées a I'école

Nom Prénom Langue
[ ] | | I v] Annuier
*Langue étrangére étudide 3 I'école : Langue étrangére étudide 3 I'école :
Langue régionale étudiée 3 I'école : [ v Saisir pour la sélection

—

u Langue(s) étudiée(s) a
O AN CE2 Anglais Ivi

O s CE2 Anglais Iv1

O e cM1 Anglais Iv1

- cM2 Polonais Iv1, Slovéne Iv2
O Commman cM2 Norvégien Iv1, Berbére Iv2
O ce CcM2 Persan Iv1, Limousin Iv2
O ce CcM2 Portugais Iv1

O cs cM1 Anglais Ivl

[0 Commm o CcM1 Anglais Ivi

O Ewes CcM2 Anglais Iv1, Serbe Iv2

Pour qu'un éléve puisse participer a I'affectation, son dossier doit obligatoirement étre mis a jour afin de
préciser : (sans étre exhaustif)

¢ Le(s) college(s) de secteur qui dépendent de son adresse de résidence a I'entrée au collége.

e unou plusieurs veeux d'affectation portant :

o

soit sur le(s) college(s) de secteur

0 soit sur une demande d'orientation en SEGPA

0 soit une demande d'orientation vers une ULIS

0 soit sur une demande de dérogation précisant dans ce cas la formation et le colléege demandés.

Le chapitre suivant présente les étapes de mise a jour obligatoire des dossiers des éleves en vue de leur
affectation.
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3.1 Avancement de la saisie

Cet écran, accessible a tout moment, affiche les compteurs qui informent le directeur de I'état de la saisie des
dossiers des éleves de son école :

Le nombre total d'éléves indique le nombre d'éléves de I'école, susceptibles de passer en 6™

| Dossiers éléves ]
> Avancement de la saisie

Liste des éléves importés

Importation d'éléves supplémentaires
Adresses a traiter

Adresses inconnues ou incomplétes
Saisie des langues étudiées a I'école

Avancement de la saisie pour I'école

Nombre total d'éléves : 26
Nombre de fiches de liaison éditées : 0 volets 1, 0 volets 2
Nombre d'éléves sans représentant légal : 0
Nombre d'éléves sans collége de secteur : 26

Edition fiches de liaison volet 1 ioebive d léves sans demande .20
Colleges de secteur Nombre d'éléves avec une demande de dérogation sans accusé réception édité : 0
Edition fiches de liaison volet 2 Nombre d'éléves sans décision de passage : 26
Edition accusés réception Nombre de passages en 6™ : 0
Sef:t'eurs multi-colléges Nombre de dossiers en appel : 0
Saisie des voeux bre d'éléves mail a I'école primaire : 0

Saisie des décisions de passage

g Gy Nombre d'adresses a traiter (éléves et responsables) : 10
Validation de la saisie

- < Nombre d'adresses non contrblées (éléves et responsables) : 0
Affectation des éléves it v e IR,
= - = Nombre d'éléve(s) dont le collége a été saisi manuellement : 0
Résultat de I'affectation

Affectation des éléves en 6eme

3.2 Liste des éléves importés

Cet écran liste tous les éleves importé par ONDE lors de la campagne.

Les champs de recherche permettent de filtrer la liste par Nom, Prénom, INE, ou par Niveau.

Liste des éléves importés depuis Onde

Nom Prénom INE Niveau
— — C—

B cMm2
B cM2
B cM2
B cM2
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3.3 Importation d’éléves supplémentaires

Cette page sert a importer des éleves supplémentaires provenant de CM2, CM1, CE2, CE1, CP susceptible d’entrer
au college.

Cing filtres permettent de rechercher I'éléve : Nom / Prénom / INE / Date de Naissance / Niveau.

Une fois la liste d’éleves trouvée, il est possible de les importer un par un via le lien « Importer » a gauche de leur
nom, ou d’importer en sélectionnant dans la liste via le bouton « Importer les éléves sélectionnés ».

Recherche d'un éléve supplémentaire dans Onde

Nom Prénom INE Date de naissance (jj/mm/aaaa) Niveau

I | ] | L ] (ST Crerchor [ Amuer

| |

[ Importer B CcM1
[ Importer F CcM1
[J Importer L cM1
[ Importer LI CcM1

3.4 Adresse a traiter

Pour permettre la détermination automatique du collége de secteur, I'application propose la normalisation et la
validation des adresses de la carte scolaire et des éléves 3 leur entrée en 6™, sur la base d’un référentiel
commun. Pour ce faire, I'application Affelnet 6éme met en ceuvre I'appel a un service de « Restructuration,
Normalisation, Validation postale » (RNVP) des adresses, lui-méme prenant appui sur les référentiels de La Poste.

Ce service couvre uniqguement les adresses en France.

Liste des adresses a traiter

Nom de I'éléve Prénom de I'éléve Code Postal de I'éléve Commune de I'éléve

[ 1 — N

 Pour modifier une adresse existante, cliquer sur le nom de la personne concernée.

Confirmer / Valider les adresses

3 éléve(s) pour 5 adresse(s) a traiter

Nom Prénom de I'éléve Proposition(s) d'adresse(s) approchante(s)
Nom Prénom du responsable

— 10 RUE <
‘ - O 15Rue @© 15 GRANDE o)
T — O appt 22 - @® APPARTEMENT 22 »
1 - O s0rue ® s0RUE »

e RUE PORTE )
O cours © Ccours | >
- O cours ® COURS # o

3 éléve(s) pour 5 adresse(s) a traiter

Confirmer / Valider les adresses
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En cliquant sur le nom de I'éléve, on entre sur sa fiche d'information. Pour renseigner une adresse en France, le
champ « Code postal/Commune » et au moins une ligne adresse sont obligatoires.

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6™

*Type d'adresse (@) l I O b

Entree batiment, residence,immeuble Voir les propositions
Adresse

Numéro, type et libellé de la voie

Lieu-dit, boite postale...
*Code postal / Commune

Pour une adresse a I'étranger, seul le champ pays est obligatoire.
Le statut de I’adresse peut prendre I'une des valeurs suivantes :

« Validée automatiquement » / « validée manuellement » / « a vérifier » / « non référencée » / « confirmée » /
« non contrblée »

A chaque valeur du statut est associée une icone a des fins de lisibilité.

v~

e Adresse Validée automatiquement ¢

L’adresse est validée par le service RNVP, en I'état ou a quelques modifications preés : passage en majuscules,
suppression d’espaces en début et fin de ligne, etc...

Ex : 10 Rue de ["Arrdéche" 57000 Metz

=>10 RUE DE L ARDECHE 57070 Metz Aucune action n’est attendue

N4
¢ Adresse Validée manuellement v

Lorsque l'utilisateur valide une proposition d’adresse. L’adresse passe alors au statut « Validée manuellement »

N

o Adresse a vérifier 7

C’est une adresse pour laquelle le service RNVP retourne une ou plusieurs propositions d’adresses approchantes,
nécessitant une action de I'utilisateur.
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Les propositions d’adresse sont a consulter a travers le lien « Voir les propositions ».

Informations éléve Responsables légaux
I Données ler degré I Valider I Retour
INE -
Nom d'usage ] [ ]

—— S~
@ m—— oo

Controle de I'adresse

| T S |

[l O 2 place du Han 88300 CIRCOURT SUR MOUZON

*sexe ® Masculin O Fémini

*Né(e) le (formal
*Pays de naissance (@) l l O [ "]
*Commune de naissance COURBEVOIE (92)

Etablissement d'origine — =
z otion ' g — Pp Propositions d'adresses approchantes
*Niveau CM2 () 2 PLACE DU HAN 88300 CIRCOURT SUR MOUZON

Valider Annuler

*Type d'adresse (@) l l O [ ]

2 place du Han v

Entrée batiment, résidence,immeuble ;D Voir les propositions
Adresse - =

Numéro, type et libellé de la voie

Lieu-dit, boite postale
*Code postal / Commune 88300 - CIRCOURT SUR MOUZON

L'utilisateur a la possibilité de :

N
Choisir I'une des propositions=> |'adresse est « validée manuellement » «

> |
Forcer I’adresse initiale => I'adresse est « confirmée » «

S
Ne rien faire=> I'adresse reste « a vérifier » 4}

N

¢ Adresse non-référencée 8

C’est une adresse non connue et pour laquelle le service RNVP ne retourne aucune proposition d’adresse
approchante.

Un message avertit I'utilisateur de I‘état de I'adresse. Le cas échéant, il peut la valider en cliquant sur le lien «

Confirmer cette adresse ».

Controdle de I'adresse

L'adresse saisie n'est pas référencée dans le référentiel des adresses.
Néanmoins,confirmez-vous cette adresse ?

Confirmer | | Annuler
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L’utilisateur a la possibilité de :

Forcer I’adresse initiale

N

=> |’adresse est « confirmée » ¥

o

Ne rien faire=> I'adresse reste « non-référencée » ”

o

¢ Adresse confirmée ‘?‘vg

C’est une adresse a 'origine « a vérifier » ou « non référencée » que I'utilisateur confirme en I'état, malgré
I’absence de validation par le service RNVP.

N

¢ Adresse non-contrélée (—:}

C’est une adresse qui n’a pas pu étre contrélée en raison de I'indisponibilité temporaire du service RNVP.

e (Cas de modification d'une adresse

Une adresse modifiée par un utilisateur est soumise automatiquement au service RNVP, quel que soit son statut.

3.5 Liste des adresses a traiter - Eleves et responsables

Les adresses sont affichées avec leur statut et, le cas échéant, la ou les propositions d’adresses approchantes.
Des boutons radio permettent de confirmer I’adresse ou de valider une proposition.

Le bouton « Confirmer / Valider les adresses » permet de valider les choix réalisés

0 e d es esses —
=
é o rraites
é Stat
{
ANDOUARD--LAMAND Alicia 10 RUE S — - - L.
- ~
\w O 15mue 15 GRANDE »
PHILIPPON Joseph APPARTEMENT 22 1 4 . - 7
’LAUBRY Murielle @ sorue O soRuE bo)
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3.6 Adresses inconnues ou incomplétes

Cet écran permet d'obtenir la liste des responsables possédant une adresse inconnue ou incompléte.
Il est possible de modifier directement la fiche du responsable en cliquant sur son nom.
Il est aussi possible de modifier la fiche de I'éléve en cliquant sur le nom de I'éléve.

Responsables avec adresse inconnue ou incompléte

Nom responsable Prénom responsable Adresse
| Annuer |

— P— Z -

- AUTRES PAYS (Adresse incompléte) [ ] - -
AUTRES PAYS (Adresse incompléte) [ J

- - - X - -—
AUTRES PAYS (Adresse incompléte) L

N ” - —

AUTRES PAYS (Adresse incompléte) L 4

- - 3 - e
AUTRES PAYS (Adresse incompléte) [ J

5 élément(s) trouvé(s)

3.7 Saisie des langues étudiées a I'école

Cet écran permet la saisie en lot des langues vivantes étudiées a I'école.

Affelnet 65™e (Année 2019-2020)

MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter |
Dossiers éléves

o Saisie des langues étudiées a I'école
> Avancement de la saisie

> Liste des éleves importés

i ssas " . Nom Prénom Langue
> Importation d'éléves supplémentaires .
> Adresses a traiter L | L L m
> Adresses inconnues ou incomplétes
> Saisie des langues étudiées a *Langue étrangére dtudiée 3 I'école : v | Langue étrangére étudide 3 I'école : | v|
I'école

Langue régionale étudiée 3 I'école :

¥ Saisir pour la sélection e

> Edition fiches de liaison volet 1

> Edition fiches de liaison volet 1 bis
> Colleges de secteur == E! I ﬂ

Langue(s) étudiée(s) a I'école

> Edition fiches de liaison volet 2
> Edition accusés réception

> Secteurs multi-colleges

> Saisie des voeux

> Saisie des décisions de passage
> Validation de la saisie
Affectation des éléves

Résultat de I'affectation

1. Sélectionner au moins une langue étrangere étudiée a I'école. |l est possible de renseigner également une
langue régionale étudiée a I'école.

2. Sélectionner par le systéme des cases a cocher un ou plusieurs éléves
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3. Cliguer sur «Saisir pour la sélection»

3.8 Edition du volet 1 de la fiche de liaison

Qu’est-ce que la fiche de liaison ?

La fiche de liaison est un document imprimé pour chaque éléve a partir de I'application et qui doit étre renseigné
par son(es) responsable(s).

Elle est constituée de deux volets. Le premier volet permet d'imprimer des informations connues, issues de la
base de données ONDE, en vue de les faire compléter ou corriger par le(s) responsable(s) de I'éleve.

Le second volet est destiné a recueillir les voeux de la famille de I'éléve pour son entrée en 6™,

information est nécessaire car elle permet de déterminer le(s) college(s) de secteur de I'éleve.

Le volet 1 de la fiche contient notamment I'adresse effective de I'éléve a son entrée au collége. Cette

L'édition de cette fiche est obligatoire : elle conditionne en effet la modification du dossier de I'éléve ainsi que
la saisie des voeux.

Le volet 2 ne doit pas étre imprimé en méme temps que le volet 1. En effet ce n'est qu'au retour du volet 1
rempli par le responsable, que le(s) college(s) de secteur peuvent étre déterminé(s) au regard de I'adresse de
résidence de I'éléve a son entrée en sixieme.
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Mode opératoire :

A partir de la liste des éleves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection, le directeur coche ceux
dont il éditera les volets 1 de la fiche de liaison (1).

En cas de parents séparés, le directeur coche « Parents séparés — Garantie de la confidentialité » pour I'éléve
concerné (2).

Le bouton « Editer les fiches » (3): cette action génere un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés.
Une fenétre de téléchargement permet d'ouvrir ou enregistrer le document ainsi constitué ; I'impression se fera
depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Le bouton « Editer une fiche vierge » permet de générer une fiche vierge pour un cas particulier.

Affelnet 65™¢ (Année 2019-2020)

__Accueil _ Contacts A ation il conducteur du directeur __Quoi de neuf lulti-acces _ Quitter |
[ Dossiers éléves ]
> Avancement de la saisie

> Liste des éléves importés

> fon d'éleves

> Adresses a traiter

> Adresses inconnues ou incomplétes

> Saisie des langues étudiées a I'école Editer une fiche vierge

> Edition fiches de liaison volet 1

> Edition fiches de liaison volet 1 bis Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) : Editer les fiches sélectionnées o

> Colléges de secteur

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 édité

> Edition fiches de liaison volet 2 Prénom Niveau ou cyde

> Edition accuse.s reo-epnon - @ 05/03/2019
> Secteurs multi-colléges e

> Saisie des voeux L 05/03/2019

> Saisie des décisions de passage

> Validation de la saisie - Y 05/03/2019

Affectation des éléves @ @ 05/03/2019
[Résultat de I i ]

- (] 05/03/2019

- 05/03/2019

L — = 05/03/2019

& Le volet 1 de la fiche de liaison ne sera édité que si I'adresse de I'éléve est validée ou confirmée. Si ce
n’est pas le cas, un message apparait a I’écran contenant le nom / prénom des éléves concernés.

dpn-dev-webd4.in.ac-nancy-metz.fr indique Affelnet 6éme (Année 2019-2020)

Les éléves suivants ne seront pas imprimés car leur adresse nest pas
validée ou confirmée :

_Accusil __Contads __Aide__Documentation __Fil conducteur du directeur __ Quoid " Multi-acces ___ Quitter |
‘Pﬁ:ﬁfmi':::h s ‘ Edition des fiches de liaison - Vol \

i Nom “ Annler | [fidentialité Volet 1 édité

+ Adresses  traiter v | Anner |

Adresses inconnues ou incomplétes

> Saisie des langues étudiées a I'école Editer une fiche vierge

> Edition fiches de liaison volet 1
> Edition fiches de liaison volet 1 bis Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) : Editer les fiche
» Colléges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2

» Edition accusés réception

» Secteurs multi-colléges

> Saisie des voeux

» Saisie des décisions de passage

> Validation de la saisie
[Affectation des éléves |
[Résultat de I' ]
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Exemple d'une fiche Volet 1

ACADEMIE : NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1
Année scolaire 2019-2020
ELEVE

~— ===

Prénom(s) :

Sexe : KM [JF INé(e) le: Lieu de naissance :

Niveau : CM2

Langue(s) vivante(s) étudiée(s) 3 l'école élémentaire : Grec moderne Iv1, Languedocien Iv2

Ecole

Adresse actuelle de I'éléve -

L'affectation d'un éléve dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son college de secteur. Celui-ci est déterminé 3 partir
d’une seule adresse de résidence.

Veuilez noter I'adresse 3 prendre en compte -

- si votre enfant a plusieurs adresses (exemple : garde

atemée), |:>
- ou si un déménagement est envisage.

RESPONSABLES
[X]Représentant légal []Personne en charge deléléve  Lien avec léléve™ | Ascendant
Nom / Intitulé : Adresse :
Nom d'usage :
Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : |Tél. travail : ]
Courriel : | Date et signature :
[X]Représentant legal [] Personne en charge de l'éléve Limavecl'éliu“1Asszsmtfrniial
Nom / Intitulé : Adresse :
Nom d'usage :
Prénom :
Tél. domicile : ITéI. portable : ITéI. travail
Courriel : | Date et signature :
[JReprésentant légal [X] Personne en charge deléléve  Lien avec Iéléve™ { Assistant famiial
Nom / Intitulé Adresse :
Nom d'usage
Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : [Té1. travait -
Courriel : | Date et signature -

I Ne présage pas d'une cécision 08 Passage en 6eme.
@ Liste des llens avec reléve possibles | Mére, Pére, Ascendant, Fratrie, Autre membre de |a familie, Tuteur, Alde soclale 3 renfance, Educateur,
Assistant familal, Autre len

" A renseigner obligatoirement par ies responsables pour 1a prise en compte de 1a demande.

Les droits 0'acces et de rectification des responsables 02s eiéves 3 I'égard du traie de a prévus par les articies 39
et 40 de 1a lol n*78-17 du 6 janvier 1978 moaniee, semmemsonsuphee soit par vole postale, mwmmnmmmmame
de linspecteur de reducation dela P acacemique des services dep taux de | nationale

Page 1/1
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Exemple de volet 1 vierge

ACADEMIE : NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MEURTHE-ET-MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1
Année scolaire 2019-2020
ELEVE
Nom : Nom d'usage :

Prénom(s) :
Sexe: (M [JF INé(e) le: Lieu de naissance :

Niveau :
Langue(s) vi (s) étudiée(s) 3 I'ecole élémentaire™ :
Ecole -

Adresse actuelle de I'éléve -

L'affectation d'un éléve dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son collége de secteur. Celui-ci est déterminé 3 partir
d’une seule adresse de résidence.

Veuilez noter I'adresse 3 prendre en compte -

- si votre enfant a plusieurs adresses (exemple : garde
atemée). =
- ou si un démeénagement est envisagé.
RESPONSABLES
[JReprésentant légal [] Personne en charge deléléve  Lien avec léléve® |
Nom / Intitulé : Adresse :
Nom d'usage :
Prénom :
Tél. domicile : |Tél, portable : |Té|. travail :
Courriel : Date et signature :
[JReprésentant légal [] Personne en charge de l'éléve Lnnmel’ebveﬂ'[
Nom / Intitulé Adresse :
Nom d'usage :
Prénom :
Tél. domicile : [Té1. portabe : [Té1. travai -
Courriel : Date et signature :

[JReprésentant légal [] Personne en charge deléléve  Lien avec léléve™ |
Nom / Intitulé : Adresse :
Nom d'usage :

Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : Tél. travail :
Courriel : Date et signature :

™ Ne présage pas dune 0ecision 02 Passage en Seme.
@ Liste des llens avec reléve possibles : Mére, Pére, Ascendant, Fratrie, Autre membre de |a familie, Tuteur, Alde soclale 3 lenfance, Educateur,
Assistant tamilal, Autre len

" A renseigner obiigatoirement par les responsables pour Ia prise en comple de 1a demande.

Les droits d'3cces et de rectification oes responsables 02s eiéves 3 l'egard du traliement de a caractere p prévus par les articies 39
et 40 de |a lol n*78-17 du 6 jJanvier 1378 modinée, s'exercent soit sur piace, soit par vole postale, soit par vole électronique auprés du directeur d'école,
de lnspecteur de récucation nationale de |a circonscription ou du directeur acacemique des services départementaux de I'éducation nationale.

Page 1/1

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 27 /58



E, .. Affelnet 6eme

Liberté + Egalité « Fraternité

Tt Diffusion nationale
MINISTERE AFFELNET6 - Manuel directeur école

DE L'EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

La fiche de liaison du volet 1 s'édite a partir de fichier pdf, juste apres I'import de ONDE. Les informations n° de
téléphone du ou des responsables sont importées de ONDE. Elles apparaissent sur la fiche volet1.

Concernant les responsables, le niveau de responsabilité, le lien de parenté avec I'éleve, la civilité et I'adresse
courriel sont également récupérés de ONDE.

Ces informations pourront étre complétées par le directeur une fois I'édition de ce volet 1 effectuée (via I'onglet

« Responsables »).
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3.8.1 Mise a jours des responsables

Apres le retour du volet 1, le directeur d'école pourra modifier les responsables si besoin.
3.8.1.1 Regles de gestion

e Un éleve doit toujours avoir au moins 1 représentant légal.

¢ Le niveau de responsabilité est une donnée obligatoire (« représentant Iégal » ou « personne en charge de
I'éleve »)

3.8.1.2 Formulaire de saisie du responsable

Un éleve peut avoir dans AFFELNET 6eme au maximum 3 responsables dont le niveau de responsabilité est
« représentant légal » et 2 responsables dont le niveau de responsabilité est « personne en charge de I'éleve ».

Les données affichées sont : le lien avec I'éléve, le niveau de responsabilité (3), la civilité, les noms, le prenom,
I'adresse, le statut de I'adresse du responsable, les numéros de téléphone et le courriel.

La page des Responsables propose un bouton permettant d'ajouter un responsable (1) ; un bouton permettant de
le modifier (2) et un bouton permettant de supprimer un responsable (2).

Si pour un responsable, le statut de I'adresse n'est pas validé un avertissement est affiché (4) .

Données éléve ABER Al Ilimww

Retour

1

Ajouter un responsable

MADAME Pamela DE = &
8 RUE ANTONIN MASSICARD

Représentant légal

18370 - CHATEAUMIN 0 ¥ 4
Dos24n .
pare B

MONSIEUR Albert ABER s Représentant légal
8 RUE DE LA MAIRIE g
18370 - BEM <

Ascendant B
MONSIEUR Robert ABER s Représentant légal

9 ETANG MERLIN
18370 - CHATEAL

MONSIEUR Didier ABER
10 rue principale 4 -
18370 - CHATEAUMIL »

MADAME Isabelle ABER

Personne en charge de I'éléve

Personne en charge de I'éléve

10 LE PRIEURE =
18370 - SAINT-PRIEST i i 4
# 03998899 99 0 05998899 99

x00x@gmail.com
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Ajout / Modification d'un responsable

Apres avoir cliqué sur "Ajouter un responsable", le formulaire de mise a jour d'un responsable est proposé.

Les informations demandées pour l'identité ne sont pas les mémes en fonction du type de responsable (physique
ou moral) Physique : civilité, nom de famille, nom d'usage (facultatif), prénom Moral : intitulé

Les étoiles indiquent I'obligation de saisir certains champs.

Ajout / Modification de responsable (éléeve ABER &:nimi Ilinnn)

* Vous devez sélectionner be len de parenté "Autre membre de I3 famille’, sl le responsable est le beau-parent de I'éléve.

e de o —

respensabite

L wvnc Tdleve | Mbre

“Ovitd ® MME

L eur
vou OF Aice s0ciae & lentance
NOM dunage Eouateur
Asssunt Gmay
*oréncm Pameld AUTe lan
Adrerie mcomnve
Type dadresse ® ll v
Apcariement, 600, escaler ches
Ertrée DIOmert rescerce mmmeudie -
“’"“:8?\‘2 — , — «
ite pests
2. 18370 - CHATEAU
e
Tedphore du demcie L4 ll .
Yiighara sertoble G531 diow
Téléghone Travad . l l [ ]
Covrre
| Erregster I B

Suppression d'un responsable

Pour supprimer un responsable, il suffit de cliquer sur le bouton "Corbeille".

Informations éléve Responsables

I Données ler degré Retour
Ajouter un responsable
MADAME Représentant légal
e e - =

O os s me s

MONSIEUR ‘s S
B

o i -
Moo v w

Représentant Iégal

MONSIEUR Robert ROBERT
15

Représentant |égal

Rue de la rue =
Nancy &D
54000 - NANCY
| Données 1er degré Retour
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3.8.2 Moadification des adresses
Lorsque le parametre "modification des adresses par le directeur d'école" est a Non

Modification des adresses par les directeurs d'école O oui @ Non Indique si les directeurs décole ont la possibilité ou pas de medifier une adresse aprés édition du volet 1 de la fiche de liaison

Le directeur ne peut pas modifier une adresse d'éléve ou de responsable dans AFFELNET 6éme apreés I'édition
duvoletl:

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6°™

*Type d'adresse @ I L )

*Adresse

12 ROUTE DE COUST

A‘<

*Code postal / Commune 18210 - CHARENTON DU CHER

Lorsque le paramétre "modification des adresses par le directeur d'école" est a Oui

Modification des adresses par les directeurs d'école ® oui O Non Indigue si les directeurs décole ont |a possibilité ou pas de modifier une adresse aprés édition du volet 1 de |a fiche de liaison

Le directeur pourra modifier une adresse d'éléve ou de responsable jusqu'a la validation de la saisie des
dossiers par le directeur d’école dans AFFELNET 6 éme :

3.8.3 Cas des parents séparés — Garantie de la confidentialité

Afin de garantir la confidentialité des adresses des responsables, I'option « Parents séparés — Garantie de la
confidentialité » a été ajoutée au niveau de I'édition de la fiche de liaison volet 1.

En cas de parents séparés ne désirant pas rendre visible leurs coordonnées pour 'autre responsable, vous pourrez
sélectionner cette option et éditer ainsi un volet 1 par responsable.

Affelnet 6™ (Année 2019-2020)

Accueil Contacts Aide D i Fil du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
[Dossiers éléves ]
> Avancement de la saisie
> Liste des éléves importés

Edition des fiches de liaison - Volet 1

son drdla 5 . Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 édité
Importation d'éléves supplémentaires

S Aesses s baker ¥ v | Chercrer Y Amuir |
» Adresses inconnues ou incomplétes

> Saisie des langues étudiées a I'école Editer une fiche vierge

» Edition fiches de liaison volet 1

» Edition fiches de liaison volet 1 bis Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) : Editer les fiches sélectionnées

» Colléges de secteur

Edition fiches de liaison volet 2 o Prénom Niveau ou cyde
> Edition accusés réception =
- 13/12/2019
> Secteurs multi-colleges @
> Saisie des voeux 4 13/12/2019
> Saisie des décisions de passage
@ -
> Validation de la saisie = - 13/12/2019
[2 ion des éléves ] & = 05/03/2019
Résultat de I'affectation
v - 05/03/2019
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Exemple de volet en cas de 3 responsables (1 volet par responsable) :

ACADEMIE : NANCY-METZ SERVICES DE LEDUCATION NATIONALE : MOSELLE AT
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6* DANS UN COLLEGE PUBLIC™ - Volet 1 FICHE DEL

SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MOSELLE

i VUE DE L'AFF DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1
AMMES ScOe 2013 200 Année scolaire 2019.2020
— B aEe
hom: Ao Toemases: T Toomiae .
Privemt) - Aiex e
Sexe EMOF_[éce e 010172008 Juie ce nassance - wETZ 57) Sexe [ LIF_[Neie) e 01012008 [ Uiew o rassance - WETZ (57)
o Niveau : CM2
Cangue(s) vwaret) usieets) 3 Tecoe Semeriare™ Angiais 1 - e =
Econ - OIR SERVICES DEPARTEWENTAUK EN DE LA NOSELLE (15799380) Es .
T036 METZ - TEL03.07 20 60 63 7036 METZ - Tél 0367 38 63 63
e e o
Uk oF SANTFONTANE s
cr

ACADEMIE : E NATIONALE : MOSELLE

FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ - Volet 1
Année scolaife 2019-2020
[ =
e Ao o s

Prinom(s) - Alex
Sexe - EIM[JF_|Néfe)le - 0110172008 | Liew de naissance - METZ (57)
Nvesu - M2
wymmm.«) 3 ook dimentare™ - Anglars i

LA MOSELLE (05795550

57036 METZ - Té, 03 87 38 63 63
Téléve.

[Adresse actuelle de
8 RUE DE SANTIFONTAINE
oY

s sete i o s,
Vet ot s s en o
i ka3 hrsnir resses (el garde
) =
i un deménagement est nvspé

Gune seule adresse de résidence.

Vet noter adresse i penie en
vtk i adess (crapte : G
ey

T vt st =

e e S st
s s e et
3 plusieurs adresses (&)
Firmi —— =
o dimisagument st onsengi.

RESPONSABLES RESPONSABLES
RESPONSABLES
] et e L = ] et T E TR i e W]
& ANONYME [Adesse n - Nom  Intos - ANONYME Aoresse
o = et o o I m—
o e 54000 NANCY. o dussoe |4pkcess o dussge [ s
o Ao | | e i Prinem o | B
Tél_domicie - [Tél portable - 06 000000 00 Tél. ravai Tat. omicie et portabie - 0606 0 06 06 Tretwaar: ] Tél.domicie [Tél portable - 06 06 06 06 06 [Tél. raval
Counel [oate et sgmaue - = osestsgranes Courel ote et sgmaue
| CReprisentantlégal [ Personne en charge defékive _ Lien avec riéve® | I o Getdhve Uenaveoriiven] [CIRepré igal []Per Gethive  Uen svecréiven |
Nom It Jaaresse Nom intué Taceesse Nom  Intit Tacesse
Nom dusage | Nom dusage | Nom dusage 1
e 1 — i o |
Tél domicie [Tét portatie [Tét. vavai T4 domicae [Fat.portabie - [ret vavat Tél_domicie [Tal portable - Trét wavai
Courel [pate et sgmaure - G oo samonen: Courie: o et sgnatre
[[TReprésentant egal [1Persome en charge de ke Lin aveo (éve™ | [JResrisenntiigal (1 Geraleve L aves raeven | (o] 8] ceéive |
Nom itk [Adesse Nom Inaé Raresse [Nom it Aoresse
[Nom dusage Nom dusage Nom dusage
= ] = | Privom 1
Tél domicie. Tét. portable. [7ét. wavait Ta domicie [Tét portasle [Fet wavai - Tél. domicie Tél portable. [Tt vavai
Couril [pae ctsnanre - Couriel: [oate et sgmatue - Courel: oste et smaue -
e oesace 526 qune stcison o gaseace ¢ Geme. e o i oo S B 1 sresace sas qune ecicon e paseaae en seme.
L e Tt e e W, e, T, AR A e T " oy pace cenan,
fooescedoardasymioly Aseiant e, A ten
A - “a

440 ge 1ol 1°76-17 Gy 6 janver 1578 moanée, s exercert st sur pace, sl par vl postie, o par v lectonque JUes O arecieurdeoole,
3 Tinspecteur e reaueaton Ratonaie 6 3 CHConecroSon o 0 GrEcie 3C30MIQUe des Serices BpanementL oe F60UCaton Natonake.

Page it Page 1

65350 R 350 e 8 13 eGnéerton ou 8 arice s 3C3SEIGUS e CNIGEE BEFMEMERCau g8 FRGURen

Edition Volet 1bis

L4096 3107817 00§ v 1578 mose, sersces oo ce, okt vl poue, s v Seciaue ures o arecie e,
Finspecteur atcnve.

L4390t 717 U aer 157 mosie, enerer ok pac, s Far ik pocle, 1l decoloe upes U oy .
e rispecteur o6 13 CsGnecripton o 0 Orecier SC308IGue 06s SaNces Gépartementaus e EGL320n natnze
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Lors d’une édition avec I'option « Parents séparés — Garantie de la confidentialité » plusieurs volet 1 sont édités.
Le Volet 1bis s’édite uniquement lorsque I’adresse de I’éléve a la rentrée est contradictoire entre les différents

Volet 1 regus.

Dans le cas de retour contradictoire, rendez-vous dans le menu « Edition fiches de liaison volet 1bis ». Par défaut,
la liste des éleves est filtrée sur les éleves ayant I'option « Parents séparés — Garantie de la confidentialité »

coché dans le menu du Volet 1.

Vous pourrez donc éditer un volet 1bis, ce volet est un volet unique a destination des responsables de I'éléeves.
Les responsables devront cocher I'adresse a prendre en compte a la rentrée, ce volet doit étre signé par tous les

responsable et n’affiche donc aucune adresse.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf

[Dossiers éléves 1
Avancement de la saisie

Liste des éléves importés
ion d'éleves él i entre les

Edition des fiches de liaison - Volet 1 bis

Adresses a traiter

» Adresses inconnues ou incomplétes
Saisie des langues étudiées a I'école

> Edition fiches de liaison volet 1

» Edition fiches de liaison volet 1 bis

> Colleges de secteur

» Edition fiches de liaison volet 2

> Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges

» Saisie des voeux
Saisie des décisions de passage

> Validation de la saisie

[ ion des éléves ]

Ainsi, I'adresse n'est pas présentée sur le document et la confidentialité des données est garantie.

Nom Prénom

Editer une fiche 1 bis vierge

Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) :

Editer les fiches 1 bis sélectionnées

Niveau ou cycle

L'utilisation de ce volet permet de recueillir I'adresse & prendre en compte pour I'entrée en sixiéme tout en garantissant la confidentialité des données

Pour cela, il faut tout d'abord éditer un volet 1 par responsable. Chacun peut donc désigner I'adresse & prendre en compte.
Au retour a I'école de ces fiches, si I'on constate que les familles n'ont pas désigné la méme adresse alors le volet 1 bis doit étre utilisé.
1l permet de désigner cette adresse sur un document commun sans qu'elle ne soit notée. 1l suffit de cocher le responsable dont I'adresse sera a prendre en compte.

Parents séparés - Garantie de la confidentialité  Volet 1 bis édité
Oui v

Parents séparés - Garantie de la confidentialité

Affelnet 6™ (Année 2019-2020)

Multi-acces Quitter

G - I e |

Affectation des éléves en 6éme - Académie de NANCY-METZ - Version 20.1.0.0.1-SNAPSHOT

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école

32/58




z
Liberté + Egalité + Fraternité

REPUBLIQUE FRANGAISE

MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Affelnet 6eme

AFFELNET6 - Manuel directeur école

Diffusion nationale

Exemple de volet 1 bis:

ACADEMIE : NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1 bis
Année scolaire 2019-2020

ELEVE

Nom : ANONYME

INomd‘usaoe: T

Prénom(s) : Alex

Sexe : M [F [Né(e) te : 011012008 [Lieu ce naissance : METZ (57)

Niveau: CM2

Langue(s) vi ) étudiée(s) a l'école élé @) - Anglais Iv1

Ecole : DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX EN DE LA MOSELLE (0579993.)
57036 METZ - Tél. 03 87 38 63 63

L'affectation d'un éléve dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son college de secteur. Celui-ci est déterminé 3 partir
d'une seule adresse de résidence.

Or. nous disposons de plusieurs adresses pour votre enfant.

Nous avons donc besoin que vous désigniez le représentant légal ou la personne en charge dont I'adresse est a prendre en
compte, au moyen de la case 3 cocher « Adresse 3 prendre en compte ».

RESPONSABLES

[x]Repré légal [JF encharge deléléve  Lien avecléléve : [ Mére
Nom / Intitulé : ANONYME
Nom d'usage :
Prénom : Anna

[JAdresse a prendre en compte @
X]Repré legal (] P encharge deléléve  Lien avecléléve: | Pére
[Nom / Inttuké - ANONYME
Nom d'usage :
Prénom : Adam

[JAdresse a prendre en compte @
[x]Repré legal [JF encharge deféléve  Lien avecTéléve : [ Autre membre e la famille
Nom / Intitulé : ANONYME
Nom d'usage :

Prénom : Jean

[JAdresse a prendre en compte @

(2) Attention : une seule case « Adresse 3 prendre en compte » doit étre renseignée.

Signatures
ANONYME Anna ANONYME Adam ANONYME Jean
™ Ne présage pas dune oécision o8 passage en 6.
@ Attenton : une seule Case « Adresse 3 prendre en compte » Colt &tre renseigneée.
“A par les pour 13 prise en compte 08 1a demande.
Les drotts 0'acoés et de rectification des responsables 0es eléves 3 régard du de donnees 3 prévus par les articies 39
et 40 de I o n°78-17 du 6 Janvier 1978 moaiNiée, §'exercent soit sur piace, soit par vole postale, soit par vole électronique aupres du directeur d'école,
del cer dela ou Ou directeur des services de
Page1/1
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3.9 Saisie en lot du ou des collége(s) de secteur et autres fonctionnalités

Aprés retour des « voletl » des fiches de liaison, le directeur doit saisir le(s) college(s) de secteur de ses éléves
(en fonction de leur adresse de résidence a I'entrée au collége).

Pour un secteur mono-collége:

_Accuell  Contacts __Aide _Documentation ___Fil conducteur du directeur _Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves

— Saisie des colléges de secteur
> Avancement de la saisie

Cliquez ici pour ajouter un college de secteur |
> Adresses a traiter

s d 'écol Nom nol ol S ur

> Saisie des langues étudiées a I'école r r

5 | ? Chercher

> Edition fiches de liaison volet 1 ’ J L 2] _ m
> Colléges de secteur r "

> Edition fiches de liaison volet 2 Eliton(a) o scmanl Saisir pour la sélection

Edition accusés réception
Secteurs multi-colleges
Saisie des voeux

> Saisie des décisions de passage . %
> Validation de la saisie Etablissements d'accueil du département
Affectation des éléeves i 3
Résultat de I'affectation ] Code de I'etablissement Nom o Ville §
[ [ | | [ Chercher | [ Annuler
2] Code de o I
I'etablissement Dénomination Nom Ville
I
- 0541470E COLLEGE GASTON RAMON AUDUN-LE-ROMAN
= o 0540001H COLLEGE BACCARAT
U e 0541852V COLLEGE DE LEURON BAYON
O — 0540004L COLLEGE RENE GAILLARD BENAMENIL
O — 0540005M COLLEGE LANGEVIN WALLON BLAINVILLE-SUR-L'EAU
@) - h“ 05400079 COLLEGE DU CHATEAU BLAMONT »
BLENOD-LES-PONT-A-
O - 0541576V COLLEGE VINCENT VAN GOGH oticeon
O ‘ 0540008R COLLEGE JULES FERRY BRIEY
© 0540115G COLLEGE JEAN MAUMUS BRIEY
ETAB.REGIONAL ENSEIGNT
g 05413381 ADAPIE HUBERT MARTIN BRIEY “
UUIEN ERANCK fait HIES i
U — -y
L ——— cM2 R v’
Pour un secteur multi-collége:
Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acceés Quitter
[Dosslecs Sives \ Saisie des colléges de secteur f ini i i 3
s Avaricameiit de la Gaisie g9 Cliquez ici pour ajouter un ou plusieurs college(s) de
> Adresses a traiter secteur

Nom Prénom

Saisie des langues étudiées a I'école \:] ﬁ
A Chercher Annuler
Edition fiches de lisison volet 1 L 1 I 2 /

> Colléges de secteur —

Edition fiches de liaison volet 2 ‘ 0570010B - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-
Edition accusés réception Collége(s) du secteur | | MOSELLE J Saisir pour la sélection e
|
A

[= B A

Secteurs multi-colléges | 0570055A - CLG BARBOT 57000 METZ X ]
Saisie des voeux

Saisie des décisions de passage
Validation de la saisie

[ Affectation des éléves ]
[ Itat de I'affectation ]

0570012D - CLG ADALBERT 57320 BOUZONVILLE
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME 7 Collége(s) de secteur

= -
0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT 05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220

0O L — A BOULAY-MOSELLE
0570038G - CLG DE LA VALLEE DE LA BIEVRE 57870 7 DgLS’Z,gOZOM - CLG ANDRE MALRAUX 57590
HARTZVILLER |
O - ‘ »
ol:l - W 0570069R - CLG JULES LAGNEAU 57070 METZ ’ ?
O — 0570073V - CLG L'ARBORETUM 57340 MORHANGE v‘ -
O u R cM2 B T e - - V«
O cM2 Yoo
»
my cM2 v
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Saisir un ou plusieurs college(s) de secteur pour un ou plusieurs éléve(s) :
Ce(s) college(s) dépend(ent) de I'adresse de I'éleve a la rentrée (renseignée par les responsables sur le volet1)

1. Sélectionner dans la liste proposée un college dans le cas d'une configuration mono-collége ou plusieurs
college(s) dans une configuration multi-college.

2. Sélectionner par le systéme de cases a cocher un ou plusieurs éléve(s).

Remarque : pour les éléves dont le(s) college(s) de secteur sont situé(s) en dehors du département, ils seront
saisis par le gestionnaire de la DSDEN du département concerné.

3. Cliquer sur «Saisir pour la sélection».

Remarques :

e s'ily adans la sélection, un ou plusieurs éléves dont le volet 1 n'est pas édité, le message d'erreur ci-dessous
s'affiche :

Des erreurs se sont produites

« Vous ne pouvez pas modifier le college de secteur de I'éléve . Il faut d'abord éditer sa fiche de liaison volet 1.

¢ le(s) collége(s) de secteur sélectionné(s) s'affichent dans la colonne Collége(s) de secteur. Si les préférences
de la famille sont déja renseignées dans un veeu, I'ordre est affiché a coté des colleges de secteur sinon une

étoile est affichée :

Niveau ou Adresse de résidence de I'éléve a Statut de
LAY I'entrée en 6°™ I'adresse

* 0540011V - CLG DE LA HAUTE VEZOUZE 54480

.shan.» . el &  CIREY-SUR-VEZOUZE

— — ) - 0S41470E - CLG GASTON RAMON 54550 AUDUN-LE-
pR— — 2 - 05400051 - CLG LANGEVIN WALLON 54360

.l v M2 & 0541852V - CLG DE LEURON 54290 BAYON
- cM2 7
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3.10 Saisie individuelle du ou des collége(s) de secteur et/ou des informations administratives de
I'éleve

3.10.1 Le calcul automatique du collége de secteur est désactivé par I'lA-DASEN.

Il est possible de renseigner le(s) college(s) de secteur a partir du dossier éléve (accessible par le clic sur le nom
d'un éleve, des lors que le volet 1 de la fiche de liaison est édité).

Il est également possible de renseigner la ou les langue(s) étudiée(s) a I'école si cela n'a pas déja été fait. Le
directeur d'école peut également modifier les informations suivantes :

Nom de famille
Nom d'usage
Prénoms

Sexe

Date de naissance
Lieu de naissance

L'adresse de résidence de |'éleve a I'entrée en 6eme
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Accueil Contacts Aide

Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

[Dossiers éléves |
> Avancement de la saisie

> Adresses a traiter
Saisie des langues étudiées a I'école
Edition fiches de liaison volet 1
Colléges de secteur
Edition fiches de liaison volet 2
Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges
Saisie des voeux
Saisie des décisions de passage
Validation de la saisie

Affectation des éléves

Résultat de I'affectation

Mode opératoire :

Données éléve BALOU TCHICHELLE Nichol'S

Informations éléve

I Données ler degré

Responsables Iégaux

I Valider I Retour

INE e it
*sexe (® Masculin O Féminin pénom3[ |
*Né(e) le [: (format jj/mm/aaaa)
*pays de naissance @ Il O @
*Commune de naissance .-

Scolarité actuelle

Etablissement d'origine 0570408) E.E.PU - NEUNKIRCHEN-LES-BOUZONVILLE
Circonscription d'inspection 0570158MIEN BOULAY

*Niveau CM2 ou Cycle CYCLE ITI
*Langue vivante étrangare POLONAIS LV1 ity I
Langue vivante régionale [ |

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6™

*Type d'adresse (@) ol J
Appartement, étage, escalier, chez —
Entrée batiment, résidence,immeuble. . . i -
Adresse ¢ Cliquez ici pour ajouter un ou plusieurs
Lieu-dit, boite postale. collége de secteur

*Code postal / Commune

Collége(s) de secteur

Collége(s) de secteur dans votre département > @ Oui

I‘ 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME X

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-
MOSELLE

0570012D - CLG ADALBERT 57320 BOUZONVILLE

Décision de passage

I Valider | Retour

I Dcnnées ler degré

¢ Cliquer sur I'onglet « Informations éléve »

e Saisir la ou les langue(s) vivante(s) ou utiliser I'aide a la saisie proposée par I'application en cliquant sur «?»

e Préciser si le(s) college(s) de secteur sont dans le département.

e Saisir ou sélectionner le(s) collége(s) de secteur dans la liste proposée

¢ Modifier si besoin les informations ci-dessous :

Nom de famille
Nom d'usage
Prénoms

Sexe

Date de naissance
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Lieu de naissance

L'adresse de résidence de |'éleve a I'entrée en 6éme

e Enregistrer les informations en cliquant sur le bouton « Valider »
ou

e Retourner a la liste des éléves sans enregistrer en cliquant sur le bouton « Retour »

Remarque : L'illustration montre le cas d'une configuration multi-college, pour une configuration mono-college,
vous retrouverez le bouton «?» pour sélectionner le collége de secteur.

3.10.2 Le calcul automatique du collége de secteur est activé par I'lA-DASEN

Le mode d'identification de(s) collége(s) de secteur est Automatique et le lancement du calcul est autorisé pour
les "directeurs d'écoles" :

Mode d'identification de(s) collége(s) de secteur O Manuel ® Automatique Indique si le college de secteur est saisi (Manuel) ou déterminé au regard de la carte scolaire (Automatique)
Indigue qui des services académiques ou des écoles lancent le calcul des colléges de secteur lorsque |a saisie des dossiers éleves est ouverte aux directeurs

Lancement du calcul des colléges de secteur O DSDEN @ Ecoles L.
d'école

Les directeurs disposent d'un bouton "Calculer les colléges de secteur pour le(s) éleve(s) sélectionnés (1).

(2) L'icone © prévient que le volet 1 n'a pas été édité pour cet éléve.

[Dossiers éléves
Avancement de la saisie

Adresses a traiter N Préi College(s) di
o — lom nom ollége(s) du secteur
> Saisie des langues étudiées a I'école

Edition fiches de liaison volet 1 1 1 —1 | Amuer |

» Colléges de secteur
» Edition fiches de liaison volet 2 Calculer les colléges de secteur pour le(s) éléve(s) sélectionné(s)
Edition accusés réception [ I

Secteurs multi-colleges
Saisie des voeux
Saisie des décisions de passage

Colléges de secteur

Validation de la saisie - CIecR £8 S S xh SSEER S0 ST S
[Affectation des éléves | gl S cm2 8 RUE 7
Résultat de I'affectation e i il /\
O —— cm2 4 RUE . P
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3.10.2.1 Le mode d'identification de(s) collége(s) de secteur est Automatique et le lancement du calcul n'est pas
autorisé pour les "directeurs d'écoles" mais seulement pour I'lA-DASEN :

Mode d'identification de(s) collége(s) de secteur O Manuel ® Automatique Indique si le collége de secteur est saisi (Manuel) ou déterminé au regard de la carte scolaire (Automatique)

. = = Indique qui des services académiques ou des écoles lancent le calcul des colleges de secteur lorsque la saisie des dossiers éléves est ouverte aux directeurs
Lancement du calcul des colléges de secteur (® DSDEN ) Ecoles diécol
‘école

Dans ce cas, le directeur d'école ne peut ni lancer de calcul automatique des colléges de secteur, ni renseigner
un collége de secteur.

Dossiers éléves Colléges de secteur
Avancement de la saisie
Saisie des langues étudiées a I'école INosT Prénom CORgA(S) drsectnee
Edition fiches de liaison volet 1 1 1 1 | Aonuer |
Colléges de secteur
Edition fiches de liaison volet 2
Edition accusés réception
Secteurs multi-colleges
Saisie des voeux
Saisie des décisions de passage
> Validation de la saisie
[Affectation des &léves | o e 7

[Résultat de I'affectation | 7
- e . M2 4 RUE ‘f)

3.10.3 Indicateurs liées a la détermination automatique du collége de secteur.

L'indicateur d'état permet d'informer I'utilisatesur la maniére dont le college de secteur a éseigné
(état du college de secteur).

Cet indicateur est présent sur les pages suivantes
. |dentité Eléve |&j’ Saisie manuelle

+ Fiche Récapitulative l@}» Calcul abouti

« Résultat détaillé de la « simulation de la
détermination du ou des college(s) de secteur : |ﬂ'

IF& Calcul non abouti
l& Calcul impossible

Calcul abouti hors du département

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 39/58



Affelnet 6eme

Diffusion nationale

MINISTERE AFFELNET6 - Manuel directeur école

DE L'EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

3.11 Edition du Volet 2 de la fiche liaison

Cet écran permet d'éditer les volets 2 de la fiche de liaison et d'accéder aux dossiers éléves. Le volet 2 des fiches
de liaison est adressé aux responsables de I'éleve pour renseigner les voeux d'affectation.

Comme pour le volet 1, a partir de la liste des éléves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection,
le directeur coche ceux dont il éditera les volets 2 de la fiche de liaison.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dossiers éléves L gons = -
T et = Edition des fiches de liaison - Volet 2
> Avancement de la saisie
2 Adress;s él traiter § ol Nom Prénom Volet 2 édité
Saisie des langues étudiées a I'école
> Edition fiches de liaison volet 1

> Colleges de secteur

<Edition fiches de liaison volet 2> I Editer une fiche vierge I Formations et langues proposées
Edition accuses reception

. Secteurs multi-colleges Eléves sélectionnés :  Inclure Annexe (formations et langues proposées) ll  Mise en page pour impression recto-verso il Editer les fiches
> Saisie des voeux =
> Saisie des décisions de passage
Validation de la saisie peagreT_— cM2 3 18/01/2017
| Affectation des éléves -
[Résultat de I'affectation il S cM2 v 18/01/2017
-ioe CcM2 «
s - CcM2 <
Y
LR CcM2 o 3
- CM2 J
- cM2 ¢
- .- CM2 Y 4
MREns n an CM2 o

Recherche d'éleves :

e plusieurs criteres sont disponibles : le nom, le prénom et le volet 2 édité ou non (ce dernier critére permet de
vérifier que I'on a bien édité les fiches éléves)

e saisir un ou plusieurs criteres et cliquez sur «Chercher», la liste répondra aux critéres sélectionnés

e cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche

Editer les fiches : cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés (voir ci-dessous)

¢ individuellement ou en sélection partielle : cliquer sur la ou les cases a cocher en face du nom de I'éleve pour
sélectionner un ou plusieurs éléve(s) puis sur « Editer les fiches sélectionnées »

e en totalité : cliquer sur la case a cocher dans le bandeau contenant les en-tétes de colonne puis sur « Editer
les fiches sélectionnées »

¢ il est possible « d'inclure I'Annexe (formations et langues proposées) » a I'édition du volet 2
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¢ il est possible de sélectionner une « mise en page pour impression recto-verso ». Cela permet de gérer les
ruptures d'impression (inclusion d'une page blanche) lorsque I'imprimante est paramétrée en mode recto
verso et que les volets 2 (avec ou sans annexe) comportent un nombre total de pages impair. Exemple : volet
2 pour les départements paramétrés en secteur multi-colléges ou autorisant un nombre de dérogations
supérieur a 1.

Nota Bene:

Un message d'erreur s'affiche s'il y a, dans la sélection, un ou des éléeves dont le(s) collége(s) de secteur ne sont
pas définis.

Des erreurs se sont produites

« Vous ne pouvez pas éditer la fiche de liaison volet 2 de I'éléeve Il faut d'abord saisir au moins un collége de secteur.

Possibilité d'éditer une fiche vierge pour un cas particulier.

Une fenétre de téléchargement permet d'ouvrir le fichier généré ou de I'enregistrer. L'impression du fichier se
fera depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Nota Bene :

A compter de la version 2013 d'affelnet 6™, I'impression de I'annexe du volet 2 est dissociée de celle du volet 2
(Un bouton spécial permet I'édition des formations et des langues proposées a part).
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3.11.1 Edition du Volet 2 de la fiche liaison dans le cas d'un secteur mono-colléege.

ACADEMIE SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6™ DANS UN COLLEGE PUBLIC (" - Volet 2
Année scolaire =« .

A -Eléve

Nom de famille : B4 Nom d'usage :

Prénom(s) : & Niveau ou cycle :Cm2
Sexe :Mm [IF Né(e) le - Lieu de naissance : SAINT-#
école : DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX EN P et

Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

LA CHAUME COMMUNE
18210 BANNEGON

B - Collége public de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire @

COLLEGE
18 AU

CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES DE L'ELEVE
C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?
[Jou [CINON
D - Formation demandée pour la classe de 6éme ?
Se reporter 3 'annexe avec Ia liste des formanons Proposées pour 1a classe de 8eme (a I'echelle du déparement)
Formation :

E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6éme ?
Se reporner a I'annexe avec Ia lis1e des Iangues vIvanies enseignéss en classe de 6eme (a 'échelie du département)
Langue vivante (obitgaroirs) : Langue vivante (faculauve*) :

* A préciser s1 VOUS envISagez Pour voIre enfant I'apprentissage d'une 2éme langue vivanie en classe de 8éme

F - Demande de dérogation pour un autre collége public du département ou pour un parcours scolaire particulier
dans le collége de secteur

Nom du college public :

Adresse :

Code postal : Commune :

Motif{s) de la demande de dérogation :

[T esve souttrant d'un nandicap

["1Exve necessitant dune prise en charge meaicale Importante a proxmité de rétablissemant demande
["1&seve boursier au merte ou boursier sur critéres soclaux

"] Eseve devant sulvre un parcours scolalre particuller

["T&seve dont un frere ou une soeur est deja scolarisé(e) dans retabiissement souhaite

[MTEseve dont le domicie est situé en imite de sectaur et proche de letabiissement souhalte

G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) ?
Avez-vous transmis une demande d’'orientation vers les ignements adaptés* ? [—IOUI [—INON
*SEGPA : section g'enseignement général et professionnel adapté ou EREA : régional o g acapte

S1vous avez repondu ‘OUI", Il nest pas uule de remplir Ie cadre 'F — Demande de dérogation”.

H - Orientation vers une unité localisée pour I'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? [oul [CINON
*MDPH : malson depar gesp handicap

S1vous avez répondu ‘OUI", Il nest pas uule de remplir Ie cadre F — Demande de dérogation”.

1 - Signature du responsable ou des responsables de I'éléve

Nom(s) prénom(s) Signature(s) Date

Lez croRs dracces et de rectfication des responsadles des Sitves 3 regard du traitement de donnees 3 CarCtere personnel, prévus por les m. 33 eta0celaloin"T-170u 6
janvier 1978 modiee, s'exercent SOt sur piace, S0k PAr voie POstale, SOt par voie Supees du aecole, de ! ae s
circonscription ou du drecteur 3cademique des senvices départementaux de réducation nationale.

(1) Ne presage pas C'une decision de passage en classe de Seme

(2) Le coliege de secteur est celul du secteur gographique Comespondant 8 I'sdresse de 'tiéve 3 1a rentrée scolare Page 111
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3.11.2 Cas particulier — Volet 2 SEGPA / ULIS

Les veeux d'orientation en SEGPA et en ULIS n'étant pas des actes usuels I'accord des deux responsables légaux

est obligatoire.

Exemple de Volet 2 SEGPA / ULIS :

ACADEMIE NANCY-METZ SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE MEURTHE-ET-MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 62m DANS UN COLLEGE PUBLIC ) - Volet 2
Année scolaire 2019-2020

A - Eléve

Nom de famille : Nom d'usage :
Prénom(s) : Niveau ou cycle :
Sexe : [ [JF Né(e) le : Lieu de naissance :
Ecole :

Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

B - Collége public de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire @

CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES DE L'ELEVE

C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?

Joul [INON

D - Formation demandée pour la classe de 6éme ?
Se reporter a 'annexe avec la liste des formations proposées pour la classe de 6éme (a I’échelle du département)

Formation :

E - Langue(s) d dée(s) pour la cl de 6eme ?
Se reporter a I'annexe avec la liste des langues vivantes enseignées en classe de 6éeme (a I’échelle du département)

Langue vivante (obligatoire) : Langue vivante (facultative*) :

* A préciser si vous envisagez pour votre enfant I'apprentissage d’une 2éme langue vivante en classe de 6éme

F - Demande de dérogation pour un autre collége public du département ou pour un parcours scolaire particulier
dans le collége de secteur

Nom du collége public :
Adresse :
Code postal : Commune :

Motif(s) de la demande de dérogation :

[JEleve en situation de handicap (hors demande d'orientation vers un EGPA et vers une ULIS)
[JEleve bénéficiant d'une prise en charge médicale importante & proximité de I'établissement demandé
[CJEleve boursier sur critéres sociaux

[CJEleve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) dans I'établissement souhaité

[JEleve dont le domicile est situé en limite de secteur et proche de I'établissement souhaité

[JEleve devant suivre un parcours scolaire particulier

[JEleve sollicitant une affectation dans le dispositif "Horaires aménagés Musique/Danse”

[J situations particuliéres étudiées au cas par cas

G - Orientation vers les enseig 1ts adaptés (EGPA) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers les enseignements adaptés* ? |:| oul [:l NON
*SEGPA : section d'enseignement général et professionnel adapté ou EREA : établissement régional d’enseignement adapté
Si vous avez répondu ‘OU’, il n’est pas utile de remplir le cadre 'F — Demande de dérogation’.

H - Orientation vers une unité localisée pour I'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? |:| oul |:| NON
*MDPH : maison départementale des personnes handicapées

Si vous avez répondu ‘OUr’, il n’est pas utile de remplir le cadre 'F — Demande de dérogation".

I- Slgnature des responsables de I'éléve

A : la si e de I' ble des repré: légaux est ire pour une demande en ULIS ou SEGPA

Noms prénoms Signatures Date
Les droits d’acces et de rectification des responsables des éléves a I'égard du trai de données a , prévus par les articles 39 et 40 de la loi n°78-17 du 6
janvier 1978 modifiée, s’exercent soit sur place, soit par voie postale, soit par voie électronique auprés du dlrecleur d’école, de I'inspecteur de I'éducation nationale de la
circonscription ou du directeur i des services dépar de I'éducation nationale.
(1) Ne présage pas d’'une décision de passage en classe de 6eme
(2) Le collége de secteur est celui du secteur géographique correspondant a I'adresse de I'éléve a la rentrée scolaire Page 1/1
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3.11.3 Edition du Volet 2 de la fiche liaison dans le cas d'un secteur multi-colléges.

Le volet 2 de la fiche de liaison permet aux familles de classer les colléges de secteur par ordre de préférence et,
le cas échéant, de faire valoir une prise en charge médicale ou une situation de handicap.

Cette possibilité est indiquée par la mention "Indiquer vos préférences (ex : N°1 = collége de secteur souhaité en
priorité) et s'il y a lieu une situation de handicap ou médicale particuliere"

Remarques :
e Levolet 2 peut étre généré sur 2 pages si le nombre de colleges de secteurs possibles est supérieur a 2.

e Les parents n'ont pas |'obligation de saisir un ordre de préférence et peuvent ne cocher aucune case.

ACADEMIE 4 SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6* DANS UN COLLEGE PUBLIC (" - Volet 2
Année scolaire

A - Eléve

Nom de famille : & Nom d'usage :
Prénom(s) : Er Niveau ou cycle :CM2
Sexe :[VIM []F Né(e) le :2101/2007 Lieu de naissance : SAINT-

Ecole : DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX
Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

LAC
18
CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES DE L'ELEVE
B - Colléges ics de t al'ad de I'éléve a la pmchame rentrée scolmm @
Indiquer vos préférences (ex - Ml*m*mmwm)«s’iyahum it de ou particuliére
COLLEGE GERARD N° [[]Prise en charge médicale importante
18700 Al i " a proximité de l'établissement ?
COLLEGE GEORGE SANL . Prise en charge médicale importante
18520 N s 3 proximité de établissement ? []Situation de handicap ?
COLLEGE AN N® [‘] Prise en charge médicale importante
18370 Ck = 3 proximité de l'établissement ?
C - itez-vous la larisation de votre enfant dans le collége public de ?

[ oul [InoN
D - Formation demandée pour la classe de 6éme ?
Se reporzer 3 I'annexe avec la liste des formations proposées pour la classe de 6éme (a I'échelle du département)

F

E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6éme ?
Se reporter 3 I'annexe avec la liste des langues vivantes enseignées en classe de 6éme (a I'échelle du dép
Langue vivante (obligatoire) - Langue vivante (facultative®) :

* A préciser si vous envisagez pour votre enfant I'apprentissage d’une 2éme langue vivante en classe de 6éme

F - Demande de dérogation pour un autre collége public du département ou pour un p ire p
dans le collége de secteur

Nom du collége public :

Adresse :

Code postal : Commune :

Motif(s) de la demande de dérogation :

[[] &séve soufirant d'un handicap

[] B3éve nécessitant d'une prise en charge médicale imp: apr édelé

[ &séve boursier au mérite ou boursier sur critéres sociaux

(] &3éve devant suivre un parcours scolaire particulier

[] E3éve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) dans létablissement souhaité
[[1&éve dont le domicie est situé en limite de secteur et proche de ['établissement souhaité

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 44 /58



E, .. Affelnet 6eme

Liberté + Egalité + Fras

Rimasiiau e Diffusion nationale

AFFELNET6 - Manuel directeur école

MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

ACADEMIE SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6™ DANS UN COLLEGE PUBLIC (" - Volet 2
Année scolaire
A -Eléve
Nom de famille : 8 Nom d'usage :
Prénom(s) : Er = Niveau ou cycle :Cm2
Sexe : Vv [F Né(e) le :: Lieu de naissance : SAINT

Ecole : DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX M i ol i
Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

LA CARORIC comiione

18210 ®

G - Orientation vers les ense tés (EGPA) ?

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers les enseignements adaptés* ? [[Joui [C]noN
*SEGPA : section g'enseignement genéral et professionnel adapté ou EREA : regional d'enseignement acapte

S1 vous avez répondu ‘OUr, il n'est pas umle de remplir e cadre F - Demande de dérogauion”.

H - Orientation vers une unité localisée pour I'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? [oul [CINON
*MDPH : malson dépanementale des personnes handicapees
S vous avez répondu ‘OUr’, 1l n'est pas uule de remplir le cadre F - Demande de dérogation”.

| - Signature du responsable ou des responsables de I'éléve

Nom(s) prénom(s) Signature(s) Date

Les croRs 0'acces et de rectfication des responsadles des Giéves 8 regard du tratement de donnees & Carctére personnel, prévus wte-m 39ets0celaloIin'Te- 176
el

janvier 1378 moditee, z'exercent sOt sur pice, SOR Par vole Postale, 301t par vole Supres du aecole, ce I
circonscrption ou du drecteur 3cademique des senvices rentaux de I

(1) Ne presage pas C'une decizion de Passage en classe de Seme

2) Le coliege de secter est celul du secieur geographique Comespondant 3 I'sdresse de 'éiéve 3 I rentrée scolarre Page2n2
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3.12 Edition des accusés réception

A réception d’un volet 2 de la fiche de liaison, le directeur d’école édite, s’il y a lieu, I'accusé réception de la(des)
demande(s) de dérogation de la famille.

Cette édition est décorrélée de la saisie des vceux. Ce qui signifie que le directeur d’école peut éditer I'accusé de
réception avant la saisie de la(des) dérogation(s).

Remarque 1 : L’édition de la fiche volet 2 est une condition obligatoire pour permettre au directeur d’éditer
I'accusé réception d’'une demande de dérogation.

Remarque 2 : La saisie de la date de réception est obligatoire pour permettre I’édition de I'accusé de réception.
Elle apparait directement dans le corps du message.

Remarque 3 : Si les deux responsables ont une adresse différente, deux accusés de réception sont générés

Remarque 4 : Si un responsable ne possede pas d'adresse, un avertissement s'affiche.

r ™)
Message de la page Web u

Pour les éléves suivants, I'adresse d'au moins un représentant légal est
inconnue ou incompléte :

- AAAA Aaaa

[ OK ][ Annuler ]

Affelnet 6°™¢ (Année 2019-2020)

MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE ET

DE LA JEUNESSE

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Dossiers éleves

== Edition des accusés réception des demandes de dérogation
> Avancement de la saisie

e des.elev.e.s ' mportés " . Nom Prénom Eléve avec une demande de dérogation Accusé de réception édité
> Importation d'éléves supplémentaires

> Adresses 2 traiter ¥ M

> Adresses inconnues ou incomplétes
> Saisie des langues étudiées a I'école Réceptionné(s) le [l = (format ji/mm/aaaa) I Editer les accusés réception sélectionnés

> Edition fiches de liaison volet 1
> Edition fiches de liaison volet 1 bis Prénom Date de réception
> Colléges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2
(o e cpion

> Secteurs multi-colieges

> Saisie des voeux

> Saisie des décisions de passage

> Validation de la saisie

Affectation des éléves

Résultat de I'affectation

Apres action sur le bouton <Editer les accusés réception sélectionnés>, un fichier pdf est généré.
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. R hredd ccusé réception
DE L'EDLCATION . v .
\ E e NATIONAIL BT | Demande de dérogation pour I'affectation en
REr 303 TRANGANS DE LA JEUNESSE 6éme dans un Collége pUblIC

Académie de

Monsieur

Le : 16/10/2019
Eleve :
Venant de :

Madame, Monsieur,

Le présent accusé de réception (que nous vous invitons a conserver) atteste de la réception, le

16/10/2019, de votre demande de dérogation pour |'affectation de votre enfant en classe de sixiéme
dans un établissement public.

Cet accusé réception ne préjuge pas de la recevabilité du dossier.

Une notification d'affectation vous sera adressée. A défaut de réponse expresse dans un délai de trois
mois a compter de |la date indiquée ci-dessus, votre demande de dérogation classée en premiére
position sera implicitement acceptée.

En cas de décision implicite d'acceptation, vous avez la possibilité de demander, aux services
départementaux de I'éducation nationale, une attestation d'acceptation, conformément aux dispositions
de l'article L. 232-3 du code des relations entre le public et I'administration.

Pour la Rectrice
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3.13 Secteurs multi-colléges

Pour les secteurs configurés en mono-collége, cette fonctionnalité n'affiche rien.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves
> Avancement de la saisie
> Adresses a traiter

Secteurs multi-colléges : saisie du cl nent des colléges

i s diaa) Nom Prénom
> Saisie des langues étudiées a I'école — ]

> Edition fiches de liaison volet 1 : ‘ m
> Colleges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2
> Edition accusés réception

> Secteurs multi-colléges

> Saisie des voeux

> Saisie des décisions de passage
> Validation de la saisie
Affectation des éléves
Résultat de I'affectation

Affectation des éléves en 6éme - Académie de NANCY-METZ - Version 17.1.0.3

Sinon, la fonctionnalité permet une saisie en nombre des préférences des familles concernant les colleges du
secteur. L'ordre de préférence est saisi pour un ou plusieurs éléves qui sont sélectionnés.

La validation permet d'enregistrer les préférences dans les voeux de secteur des éléves.
1. Une validation pour la sélection ne vaut que pour un bloc (mémes colléges de secteurs).

2. Siles préférences de la famille sont déja renseignées, I'ordre est affiché a c6té des colleges de secteurs sinon,
c'est une étoile qui est affichée.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

Dossiers éléves & N o o <
=5 Secteurs multi-colleges : du cl 1ent des colleges

> Avancement de la saisie
> Adras:s éltraiter . o Nom Prénom
e e — —

£ Cherch
> Edition fiches de liaison volet 1 m
> Colleges de secteur
> Edition fiches de liaison volet 2
> Edition accusés réception

Secteurs multi-colléges Colléges de secteur

i 05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 0 |

e 7250 soviy oseize " M
> Saisle des dédisions de passage 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX o =
> Validation de la saisie 57590 DELME B
Affectation des éléves 05700108B - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-MOSELLE

: - : 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590
[EES et ation | 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX o _
57590 DELME

0570026U - CLG PAUL VERLAINE o m L
57380 FAULQUEI

*]0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME

*]0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT

*}0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME

*]0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEM!

*]0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME

*|0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT

*|0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME

*J0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT

Remarques :

e La possibilité d'enregistrer une situation de prise en charge médicale ou de handicap est ouverte uniquement
a la saisie individuelle des voeux des familles.

¢ Leséleves dont le(s) college(s) de secteur sont hors département ne sont pas affichés sur cet écran.
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3.14 Saisie des voeux

Le directeur d'école recoit les volets 2 des fiches de liaison avec les veeux de la famille concernant I'affectation
au(x) collége(s) ainsi que les langues vivantes 1 et 2"% langue vivante facultative : (cas bilangue).

La page de saisie des veceux liste tous les éléves du directeur d'école, qu'ils soient dans un secteur mono-collége
ou dans un secteur multi-colleges.

La saisie des veeux peut se faire individuellement sur chaque dossier, ou a I'aide de la saisie de masse ou saisie
en lot. Il est conseillé de choisir le mode de saisie en lot pour tous les éléves qui ont choisi leur(s) college(s) de
secteur.

3.14.1 Saisie en lot des vceux des familles

Pour saisir les voeux relatifs au(x) college(s) de secteur, il est conseillé d'utiliser une « saisie en lot ».

1. Sélectionner les éléves qui ont choisi leur(s) collége(s) de secteur et la méme langue vivante, en cochant les
cases correspondantes.

2. Choisir la langue vivante souhaitée pour le(s) college(s) (obligatoire)

3. Choisir une seconde langue vivante éventuelle pour le(s) collége(s) (facultatif)

4. Choisir la langue vivante régionale souhaitée pour le(s) college(s) (facultatif)

5. Cliquer sur « Saisir I'offre de secteur pour la sélection » Dans la colonne « Colléege demandé » on affiche :

6. Le directeur d’école peut aussi renseigner en masse les éléves qui n’entrent pas dans leur campagne
d’affectation. En cochant « Non » a la question « Affectation demandée dans un college public du
département ».

Saisie des Voeux
1 1 /G | Amuer |

* Affectation demandée dans un college public du o
Formation : 6EME 2 _ ®
département
= Langue vivante étrangére Langue vivante étrangére

Dans la colonne « Colléege demandé » on affiche :

¢ Le college de secteur dans le cadre d'un secteur mono-collége.
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* « Attente du collége de secteur désigné par I'lA-DASEN » lorsque le collége de secteur désigné par I'lA-
DASEN n'est pas connu.

¢« Hors collége public du département »lorsque le(s) collége(s) de secteur ne sont pas dans le département.

> . 4
- secace RIS COLLAPD B4R SEAANIAL Sawrte du cogs b veckes Glgnd ow e Noward 1. Alermand b3

Apres validation, la demande de secteur sera enregistrée pour ces éléves.

3.14.2 Saisie individuelle des vaeux des familles
Les demandes peuvent étre :
¢ soit le(s) college(s) de secteur
* soit une demande d'orientation en SEGPA
* soit une demande d'orientation vers une ULIS
¢ soit une demande de dérogation précisant dans ce cas, la formation et le collége demandés.
Le directeur d'école
¢ clique sur « Saisie des veeux » dans le menu de gauche
e clique sur un lien «éléve» afin de saisir les voeux le concernant
e dans le cadre d'un secteur multi-colleges :
0 saisit les préférences des responsables si celles-ci sont renseignées sur le volet 2

0 coche la case « Prise en charge médicale importantea proximité de I'établissement » si celle-ci est
cochée sur le volet 2

0 coche la case « Situation de handicap » si celle-ci est cochée sur le volet 2
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e répond a la question « Affectation demandée dans un college public du département » : « Oui » ou « Non »
¢ valide éventuellement sa réponse (bouton « Valider »)

Le choix est Non, le college demandé n'est pas un collége public du département : |a saisie est terminée pour cet
éleve (qui ne participera pas aux opérations d'affectation dans le département).

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
| Dossiers éléves | - riais
i Données éléve
> Avancement de la saisie
> Adresses a traiter Informations éleve Responsables légaux Choix de la famille

> Saisie des langues étudiées a I'école
> Edition fiches de liaison volet 1
> Colléges de secteur

Données ler degré Valider Retour

Edition fiches de liai t 2 o e -
* EOn fcties e alcom Vol 05700108 - CLG VICTOR DEMANGE ) Prise en charge médicale importante
> Edition accusés réception i eotics de sasteuris 57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement O situation de handi
> Secteurs multi-colleges 7955 publies 68 SSCR4T* 10570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o [] Prise en charge médicale importante TR o BIanecan
. Saisie des voeux 57590 DELME 3 proximité de I'établissement
» Salsie des dédisions de passage *Affectation demandée dans un collage public du département : () Oui

> Validation de la saisie Données 1er degré Valider Retour
[ Affectation des éléves ]

| Données ler degré I Valider | Retour

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE | no D O] Ij'n'se en ghprge rpe'di_cale importante
Colbges publics da sectenr s 57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de |'établissement (Iointion el
| 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX No Prise en charge médicale importante P
57590 DELME a proximité de I'établissement

*Affectation demandée dans un collége public du département : @',' Qui O Non

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? @ Qui O Non
*Formation : | 6EME v
*Langue Vivante étrangére : POLONAIS LV1 Langue Vivante étrangeére : [:

Langue Vivante régionale : :I
I Valider I Retour

Remarque : Dans le cas d'un mono-collége, il n'y a qu'un seul college de secteur qui apparait.
Le directeur d'école
e répond a la question « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » (choix « oui »/ « non »)

e saisit la formation et la ou les langue(s) vivante(s) souhaitée(s) (1 voire 3). Dans le cas de formation
contingentée, il est nécessaire de saisir une dérogation méme pour un vceu en collége de secteur (cf.
description saisie dérogation dans le paragraphe choix « non » pour « Scolarisation dans un des colleges
publics de secteur ? »)

e valide sa saisie (bouton « Valider »)
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Un message d’avertissement est affiché au moment de la saisie des voeux en cas d'absence de la (des) LV
demandée(s) par la famille dans le ou les collége(s) souhaité(s).

Données éléeve e - -

Des erreurs se sont produites

« La langue vivante avec la clé de gestion 'POL1" n'existe pas pour le département.

Avertissement
« Au moins un des colléges de secteur ne propose pas la langue vivante 'POL1".

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 0° Prise en d'large médicale importante
Colléges publics de secteur : 57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement
| 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX Ne 0F Prise en charge médicale importante

57590 DELME a proximité de |'établissement

*Affectation demandée dans un collége public du département : @ Qui O Non

[[] situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? O Oui O] Non
*Formation : | 6EME v
*Langue Vivante étrangére : “ [2] POLONAIS LV1 Langue Vivante étrangére : |:]

Langue Vivante régionale :

*College demandé :

*Motif(s) de dérogation : Plusueurs motifs peuvent étre indiqués

Référentiel Sélectionnés
Eléve en situation de handicap (hors demande d'orientat Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) d:
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import
Eléve boursier sur critéres sociaux ;
Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur et pr Ajouter >>
Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier

<< Retirer

< > < >

| Données ler degré | Valider | Retour

Le choix est Oui pour « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » : |a saisie se termine ici, un écran
de confirmation s'affiche

Données éléeve s

| « La mise a jour a été effectuée avec succés

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE 3 proximité de |'établissement
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX > Prise en charge médicale importante
57590 DELME L U a proximité de |'établissement

*Affectation demandée dans un collége public du département : @ Oui O Non

Colléges publics de secteur : [] situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? @ Qui O Non

*Formation : | 6EME v
*Langue Vivante étrangére : |AGL1 ANGLAIS LV1 Langue Vivante étrangére : :]

Langue Vivante régionale : :]
I Données ler degré I Valider I Retour
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Le choix est Non pour « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? »: la saisie se poursuit. Selon le
département, la famille peut formuler de 1 a 3 demandes de dérogation.

Le directeur d'école

e saisit la formation (6EME, 6EME DANSE, ...) : une seule formation pour toutes les demandes de dérogation
puis, pour chaque demande de dérogation

e saisit le college demandé

e saisit un ou plusieurs motifs de dérogation pour cette demande

Exemple 1 : 6eéme(s) CHAM

1. Saisie de la formation

2. Saisie du college et du ou des motif(s) pour chague demande de dérogation :
Données éléve ++ b e S W

Succeés
« La mise a jour a été effectuée avec succés

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

0570010B - CLG VICTOR DEMANGE Prise en charge médicale importante
Collaaes publice de sactaur : |-27220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement
ol *| 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o (] Prise en charge médicale importante

57590 DELME a proximité de |'établissement
*Affectation demandée dans un collége public du département : Bl Oui Moo
6EME
6EME DANSE
6EME ISIQUE
6EME SEGPA
6EME ULIS

Langue Vivante régionale : E

*College demandé : I:]

*Motif(s) de dérogation : plysieyrs motifs peuvent étre indiqués

[[] situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ?

*Formation :

Langue Vivante étrangére : :]

FSngue Vivante étrangére :

Référentiel Sélectionnés

Eleve en situation de handicap (hors demande d'orientat Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarise(e) di
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier
Eléve boursier sur criteres sociaux ‘

Eléve dont le domicile est situe en limite de secteur et pr Ajouter >>

<< Retirer

< > < >

| Données ler degré | Valider | Retour

Enregistrer la saisie en cliquant sur « Valider »
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Exemple 2 : 6éme(s) bilangue de continuité.

En cas de formation bilangue demandée, I'application vérifiera qu’au moins une langue demandée (autre que
I'anglais) a déja été étudiée a I'école. Si ce n'est pas le cas, elle affichera un message d'erreur bloquant.

Données éléve & S

Des erreurs se sont produites

* Aucune des langues vivantes demandées pour I'entrée en sixiéme, autre que l'anglais, n'a été étudiée a I'école primaire. Le choix de la formation « sixiéme bilangue de continuité » n'est pas indiqué dans cette situation.

éleve légaux Choix de la famille

Données ler degré Valider Retour

Choix de la famille
Collages publics de secteur : OSAINNE - CLG CHMII AR S S -

*Affectation demandée dans un collége public du département : @ oui O Non
*Scolarisation dans un des collages publics de secteur 2 @ oui O Non
Formasn
*Langue Vivante érangére : [AGL1 | [Z] ANGLAIS Lv1 Langue Vivante érangére : [Z] ITALIEN Lv2
Langue Vivante régionale: [ | (2]

Motif(s) de dérogation * plysieurs motifs peuvent étre indiqués

Référentiel Sélectionnés
[Eléve en situstion de handicap (hors demsnde dorientst Eléve devant suivre un parcours scoiire parboulier
Eléve bénéficiant dune prise en charge médicale import
Eiéve boursier sur critéres socisux
Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) d¢ Ajouter >>
Eiéve dont le domicie est stué en limite de secteur et pr
<< Retirer
> < >

Exemples 3 : les demandes d'orientation en "6EME SEGPA" ou « 6EME ULIS ».

Ce ne sont pas des demandes de dérogation. Dans ce cas, le college est facultatif. D'ailleurs, la liste des motifs

n’apparait pas si la formation "6EME SEGPA" ou une "6EME ULIS" sont sélectionnées. Le college demandé peut
étre précisé s'il est connu.

Données éléeve

Succés
« La mise a jour a été effectuée avec succés

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

| Données ler degré | Valider | Retour

Choix de la famille
05700108 - CLG VICTOR DEMANGE | o D Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement [Joituation e R
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o Prise en charge médicale importante ration.cemiancicap
57590 DELME a proximité de I'établissement
*Affectation demandée dans un collége public du département : ® Qui O Non

Colléges publics de secteur :

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? O Oui ® Non
“rormation:
*Langue Vivante étrangére : ANGLAIS LV1 Langue Vivante étrangére : :’
Langue Vivante régionale : :]

College demandé (facultatif) : |0572015F CLG PILATRE DE ROZIER - ARS-SUR-MOSELLE

I Données ler degré I Valider I Retour

Remarque 1 : il est possible de saisir un EREA uniquement dans le cas d'orientation en SEGPA ou ULIS.

Remarque 2 : Dans le cas d'une configuration mono-collége, un seul college de secteur apparait. La manipulation
reste cependant la méme.

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 54 /58




MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Affelnet 6eme

AFFELNET6 - Manuel directeur école

Diffusion nationale

3.15 Saisie des décisions de passage

Cet écran permet de saisir les décisions de passage des éleves susceptibles d'entrer au college

Accueil Contacts Aide
Dossiers éléves

Avancement de la saisie

Saisle des langues &tudiées a I'école

Edition fiches de liaison volet 1

Salsle des colléges de secteur

Edition fiches de liaison volet 2

Edition accusés réception

Secteurs multi-colléges

Saisie des décisions de passage

Affectation des éléves
'Reésultat de I'affectation

Documentation

Fil conducteur du directeur Quoi de neuf

Multi-acces Quitter

Saisie des appels et report des décisions de passage saisies dans BE1D

Nom Prénom

Décision Passage

Aol
Maintien a I'école primaire
Passage en Géme

Décision Passage

CcM2

CM2

CcM2

CM2

CcM2

CM2

cM2

CM2

cMm2

CM2

Graco

Saisir pour la sélection 3

Mode opératoire :

1. Sélectionner la « Décision de passage » dans la liste déroulante : Appel / maintenu a |'école primaire / Passage

en 6eme

2. Sélectionner le ou les éléves bénéficiant de cette décision

3. Cliguer sur «Saisir pour la sélection»

ATTENTION: Si le directeur choisit pour un éléve, «maintenu a I'école primaire» : affichage d'un message pour

confirmation de ce choix, avec une alerte sur la suppression des demandes d'affectation concernant I'éléve en cas

de confirmation.

3.16 Validation de la saisie

Cet écran permet au directeur d'école de valider la saisie des dossiers. Tant qu'il reste des éleves en anomalie, le

bouton « Valider » n'apparait pas et la validation est impossible. L’édition des accusés de réception est obligatoire

avant la validation.

Un éleve est en anomalie si, dans son dossier, il manque les informations permettant de I'affecter dans un

college. Les types d'anomalie et les éleves concernés sont affichés dans I'écran de validation.
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Exemples :
e Eleves sans nom, prénom ou demande : le bouton « Valider » n'est pas visible.

e Eléves sans collége(s) de secteur ayant une demande dans un collége public du département (hors demande
d'orientation en SEGPA ou ULIS)

Accuel Contacts de Documentation Fil conductenr du directeur Quoi de neuf Multi-accks Quitter

e G iide Validation de la saisie en établissement

Saisie Ges ngues @udiées ) l'école
Cion B & oo v _
Saisle des coliges de secteur * L2 validation est impossibie tart Qull existe des déves en anomalie.

Edition fiches de Kaiscn volet 2 % Nombre d'ddves sans demande (les dives sans demande et maintenus dans le cyde [T ne scet pas comptablisés) : 17
Secteurs muth-colliges

v Nombre d'ééves sans adresse : 0
¥ Nombre d'@éves sans resporsable : 0

Y Y~y =gy gy yyyy——g
Aucune anomalie détectée : le bouton « Valider » est visible, il permet d'effectuer la validation.

Validation de la saisie en établissement

Information
« La validation de la saisie peut étre effectuée.

v Nombre d'éléves sans demande (les éléves sans demande et maintenus a I'école primaire ne sont pas comptabilisés) : 0

v Nombre d'éléves sans représentant Iégal : O
v Nombre d'adresses a traiter (éléves et responsables) : 0

v Nombre d'adresses non contrélées (éléves et responsables) : 0

=

Si une modification intervient apres la validation de la saisie, un message d'avertissement est affiché pour
indiquer qu'il faut valider de nouveau.

Accuel! Contacts Alde Documentation Fil conductewr du directour Quol de neut Multi-acces Quitter
Dossicrs eleves - Appel et report des décisions de p ge saisies dans BE1D

Avancement de ls
A

Edition des fiches de
Haison volet 1 * Suite & ces modifications, a "Validation de la saisie” est Invalidée. 11 est donc nécessalre de re-valider Ia saisie

Saisie des langues

atudides & I'école
Saisie des colldges
de secteur * La mise 8 jour o été effectude avec sucods
Editicn des Mches do
Nom Prénom Deédsion Passage

laison volet 2

Salsie des vosux
e . =
de passage
Validaticn de Ia e e Aol - [ SSici bour s catecion |
saisie
Affectation des [
Heves = (B &
Liste récapitulative
Colege de secteur Decinon Passage
P v 05400079 DU CHATEAL BLAMONT Pastage en 6ome
Bilan Fentrée en ~
ome 4 arlxlxlvll:’guvw. Juxxx D540007° DU CHATEAL INAMONT Passage en Oéme
70671099 0540007P DU CHATEAL BLAMONT Pasuage en Géme
SOXXXZX MaXo0ts 05400079 DU CHATEAL BLAMONT Paseage en 6ame

26/03/1999
Bo'vvY wavwy
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4 List@récapitulativ? dfs dZmand0s

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes des responsables des éleves :
nom, prénom, collége(s) de secteur, colleége(s) demandé(s), formation(s) demandée(s) et langue(s).

Accueil Contacts Aide Doc i Fil ¢ ur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
éléves ] = . . =
Liste récapitulative
Affectation des éléves P
<Liste récapitulative Nom Prénom
e 1 1
Chercher Annuler
e . | | Chercher [ Aonuier |
= (O B
Nom Prénom Collége(s) de secteur Collége demandé Formation demandée Langue(s)
- 6EME Anglais Iv1
6EME Anglais Iv1
R o - - .- - - aarm i o o -~ - onaa - e - - - Sar - - - o 6EME Anglais Iv1, Suédois Iv2
-e
T -
L

5 List?dEs dZmandls dZ dérogation

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes de dérogation concernant les
éleves de son école : Nom, prénom, adresse, établissement demandé, formation demandée, motif de dérogation,
langue(s) demandée(s), décision d'affectation, collége secteur.

Important : Les décisions d'affectation ne sont visibles qu'en phase de "Résultats", aprés la validation de
I'affectation par I'l|A-DASEN.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves

Liste des demandes de dérogation

Affectation des éléves

P Motif de dér i Etabli ds dé Formation demandée Collége de secteur
Liste des demandes de T r
dérogation

Etablissement demandé Formation
= demandée .~ Rang

- ) + BOURSIER s “ o .
R 6EME 1 e ARG ARl ACLL Non traité -
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6 Bilan d@1'Zntrél 2n 6emM

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le résultat de I'affectation de tous ses éléves : nom, prénom,
établissement d'accueil, formation et information sur la présence ou non d'une demande de dérogation.

 Dossiers éleves "
P Bilan de I'entrée en 6éme
Avancement de la
salsie
* Nom Prénom
Edition des fiches de
iy — =

Salsie des langues
étudides & I'école

Saisie des colleges

die secteur
Edition des fiches de A
lialson volet 2 BAXXXCX DIXXX Sans affectation
Saisie des voeux
Saisie des décisions | BEXXXVIX OUYOUSSEF JuXXX Sans affectation
de passage BLXXX LuXXXXne Sans affectation
l_"gl';fg tion de la BOXXXZX MaXxXs Sans affectation
 Affectation des Ji1i5.9.4.4.9 Kexxx Sans affectation
éléves :
. TaXXXy Sans affectation
Liste récapitulative REXHXT L '
Résultat de CAXKX RoXX¥n Sans affectation
I'affectati : CAXXXDANNX DaXxXe Sans affectation
| Eg;lde e b CAXXXEX MadOOoHen Sans affectation
~Beme -
CHXXXMNEXL RoXXXn Sans affectation
CHXXXOX MaXx¥Xa Sans affectation
DEXXXECH TrxXXan Sans affectation
AV M A A A S Ve o o ol e [ = EE e L
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