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A) Paramétrage de Sécurité

Si vous utilisez I'application OpenOffice, vous avez besoin du fichier :
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Avant toute chose, il va vous falloir vérifier et modifier le paramétrage de la sécurité de LibreOffice.
Pour cela, ouvrez I'une des applications de la suite bureautique (Writer [Traitement de texte] par
exemple : la modification portera pour I'ensemble)

1] Cliquer en haut de la barre de menus sur [Outils] puis

dans la liste qui s'ouvre

2] sur [Options]

Une fenétre s'ouvre vous proposant le paramétrage de la

suite bureautique :

Cliquer sur [Sécurité]

1

Fi

chier Edition Affichage [nsertion Format Tableau Is | Fenétre Aide

Cliquer maintenant sur [Sécurité des macros]
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= m= .

VA V| o CEH HeH LR ;\ P

Options - LibreOffice - Sécurité | i

X ’4.‘\)

E LibreOffice
Données d'identité
Geénéral
Mémoire
Affichage
Impression
Chemins
Couleurs
Polices
i Personnalisation
i Apparence
Accessibilité
Avancé
| Options de I'EDI Basic
i Mise & jour en ligne
CpenCL
Chargement/enregistrement

Options et avertissements de sécurité
Ajuster les options de securite et définir les avertissements
pour les informations caches dans les documents.

Mots de passe pour les connexions Web

| Envegistrer de fagon permanente les mots de passe pour les
' conneions Web

Protég

e principal (recommandé)

Sécurité des macros

Réglez le niveau de sécurité d'exécution des macros et spécifiez

LibreOffice Calc
LibreOffice Base
Diagrammes
Internet

EEEEEE

f Aide

Ies développeurs de macres de confiance.

T | e,
(" i)
auterités d'horodatage (TSA)..

autorités d'horodatage (TSA)

Conserve une liste des URL d'autorités d'horodatage (TSA) &
utiliser pour les signstures numériques lors de Pexport en POF.

[ DK$] Annuler Rétablir

—

= ¢ o3 AB  Orhographe et grammaie.. ==
B8 HE A8 . |8 o
[EB) Correction orthagraphique sutomatique Maj+FT
! Style pardéfat v Liberation Sent [ v] 12 [+ Eange ¥ 2
Statistiques
= s
Numérotation des chapitres...
Numérotation des [ignes...
Motes de bas de page/de fin...
Base de données bibliographique
Source du camet d aoresses...
Assistant Mailing...
Actualizer »
IMacros »
Gestionnaire des gxtensions.
Paramétrages des filtres XML..
Opti AutoCorrection...
Pers
e
Qptions - LibreOffce - Données didentits 1 TILPE il
= LibreOffice Advese
D
Général Société :
Mémoire i
Affichage Brénom/Nom/Initiales s
Impression
Chemins Bue:
Couleurs Code postal/ville :
Polices
! Pays/Région :
f Parmtmatiiation
Apparence Titre/Position !
Accessibilite )
Rigndh Téléphone (personnel/professionnel) :
1 Options de 'EDI Basic Fa/E-rmial:

& Chargement/enregistrement
i Paraméres linguistiques
i LibreOffice Cale

i Diagrammes
i Intemner

Aide oK

ise & jour en figne

OpenCL (V] Utiliser les données dans les propriétés du document

reOffice Base

Annuler ‘

Rétabiir

T 4

Cocher I'option [Moyen] afin que "Calc" vous permette
d'activer les macros Io)xs de l'ouverture d'un fichier

contenant ¢
type de

programme
puis 2 fois
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Vous pouvez maintenant fermer 'application et ouvrir votre fichier : "Carnet de suivi des
apprentissages ".

Lorsque vous ouvrez le fichier, en double-cliquant dessus, un message d'alerte apparait :

LibreOffice 5042 o]

Ce document contient des macros.

OSi vous avez le message suivant

L'exécution de ces macros est désactivée en raison des parameétres actifs de sécurité
des macros dans Outils - Options - LibreOffice - Sécurité,

alors reprendre le A) Paramétrage de la sécurité décrit plus

En conséquence, certaines fonctionnalités peuvent ne pas dtre dispenibles.

haut
®Si vous avez le message suivant & “““’*"“"’“’“"‘m
Cliquer sur [Activer ce contenu] — .
C'est afin de pouvoir utiliser certaines fonctionnalités.
B) Utilisation et saisie des données
Le fichier finit de se charger et = oy 3- mm or u: o ]

. ————— o ' '
1 Direction des Services de (Educarion Nationale de Ia

vous arrivez sur la page de garde : i R
Carnet de suivi des
apprentissages a I'école
maternelle

anscription de €

Vous allez renseigner le nom de votre école et I'année = e
[ ericade

scolaire en cours. '
e,

R N TS T S Tt Bt W T S |

P pagregue

Puis vous cliquez sur I'onglet [Liste] en bas de la fenétre.

Vous basculez sur la feuille qui vous permet d'inscrire les enfants de votre classe.

Vous complétez en inscrivant le nom de chaque éleve, puis le
prénom.

Lorsque la liste est complete (ne vous préoccupez pas des lignes en trop 1), cliquer sur lI'onglet [Classe]
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Vous basculez sur la feuille qui vous permet de compléter les acquisitions des enfants en mettant la

lettre "x" pour valider les réussites.

Vous remarguerez que le nom de I'école, I'année scolaire, le nom et prénom des enfants se sont

automatiqueme

i Carmet de suivi des app entissa

| Eichier égmon Affichage Insertion Format Qutil

RenormerFeuille k4 B x E E’ Eﬂ
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étre  Aide
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B Elz Bl 8 22 RIE 8
2 e 2015 -2016
<
DOMATNE 1 : MOBILISER LE LANGAGE DANS TOUTES SES DIMENSIONS pour valides I
= 5 compétences.
Compétences acquises
I'accepte de communiguer avec les autres enfants, les adultes de I'école. IR |

Je participe & des échanges collectifs en écoutant les autres et en attendant mon tour de parole. X |x

je communigue avec les adultes et avec les autres enfants par le langage en me faisant comprendre] x x|
J'utilise des mots variés pour parler de la vie quotidienne de la vie & I'école ou dans |z classe. x| [x
J2 sais articuler des phrases correctes, des énoncés de maniére intelligible. x x
Je m'exprime dans un langage syntaxiguement correct et préds. Reformuler pour se faire mieux comprendre] X |
I'utilise des marqueurs de temps ou de lieu, des connecteurs logiques, des adverbes, des adjectifs pour préciser mes propos. X
Je raconte, je décris, j'évoque, j'expligue, je questionne, je propose des solutions, je discute un point de vue en m'appuyant sur un PP
support.
e raconte, je décris, ['évoque, j'explique, je questionne, je propese des solutions, je discute un point de vue sans support. X
1 ie pratique divers usages du langage oral : racanter, décrire, évoquer, expliquer, questionner, proposer des solutions, discuter un point de| i
vue
\¢ dis des comptines, des poésies, des chants avec |'aide de I'adulte. x|
Jé\(épéte une compting, une poésie, des chants en imitant I'adulte. *l
1= ANdas rrmetines dac nndziss des chants sane ide de Uadils M =
< | [
4 4 » M + | pagedegarde T L Prenorm oM 2 Prenom EER: 3 | Nomd Prégpnrﬂ'—r Tiom 5 Prenoms | [omB PrenomB | Mom 7 Prenom 7 | Mom e Prenoma | MomOF ||
Feuille 3 sur 33 | | PageStyle Ecale | |mi | G| | Somme=0 | = = + 100 %
— A —_4

Y

Les espaces [Nom/Prénom des éléves] et [Liste des Compétences] sont figés afin de faciliter le repérage et la
saisie.

N'oublier pas de sauvegarder régulierement votre travail

Lorsque vous aurez "validé" les réussites des éleves, vous allez accéder a la feuille bilan de chaque
enfant en cliquant sur 1'onglet désiré en bas de la feuille.

A ce stade de I'utilisation (1ére fois), le repérage n'est pas aisé car le nom de I'onglet est générique (Nom1 de

la liste initiale, Nom2 ....).
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Il vous faut cliquer sur le personnage pour mettre a jour le nom de 1'onglet avec le nom de I'éleve.

Il vous faudra répéter cette opération sur chaque feuille d'éleve.
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C) Impression des données

Les réussites qui ont été validées dans l'onglet [Ecole] sont automatiquement reportées sur la feuille de
chaque éléve et uniquement celles qui sont validées par un

Aide x

ERY-S=N=U N =X TN R SR - oAl .k IRCI TS

| Fichier Edition Affichage [nsertion Format Qutils Données Fenétre

¢ RenommerFeuille E

[ Canelr Euw hEHEle a d-E-sE=Es3EAEHE I %0E s =SB F-HEEEE

25 - &
| [m— r— 8 | c

Département de la Charente - Circonscription de Confolens

Z = |Dumamel Mobiliser le langage dans toutes ses dimensions

2015-2016 Ecole de la Rue des Buissons — YSETOUT
Nom : TERRIEURE
Prénom Alain

DOMATNE 1 : MOBILTSER LE LANGAGE DANS TOUTES SES DIMENSIONS

Ce que j'ai appris

e communique avec les adultes et avec les autres enfants par le langage en me faisant comprendre.

e des mots variés paur parler de a vie quotidier

de |a vie a I'école ou dans |z classe.

:uler des phra ses correctes, des énoncés de maniére |nte|llg!b!e

e m'exprime dans un langage syntaxiquement correct et précis. Reformuler pour se faire mieux comprendre

14 |le raconte, je décris, j'évoque, j'explique, je questionne, je propose des solutions, je discute un point de vue en m'appuyant sur un support.

17 |ledis des :l:!mptines, de; pqésies, desrthant_f. avec I‘Vaide Fle!'adulte.

19 |le dis des comptines, des poésies, des chants sans |'aide de I'adulte.

< n

i < » W + | pagedegarde | Liste | Ecole |

Feuille 4 sur 39 ‘

Nom7 Prénom7 | Nom8Prénom& | Mom9F I
| = — +[100% |

Nom1Prénom1 | Nom2Prénom2 | Nom3Prénom3 | NomdPrénom4 | Nom5Prénom5 | NombPrénom6b
| PageStyle_Nom 1 Prénom 1 | [m| 3] |

Afin de n'imprimer que le juste nécessaire, nous allons appliquer un filtre pour ne garder que les
réussites de l'enfant.

OCliquer sur le triangle au bout de la ligne [Domaine 1

. P e e e TERRIEURE
3 Nom: Alain
= acil i TOUTES SES DDMENSIONS / =
s | DOMAINE 1 : MOBILISER. LE LANGAGE DANS TOUTES SES DIMENSIONS
6 Ce que '2i appris T croissant
7 |Faccepte de communiquer svec les autres enfants, les adultes de I'écol Tri décroissant
8 s participe & des échanges collectifs en &coutant ies autres et en sttendant mon tour de parole.
5 comprendre. Top10
A ith o e ke wntld e aelor i In sl st bammes o 1 i b Vel s . b e classe Vide
Non vide
e mieucomprendre
ute un point d m' | Chesch ents.

@décocher cette case et Ocliquer sur [OK].

TERRIEURE
Alsin
5 TOUTES SIS DRINSIONS

T craisant

en i [Cherchengls alér
'@ #ri les nomby 3

Ecplorer des formes, =
[¥]5.1 se repérer dans lete
[715.2 Explorer le mande d

(¥ Année1

[¥] Ce que j'ai appris

W chersimant [#] Compétences acquises

e Topid [¥] Date de transmission .
incis e e

Hanide

| V] Tout

Annuler

En samic.
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Désormais, il n'y a que les réussites validées qui apparaissent.

Il Samet Celi o

Fichier I—fgition Affichage Insertion Format Qutils Données  Fenétre  Aide

ERenommerFeuille @"E@ Eﬁ @ '&“" %@vﬁ 3 - - qﬁgﬁﬁlﬁm \I\b‘ﬁ

| Castelr E. 0 3] ||-a a a-5- ;E— _q;,. |.|__| 0% 0.0 [3 | ®o .

.AS ﬁ z = |Domamel Muobiliser le langage dans toutes ses dimensions
| — . co— B | C

1 Département de la Charente - Circonscription de Confolens

2 2015—2016 Ecole de la Rue des Buissons —YSETOUT

3 Nom: TERRIEURE

4 Prénom Alain
3 DOMATNE 1 - MOBILISER 1E TANGAGE DANS TOUTES SES DIMENSIONS ==

Ce que J'ai appris

6
7 |V'accepte de communiquer avec les autres enfants, les adultes de I'écale.
g

1e communigque avec les adultes et avec les autres enfants par le langage en me faisant comprendre.

10 |J'utilise des mots variés pour parier de la vie quotidienne de la vie a I'école ou dans la classe.

11 |le sais articuler des phrases correctes, des énoncés de maniére intelligible.

12 |le m'exprime dans un langage syntaxiqguement correct et précis. Reformuler pour se faire mieux comprendre

14 |le raconte, ie décris, J'évoque, j'expligue, je questionne, je propose des solutions, je discute un point de vue en m'appuyant sur un suppaort.

17 |le dis des comptines, des poésies, des chants avec 'aide de 'adulte.

19 |le dis des comptines, des poésies, des chants sans |'aide de 'aduite.

69 DOMAINE 2 - AGIR. SEXPRIMER. COMPRENDRE A TRAVERS L'ACTIVIIE PHYSMOQUE
70 Ce que ['ai appris

10 DOMATNE 3 - AGIR. SEXFRIMER. COMPRENDRE A TRAVERS TFS ACTIVITES ARTISTIQUES
102 Ce gue }'ai appris

145 DOMAINE 4 - CONSIRUIRE LES PREMIERS OUTILS POUR SIRUCITURER SA PENSEE
146 41 DECOUOVRIR 1LES NOMBRES ET LEURS UTILISATIONS.

147

148 Ce que j'ai appris

168

169 Ce que j'ai appris

196 4 2 EXPLORER DEs FORMES. DES GRANDEURS. DES SUTTES ORGANISEES

< i,
M 4 » M + | pagedegarde | Liste | Ecole | Nom1Prénom1 | Nom2Prénom2 | Nom3Prénom3 | Mom4Prénomd4 | HNom S5 Prénom

Feuille 4 sur 39 | | PageStyle Nom 1 Prénom 1 | | =] |

Il ne reste plus qu'a imprimer les feuilles (en privilégiant le recto verso) et a signer le document avant
de communiquer a la famille.

[l vous faudra faire cette opération sur chaque feuille éleve.

Il est préférable lorsque le bilan est imprimé de désactiver le filtre avant de fENsoNs
passer a l'éleve suivant. Le filtre actif empéche la mise a jour ultérieure de
compétences acquises dans la feuille de d'enfant.

Tri décroissant

Top10
Vide

Non vide

1m' Filtre standard...

Cliquer sur [l'entonnoir],

|chercher des elements. |

; 4 : - o
puis sur [Sélectionner tout], | B Doy

5.1 se repérer dans lete |
[7]5.2 Explorer le monde d
R Annéel
i O K NE Cequej'ai appris
pl'ns sur . [¥] Compétences acquises

V| Date de transmission

Tout =

o (o]

El
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Vous avez cependant remarqué que le bilan de chaque éléve comporte en tout 9 pages : ceci estdiia la
mise en forme du document qui fait faire un saut de page entre les domaines.

Pour éviter d'imprimer un trop grand nombre de feuilles, il est possible de supprimer ces sauts de page.

A] Modifier I'affichage a 1’é

© Se positionner sur la fiche de I'éléve a imprimer.

&) Carnet de suivi des apprentissages en Matemelle Classe_Confolens v2.1.ods - LibreOffice Cale
Fichier Egition Affichage Insertion Formag Feuille Données Quiils Fenétre Aide

L Renommerreite [ - B - B KT & BE -8 1%

a-2-=F= 580

%

R EEEE G
$ %oo [ %=

de la Charente - Ci de Confolens
B [ =
Département de |a Charente - Circonscription de Confolen:
20152016 Ecole de Ecole de la circonscription de Confolens.
Nom: TERRIEUR
Prénom Alain
DOMAINE 1 - MOBILISER LE LANGAGE DANS TODUTES SES DIMENSIONS

Ce que J'ai appris
Yaccepte de communiquer avec les autres enfants, les adultes de I'école

e participe & des échanges col lectifs en écoutant les autres et en attendant mon tour de parcle

Je ntants par le langage en me faisant comprendre,
e dis des comptines, des podsies, des chants sans ['aide de 'adulte.

e raconte I'histoire avec mes mots en utilisant les illustrations.

e raconte I'histoire svec mes mots sans utiliser les illustrations.

Je m'intéresse b différents types d'écrits (livres, affichages. messages écrits..)
e fais des propositions de phrases b écrire.

e fais des propositions pour écrire des mots

e segmente oralement des mots en syllsbe

|V'identifie une syllabe commune & plusieurs mots.

1¢ nomme les letires de mon préncm et/ou des mots dz | classe

écris seul mon prénom en capitale d'imprimerie

Je connais |'écriture orthographique de quelques mots simples.

Ce que |'ai appris
e prends des risques mesurés
observe et je mime les gestes et les déplacements pour participer a des rondes et jeux chantés

Je collabore avec les membres de mon équipe

1 e o o e el e

=

1

DOMAINE 2 : AGIR. SEXPRIMER. COMPRENDRE A TRAVERS L'ACIIVIIE PHYSIQUE

DOMAINE 3 : AGIR. SEXPRIMER. COMPRENDRE 4 TRAVERS LES ACTIVITES ARTISTIOUES

H 4 M 4 [ pegedegarde | Liste | Closse | Nom?2Prénom 2

® Cliquer sur [Affichage]

Nom 3 Prénom 3

Nom 4 Prénom 4 Nom 6 Prénom & | _Nom 7Prénom 7 | _Nom 8 Prénom 8

de suivi des apprentissages en Maternelle Clasze_Confolens v2.1.0dls - LibreOffic

Fichier Editio hage | Insertion Format Feuille Données Outils Fenédtre A
| RenommerFeuj ® _Hormal
Barrecfd'outils
Barre de formule
Barre ¢'état
Statutfde la méthode de saisie L]
Charente - Circol
En-téfes de cokk T E
En-tétes de colonnes/lignes Feole de
Ligney de la grille de Ia feuille active S
Mise ¢n évidence des valeurs Ctrl+F8
Fixer fgnes et colonnes LANGAGE D:
6 | Scindprla fenétre Ce gue j'ai appr
7T |Vacceptedq T de I'école.
e participd Mghethatoral en attendant mon
Stylet et FIT ie langoge en me fa
e dis des | Galerje Clip Art dulte
e raconte | Naviatonr B ps
e raconte | Listeldes fonctions s
Je m'intére: ssages écrits...).
e fais des |@ Sourfes de données Crl=Maj+F4
s dest L pigidderan Cerls Maje)
Je segmente .
- 3
identifie . i

e nomme les lettres def
écris seul mon préno:
Je connais I'écriture of)

DO»M|

e prends des risques
robserve et je mime le]
e collabore aver les o

DOM]

2

<

mon prénom etfou des mots de la classe.

en capitale d'imprimerie.

lhugrap‘hique &E queiques mots s\ﬁples.

AINE 2 - AGIR, SEXPRIMER, COMPRENDR
Ce que j'ai appr
esurés. )

gestes et les déplacements pour participer a des rondes e
embres de mon équipe.

LTNE 3 - AGTR. SEXPRIMER. COMPRENDRE 4

IR 2

[ Listz | Classe | TERRIEURAlsin | Nom 2Pi

Puis sur [Saut de page]

Nom 9Prénom
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Vous aurez alors une vue réduite du document faisant apparaitre les différentes pages.

Carnet de suivi des apprentissages en Maternelle Classe_Confolens v2.1.0ds - LibreOffice Calc

Fichier tgilicn Affichage Insertion Format Feuille Données Qutils Fenétre Aide
RenommerFeuille @ - E - E - E ﬂ @ e
[ Catibri R a @ al éd -

v F E = Département de la Charente - Circonscription de Confolens

[ | c | E
Departz ment d= |3 Char=rte- O
2015-2056 Ecdede Ecole d la circonzcription de Canfolans
Nom TERRIEUR
Prénom 2lzin
DOMATNE 1 MONIIISER I1E TANGAGE DANS TOUTES §ES DIMINEIONS E

= participe 5 ges s it = &coutant les sutres =t =n sttendsnt mon tour de psrole. i‘

e e e e S oo | e ] e

TaTE COMPEEWDET
caque 8l sparis
= prends ces rsgues mesurés

i AN A MM

= et jo mime les zestes et (25 déplscements pour participer 3 des rondes ef jmun cnantes

= Slizbare ave ies memares oe man fuipe.
DOMATES 3 - ACH, SETSRIN, COWSRINORE L THAVENS L3 SCITSIis AnTmToon

€2 que fzi zparis
e choisic aifrérants outils, mediums, supports en fanctian T'un projet, T'ne consigne et je les utilise an saaptent man geste,
e sécris ne image, je parie @'un extreit musicsl et | xprime mon ressenti ou me comprébension en ariisan un vorsouisire sospt.
PECWIEES O TS POUE SIEDCTOEEE 58 PIN

LES NOMEESS EX LEDES DIILISE TIONS

s

us.j8i Sppris
e réalise une alleation Ezal & une colizction dannée en wtilisant I dénomarement.

[ 8 308 8l zoris
174 |

# syncnronise = pointaze aes Siéments Tune salection sves 18 récitStign ge s cemptine numdrigee.

& rcite is suite gas nomarer jusaus
95 7 EaPiOats DES POBWES. DES GELNDEDES DES SULTES DRGAMISEEL
97 £5que j2ioparis

_20R b= ranze es abjets reeis seion leur iangusur ou leur masse au leur conteRanee.

218 e rearauis une suit= simale |souizurs au farmes) a gartir &'un modele résl puis représ:
225 DOMEINE & - ERPLOREE 1.

£1 5T RFFTRTE DANS IE TEMPS

Hd kM + | | Liste | Classe | TERRIEURAlain | Mom2Prénom2 | Mom 3 Prénom3
Feuille 4 sur 38 | | PageStyle Nom 1 Prénom 1

B] Supprimer les sauts de page.

© Se positionner sur le document et faire un clic droit de la souris pour faire apparaitre la boite de
dialogue de choix.

Carnet de suivi des apprentissages en Maternelle Cla;

v2.1.0ds - LibreOffice Calc
Fichier Edition Affichage |nsertien Format F

‘588
Calibri “nlv & @ a

ils  Fenetre Aide

RenommerFeuille

1]
illl E"'
Al e
{
[

| e z = ||=5I(5Classe.D24= eCad™)

I CR— c

1 iz Chareree- O
2 2015-2016 Ecdede Ecalz de la girconseription de Gonfalens
3 Nam TERRIEUR
4 Prénom Alzin
DOMATNE 1 - MDEIITER 1E TANGAS LS TOUTES 5 NMENTONS E

Ies zutres enfants, s oduites )
ity = Ezoutont 23 sutras 2t 2n Sttendant man taur 42 parale.
enigue Suec es adultes et avecfes autres Enfants par Ie 1engage &0 me faisant comprendre.
mstines, ses podsies, das chants sens |aide g PElte

i mes matre antiisanrist fucreepignes S 8 Seet 20§

‘szpts ot cammunique:

® Cliquer sur [Supprimer tous les sauts
manuels]

2rtisiae & des on =ctit =

Couper

Zh Copier

| |jj Coller
Par défaut

Formater les cellules...

Insérer un saut de ligne

e colianore ave: jes memar -
0l DO e 3 - P Supprimer tous les sauts manuels  Eeeees anveene
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Votre document ne comptera plus 9 pages mais moins (en fonction du nombre de réussites validées).
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Dans I'exemple ci-dessus il n’y a plus que 2 pages pour une vingtaine de réussites validées.

Une fois 'impression réalisée, il est impératif de revenir au paramétrage des sauts de pages initial pour
cela il suffit de cliquer sur l'icone [Retour arriere] dans le bandeau des outils de Libre Office.
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Cette manipulation est a faire pour chaque éleve.

Il est impératif de dissocier la phase de validation des réussites par des « x », de la phase d’'impression
des bilans des éléves car autant il est indispensable de sauvegarder la premiere phase trées
régulierement, il n’est pas forcément judicieux d’enregistrer les modifications de mise en page lors de la
seconde phase. Un oubli de retour aux sauts de pages entre chaque domaine fera perdre définitivement
ce paramétrage (pour les éléves concernés).
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