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En France, l’école publique est gratuite et l’instruction est 
obligatoire pour les filles et les garçons âgés de 3 à 16 ans. 
Aller à l’école est un droit pour tous les enfants français et 
étrangers qui vivent en France. 
 
L’école respecte et enseigne les valeurs de la République 
française : tous les enfants sont accueillis et respectés quels 
que soient leur origine, leur nationalité, leur religion, leur 
sexe, leur statut familial, leur handicap. Les garçons et les 
filles étudient dans les mêmes classes et sont traités à 
égalité. 
 
L’école publique est laïque : elle respecte les cultures, les 
langues et la religion de chacun. Ni les enfants, ni les 
adultes ne peuvent promouvoir à l’école, sous aucune 
forme, leur confession religieuse et/ou leurs opinions 
politiques. 
 
À l’école, votre enfant apprend la langue française. Parler 
français est une nécessité car le français est la langue de la 
République. À l’école, c’est en français que votre enfant 
apprend à parler, lire, écrire, compter. Cependant, il est 
important pour lui de continuer à parler dans sa langue 
d’origine. 
À l’école, les enfants apprennent à vivre ensemble, à mieux 
se connaître, à partager leurs cultures. 

In France, state schools are free and education will be 
mandatory for all children between 3 and 16 years old. 
Children in France — whatever their nationalities — have to 
legally attend school. 
 
The common values of the French Republic are respected 
and taught at school, and every child is welcomed and 
respected, regardless of their origin, nationality, religion, 
sex, family status, or any special needs they may have. Boys 
and girls study together and are treated equally. 
 
State schools are secular: respect for other cultures, 
language, and religion is taught. Inside the school, no child 
or adult is allowed to promote their religious beliefs or 
political opinions in any shape or form. 
 
At school, your child will learn the French language. Being 
able to speak French is necessary because it is the language 
of the Republic. There your child will learn to speak, read, 
write, and count, all in French. 
However, it is important for them to speak their native 
language at home. 
At school, children learn to get along, to get to know each 
other better, and share their cultures. 

 إلزامي والتعليم مجانية العمومية المدرسة فرنسا، في
 16 و أعوام 3 بين أعمارهم تتراوح الّذين وللفتيان للفتيات

 ً  .عاما
 الأطفال لجميع ق ح هو المدرسة إلى والذهاب التعليم

 .فرنسا في يعيشون الذين والأجانب الفرنسيين
 يتم :الفرنسية الجمهورية قيم م وتعل تحترم المدرسة

 ا عن النظر بغض واحترامهم الأطفال جميع استقبال
وأ العائلي الوضع أو الجنس أو الدين أو الجنسية أو لأصل  

 الصفوف نفس في والفتيات الفتيان يدرس .الإعاقة
 .بالتساوي ويعاملون

 الثقافات تحترم :علمانية/لائكية العمومية المدرسة
 الحقّ  للبالغين أو للأطفال ليس .طفل كلّ  وديانة واللغات

 في السياسية آرائهم أو /و الدينية معتقداتهم بترويج
 .الأشكال من شكل بأي المدرسة

 التكلّم .الفرنسية اللغة طفلكم م يتعل المدرسة، في
 الجمهورية لغة هي الفرنسية لأنّ  ضرورة بالفرنسية

 في التكلّم طفلكم يتعلّم وحدها الفرنسية باللغة .الفرنسية
لمهما من ذلك، ومع .والعدّ  والكتابة القراءة وكذلك المدرسة  

 .الأصلية لغته في الكلام يواصل أن له
،ا سوي العيش الأطفال يتعلّم المدرسة، في ر،أكث والتعارف   

 .الثقافات وتقاسم

În Franţa, şcoala publică este gratuită iar învăţământul este 
obligatoriu atât pentru fetele, cât şi pentru băieţii care au între 3 şi 16 
ani. 
A merge la şcoală este un drept de care beneficiază toţi copiii francezi 
şi străini care locuiesc în Franţa. 
Şcoala respectă şi transmite valorile Republicii franceze: toţi copiii 
sunt acceptaţi şi respectaţi indiferent de origine, 
naţionalitate, religie, sex, statut familial, handicap. Băieţii şi fetele 
învaţă în aceleaşi clase şi sunt trataţi în mod egal. 
Şcoala publică este laică: respectă culturile, limbile şi religia fiecăruia. 
Nici copiii şi nici adulţii nu-şi pot promova, în cadrul şcolii, religia 
şi/sau opiniile politice. 
La şcoală, copilul dumneavoastră învaţă limba franceză. A vorbi 
limba franceză este o necesitate, fiindcă franceza este limba 
Republicii. La şcoală, copilul dumneavoastră învaţă să vorbească, să 
citească, să scrie şi să numere în franceză. 
În acelaşi timp, este important ca el să continue să vorbeasca în limba 
lui maternă. 
La şcoală, copiii învaţă să interacţioneze, să se cunoască mai bine şi să 
descopere alte culturi. 

L’école en France1 

  

                                                           
1 Extraits du livret d’accueil bilingue proposé sur le site web Eduscol [consulté le 28/07/2020] : 
https://eduscol.education.fr/cid59114/francais-langue-de-scolarisation.html  
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La fiche élève 
 

Qui es-tu ? 

 

Je m’appelle (mon prénom et mon nom de famille) ………………………………………………………………………………………………………………. 

J’ai …………………… ans (ton âge). 

 

Je vis en France avec (les personnes avec qui tu vis) ………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Mon adresse : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Mon numéro de téléphone est le : ……….  / ………..  / ………..  / ………..  / ……….. 

Mon adresse e-mail : ……………………………………………………………………………………………@………………………………………………………………………………… 

 

Je suis né(e) en (ton pays de naissance) ………………………………………………………………………, dans la ville de (ta ville de 

naissance) ……………………………………………………………………………………………………………………. 

Je suis de nationalité ………………………………………………………………………. 

Je suis arrivé(e) en France (ta date d’arrivée) ………………………………………………………………………. 

 

Je parle (tes langues) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

Au collège 

Je suis dans la classe (ta classe) ………………………………………………………………………. 

A l’école, mes matières préférées sont ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Plus tard, j’aimerais être (une profession, un métier) ……………………………………………………………………………………………………………………... 

 

Après l’école 

Les sports que je pratique : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Ce que j’aime (mes loisirs) : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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Pour venir au collège 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Les titres de transport pour les jeunes 

Pour venir au collège, tu peux venir : 

- A pied --------- 

- A vélo ----------------- 

- En voiture ------- 

- En bus  ----------------

 

 

Tu peux te renseigner sur les lignes de bus TransCom dans Cognac à l’Agence Transcom - Pole Gambetta, 

16100 Cognac -   : 0800 881 691 – Ou directement sur leur site : https://www.transcom.fr/  

 

 

Une carte des lignes des transports se trouve dans l’annexe 1, à la fin de ce livret d’accueil.  

 

 

Pour venir en bus depuis une autre ville que Cognac, tu dois avoir un « titre de transport pour les jeunes ». 

En Nouvelle-Aquitaine, tu peux demander ce titre de transport sur le site web : 

https://transports.nouvelle-aquitaine.fr/transports-scolaires/inscription  
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Le personnel du collège 
 
Le Service Administratif du collège regroupe : 

 

            

 

C’est la C.P.E. (Conseillère Principale d’Education) qui gère la Vie Scolaire. Le service de la Vie Scolaire est 

composé de plusieurs « surveillants ». Ces personnes sont là pour te guider dans le collège, t’accompagner 

dans tes devoirs pendant les heures d’études. Ils assurent également la sécurité des élèves pendant la 

récréation. 

 

 

 

 

 

 

 

Les adjoints techniques s’occupent de l’entretien du collège et également du service de restauration (le 

repas du midi). 

 

Les professeurs (= enseignants) sont nombreux. Tu trouveras le nom de tes professeurs dans les prochaines 

pages.  

Le Principal -

M. Lachaise

La Principale Ajointe

- Mme Marchegay

La secrétaire -

Mme Naud

L'adjointe Gestionnaire -

Mme Aufray

L'infirmière -

Mme Canet

La C.P.E. -

Mme Blondel

Capucine Julien Asma Thibault Louis 
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Le plan du collège 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

La description du bâtiment principal 
 

3ème 
étage Salle 39 

Escaliers 

Salle 
38 

Salle 
37 

Salle 
36 

Salle 
35 

Salle 
34 

Salle 
33 

Salle 
32 

Salle 
31 

Salle 
30 

Escaliers 

Local de 
stockage 

2ème 
étage 

Laboratoire 
de sciences 

Salle 
28 

Salle 
27 

Salle 
26 

Salle 
25 

Salle 
24 

Salle 
23 

Salle 
22 

Salle 
21 

Salle 
20 

Local de 
stockage 

1er étage Salle 19 Salle 
18 

Salle 
17 

Salle 
16 

Salle 
15 

Salle 
14 

Salle 
13 

Salle 
12 

Salle 
11 

Salle 
10 

Local de 
stockage 

Rez-de-
chaussée 

Salle des 
Professeurs 

Salle 
6 

Salle 
5 

Vie Scolaire 
CPE 

Passage 
vers la cour 

Infirmerie Salle 
1 

Etude 
Intendance 

Principal 
Principale 
adjointe 

Secrétariat 

Légende du plan : 

1-  Entrée du collège 

2-  Bâtiment principal 

3-  Administration ---------- 

4-  Cour de récréation 

5-  Préau 

6-  Sanitaires/toilettes --------- 

1 

2 
3 

4 

5 
6 

7 

10 

9 

8 

12 11 

7- Salle d’arts plastiques ---------- 

8- Salle d’éducation musicale ------------- 

9- Gymnase ----------------- 

10- Salles de technologie ----------- 

11- Le CDI/bibliothèque -------------------- 

12- La cantine/le self ------- 
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Ta classe : 4°4 

 
Mon professeur(e) principal(e) est : Madame  . 

Mes professeurs de cette année sont :  

Français Madame   

Mathématiques Madame   

Histoire-Géographie-EMC (Enseignement Moral et Civique) Madame   

Technologie Monsieur   

Sciences et Vie de la Terre (SVT) Madame   

Education Physique et Sportive (EPS) Madame   

Education musicale Monsieur   

Arts plastiques Madame   

LV - Anglais Madame   

LV : Espagnol, Allemand ou Chinois Madame   

Accompagnement UPE2A – Elèves allophones Madame Génard 

Documentation – EMI (Education aux Médias et à l’Information) Madame Gachet 

 

  

Madame Génard 
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Ton emploi du temps 
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L’organisation d’une journée au collège 
 

 

 

7h40 Ouverture des portes du collège 

– Entrée de tous les élèves 

8h00 – 8h55 Cours (M1) 

9h00 – 9h50 Cours (M2) 

9h50 – 10h05 Récréation 

10h10 – 11h05 Cours (M3) 

11h05 - 12h00 Cours (M4) 

12h00 – 13h00 Pause déjeuner 

12h00 

Et 12h55 

Ouverture des portes du collège 

– Entrée des élèves externes 

13h00 – 13h55 Cours  

14h00 – 14h55 Cours (S1) 

15h00 – 15h50 Cours (S2) 

15h50 – 16h00 Récréation 

16h05 – 17h00 Cours (S3) 

17h00 Ouverture des portes du collège  

 

17h00 – 18h00 Accompagnement éducatif / 

Retenue 

 

 

  

Cours 

Récréation 

Pause déjeuner 



Livret d’accueil du collège Elisée Mousnier – Cognac – 2021/2022 

11 
 

Le matériel à avoir dans ton sac 
 

 
Tous les jours, tu dois avoir dans ton sac le matériel suivant : 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
En fonction de ton emploi du temps, tu dois aussi mettre dans ton sac le matériel nécessaire 
(cahiers, manuels scolaires, classeurs).  
 

 
Pour 2021/2022, la liste des fournitures nécessaires se trouve dans l’annexe 2 à la fin de ce livret d’accueil. 
 
Tu peux aussi consulter la liste des fournitures scolaires du collège dans l’article suivant : http://etab.ac-
poitiers.fr/coll-elisee-mousnier-cognac/spip.php?article1240  
 
  

Agenda 
scolaire 

Le carnet de liaison 

Trousse 

Taille crayon 

Colle 
 

Règle (20 cm minimum) 
 

Crayon de papier 
 Correcteur blanc 

Gomme 
 

Stylos 
(noir, bleu, rouge, vert) 

 

Compas Equerre 
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Les principales règles de vie au collège 
 
En France, l’école est laïque. Les garçons et les filles suivent les cours ensemble. 
 
Les cours sont obligatoires dans toutes les matières. 
 
Pour entrer dans le collège, les élèves doivent présenter leur carnet de correspondance. 
 
Si l’élève est absent ou en retard en cours, les adultes responsables doivent compléter le carnet de 
correspondance. Ce carnet doit être présenté à la CPE* ou à un surveillant en Vie Scolaire. 
 
 
L’emploi du temps donne les horaires des cours du lundi au vendredi. 
Le collège est ouvert de 7h40 à 18h00 du lundi au vendredi (sauf le mercredi, de 7h40 à 
13h00). 
Les bureaux de l’administration sont ouverts de 8h00 à 17h30 du lundi au vendredi (sauf le 
mercredi, matin uniquement). 
 
 
A la fin de chaque trimestre, il y a le conseil de classe. Un bulletin avec les notes et 
les appréciations des élèves est envoyé aux parents ou aux responsables légaux. 
 
 

 
L’élève peut manger à la cantine du lundi au vendredi de 11h30 à 13h30 (le mercredi 
de 11h30 à 13h15). Il doit s’inscrire à l’avance à l’intendance/la gestion. 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

S’il mange à la cantine, l’élève 
est demi-pensionnaire. 

Des plats sans porc sont 
proposés. 

S’il ne mange pas à la 
cantine, il est externe. 
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Les téléphones portables sont interdits dans le collège. 
 
 
 
Pendant l’année, il y a 4 périodes de vacances scolaires. Académie de Poitiers : Zone A 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Le protocole sanitaire au collège 
  

Distance minimale 
entre 2 personnes 

Apporter 2 masques au collège 
(changement le midi, après le repas) 



Livret d’accueil du collège Elisée Mousnier – Cognac – 2021/2022 

14 
 

Les principales consignes de travail2 
  
 
 
 
 
 
 
 
  

                                                           
2 Source des pictogrammes [consulté le 28/07/2020] : https://taniere-de-kyban.fr/2018/consignes-affiches-et-pictogrammes 
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La vie quotidienne 
 

L’heure 

 

 

 

 

 

L’alphabet 

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 

 

Les nombres 

 
  

1- Un 
2- Deux 
3- Trois 
4- Quatre 
5- Cinq 
6- Six 
7- Sept 
8- Huit 
9- Neuf 
10- Dix 

11-  Onze 
12-  Douze 
13-  Treize 
14-  Quatorze 
15-  Quinze 
16-  Seize 
17-  Dix-sept 
18-  Dix-huit 
19-  Dix-neuf 
20-  Vingt 

30-  Trente 
40-  Quarante 
50-  Cinquante 
60-  Soixante 
70-  Soixante-dix 
80-  Quatre-vingt 
90-  Quatre-vingt-dix 
100-  Cent 
1 000-  Mille 
10 000-  Dix milles 

Les gros 
chiffres 

indiquent 
les heures 

L’horloge est 
graduée en 

minutes 

Chaque 
grand trait 

correspond à 
5 minutes ;  
2 x 5 = 10 

La petite 
aiguille indique 

les heures 

La grande 
aiguille indique 

les minutes 

40 

35 
30 

25 

20 

45 

50 10 

15 

55 05 

00 
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Le site web du collège 

Pour obtenir tes codes d’accès 

 
Avant toute utilisation des ordinateurs du collège, tu dois te rendre au CDI et demander à Madame Gachet 

pour obtenir tes codes d’accès informatique. 

Lors de ta première utilisation, tu décideras de ton mot de passe (= password) que tu devras garder pendant 

toute ta scolarité au collège. Pense à prendre ton carnet de liaison et un crayon pour pouvoir le noter (et ne 

pas l’oublier). 

 

 

 

Site web du collège  http://etab.ac-

poitiers.fr/coll-elisee-mousnier-cognac/  

 

 

 

 

 

 

Connexion à l’ENT avec tes identifiants :  

 http://ent.ac-poitiers.fr/  

« Je dispose d’un compte Educonnect » (couleur rose) 

 

 

 

 

 

Accès à Pronote : emploi du temps (absence des professeurs), leçons, devoirs   
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Le répertoire des mots importants 
 

Définitions et sigles 

 
CDI : Centre de Documentation et d’Information ( comme une bibliothèque). 

CPE : Conseiller Principal d’Education ( responsable de la Vie Scolaire, accueille les élèves et leur famille, les 

aide dans leur scolarité et dans leurs démarches administratives). 

DP : Demi-pensionnaire ( élève restant déjeuner au collège le midi). 

EMC : Education Morale et Civique. 

EMI : Education aux Médias et à l’Information. 

ENT : Environnement Numérique de Travail ( au collège, c’est « I-cart » qui donne ensuite accès à Pronote, 

Pydio, le Médiacentre, RoundCube). 

EPS : Education Physique et Sportive ( sport). 

HG : Histoire Géographie. 

LV : Langue Vivante ( anglais, espagnol, allemand, chinois). 

PP : Professeur Principal ( en charge du suivi de la scolarité des élèves d’une classe. Les responsables légaux 

de l’élève peuvent le rencontrer en prenant rendez-vous). 

Pronote : Logiciel permettant la gestion de la Vie Scolaire (retards, absences, emploi du temps) ainsi que le 

suivi des cours, des devoirs et des notes (bilan trimestriel). 

PsyEN : Psychologue de l’Education Nationale ( en charge de renseigner les élèves et leur famille sur les 

études et les métiers). 

SVT : Sciences et Vie de la Terre ( biologie et géologie). 

  

Ce livret d’accueil a été réalisé par Mme Gachet (professeure documentaliste) et Mme Génard (professeure des 
écoles et enseignante UPE2A). 
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Annexe 1 : La carte du réseau de lignes de bus Transcom de Cognac 
 
 
  

Arrêt : Collège 
Elisée Mousnier 
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Annexe 2 : La liste des fournitures scolaire pour 2021/2022 
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