Construction du document d'aide méthodologique sous Open Office Draw C..w X
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1. Ouverture d'un document Open Office Draw : —
2. Afficher les outils de conception du formulaire =
Dans « Menu principal » :

Affichage, puis « Barre d'outils », puis « Controles de formulaire ».
Dans la fenétre qui s'affiche, cliquer sur I'icone |, | pour basculer en mode conception =

et activer les controles... .
@ EL
3. Modifier la couleur d'arriere plan T Rec
Dans le menu principal, cliquer sur « format », puis sur « page », puis modifier le & o
paramétrage de la page dans les deux onglets « page » et « arriére plan ».
4. Créer les 6 cadres correspondant aux six fiches biodiversité
- Construire un mode¢le de fiche sur une autre page Oo avec les Titre
fonctions de dessin ... TGS & - - -FH -8 -%- (™, Rubrigue
{ode |
.. , i limage |
- Capturer le cadre obtenu avec un logiciel de capture écran N
(Gadwin, Printkey ou Shoot2png) Description | commentaires )
- Le copier-coller en 6 exemplaire dans votre page
- Modifier si besoin les marges de votre document... m—
(BT

5. Bloquer la position des fiches dans le formulaire
Pour empécher le déplacement des fiches, cliquer droit sur les images et sélectionner « position et
taille » dans le menu déroulant.
On peut aussi utiliser le bouton  # la touche F4 ou passer par le menu principal, « Format », puis

« position et taille ». Protéger
Cocher ensuite le parametre a protéger Position
Taille

6. Créer un bouton :
Cliquer sur _j, puis cliquer gauche dans le document et dimensionner la taille du bouton en déplacant
la souris en maintenant le clic gauche enfoncé.

7. Associer une action au bouton
Faire un clic droit sur le bouton et sélectionner « Contrdles ». La fenétre qui s'affiche permet de choisir
de nombreux parameétres. Faire défiler et sélectionner...

- la couleur d'arriére plan du bouton (ici rouge 5),

- I'action (ici ouvrir une page web)
Basculer............................ Man d
_ : 9.
Focus sur clic............. Qi hd . ., . .
I35 e O - le lien associé au bouton: 'URL de la page a ouvrir
Alignement................. Centre v (adresse web compléte prise dans la barre de
Alignement Par defaut A4 navigation du site intéressant).
Couleur d'arrigre-plan.......... [ Rouge 5 v E]
Coupure de mot............. Man hd . .
S loneomoscecmmmmmomsmonmommemones Ourir a page web 3 Pour tester le lien, il faut basculer en mode lecture et
LBL . http:frwww. cite-sciences frifranc, » E] Cllquel' é nouveau sur I\
Cadre........ e 10 .H.’
Bouton par défaut.......... Mar ot
IMages. hd E]
e b




8. Créer les zones de texte
- Cliquer sur le bouton « zone de texte »
- Créer la zone en glissant sur le doc. avec un clic gauche en continu.
- Cliquer droit sur la zone et ouvrir la boite de dialogue habituelle en sélectionnant « contrdle ».
- Concernant la zone « description/commentaires », prendre dans la ligne « barre dedéfilements »
I'option « barre verticale ».
- Pour les zones de texte « titre et rubrique », il convient de sélectionner également le nombre de ligne
accepté dans « type de texte » (ici une ou plusieurs lignes).
- Enfin, il est possible de rendre la zone invisible, en lui associant la méme « couleur d'arriere plan »
que la page.
- Pour empécher le déplacement des zones créées cliquer droit sur les objets et sélectionner « position
et taille » (voir €tape 5). g

Le document de travail éléve est terminé, il est important de protéger le fichier de travail avec un clic droit,
puis « propriétés », puis « lecture seule », aprés avoir désactivé le mode conception de formulaire (les boutons
et les zones de textes deviendront actives). Ainsi, les ¢léves sont obligés de l'enregistrer sous un autre nom
(nom de famille) pour pouvoir l'utiliser.
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