
 Tutoriel comment envoyer un message ou un document
avec l’ENT I-cart

A partir du site du collège, connectez-vous sur votre ENT
(Environnement Numérique de Travail)

Vous avez deux solutions, soit via l’icône « I-cart » soit via les « Services en ligne »

Via « I-cart », avec votre identifiant et mot de passe de session collège 
Via « Services en ligne » avec votre identifiant et mot de passe spécifique (donné en classe ou 
à redemander à Monsieur Bodin)
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Vous arrivez sur l’ENT I-cart

Sélectionnez « Mes courriels I-Cart » puis « Écrire »

Vous arrivez sur la messagerie, ici votre nom et adresse de messagerie interne et sécurisée

Vous indiquez le nom de votre destinataire puis l’objet de votre message

En tapant le nom, la sélection s’affine automatiquement pour trouver votre destinataire 
(on peut sélectionner plusieurs destinataires)

Complétez l’objet du message (le sujet) puis le corps du message (votre information)

Pour joindre un document 

Ne pas oublier d’indiquer en signature votre nom, prénom et classe

Puis envoyez le message
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