Académie de Poitiers
Nouveaux espaces collaboratifs du portail intranet académique :
Pour mettre a jour un document dans un espace ou vous avez des droits d'écriture

1 — Afficher la page qui contient le document et le récupérer, pour le modifier sur son poste de
travail,

2 — Afficher de nouveau la page, choisir 1'onglet modification, puis cocher « charger », rechercher
la version modifiée sur le poste de travail,
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3 - Cocher « montée de version mineure » et indiquer ce qui a ét€ modifi¢ dans la nouvelle version,
enregistrer.
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Enregistrer

4 - Le document est mis a jour mais en choisissant 1'onglet historique on peut consulter ou méme
restaurer une de ses anciennes versions.
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