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Remplir et signer un fichier PDF

Derniere modification : 17 septembre 2021

Vous possédez un fichier PDF que vous souhaitez remplir et signer, sans I'imprimer ? Ce tutoriel vous
permettra de remplir et de signer un document au format PDF avec Adobe Acrobat ReaderDC, sans utiliser

de scanner et d'imprimante.

Tags : #Administratif #AdobeAcrobatReaderDC #Numérisation #Ordinateur #PDF

Prérequis

Posséder un ordinateur sous Windows (ou MacOS)

Avoir une connexion a Internet

Pas a pas
Adobe Acrobat ReaderDC vous permet de signer et modifier tous les PDF que vous téléchargez.

Pour les formulaires de type Cerfa, il est fortement recommandé de télécharger la derniére version depuis le

site institutionnel disponibles a I'adresse suivant : Référentiel des Cerfa

Etape 1: installer Adobe Acrobat Reader DC

Rendez-vous sur le site https://get.adobe.com/fr/reader/otherversions/

Cliquez sur Télécharger Acrobat Reader (bouton bleu).
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!:: Etape 1 sur 3 : Téléchargement du logiciel
OFFRES EN OPTION
U McAfee

[ Oui, je souhaite installer I'utilitaire gratuit McAfee

Security Scan Plus pour vérifier "état de la sécurité de mon
PC. Cet utilitaire ne modifiera pas les paramétres de mon

di niles & Is pr antivirus

installés. Pour en savoir plus

[J Oui, je souhaite installer McAfee Safe Connect pour
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Adobe Acrobat Reader DC

La meilleure visionneuse PDF pour imprimer, signer ct annoter des PDF.

Télécharger Acrobat Reader
183 Mo

garantir la confidentialité de mes activités en ligne et de mes En cliglunt sur le bouton Télécharger Acrobat Reader, vous reconnaissez avoir lu et accepté
toutes les conditions dutilisation. Remarque  votre antivirus doit vous permettre d'installer le

logiciel

informations personnelles d'une simple
prossion. Pour en savoir plus

OBTENEZ PLUS D’ACROBAT :

[J Installer extension Acrobat Reader pour Chrome
Adobe Acrobat Pro DC

Acrobat DC, la méthode
de travail universelle.

En cochant la case ci-dessus, j'accepte I'installation
automatique des mises 4 jour de I'extension Chrome
d’Acrobat Reader

Pour en savoir plus

Affichez, signez, annotez et En plus de toutes s fonctionnalités &' Acrobat Reader, créez, protéges, convertissez et modifiez
vos fichiers PDF avec un essai gratuit de 7 jours. Continuez a consulter les fichiers PDF une fois
1a période d’essai terminée.

partagez gratuitement des fichiers

PDF ‘Télécharger la version d’essai d’Acrobat Pro

908 Mo
En cliquant sur le bouton Télécharger la version d'essai d” Acrobat Pro, vous reconnaissez avoir
Iu et accepté toutes les conditions dutilisation. Remarque : votre antivirus doit vous permetire
dinstaller le logiciel

Cliquez sur Enregistrer le fichier.

Aprés téléchargement, ouvrez I'emplacement et double cliquez sur le fichier Reader.xxx_insall.exe (la version

du logiciel peut étre différente) pour débuter l'installation.

Ouverture de readerdc_fr_xa_crd_install.exe X

Vous avez choisi d'ouvrir :

readerdc_fr_xa_crd_install.exe

qui est un fichier de type : exe File (1,2 Mo)
a partir de : https;//admdownload.adobe.com

Voulez-vous enregistrer ce fichier ?

4‘ | Enregistrer le ﬁchier—l

Juvrez votre dossler de téléchargement et recherchez le fichier d’instal

Annuler

Suivez les instructions pour finaliser.
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Etape 2 : ouvrir le document

Pour notre exemple, téléchargez le Cerfa 13750*07 (demande de certificat d'immatriculation d'un véhicule) a

cette adresse.
Ouvrez Acrobat ReaderDC.
Sur la page d'accueil du logiciel, cliquez sur Fichier puis Ouvrir...

Sélectionnez le PDF au préalablement téléchargé puis cliquez sur Ouvrir.

Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Edition Affichage Signer Fenétre Aide

[ ouvrir... Ctrl+0

52 Rouvrir les fic ie/2:PDF de la derniére session

L

Créer un fichier PDF 1
2s p¢

A SAVOIR
Vous pouvez ouvrir direction le PDF sous Acrobat Reader DC, en double cliquant sur le document.

Sélectionner |'outil Remplir et signer

A droite du formulaire, cliquez sur la forme Stylo Remplir et signer.
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18] cerfa_13750-07pef - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit) = [+ b
Fichier Edition Affichage Signer Fenétre Aide
Accueil  Outils cerfa_13750-07.paf x @ A Se connecter
&% o8 q )y 1 B Z & D 4 H X

EN DEMANDE DE CERTIFICAT D'IMMATRICULATION D'UNVEHICULE  «ZD»

Lommentaire
MINISTERE Articles R. 322-1 et suivants du code de fa route N° 13750707

DE L'INTERIEUR . i
:‘E v_m“"' mmr_ll CRES Commanpandants : E“ Combinaison de fichiers
Frasiemsit [] cortineat [ Dupleata [_] Comoction || Changement de domiciie

] changement d'état civil ou d'étal matrimenial | Changement des caractéristiques techniques du véhicule =[] organiser les pages

VEHICULE

@ Compresser un PDF
I I O Y A O W I
A) Numéno dimmatniculstion schssl Dt o’ euchat, b oo dscheimnt: T} Dt e cmrtificat actuel (B} Diste: e 1 immistriculation 4 Biffer
| | format e rumino figure sar s 1° page
¥ Mumére de & du certficat d' 4 * o certificat d' i 504 la mentssn - Centificat dimmatnculation -} b O Pratection
| COULEUR DOMINANTE s
Margue D01} Dénomanation commerciale [DUE .

| | O e O e O] o ﬁ Remplir et signer
| wmm"’l'mla | O o |0 veme O vt O e = )

Humséro d'identification du wétecule [E) Garre nationsl (1] E— O meuge [ Beu @ Envoyer pour commentaines.
| - O omege [ Bege _

Nurneéra o splotation agrccks, be cas Schéant /E‘, Autres outils

Choisissez I'option Outil remplir et signer.

EX e®
REPUBLIQUE  AGENCE f
FRANGAISE  NATIONALE M E So
b DF LA COHESION N U M
Frasccmitt DLS TERRITOIRES



[

3

e
>
=

services

W e conselLen Solidarité | 0170772372
France L: Numérique solidarite-numerique.fr

L

Remplissez, signez et envoyez

Remplissez les champs du formulaire,
ajoutez du texte et tracez ou saisissez
votre signature.

Outil Remplir et signer

Des outils sont maintenant disponibles pour mettre du texte ou cocher des cases.

Etape 3 : remplir le formulaire

Cocher une case

Vous pouvez remplir votre formulaire en cliquant dans les cases.

ER
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DEMANDE DE CERTIFICAT D’IMMATRI

Articles R. 322-1 et suivants du «
Veuillez cocher la case corr

[] Certificat [ | Duplicata [ ] Correction

UR

| Changement d’état civil ou d’état matrimonial |:| Changem

Pour supprimer votre choix, cliquez sur la poubelle.

Veuillez cocher la case corr
El Certi.  at D Duplicata El Correction

—e
ent d’état civil ou d’état matrimonial |:| Changem

Remplir un champ d'information

Positionnez vous sur le champ et saisissez les données.

VEHICULE
| L]

(A) Numéro d'immatriculation actuel Date d’achat, le cas échéant

‘ ‘ (si nouveau format d'immatrict
Numéro de formule du certificat d'immatriculation * du certificat d’immatriculati

Pour modifier des informations, cliquez dessus et changez les.
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Etape 4 : ajouter une signature

Cliquez sur Signer.

i 7 Y @ O ® wx -
é}‘;Signer .

7l
B

Choisissez Ajouter une signature.

» OO @ Wb
& sioner ®

:RTIFIC
Articles R.
Veuillez

L'éditeur offre 3 options :

Taper : Entrez votre nom par le clavier
Tracer : Signez en tragant avec votre souris ou votre stylet

Image : Signez sur une page blanche, scannez ou prenez la signature en photo et importez la
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B Enregistrer la signature

Cliquez sur Tracer.
Avec votre souris ou stylet, procédez a la signature au dessus de la ligne bleue.
Si elle ne vous convient pas, faites Effacer pour recommencer.

Décochez Enregistrer la signature si vous étes sur un ordinateur public puis cliquez sur Appliquer pour
incorporer votre signature au document.
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Tracer Image

Effacer

Enregistrer la signature

Posez la signature a I'endroit souhaité, puis servez-vous de la poignée bleue pour redimensionner la taille de la
signature.

Le titulaire

(S
Faita:.... veennee | Fait
Signature Sigr

(Pou
et ce

Je m'oppose ala réu.rilisation de
Le titulaire [ ]

Enregistrez votre document en cliquant sur Fichier puis Enregistrer sous....
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cerfa_13750-05.pdf - Adobe Acrobat Pro DC

m Edition Affichage Fenétre Aide
E Quwvrir...

f‘b Creer

@ Enregistrer

Eqregistrer sous..

A SAVOIR
Le bouton Réinitialiser en haut du formulaire permet de vider toutes les cases ainsi que la signature.

Licence
Cetutoriel est misa disposition sous les termes de la Licence Ouverte 2.0 (ou cc by SA) Ce tutoriel a été produit dans le cadre du

projet Solidarité Numérique. L’ objectif est d’ accompagner les citoyens dans leurs besoins numériques. Tous les éléments reproduits
dans les captures d’ écran sont la propriété des sites desquelsils sont tirés.

Derniére modification : 17 septembre 2021

lé.l e®
répuBuQuE  AceNcE ME D%
DOF LA COHESION N U M

DES TERRITOIRES




