Ecrire avec le traitement de texte: produire et corriger.

Ce document présente des fonctionnalités pouvant étre mises en oeuvre par les enseignants et leurs
¢leves lors de I'élaboration de textes. Il fait référence au logiciel open office mais les fonctionnalités
présentées sont présentes dans la grande majorité des logiciels de traitement de texte avanceés.

Les outils dont dispose I'éléve.

L'auto-complétion

Le logiciel compléte automatiquement les mots fréquemment utilisés par 1'utilisateur.

La fin du mot d'affiche en surbrillance (bleu), l'utilisateur peut alors poursuivre la saisie ou
valider la proposition avec la touche « entrée ».

Je wvais ala piscine le maxﬂ

Cette fonction peut aider les éleves qui présentent des difficultés motrices ou pénalisés par

une grande lenteur.

Pour paramétrer cette fonctionnalité: Outils - Autocorrection - Complétion de mots
ou Outils - Autocorrection — Insertion automatique (selon la version du logiciel)

IPour activer/désactiver la fonctionnalité —\
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Aucune ¢étude ne permet de faire le point sur cette fonctionnalité mais elle s'avere le plus
souvent génante pour 1'éleve. Pour la désactiver: Outils - Autocorrection - Complétion de
mots (ou Insertion automatique) puis cocher 'Compléter les mots'.
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Le correcteur orthographique.

Pour lancer la correction orthographique du texte W T TE——

Pour activer/désactiver le soulignage automatique —Tiew Roman =l

des mots non répertoriés dans le dictionnaire.

Le correcteur grammatical.

Seul le correcteur orthographique est installé par défaut dans open office. Pour bénéficier du
correcteur grammatical il faut télécharger Language tools (http://www.languagetool.org/).
Une fois le fichier LanguageTools-X.oxt exécuté il faut redémarrer open office, un nouveau
bouton apparait alors.

Pour lancer l'analyse grammatical du texte. Format Tableau Qutils
La fonction de soulignage automatique des mots est AM - — =
combinée a celle de l'orthographe.

Attention: Ce correcteur grammatical n'est pas encore tres fiable, ses propositions sont donc
a recevoir avec prudence.
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L'historique des versions.

Lorsque I'enseignant reprend le document d'un €léve, il peut conserver la version initiale ainsi que
toutes les versions suivantes en faisant: Fichier — Versions...

Versions de Mon texte (Marc CM2) [ =]

MNouvelles versions =
Fermer
Enregistrer une nouvelle version V| Toujours enregistrer une version lors de la fermeture

Il est recommandé de cocher cette Vereione existantes

case pour Suine l'évolution des Date et heure Enregistrée par Commentaires
R 71y nsérer un commentaire de version (facultati ===

révisions de I'éleve. - e Soe®
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Les annotations en marge.

Afin de ne pas intervenir directement sur le texte de 1'éléve, 1'enseignant peut proposer des
indications dans la marge: Insertion - Notes

I GRS W RERE R SIS RRY -y R FR- RS IS LR PR 14 15 16 Elarglr les marges peut
permettre de rendre les
Cest un nom propre indications plus lisibles.

[Te trouve que "école de smarve a beau cou tavailé pour ca bravo une éléve de

cml (qui va passé en cm?) orthographe L'¢leve déplace le
curseur avec les
touches du clavier pour
lire la note
correspondante.

orthographe

Ponctuation
&

Tu n'es pas retourné a la ligne

-l - Pour supprimer
la note

L'insertion de note permet de donner des indications a 1'éléve sans intervenir directement sur son
texte.
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Le suivi des modifications.

Lorsque I'enseignant reprend le document d'un éléve il peut également lui proposer une correction,
dans ce cas, il active le suivi des modifications dans Edition - Modifications — Enregistrer
L'¢leve peut ensuite visualiser, facilement celles-ci.

Je trouve que I’école de Ssmarves a beau-coup travaillé pour ca.
Bbravo!
—ul/ne €leeve de cml (qui va passcre en cm2).

En cochant/décochant « Afficher » dans Edition — Modifications, 'éléve cache ou visualise les
modifications apportées par l'enseignant.

Je trouve que I’école de Smarves a beaucoup travaille pour ca.
Bravo!
Une ¢leve de cm1 (qui va passer en cm2).

Pour modifier les paramétres de suivi des modifications, faire: Outils - Options - OpenOffice.org
Writer — Modifications
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Proposition de déemarche

I'¢léve propose une premicre version de son texte, qu'il enregistre.

L'enseignant place des annotations (Insertion - Note) puis active I'historique des versions

(Fichier — Versions...).

3. L'¢leve reprend son texte et corrige en fonction des indications (notes) de l'enseignant.

Le texte est revu et réannoté autant de fois que nécessaire.

4. Lorsque l'enseignant le juge opportun, il propose une correction en activant le suivi des
modifications ( Edition - Modifications — Enregistrer), lorsque le texte est corrigé il
désactive le suivi des modifications (Edition - Modifications — Enregistrer), et enregistre
le document (Fichier — Versions...).

5. L'éléve reprend son texte et affiche les modifications de I'enseignant ( Edition —
Modifications -Afficher)

6. L'enseignant propose a I'éléve de comparer son texte initial, conservé dans I'historique

(Fichier — Versions...), et le texte corrigé.

N —
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