
Nom de l’activité : Faire une copie d’écran

Objectif(s) :  Savoir faire une copie d’écran

Logiciel utilisé :  Publisher ou logiciel de traitement de texte

Déroulement de l’activité :  Je fais une copie d’écran. Je démarre un logiciel de traitement 
de texte (ou Publisher). Je colle ma copie d’écran. Je recommence mais je la modifie d’abord 
dans PhotoFiltre.

Ressources : 

Actions Notes, trucs, astuces, ne pas oublier…
• Je fais une copie d’écran

• Je colle la copie de mon écran dans un 
logiciel de traitement de texte (open 
office, word), de P.A.O. (comme 
Publisher).

• Je recommence mais je colle  mon 
image dans PhotoFiltre. Je recadre 
l’image.
Je peux ensuite copier l’image que j’ai 
recadré pour la coller dans Publisher.

• J’utilise la touche du clavier « Impr 
écran » qui se trouve en haut du 
clavier.

• La commande « coller » se trouve 
dans le menu « édition » de tous les 
logiciels.

• Pour recadrer une image 
(sélectionner une partie de l’image),  
je fais un cadre de la partie qui 
m’intéresse puis je clique sur le  
bouton droit de ma souris (après 
m’être positionner sur mon cadre) et  
je choisis Recadrer. 


