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intra“col

Liimtranet de 'école primaire

Mise a jour manuelle des utilisateurs sur le serveur IntraScol

| Enchainement des étapes I

La mise a jour de la liste des utilisateurs du serveur IntraScol passe par cing étapes.

1- Ajustement de la configuration des classes (pas toujours nécessaire si la
configuration de I'école n'a pas changé)

2- Suppression des éleves qui ne sont plus dans I'école
3- Ajout des nouveaux éleves dans la liste des utilisateurs

4- Ventilation des éleves dans les classes

5- Suppression des classes (pas toujours nécessaire si la configuration de I'école n'a
pas changé)

Pour tout renseignement sur cette documentation, erreurs, suggestions d'améliorations, précisions,
s'adresser a Patrick BOBINEAU Conseiller TICE Saintes
tice.sts.ial7@ac-poitiers.fr
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| Etape 1 : Ajustement des classes I

Cette étape n'est nécessaire que si I'organisation de I'école et la désignation des
classes a changé.

Si la structure de I'école n'a pas changé vous pouvez passer a |'étape 3.

Mise a jour des utilisateurs sur IntraScol

1.1 Ajout des nouveaux enseignants

:: Ajout d'un nouvel utilisateur ::

. 7 s 5
Cliquez dans le menu supérieur : Prénom: g
Nom: .Lemaitre
‘r"'*'h- Statut: G} aduite  © BEléve
) T ry ldentiiant: gy o sitre ';.
Ajouter un utilisateur =
Mot de passe: e ';-

Importer une liste

d'utilisateurs er mot de passe :

Hotes sur l'utilisateur :

Liste des utilisateurs (Facultatif)

Puis renseignez le formulaire

1.2 Création des nouveaux noms de classes

-

Cliquez dans le menu supérieur :

Ajouter un groupe de travail

Liste des classes
:: Ajout d'une classe ::

Ajouter une classe

Liste des groupes de travail

Le nom de la classe ne doit pas dépasser 12 caractéres.

puis saisissez le nom de la
classe et sélectionnez
I'enseignant responsable

Mom de la classe :

-

Enseignant responsable : pboblneau 2

Ajouter la classe

Procédez de méme pour tous les nouveaux noms de classes.
Les classes de I'année précédente qui n'existent plus cette année

seront supprimées a la fin, apres la ventilation des éleves gu'elles
contiennent.
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Liimtranet de 'école primaire

| Etape 2 : Suppression des éléves qui partent de I'école I

Listez les groupes d'éleves. -
VR

Ajouter une classe

Cliquez sur « Liste des classes »
\ Ajouter un groupe de travail
Liste des classes

:: Liste des classes ::

=
Cliquez sur Ficéne a droite pour afficher la liste des utilisateurs associés a la classe. Liste des groupes de travail
N Gl Ajouter, retirer des wtilisateurs,
QIELE L Lla st gérer les passages de classe
o ' . s
= Listez les eleves de la
classe de CM2
F  ce2
[F  cmi
EF  om2
:: Les utilisateurs de la classe cm2 ::
/@ Ajouter des utilisateurs 4 la classe cm2 “r'_h Imprimer la Iiste\
g . -
COC h ez Ies Ut| I |Sate urs q ul Cocher le ou les utilisateurs gue vous souhaitez retirer de la classe cm2

quittent I'école.

La classe « cm2 » comporte 27 éléves 1 adulte.

ou mieux, cliquez sur [ Prenom v | Nom v | & ldentitant v | A Stat v |

« Tout cocher » en bas ﬁ e Him— e _bo sleve 3
[ uiliie_ha eleve f})

Tout cocher | Tout décocher B fe Lan_bo eleve B
[ Sie_hr aleve [;"

et décochez éventuellement les al — eleve B
éléves non concernés. w e_ca eleve B

En bas de la page cliquez sur « Supprimer les utilisateurs »

::Pour les éléves de la classe « cm2 »fui ont quitté I'ecole::

F
Pour supprimer du serveur les utilisateurs de la classe « cm2 » gffi ont guitté I'école,
cochez-les dans la liste ci-dessus puis cliqguez sur ce bouton

Supprimer les utilizsateurs

Appliquez la méme procédure pour les éleves des autres classes qui quittent I'école.

Page 3/6 Documentation administrateur Version 03/09/2010



”

“ o Mise a jour des utilisateurs sur IntraScol
[ ]
intra“col

Liimtranet de I'école primaire

| Etape 3 :création des nouveaux utilisateurs I

Ajouter un utilisateur

Importer une liste
d'utilisateurs

Liste des utilisateurs

. 7 ;> Ajout d" | utilisat =
Saisissez le prenom et |e nom. — e
Précisez s'il s'agit d'un adulte ou d'un T E—
JE DY pierre
eleve. Nom: Tppont |
> Statut: O Adutte [} Eléve
L \ . . identifiant: o T | e
e systeme va créer automatiquement N .
I'identifiant et le mot de passe. R e
Motes sur I'utilisateu_r 3
Cliquez sur « Ajouter l'utilisateur » S
Les classes de Pierre Dupont
Affecter I'utilisateur 4 laclasse: oo : P|us bas dans |a page’
| Aucune classe e ——— | affectez I'éleve a sa classe

Les Groupes d i re Dupont puis cliquez sur « Valider »
Affecter I'utilisateur au groupe de travail : |§m2 Lpe de travail -
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Mise a jour des utilisateurs sur IntraScol

| Etape 4 : La répartition des éléves dans les classes I

Le principe : il s'agit de lister les éleves des différentes classes de I'année passée,

de les sélectionner et de les transférer dans

les classes de I'année présente.

La stratégie : il est conseillé de commencer par répartir dans les classes les éleves de
CM1 puis de poursuivre les passages en remontant jusqu'a la classe de CP.

)
L
Ajouter une classe

Ajouter un groupe de travail

S —
‘ Liste des classes

e travail

:: Les utilisateurs de la classe cm1 ::
@ Ajouter des utilisateurs a la classe cm

\;\ Imprimer |a liste |

Cocher le ou les utilisateurs gue vous souhaitez retirer de la classe cm1

La classe « cm1 » comporte 24 éléves 1 adulte.

Y eleve

A Prénom V| 4 Nom V| 4 lentifiant ¥ | 4 Statwtv_| ]

i _be

—"_10 eleve [}
Y
] w=_hu eleve Lﬁ f
i i i® ca eleve [;:.“
™

::Les passages de classe::

:: Liste des classes ::

Cliguez sur ictne a droite pour afficher la liste des utilisateurs associés 4 la classe.

. Nom de la classe
O e

Ajouter, retirer des utilisateurs,|

gérer les passages de classe

[;.
O cet ‘
O ot =
[ e B
[T  admissions [;;'

Tout cocher / Tout décocher

Supprimer les classes sélectionnées

Sélectionnez en cochant a gauche les
éleves qui doivent changer de classe.
S'ils sont nombreux, la fonction

« Tout cocher » en dessous du
tableau peut étre utile.

Tout décocher

Cochez les utilisateurs dans la liste ci-dessus puis effectuez vos passages de classe en les transférant vers |

la classe choisie.

Les utilisateurs sélectionnés doivent passer dans la classede: :admissions :
admissions

Transtérer les utilisate [

ced

o

Procédez de méme pour les autres niveaux.

. Choisissez la classe de destination
puis cliquez sur « Transférer les
utilisateurs ».
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| Etape 5 : Suppression des classes I

Attention : une classe de I'année passée ne peut étre supprimée gue si son dossier de
travail est vide.
Si une classe ne peut pas étre supprimée, créez un utilisateur provisoire et
affectez-le a la classe a supprimer. ldentifiez-vous sur le serveur avec ce nom
d'utilisateur provisoire. Dans mes partages, vous accéderez au dossier de la
classe. Faites une sauvegarde du dossier puis supprimez les fichiers du serveur.

Revenez a l'interface d'Intrascol

Cliquez sur « Liste des classes » iR

Ajouter une classe

Ajouter un groupe de travil

Liste des classes

:: Liste des classes ::
Cliguez sur l'icéne a droite pour afficher la liste des utilisateurs associés ala classe. i Liste des groupes de travail

Homide Inchisse Ajouter, retirer des utilisateurs,
gérer les passages de classe
=
]

cp

Cochez les classes que vous
souhaitez supprimer.

cel
ez
1

iz

B
B
L'}_.
B
B
B

admissiong

Cliguez sur « Supprimer les

< > classes sélectionnées »

Si une classe supprimée contenait encore des éléves oubliés, rassurez-vous, ils ne
sont pas supprimés, vous les retrouverez dans la liste des utilisateurs en mettant
comme critere de recherche : classe : aucune

Vérifiez maintenant vos listes de classes % .ﬁ

Ajouter un utilisateur H

:: Liste des utilisateurs :: Importer une liste I

- d'utilisateurs |

Rechercher des utilisater == ; -
s cesuisoows |
Clasd
Groupe de travail : Mettez comme critére de recherche le nom de la

Sélectionnez ... - Classe.

Vérifiez que la liste est complete :

Statut :

Résultat de la recherche : 26 éléves 1 adulte.

Profitez-en pour imprimer les listes des utilisateurs ; :

\ . \ . -F_Hbl" - -

a afficher pres des ordinateurs. % Imprimer la liste
'\-\..-""
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