SEANCE  2 : Conseils pour utiliser du traitement de texte. (Séance en salle informatique)
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Mise en activité :

[image: image2.png]Hd9-0)

Mon oral d'HDA & moi [Mode de compatibilité] - Microsoft Word - 5 X
[ et | _imerion Miszenpage  Abinces  publpostage Réisin | Afichage ©
¥ B _— =
B4 O 7SN B I
Cotr
g

BUIT) [acmoce| aseoceoc asmoc, - AL | B
6 1§ aex x A |P-A a =] || rroma
P ol

TSansint..  TTtrel - Modifier

les styles = | k& Sélectionner -

o Rempiacer

Paragraphe

Modification

- Jelis le reportage et je prends en notes les éléments qui m'intéressent
o Je ne recopie pas le texte mais je résume ce que j'ai compris

Je rédige une phrase qui explique pourquoi jai choisi cette csuvre et ce que jai aimé

= D sl me reste du temps

Jexplique Ieuvre *le sens d'une fresque ou gravure, la fonction d'un lieu.
Ed
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Professeur
ouIONOND
ouIONOND

(Cadi: stinformer, se documenter : consulter des boses de données documentaires. Identifier, trier et évaluer des ressources.
(C702 tre autonome dans son travail - séiectionner des informations uties. Igentiferses points forts et s points faibles
Utiisation du traitement de texte.

Mise en activité.

“ZConnecte ~toi au réseau Sih du collége (identifiant et mot de passe)
“Z0uvre un document open office

% Enregistre ton document dans le dossier de ta classe format Nom, titre de l'exposé)
(Poste de travail, groupe, classe travail)
Aurecto

Je mets en valeur le titre (police, couleur. position dans la page)

Jetape le texte de mon exposé et je le mets en valeur (justifier e texte, souligner les mots clés..)
Jinsére un document

Jele légende ou e titre
Jindique la source.

Jindique les documents ressources utilisés = c'estla bibliographie.
Je précise la source du document inséré.




(
(Connecte –toi au réseau Scrib du collège (identifiant et mot de passe) (1
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.J’ai perdu mon loggin. 
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(Ouvre un document open office ( 2
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( Enregistre ton document dans le dossier de ta classe.

 Format Nom, titre de l’exposé : ex. Charles Magne la Joyeuse
(( Poste de travail, groupe, classe, travail) 





(
(
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Au recto : 
(Je mets en valeur le titre (police, couleur, position dans la page) 



(
(

(Je tape le texte de mon exposé et je le mets en valeur 




(
(
(JUSTIFIER LE TEXTE (( 3), souligner les mots clés…)

(J’insère un document :
Je le légende ou le titre.





(
(
J’indiquerai la source au verso.




(
(

Au verso : 


(Utilise la fonction INSERTION SAUT DE PAGE. 
(  Insertion,  (  saut manuel (  saut de page (Illustration ci-contre ( 4 puis 5)


(J’indique la BIBLIOGRAPHIE les documents et ressources utilisés.



(
(
(Je précise la source du document inséré.






(
(
Des livres documentaires, périodiques ou des sites Internet.
(Précise ton nom et ton prénom.







(
(
( Je prends le temps de la relecture sans trop me fier au correcteur automatique : 

(
(
J'interpelle le professeur avant d’imprimer.


Diffusion :

(J’enregistre une dernière fois mon travail. Je peux enregistrer mon travail au format PDF 
( 6 imprimer sélectionne PDF ( enregistrer. 


      Avec l’autorisation du professeur imprime ton travail format recto-verso.
(Si j’ai une boite mail je peux l’envoyer par mail à mon professeur. sylvaine.moreauåc-poitiers.fr

( Cette activité m’a permis d’apprendre à :

-  
Justifier le texte

 ( oui ( non 


- Insérer un document


( oui ( non
-
Légender un document-
( oui ( non


- Faire une Bibliographie et verso

( oui ( non
-               Enregistrer au format PDF
( oui ( non



J’ai aussi appris à :

-

-

- J’ai trouvé difficile et j’ai besoin :

-

-Apprentissage socle commun de compétences :
C4d3 Saisir et mettre en page un texte.

C4d3 Organiser la composition du document, prévoir sa présentation 
CONSEILS : Mon exposé à l’oral
Préparation.
Je dois préparer des notes qui me permettront de garder le fil de ma présentation.
Mes notes ne doivent pas être intégralement rédigées pour ne pas être tenté de les lire sans regarder mon auditoire (la classe).
Le jour du passage.

( Je note au tableau le titre du sujet.
Je peux également écrire les mots les plus importants (personnage date, lieu).
Je peux envisager un petit croquis ou dessin.
Je peux prévoir de présenter un document :
· Une photocopie (couleur si besoin demander au professeur).
· Au vidéoprojecteur avec document sur clé USB (prévoir sa clé personnelle).
( Je parle calmement, lentement.
Je souris et regarde le reste de la classe.
( Je réponds aux questions éventuelles.

Apprentissage socle commun de compétences :

C1d3 Développer un propos en public sur un sujet déterminé

C1d3 Adapter sa prise de parole à la situation de communication.

CONSEILS : pour réaliser un diaporama. Quatrième
Le diaporama doit comprendre plusieurs diapos.

· La première doit indiquer le titre du sujet

· Les diapos suivantes doivent présenter les idées de la recherche

· Certaines diapos peuvent être illustrées par des documents.
Les documents d’illustration doivent être légendés
· La dernière diapo doit présenter la bibliographie = les sources des différents documents utilisés et références  des livres, périodiques et site Internet utilisé.

Animations

Le diaporama peut-être paramétré pour faire apparaitre des documents, chiffres, cartes… en temps voulu et avec des effets.

Ces effets ne doivent JAMAIS prendre plus de temps ou de place que le fond et le contenu des diapos présentées. A consommer avec modération.

Apprentissage socle commun de compétences :

C4d3 Saisir et mettre en page un texte.

C4d3 Organiser la composition du document, prévoir sa présentation 

Proposition grille d’évaluation rapide pour renseigner le socle commun de compétences

	Nom prénom :


	Classe :

	Apprentissage socle commun de compétences
	

	C1d3 Développer un propos en public sur un sujet déterminé.


	Acquis (

	C4d4 S’informer, se documenter

C4d4 Consulter des bases de données BCDi, Esidoc
	Acquis (

	C4d4 Identifier, trier et évaluer des ressources.

C4d4 Chercher et sélectionner l'information demandée.
	Acquis (

	C4d3 Saisir et mettre en page un texte.

C4d3 Organiser la composition du document, prévoir sa présentation
	Acquis (

	C4d 5 Envoyer (par mail au professeur), publier site du collège


	Acquis (


	Nom prénom :

	Classe :

	Apprentissage socle commun de compétences
	

	C1d3 Développer un propos en public sur un sujet déterminé.


	Acquis (

	C4d4 S’informer, se documenter

C4d4 Consulter des bases de données BCDi, Esidoc
	Acquis (

	C4d4 Identifier, trier et évaluer des ressources.

C4d4 Chercher et sélectionner l'information demandée.
	Acquis (

	C4d3 Saisir et mettre en page un texte.

C4d3 Organiser la composition du document, prévoir sa présentation
	Acquis (

	C4d 5 Envoyer (par mail au professeur), publier site du collège


	Acquis (


	Nom prénom :


	Classe :

	Apprentissage socle commun de compétences
	

	C1d3 Développer un propos en public sur un sujet déterminé.


	Acquis (

	C4d4 S’informer, se documenter

C4d4 Consulter des bases de données BCDi, Esidoc
	Acquis (

	C4d4 Identifier, trier et évaluer des ressources.

C4d4 Chercher et sélectionner l'information demandée.
	Acquis (

	C4d3 Saisir et mettre en page un texte.

C4d3 Organiser la composition du document, prévoir sa présentation
	Acquis (

	C4d 5 Envoyer (par mail au professeur), publier site du collège


	Acquis (


	Nom prénom :


	Classe :

	Apprentissage socle commun de compétences
	

	C1d3 Développer un propos en public sur un sujet déterminé.


	Acquis (

	C4d4 S’informer, se documenter

C4d4 Consulter des bases de données BCDi, Esidoc
	Acquis (

	C4d4 Identifier, trier et évaluer des ressources.

C4d4 Chercher et sélectionner l'information demandée.
	Acquis (

	C4d3 Saisir et mettre en page un texte.

C4d3 Organiser la composition du document, prévoir sa présentation
	Acquis (

	C4d 5 Envoyer (par mail au professeur), publier site du collège


	Acquis (
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