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Informations générales

CERISE Colleége est un outil en ligne qui s’utilise de n’importe quel ordinateur (Mac ou PC) connecté a
internet et sans installation locale. Son fonctionnement est optimisé pour une utilisation sous Mozilla
Firefox version 3.6.23 minimum.

CERISE Collége permet a I'enseignant :
e de créer ses propres livrets de compétences ;

e d’assurer le suivi des acquis des éleves tout au long de l'année et pour I'ensemble de leur
scolarité au collége ;

e de faciliter I'évaluation formative (mise en place d'une pédagogie adaptée) ;

e de consulter les paliers 1 et 2 du socle commun et, éventuellement pour le palier 2, évaluer des
compétences non validées a la fin du CM2.

e de renseigner les items et valider les compétences du palier 3 du socle commun grace a une aide
a la décision.

Ce guide explique le fonctionnement de tous les modules. Il est donc destiné a tous les utilisateurs de
CERISE College. Selon votre profil, vous avez acces a certains modules (voir § Profils utilisateurs). Pour
chaque module, vous découvrirez les différentes actions possibles. Un paragraphe est ensuite consacré a
chaque bouton fonctionnel.

Des vidéos tutoriels disponibles sur notre site (http://www.cerise-collection.fr/coll-tuto.php) peuvent

illustrer le fonctionnement général de différents modules.

D’autres guides développant les étapes indispensables pour réaliser une action précise sont et seront
proposés sur notre site : http://www.cerise-collection.fr/coll-tele.php.

Pour obtenir un accompagnement pédagogique et technique relatif a l'utilisation de CERISE Collége,
nous sommes a votre disposition par mail (cerise.info@crdp-poitiers.org) et par téléphone (05 49 60 67
85).
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Profils utilisateurs

Dans CERISE College, il y a cinq profils utilisateurs : Administrateur, Enseignant, Chef d’établissement,
Lecteur et Eléve.

Chaque profil utilisateur accéde aux modules définis par défaut dans 'outil.
e Profil Administrateur (7 modules) :

o Importation des fichiers
o Gestion des utilisateurs
o Gestion des éléves
o Gestion des groupes (sconet)
o Paramétres (des fonctionnalités supplémentaires sont en cours de développement)
o Création des livrets

o Gestion des groupes

e Profil Enseignant (8 modules) :
o Gestion des groupes
o Gestion des livrets (les livrets dont il est propriétaire, c'est-a-dire responsable)
o Cartable du professeur
o Evaluation
o Bilans périodiques
o Conseils de classe
o Syntheses

o Paliers du socle
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e Profil Chef d’établissement (3 modules) :
o Conseils de classe
o Paliers du socle

o Exporter les fichiers (interfagage vers LPC en cours)

e Profil Lecteur (aucun module par défaut)

e Profil Eléve (3 modules) :
o Evaluation (auto-positionnement)
o Conseils de classe

o Paliers du socle

Les droits d’accés selon le profil utilisateur pourront étre modifiés dans le module Paramétres (en cours
de développement) par 'administrateur de CERISE College.
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Mon compte

Cette fonction, disponible dans le bandeau supérieur de CERISE Collége, vous permet de modifier votre
adresse mail et de personnaliser votre mot de passe.

Remarque : A la premiére connexion, l'utilisateur est invité & personnaliser son mot de passe.

Accueil Mon con@
\ ..

Wous étes ici: ¢ Accueil ¢ Mon compte

Gestion du compte de Admin ADMIN :

Changer d’adresse e-mail ] [ Personnaliser mon mot de passe

A. Modifier mon adresse e-mail :

Cliquez sur « Changer d’adresse e-mail » puis indiquez la nouvelle adresse mail ainsi que votre mot de
passe afin de contréler la demande de modification d’adresse e-mail.

Validez votre modification en cliquant sur « Ok ».

B. Personnaliser mon mot de passe :

Pour personnaliser votre mot de passe, vous devez cliquer sur « Personnaliser mon mot de passe » puis
indiquer votre mot de passe actuel et le nouveau mot de passe.

Validez votre modification en cliquant sur « Ok ».
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QOutils de I'administrateur
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Importer des fichiers : Importation des utilisateurs, des éléves et des parents a partir des
fichiers au format xml de I'application Sconet.

Gestion des utilisateurs : Consultation des utilisateurs importés dans CERISE Collége.
Création et modification des utilisateurs de CERISE Collége. Quatre profils utilisateurs
(autres que éleve et parent) : Administrateur, Enseignant, Chef d’établissement et Lecteur
(COP, personne extérieure au collége, ...).

Gestion des éléves : Consultation de la liste des éléves importés dans CERISE College.

Gestion des groupes (sconet) : Consultation et modification des groupes (sconet) importés
dans CERISE Collége. Ces groupes correspondent en général a des enseignements annuels
(obligatoires ou facultatifs) en effectif réduit.

Parametres : Création et édition des périodes (trimestres et semestres).
D’autres fonctionnalités seront proposées ultérieurement.

Création des livrets : Création des livrets de suivi des évaluations : Livret vierge et associé a
un enseignant qui en sera le propriétaire (le rédacteur).

Gestion des groupes : Création et consultation des groupes d’éléves. Il s'agit en général de

groupes de besoins, de compétences, ...
Voir dans les Fonctionnalités enseignant
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Importer des fichiers

Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Administrateur.

¢ Importation des enseighants

s Importation des éléves et de leurs parents

Le module Importer des fichiers permet de :

e Importer les enseignants et les chefs d’établissement saisis dans I'application Sconet
« Importation des enseignants »

e Importer les éléves et leurs parents saisis dans l'application Sconet : « Importation des éléves et
de leurs parents »

e Sauvegarder puis supprimer les données saisies dans CERISE College des éléves ayant quitté
I’établissement : « Purger la base » (fonctionnalité en cours de développement)

Remarque : Le compte accessible avec le code RNE comme login doit étre utilisé pour administrer votre
CERISE Collége.
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A. Premiere importation dans CERISE College

Avant de pouvoir utiliser CERISE College, vous devez exporter trois fichiers de I'application Sconet, les
enregistrer sur le disque dur de I'ordinateur et les importer.

1. Importation des enseignants et des chefs d’établissement

Dans l'application Sconet, vous devez exporter et enregistrer le fichier :
o sts_ emp {RNE} {Année scolaire}.xml

& STSWEB / Mise d jour puis dans le menu vertical Exports / Emploi du temps

Dans CERISE Collége, cliquez sur « Importation des enseignants ».

e Importation des enseignants

Yous avez la possibilité de compléter la base de données pour les enseignants & 'aide du fichier exporté & partir de
'application STS_WEB. Ce fichier ne contient que des informations propres aux enseignants

Fichier sts_emp :

Cliquez sur « Parcourir ». Dans la fenétre, rechercher et sélectionner le fichier puis cliquez sur « Ouvrir ».
Cliquez alors sur « Importer ».

Le fichier est analysé pour vérifier qu’il correspond au format attendu.

L'analyse du fichier devant étre importé donne:

e Base Sconet: STS_EDT

o Etablisserment: COLLEGE JEU DE TEST { POITIERS 3
« RMNE de 'établissement: 086RMNE

e Année scolaire:; 2010

Revenir au menu de sélection de fichier Importer les fichiers

Cliquez sur « Importer les fichiers ». Vous obtenez alors le résultat de I'importation. Vous pouvez
visualiser :

e les classes et les groupes sconet créés ;

e les enseignants créés avec leur login et mot de passe, leur discipline et les classes gu’ils ont en
responsabilité ;

e les chefs d’établissement avec leur login et mot de passe.

Remarque : Nous conseillons de faire un copier/coller du résultat de I'importation dans un traitement de
texte afin de le conserver.
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2. Importation des éléves et de leurs parents
Dans l'application Sconet, vous devez exporter et enregistrer les deux fichiers :

e ElevesSansAdresses.xml

& APPLICATION SCONET / base éléve — accueil puis dans le menu vertical Exploitation /
Exports standard / Exports XML génériques / Export Eléves sans adresse

e ResponsablesAvecAdresses.xml

Y APPLICATION SCONET / base éléve — accueil puis dans le menu vertical Exploitation /
Exports standard / Exports XML génériques / Export Responsables avec adresse

Dans CERISE Collége, cliquez sur « Importation des éléves et de leurs parents ».

* Importation des éléves et de leurs parents

Vous avez la possibilité de compléter la base de données pour les éléves et leurs parents & 'alde des fichiers exportés de
I'application SCOMNET, Les deux fichiers & exporter sont

¢ ElevesSansadresses. xml
¢ ResponsablesAvecAdresses. xml

Fichier élaves:
Fichier parents:

Pour le fichier Eléves, cliquez sur « Parcourir ». Dans la fenétre, rechercher et sélectionner le fichier puis
cliquez sur « Ouvrir ». Faites de méme pour le fichier Parents. Cliquez alors sur « Importer ».
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Le fichier est analysé pour vérifier gu’il correspond au format attendu.

L'analyse des fichiers devant étre importés donne;
Fichier Eleves :

Base Scoret: BEE_ELEWES
YVersion export Sconet: 1.8
RMNE de 'établisserment: 086RMNE
Horodatage de I'export: 12/10/2010 15:37:45
&nnée Scolaire:; 2010
MNombre d'éléves rattaches 4 une classe: 226
Liste des structures disponibles .

o e Classe : 3B ( Nombre d'éléves: 25)
e Classe ; 34 ( Nombre d'éléves: 25)
e Classe ; 44 ( Nombre d'éléves; 29)
s Classe ; 4B ( Nombre d'éléves: 29)
s Classe : 54 ( Nombre d'éléves: 27)
s Classe : 5B ( Nombre d'éléves: 26)
e Classe ; 6C ( Nombre d'éléves: 20)
e Classe ; 6B ( Nombre d'éléves: 22)

o e Classe ; 64 ( Nombre d'éléves: 23)
e Liste des groupes disponibles ;
o e Groupe : DP3 ( Nombre d'éléves: 10)

e Groupe : 4AB1 ( Nombre d'éléves: 300
e Groupe ; LATIN 3 { Nombre d'éléves: 10)
e Groupe ; LATIN 4 ¢ Nombre d'éléves: 10)
e Groupe ; 44BZ ( Nombre d'éléves: 28)
s Groupe : 54B1 ( Nombre d'éléves: 26)
s Groupe : 54B BAD ( Nombre d'éléves: 210
e Groupe ; LATIN 5 { Nombre d'éléves: 10)
e Groupe ; 54B2 ( Nombre d'éléves; 273

0 0 00 00

0 0 0 0 00 00

Fichier Parents :

e Base Sconet: BEE_RESPOMNSABLES
e Yersion export Sconet; 1.8

¢ RMNE de |'établissement: D86RMNE

¢ Horodatage de l'export: 12/10/2010 15:36:17

Eevenir au menu de sélection de fichier Importer les fichiers

Vous visualisez alors le nombre d’éléves rattachés aux classes et aux groupes Sconet.

Remarque : Si votre établissement fonctionne avec des groupes mais que vous n’en voyez aucun dans
I'analyse du fichier, nous vous invitons a faire le nécessaire dans I'application Sconet et de refaire une
exportation.

Cliquez sur « Importer les fichiers ». Vous obtenez alors le résultat de I'importation. Vous pouvez
visualiser :

e les éleves créés avec leur login et mot de passe, ainsi que leur classe et éventuellement leur(s)
groupe(s) ;

e les responsables créés avec le nom de I'éleve auquel ils sont associés.

Remarque : Nous conseillons de faire un copier/coller du résultat de I'importation dans un traitement de
texte dfin de le conserver.
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3. Login et mot de passe

Dés l'importation des fichiers, le compte d’acces de chaque utilisateur (chefs d’établissement,
enseignants et éléves) est créé automatiquement.

Remarque : Pour les chefs d’établissement et les enseignants, vous pouvez consulter les logins et mots de
passe d’origine dans le module Gestion des utilisateurs.

Le login est sous la forme prenom.nom (sans accent) dans la limite de 20 caractéres.

Remarque : Si le login dépasse 20 caractéres et qu’il y a un prénom composé, le login est composé de
chaque 1° lettre du prénom suivi du nom : Jean-Francois BERNARD aura pour login jf.bernard. Si ce
nouveau login comporte toujours plus de 20 caractéres, le login est tronqué au 20° caractére.

Le mot de passe de chaque nouvel utilisateur est sous la forme :
e aaaa-mm-jj pour les chefs d’établissements et enseignants ;

e jjmmaaaa pour les éleves

Remarque : A la premiére connexion, l'utilisateur est invité a personnaliser son mot de passe.

B. Mise a jour en cours d’année scolaire

Une mise a jour de l'application Sconet suivi de I'exportation des fichiers nécessaires est a privilégier
pour faire une mise a jour dans CERISE Collége.

1. Mise a jour des enseignants et des chefs d’établissement
Suivez les indications du paragraphe §A-1.

Remargque : Si un nouvel enseignant est créé dans CERISE Collége, son login et mot de passe se trouve
dans le résultat de I'importation. Il est également disponible dans le module Gestion des utilisateurs.

2. Mise a jour des éléves et de leurs parents

Suivez les indications du paragraphe §A-2.

Remarque : Les éléves ayant quitté I'établissement ne sont plus visibles dans le module Gestion des
éléves. En revanche, ils sont toujours présents dans la base.
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C. Mise a jour pour une nouvelle année scolaire

Tous les ans, aux environs du 20 ao(t, CERISE Collége basculera dans la nouvelle année scolaire.

Toutes les données saisies auparavant seront conservées dans la base mais certaines seront rendues
invisibles comme :

e |es éleves rattachés aux classes de I'année précédente,

e les groupes présents dans les modules « Gestion des groupes (sconet) » et « Gestion des
groupes »,

e |es associations dans le module Cartable du professeur,

e |es évaluations,
e les bilans périodiques,

e |es conseils de classes.

Les livrets présents ne sont pas modifiés, les résultats des items de livret liés aux items de palier sont
visibles dans 'aide a la décision du module Palier du socle et le renseignement des items de paliers et/ou
la validation des compétences du palier sont parfaitement conservés et visibles.

LUimportation des trois fichiers Sconet va réaffecter les éléves et les enseignants existants aux nouvelles
classes, les nouveaux arrivants seront créés. Les éléves ayant quitté le college ne seront plus visibles mais
toujours présents dans la base en attendant la fonctionnalité « Purger la base ». Pour les enseignants qui
ont quitté le colleége, nous permettrons prochainement de les rendre invisibles.
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Gestion des utilisateurs
Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Administrateur.

"4 Mouvel utilisateur 3 Mouvel enseignant  * Editer  Z Réinitialiser compte Liste CSW

Mearn Prenam Profil
admin
prof
prof
prof
prof
prof
praf
prof
prof
chefetab
prof

prof

Si le nombre d’utilisateurs est supérieur a 12, vous pouvez accéder aux autres utilisateurs en cliquant sur

2% 44 1ldz kMl S taizfzd

les fleches en bas du tableau :

Le module Gestion des utilisateurs permet de :

e (Créer des utilisateurs autres que des enseignants : « Nouvel utilisateur »

e (Créer des enseignants : « Nouvel enseignant »

e Modifier les informations concernant un utilisateur existant : « Editer »

e Créer ou réinitialiser le mot de passe d’un utilisateur : « Réinitialiser compte »

e Visualiser le login et le mot de passe par défaut des utilisateurs : « Liste CSV »

Remarque : Le compte accessible avec le code RNE comme login doit étre utilisé pour administrer votre
CERISE Collége.
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A. Création d’un utilisateur
Remargque : Un nouvel import du fichier sts_emp a jour est a privilégier pour la création d’un utilisateur.
1. Nouvel utilisateur (autre qu’enseignant)
Chaque nouvel utilisateur est associé a un profil :
e Administrateur non enseignant
e Chef d’établissement

e |Lecteur

Remarque : Le profil d’un utilisateur détermine les modules qui lui seront accessibles.

L rJomr e ammeHvel tHAasateny
civilite @M O mme O mMile

MNarn

Prénom

Sl {1 drninistrateur
Lecteur
Chef d'établissement

E-rnail
« 0Ok H Annuler
Indiquez la civilité, le nom, le prénom et I’email (adresse a laquelle seront envoyés les codes d’acces) de
I"utilisateur. La date de naissance est facultative.

Le login de I'utilisateur sera créé automatiquement sous le format prenom.nom (sans accent) dans la
limite de 20 caracteres. Attention, celui-ci ne pourra pas étre modifié par la suite.

Remarque : Si le login dépasse 20 caractéres et qu’il y a un prénom composé, le login est composé de
chaque 1 lettre du prénom suivi du nom : Jean-Frangois BERNARD aura pour login jf.bernard. Si ce
nouveau login comporte toujours plus de 20 caracteéres, le login est tronqué au 20° caractére.

Indiquez le profil utilisateur : « Administrateur » ou « Lecteur » ou « Chef d’établissement ».

Cliquez sur « OK ».
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2. Nouvel enseignant

Chague nouvel enseignant sera associé au profil Enseignant.

Remarque : Le profil d’un utilisateur détermine les modules qui lui seront accessibles.

civilite @M O Mme O Mile

MNam
Prénom

Date de naissance

E-rnail
Enseignant dans les classes -
3B
an
4B [V
Prof principal dans les classes A
1)
48
4B bl
Disciplines enseignées | AENIORYS w’
AMNGLAIZ
ARTES PLASTIQUES
E.P. = [

o« Ok 3% Annuler

Indiquez la civilité, le nom, le prénom et I'’email (adresse a laquelle seront envoyés les codes d’accés) de
I’enseignant.

Le login de I'utilisateur sera créé automatiquement sous le format prenom.nom (sans accent) dans la
limite de 20 caracteres. Attention, celui-ci ne pourra pas étre modifié par la suite.

Remarque : Si le login dépasse 20 caractéres et qu’il y a un prénom composé, le login est composé de
chaque 1 lettre du prénom suivi du nom : Jean-Frangois BERNARD aura pour login jf.bernard. Si ce
nouveau login comporte toujours plus de 20 caractéres, le login est tronqué au 20° caractére.

Précisez les classes associées a I'enseignant, la classe dans laquelle I'enseignant est professeur principal
et les disciplines enseignées.

Pour sélectionner plusieurs classes, vous devez utiliser les touches Ctrl ou Shift tout en cliquant sur les
différentes classes.

Pour désélectionner une classe dont un professeur n’est pas professeur principal, cliquez sur Ctrl ou
Shift tout en cliquant sur la classe.

Cliquez sur « OK ».
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B. Modification d’un utilisateur

Remarque : Un nouvel import du fichier sts_ emp a jour est a privilégier pour la modification d’un
utilisateur.

1. Editer (utilisateur ou enseignant)

Cliquez sur lutilisateur & modifier puis sur « Editer ». Les informations concernant I'utilisateur
s’affichent dans le formulaire.

civilite O M O Mme @ Mile

Morn | g
Prénom | e
E-rnail
odification d'un utilisateur .

[ Modimicetiendunutissteur Enseignant dans les classss | 34 A

civiite @M O Mme O Mile 48
: e I
Mo o bt
- Prof principal dans les classes 34 G’

Prénom | i B

Profil | Administrateur pe___________II¥

Lecteur

Chef d'établissernent Disciplines enseignées  ALLEMAND A
AMGLAIS
ARTS PLASTIQUES

E-rnail 2. B S

L
<

« ok # Annuler « ok ¥ Annuler

Dans le cas d’un utilisateur ou d’un enseignant importé, vous pouvez indiquer son adresse mail.

Un nouvel import du fichier Sconet est nécessaire pour une mise a jour des utilisateurs importés de
Sconet.

Vous pouvez cependant modifier toutes les informations concernant un utilisateur importé ou créé dans
CERISE College.

Ces modifications doivent étre également faites dans Sconet pour étre prises en compte a lI'importation
suivante.

Modifiez les informations souhaitées puis cliquez sur « OK ».
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2. Réinitialiser mot de passe

Pour réinitialiser le mot de passe d’un utilisateur, vous devez vous assurer qu’une adresse mail est bien
renseignée. Pour cela, sélectionnez Iutilisateur puis cliquez sur « Editer ».

Si ce nest pas le cas, sélectionnez de nouveau I'utilisateur puis cliquez sur « Réinitialiser compte ». Un
mail sera automatiquement envoyé a l'utilisateur avec ses identifiants de connexion (login + mot de
passe).

Apreés réception du mail, I'utilisateur pourra se connecter et personnaliser son mot de passe dans « Mon
compte ».

3. Rendre invisible

Vous ne pouvez pas supprimer un utilisateur méme s’il n‘a rien saisi dans votre CERISE Collége.
Nous proposerons prochainement de pouvoir rendre invisible les utilisateurs qui ont quitté
|’établissement. Ils seront toujours présents dans la base notamment pour afficher leurs noms en
info-bulle pour les résultats visibles dans |'aide a la décision du module Palier du socle. En revanche,
ils ne pourront plus se connecter.
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Gestion des éleves
Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Administrateur.

{Editer 5 Compte

Frenom Clasze Date de naissance
44 2540871955
5B 04/02/1955"
24 30/09/19%
B 30/12/19:
6 27/05/1985%"
3B 31/08/19
B8 22/02/195F
ag 06/09/1985L,
54 1612108
5B nsfnflg:i%_:'i-
44 12/07/19%%
4B 11;’1:3!19'&%‘1

12w 44 1 [f1e kRl 2 1.iz/z22S

Vous pouvez accéder a I'ensemble des éléves en cliquant sur les fleches en bas du tableau.

Le module Gestion des éléves permet de :

e Visualiser les informations des éléves importés des fichiers Sconet : « Editer »

Remarque : La plupart ne sont pas modifiables. Pour éviter les incohérences, toute modification doit
donner lieu a un nouvel import.

e Réinitialiser le mot de passe d’un éleve : « Compte »

Remargque : Un nouvel import des fichiers Eléves & Responsables & jour est & privilégier pour I'ajout, la
modification ou la suppression d’un éléve.

Guide complet de Cerise College Page 21



A. Editer

Remarque : Un nouvel import des fichiers Eléves & Responsables & jour est & privilégier pour la
modification d’un éléve.

Seul le changement de classe en cours d’année peut étre indiqué directement dans CERISE.

Pour cela, vous devez cliquer sur un éléve puis sur « Editer ».

Prénom |z
Sexe Il F

Date de naissance | D8/03/1%

E-mail
IME
Miveau
Classes ; g ~
44
4B
S A W

" Ok 3 Annuler

Cliquez sur « Ok » pour enregistrer la modification.

B. Compte

Vous pouvez réinitialiser le mot de passe de |'éléve en cliquant sur I'éleve puis sur « Compte ».

Le mot de passe réinitialisé sera par défaut la date de naissance de I'éleve (jjmmaaaa). Il pourra étre
modifié par la suite dans « Mon compte ».
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Gestion des groupes (sconet)

Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Administrateur.

G voir o Editer

Morn du groupe
JAB

JAGL
3BGzZ
3IGR1
4ABGL
4AGL
4AGE
4B_4ABG3
4GR1
4GRZ
SAPH-CHP
SASWTPL

12)% 4 1|43 bl B to1zf2s

Si le nombre de groupes est supérieur a 12, vous pouvez accéder aux autres groupes en cliquant sur les
fleches en bas du tableau.

Le module Gestion des groupes (sconet) permet de :

e Visualiser les éléves associés a un groupe : « Voir »

e Modifier un groupe existant : « Editer »

A. Voir

Cette fonction permet a I'administrateur de visualiser les éléves associés a un groupe.

Pour cela, vous devez sélectionner le groupe souhaité et cliquer sur « Voir ». Une fenétre s’ouvre avec la
liste des éleves.
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B. Editer

Remarque : Un nouvel import des fichiers Eléves & Responsables & jour est & privilégier pour la
modification d’un groupe sconet.

Cette fonction permet a I'administrateur d’ajouter ou supprimer des éléves du groupe, d’ajouter ou
enlever des enseignants associés.

Pour éditer un groupe, vous devez le sélectionner et cliquer sur « Editer ».

P 5
Mom du groupe @ 4AG1L

—ichoix de la division ; — —Choix des éléves ;—————— —Eléves sélectionnés ; ———— —Enseignants associés ;

IA
1B
44
4B
oA
=
B A
6B

Actions

[ “alider ” Annuler l

Afin d’ajouter des éléves au groupe, cliquez sur la division a laquelle ils appartiennent. Puis, utilisez les
touches Ctrl ou Shift tout en cliquant sur les éléves de cette division. Enfin, cliquez sur le bouton
« Ajouter » = . Vous pouvez ajouter des éléves d’'une autre division en cliquant sur la division
correspondante et en suivant la méme démarche que précedemment.

Vous pouvez supprimer un ou plusieurs éléves du groupe en les sélectionnant et en cliquant sur le
bouton « Supprimer » B

Vous pouvez également ajouter ou enlever des professeurs associés au groupe. Pour sélectionner tous
les enseignants, cliquez sur le bouton « Tout sélectionner » ® . Pour sélectionner ou désélectionner un
ou plusieurs enseignants, utilisez les touches Ctrl ou Shift tout en cliquant sur les enseignants. Pour
désélectionner tous les enseignants, cliquez sur le bouton « Tout désélectionner » 4 .

Cliquez sur « Valider » pour enregistrer vos modifications
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Parametres

Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Administrateur.

Remarque : Ce module proposera d’autres fonctionnalités qui sont en cours de développement.

A. Gestion des périodes

Mouvelle périnde [ Editer

Type Date de début Date de fin
Premier trimestre Z010-09-01 2010-11-30
Second trimestre Z010-12-01 2011-03-15
Troisigme trimestre Z011-03-16 2011-07-01

Les périodes servent a définir la date de début et la date de fin d’'un trimestre ou d’un semestre. Elles
sont indispensables pour créer des bilans périodiques et donc des conseils de classe.

Actuellement, a chaque rentrée, les trois trimestres de l'année scolaire en cours sont créés
automatiquement. Afin de correspondre au calendrier de votre établissement, vous pouvez les éditer
(voir §2) ou créer de nouvelles périodes (voir §1).

1. Nouvelle période.

Pour créer une nouvelle période, cliquez sur le bouton « Nouvelle période ».

Date de début
Drate de fin

Type de période | |[ElEll=lat = nnl =t o)

Second semestre

w 0Ok H Annuler

Définissez la date de début et la date de fin grace au calendrier. Choisissez la période correspondante et
cliquez sur « Ok ».
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2. Editer

Pour modifier une période, vous devez la sélectionner puis cliquer sur « Editer ».

Modification d"une période

Cate de début | 01,/09/2010

Cate de fin | 30/11/2010

" ok # Annuler

Vous pouvez modifier la date de début et/ou la date de fin en cliquant dans le champ de saisie et en
utilisant le calendrier.

Cliquez sur « Ok » pour enregistrer vos modifications.

Remarque : Si des bilans périodiques et/ou des conseils de classe sont déja créés pour cette période, ils
prendront compte automatiquement des nouvelles dates.
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Création des livrets

Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Administrateur.

@ Moir =Y Mouveau /: Editer _]eﬁ Activer/Désactiver 9 supprimer

Marn du livret Proprigtaire Date de création Miveau Auctif
allermand : 2011-03-29 3E GEME,4E GEMNE oui

anglais 2011-03-29 3E GEME,4E GEME,SEME,SEME oui

arts Plastiques 2011-03-29 3E GEME,4E GEMNE,SEME,SEME oui

OP3 2011-03-29 3E GEME nan
Education musicale Z011-03-29 3E GEME,4E GEME,SEME,SEME oui

EPS 2011-03-29 3E GEME,4E GEME,SEME,GEME aui

Espagnol 2011-03-29 3E GEME,4E GEMNE oui

Frangais 2011-03-29 3E GEME,4E GEME,SEME,SEME oui

Histaire Géagraphie 2011-03-29 3E GEME,4E GEMNE,SEME,GEME oui

Latin 2011-03-29 3E GEME,4E GEMNE,SEME oui

Mathérmatiques 2011-03-29 3E GEME,4E GEMNE,SEME,SEME oui

Physique Chimie 2011-03-29 3E GEME,4E GEMNE,SEME oui

12 % 44 1|2 P 2 1.12/z0

Si le nombre de livrets est supérieur a 12, vous pouvez accéder aux autres livrets en cliquant sur les
fleches en bas du tableau.

Le module Création des livrets permet de :

e Visualiser un livret existant : « Voir »

e Créer un nouveau livret : « Nouveau »

e Modifier un livret existant : « Editer »

e Rendre actif ou non un livret : « Activer/Désactiver »

e Supprimer un livret : « Supprimer »

Remarque : Afin de faciliter le suivi au quotidien mais également tout au long de la scolarité d’un éléve,
nous conseillons lutilisation :

— d’un livret de compétences pluriannuel commun & une discipline ou groupe de disciplines ;

— et éventuellement, d’un livret de compétences pluriannuel dit « transversal » commun a
I'ensemble de I'établissement. Dans ce cas, il faudra veiller a ne pas avoir un méme item présent
dans les deux livrets.
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A. Voir

Cette fonction permet a I'administrateur de visualiser le livret renseigné par le professeur propriétaire.
Ce contrble, avant activation, permet a I'administrateur de vérifier les titres et caractéristiques des
livrets, utile dans les établissements ou une cohérence de I'ensemble des livrets est souhaitée.

Pour cela, vous devez sélectionner le livret souhaité et cliquer sur « Voir ». Une fenétre s’ouvre avec les
éléments renseignés (les domaines, les items et les sous-items).

Nom du liviet: Techno { créé le: 20101221} %

1 s'approprier un environnement informatique de travail

- C.1; glidentifier sur un résean o un site et mettre fin 3 cette identification JR3C4DIH, P3CLD3]
- C.1.2 : gocéder aux logiciels et aux documents disponibles [P3C4D11, P3C4D113]

= C. 1.3 organiser ses espaces de stockage [P3C4011]

= C. 1.4 five jes propriétés dun fichier [PSC4011]

- 1.5 paramétrer impression [P3C40112]

- CL6 falve un autre cholx que celwl propasé par défaut [P3CADIN, P3CID1Z, PICIDNS]

B. Nouveau

Lors de la création d’un nouveau livret, certains champs sont a préciser :

e Nom du livret (obligatoire)
e Propriétaire (un seul propriétaire par livret) (obligatoire)

Niveau (plusieurs niveaux possibles) (obligatoire). Pour sélectionner plusieurs niveaux, vous devez
utiliser les touches Ctrl ou Shift tout en cliquant sur les niveaux.

e Description

AJout d un nouveau livre

Mom du livret

Proprigtaire s e,

VIR = e me d'insertion

3eme generale

derme generale (n.cde aegs)
Seme

GEMme
Cl.d'initiation preprof. par altern

Description

o Ok 3 Annuler
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C. Editer

Lorsqu’un livret a été créé, vous pouvez I'éditer pour modifier des informations le concernant. Pour cela,
vous devez sélectionner le livret souhaité et cliquer sur « Editer ».

e Nom du livret
e Propriétaire (un seul propriétaire par livret)
e Niveau (plusieurs niveaux possibles)
e Description
. ceoncuniveer |

Maor du livret | Technologie

Propriétaire Rl P v

Miveau 3eme d'insertion +
ne generale
ne generale (n.c de aes)

Description

o Ok 3 Annuler

D. Activer/Désactiver

Cette fonction permet d’activer ou de désactiver un livret.

Remarque : Un livret sera visible par tous les professeurs dans le module Gestion des livrets seulement s’il

est actif.

E. Supprimer

La suppression d’un livret n’est possible qu’a la condition qu’il ne soit pas actif, qu’il ne soit associé a
aucune classe (dans le module Cartable du professeur) et qu’il ne soit utilisé dans aucune évaluation.

Pour supprimer un livret déja utilisé, vous devez d’abord supprimer toutes les évaluations ou il est utilisé
puis supprimer les associations entre ce livret et des classes ou groupes, et enfin le rendre inactif.

Pour cela vous devez sélectionner un livret et cliquer sur « Supprimer ».
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Fonctionnalités enseignant

A

Gestion des groupes : Création et consultation des groupes d’éléves. Il s’agit en général de
groupes de besoins, de compétences, ...

Gestion des livrets : Chaque enseignant, propriétaire d’un livret, pourra indiquer le

contenu du livret de suivi, en termes de domaines, items et éventuellement sous-items.

Cartable du professeur : Chaque enseignant peut associer une ou plusieurs classes a un ou
deux livrets. Il peut créer des vues d’un livret (= les items sur lesquels je veux un suivi au
ler trimestre et/ou avec tel sous-groupe par exemple et/ou telle activité).

Evaluation : Création, modification et suppression des évaluations de suivi ou de bilan.
Affichage de I'historique des évaluations.

Bilans périodiques : Visualisation des évaluations de bilan réalisées au cours d'une
période. Création, édition et impression des bilans périodiques.

Conseils de classe : Visualisation des bilans périodiques créés a partir des évaluations
de bilan réalisées au cours d’une période. Création, édition et impression des bulletins.

Syntheéses : Visualisation des évaluations de suivi et de bilan réalisées au cours d’une
période pour un ou plusieurs éléves. Création de groupes (de besoins, de
compétences...) en fonction des résultats obtenus.

Palier du socle : Visualisation des évaluations liées au socle commun, renseignement
des items, validation des compétences, édition et impression des paliers.
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Gestion des groupes

Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Enseignant ou
Administrateur.

& Mouveau Wair 4 Editer &) Supprimer oNnuveIIe catégorie “rcérer les catégories

Morm du groupe Auteur Catégorie Type Date de création
Groupe de remédiation 68 3 public 2011-10-18 135:44:01
Projet Sciences Sciences privé 2011-10-15 135:44:39

Si le nombre de groupes est supérieur a 12, vous pouvez accéder aux autres groupes en cliquant sur les

12w 4 1 liz B 2 112/ 14

fleches en bas du tableau :

Remargque : Un groupe n’est visible que si vous en étes 'auteur ou si vous étes associé a ce groupe.

Le module Gestion des groupes permet de :

e Créer un nouveau groupe : « Nouveau »

e Visualiser un groupe existant : « Voir »

e Modifier un groupe existant : « Editer »

e Supprimer un groupe : « Supprimer »

e Créer une nouvelle catégorie : « Nouvelle catégorie »

e Créer, modifier et supprimer des catégories : « Gérer les catégories »
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A. Nouveau

La fonction « Nouveau » permet au professeur de créer un nouveau groupe. |l faut tout d’abord le
nommer. Le nom doit comporter au minimum 5 caractéres.

Nouveau groupe

Morn du groupe

o Ok # Annuler

Ensuite, cliquez sur la division a laquelle appartiennent les éléves. Puis, utilisez les touches Ctrl ou Shift
tout en cliquant sur les éléves de cette division. Afin de les ajouter a votre groupe, cliquez sur le bouton

« Ajouter » % . Vous pouvez ajouter des éléves d’une autre division en cliquant sur la division
correspondante et en suivant la méme démarche que précedemment.

Vous pouvez supprimer un ou plusieurs éléves ajoutés au groupe en les sélectionnant et en cliquant sur

le bouton « Supprimer » 9.

Vous pouvez choisir d’associer un ou plusieurs enseignants au groupe. Pour sélectionner tous les

enseignants, cliquez sur le bouton « Tout sélectionner » . Pour sélectionner ou désélectionner un ou
plusieurs enseignants, utilisez les touches Ctrl ou Shift tout en cliquant sur les enseignants. Pour

désélectionner tous les enseignants, cliquez sur le bouton « Tout désélectionner » & .

Remarque : Un groupe est considéré comme privé quand aucun professeur n’est sélectionné. Il est
considéré comme public dés qu’un professeur minimum est sélectionné.

Vous pouvez également choisir d’affecter ce groupe a une catégorie parmi celles qui ont été
préalablement créées. (voir § 5)

Nom du groupe : Groupe projet sciences [,

Choix de la division : Chuoizx des._nléllhéves B

3 a ¥
e |
48

4 B

5 A

5B

6 A

6B

Enseignants associés :
e

o Q W @

Choix d'une catégorie
i Soiences e

o VYalider # Annuler

Cliquez sur « Valider » pour finaliser la création du groupe.
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B. Voir

Pour visualiser les éléves appartenant a un groupe, vous devez sélectionner un groupe et cliquer sur
« Voir ».

jeudi 17 mars 2011 College

groupe 3A

Liste des enseignants associés a ce groupe

- l.'.‘{:;i

I.,::] Imprimer le document

C. Editer

Vous pouvez éditer tous les groupes dont vous étes I'auteur et ceux auxquels vous étes associés.

Pour éditer un groupe, vous devez le sélectionner et cliquer sur « Editer ».

Vous pouvez ajouter ou supprimer des éleves du groupe, ajouter ou enlever des enseignants associés et
modifier la catégorie (voir § A).

Pour modifier le nom du groupe, cliquez sur l'icbne A 3 droite du nom. Cliquez sur « Ok » pour
enregistrer votre modification. Sinon, cliquez sur « Annuler ».

D. Supprimer

Vous pouvez supprimer tous les groupes dont vous étes l'auteur et ceux auxquels vous étes associés.

Pour supprimer, sélectionnez un groupe puis cliquez sur « Supprimer ».
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E. Nouvelle catégorie

Vous pouvez utiliser une catégorie lorsque vous souhaitez réunir plusieurs groupes qui vont étre utilisés
dans un méme contexte.

Vous pouvez créer une nouvelle catégorie en lui donnant un nom.

Ajout d'une nouvelle catégorie

MNorn de la catégorie |

w 0Ok 3 Annuler

F. Gérer les catégories

| ﬁ Mouveau B Editer @ Supprimer

Mam de la catégarie de graupe
Sciences
ST

Transversal

| [2v] W4 [ /1 M 2 1a3/s

Vous pouvez créer une nouvelle catégorie en cliquant sur « Nouveau ».
Vous pouvez renommer une catégorie en cliquant sur « Editer ».

Vous pouvez supprimer une catégorie en cliquant sur « Supprimer ».
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Gestion des livrets

Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Enseignant.

Remarque : Seuls les livrets dont vous étes propriétaires et ceux qui sont actifs (visibles par tous) sont
affichés dans la liste des livrets.

Yair £ Editer [ Exporter %] Activer/Désactiver
Marn du liveet Praprigtaire Miveau Aoctif
allermand 3E GEME,4E GEME oui

Anglais 3E GEME,4E GEME,SEME,6EME  oui

Arts Plastiques 3E GEME,AE GEME,SEME,6EME  oui

DP3 3E GEME nan

Education musicale 3E GEME,4E GEMNE,SEME,GEME | oui
EFP= 3E GEME,4E GEME,SEME,GEME  oui

Eszpagnaol 3E GEME,4E GEME oui

Si le nombre de livrets est supérieur a 12, vous pouvez accéder aux autres livrets en cliquant sur les

12w €4 1 |f2 B M 2, 112/ 14

fleches en bas du tableau :

Le module Gestion des livrets permet de :

e Visualiser le livret complet et de I'imprimer : « Voir »

e Compléter le livret de suivi, en termes de domaines, items et éventuellement sous-items, avec la
possibilité de préciser les liaisons avec le palier 3 du socle commun : « Editer »

Remarque : Ces liaisons permettent de regrouper et d’afficher ensemble les évaluations liées a un item du
socle commun (aide a la décision).

e Exporter le livret (sans les évaluations) en format xml avec les liaisons du palier 3 du socle
commun : « Exporter »

e Préciser si le livret sera proposé a tous les professeurs de I'établissement : « Activer/désactiver »
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A. Voir

Pour visualiser un livret complet avec les liaisons du palier du socle, vous devez sélectionner un livret et
cliquer sur « Voir ».

Nom du livret : Histoire - géographie { créé le: 20100909 & X

Connaissances
- Avair des repéres historigues fPIC 301127
- Avair des repéres gengraphigues FEICIDN T
S'nformer
- Lire das cartesicroquisiiégendes FEPICLD3N T
- Lire des chronologiesiorganigrammes [P3C 50511 ]
- Lire des oeuvres d'artfimages [FIC50D311 7
Savoir Faire
- Construire/Compléter une chronologielorganigramme [FIC50D511 ]
- Construire/ Compléter une carteforoguis P30S0 ]
- Utiliser la PAQ fP3C4D3I5
Raizonnement
- Croiser connaissances e infarmations d'un document [FIC 504137
- Confronter plusieurs documenis [PIC 504137
- Critiguer un documeni; [EPICSD4I3 T
Cormmunication
- Tenuir son dossier carrectement [FICTD21ET
- Rédiger praoprement of sans foute d'arthographe [FICID212 ]
- Rediger un texte simple ou argumenté (selon le wiveaw) fFICID2I2T

Un item de livret associé a un item de palier du socle est affiché en italique avec le code de I'item de
palier.

A partir de cette fenétre, vous pouvez imprimer le livret en cliquant sur Ll:'Jou fermer la fenétre en

cliquant sur #*.

B. Editer

Un livret peut étre édité seulement si 'on est propriétaire de ce livret et si ce livret n’est pas actif. Les
modifications possibles sont :

e Ll'ajout de domaines, d’items et éventuellement de sous-items.
¢ La modification des intitulés des domaines, des items et des sous-items.

e La suppression de domaines, d’'items et de sous-items s’ils ne sont pas utilisés dans un
« Cartable du professeur ».

Ces modifications seront automatiquement prises en compte pour tous les utilisateurs de ce livret.
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Pour éditer un livret, vous devez double-cliquer sur le livret souhaité ou le sélectionner et cliquer sur
« Editer ». Dans le cas d’un livret vierge, vous obtenez |'écran suivant :

o Importer un livret E Enregistrer le livret

ARBORESCEMCE DU LIVRET PROPRIETES DE : S¥T

BT Mouvesw Domsine

&) LTATSONS AVEC LE PALIER 3 (AIDE ALA DECISIDN)

PALIER 3

[ envegistrer I livrat
Sur cet écran, vous retrouvez :
e Larborescence de votre livret
e Les propriétés de votre livret (avec les actions possibles sur I'élément sélectionné)
e Les liaisons enregistrées entre un item de livret et un item de palier du socle
e Lesitems du palier 3 du socle pour créer les liaisons

Vous avez la possibilité d’élaborer le contenu de votre livret manuellement (saisie, copier/coller) ou a
partir d’un livret importé ou d’un livret exemple ou d’un livret établissement (fonction « Importer un
livret »).

Un livret peut étre composé de domaines, items et éventuellement sous-items.

Pour les items d’un livret de suivi, il est possible de faire des liaisons avec les items du palier 3 du socle
commun. Ces liaisons seront une aide a la décision lors du renseignement des items et de la validation
des compétences du palier 3.

Remarque : Nous déconseillons la création ou I'évaluation de sous-items car ils n‘apparaitront ni dans
les bulletins trimestriels des éléeves ni dans I'aide a la décision pour la validation du palier. Cependant, ils
peuvent s’avérer utiles pour des évaluations de suivi (formatives).
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1. Composer le contenu d’un livret manuellement
Pour chaque élément créé (domaine, item ou sous-item), des actions sont disponibles.

a. Pour un domaine.

PROPRIETES DE : 5¥T

2 Capacités [ (Domaine)

& O B ©

e Editer le domaine "4 : vous pouvez modifier I'intitulé du domaine directement dans votre

arborescence.
e Ajouter un domaine “ : une fenétre apparait afin de préciser I'intitulé du nouveau domaine.
e Ajouter unitem “¥ : une fenétre apparait afin de préciser I'intitulé du nouvel item.

e Supprimer le domaine sélectionné 0.

b. Pour un item

PROPRIETES DE : S¥T

2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail a un
public donné. [ (frem)

& B "o ©
Crp ®= Ok

o Editer I'item -4 : vous pouvez modifier l'intitulé de I'item directement dans votre arborescence.
e Ajouter un item “9 : une fenétre apparait afin de préciser I'intitulé du nouvel item.

o
e Ajouter un sous-item % : une fenétre apparait afin de préciser I'intitulé du nouveau sous-item.

e Supprimer |'item sélectionné 9.

e Choisir le coefficient de pondération. L'item peut étre considéré comme 2 fois moins important
(/2), autant important (=) ou deux fois plus important (x2) par rapport aux autres items.
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c. Pour un sous-item

PROPRIETES DE : S¥T

2.1.1 Donner oralement ses observations suite a une
eXpérience [ {Sous-item)
Z ‘%0 O
o Editer le sous-item "4 : vous pouvez modifier I'intitulé du sous-item directement dans votre
arborescence.

o
e Ajouter un sous-item % : une fenétre apparait afin de préciser I'intitulé du nouveau sous-item.

e Supprimer le sous-item sélectionné 0.

Remarque : Les sous-items évalués ne seront pas pris en compte dans les modules Bilans périodiques et

Palier du socle. En revanche, ils seront visibles dans le module Synthése.

2. Composer le contenu d'un livret a partir de livrets existants
a. Généralités
Pour utiliser un livret existant, vous devez cliquer sur « Importer un livret ».

Une fenétre apparait a droite de votre écran. Vous pouvez alors utiliser un livret exemple ou un livret
établissement ou un livret importé a partir d’un fichier au format xml ou txt.

[ trparter un fichier ].—;) Zone de saisie e
| Fichier : [ Farcourir... ][ Imparter

M conservation des liaisons du palier 3
* Livret(s) exemple(s)
¢ Livret(s) établissement(s)

e Livret(s) importé(s)

Les livrets exemples sont proposés par défaut dans CERISE Collége. lls peuvent étre utilisés lors de la

création de votre livret. lls ont été créés par des enseignants extérieurs a I'établissement, qui utilisent
eux-mémes ces livrets. Ce ne sont pas des modeéles a suivre mais seulement des exemples, conformes
aux programmes scolaires, et qui peuvent étre adaptés.

Les livrets établissements sont les livrets actifs créés par les enseignants de |'établissement.

Les livrets importés sont ajoutés a partir de « Importer un fichier » ou « Zone de saisie ».

Exemple : Un collegue d’un autre établissement vous a transmis son livret.
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b. Cas des livrets importés
Pour ajouter un livret importé, vous avez deux possibilités :

e Vous pouvez importer un fichier au format xml ou txt avec récupération des liaisons avec le palier
3 si elles sont précisées dans le fichier en cliquant sur « Importer un fichier ».

[ Irparter un fichier ]:} Zone de saisie

Fichier : [ Farcourir.. H Importer

Cliquez sur « Parcourir », sélectionnez le fichier a importer et ensuite cliquez sur « Importer ».
Votre livret s’affichera dans la liste des livrets.

e Vous pouvez directement écrire le contenu d’un livret en cliquant sur « Zone de saisie »

[ Irnporter un fichier ]q} Zone de saisie

¥ Importer 3 partir d'une zone de saisie

Vous devez cliquer sur le bouton « Importer a partir d’une zone de saisie » et saisir ou
copier/coller le livret en respectant la forme indiquée ci-dessous.

Voici un exemple de livret en format txt :

Titre du livret

#titre du domainel
#H#ttitre de l'iteml
#H#tHtitre du sous-iteml
#H#tHtitre du sous-item?2
#H#t#Htitre du sous-item3
#H#t#titre du sous-item4
#H#ttitre de l'item2
#H#titre de l'item3
#titre du domaine?2
#H#ttitre de l'iteml
#H#ttitre de l'item2
#titre du domaine3

Cliquez sur « Ok ». Votre livret s’affichera dans la liste des livrets.
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c. Composition de votre livret

A partir de la liste des livrets affichés, faire glisser, dans I'arborescence de votre livret, le domaine, I'item
ou le sous-item que vous souhaitez intégrer dans votre livret.

e Un domaine ne peut étre glissé/déposé qu’au niveau d’'un domaine.

Remarque : Le dernier domaine de votre livret ne doit pas étre développé (affichage du + devant le

dossier du dernier domaine #13),
e Unitem ne peut étre glissé/déposé qu’au niveau d’un item.

Remarque : Le dernier item de votre livret ne doit pas étre développé (affichage du + devant le dossier
du dernier item ®E ).

e Un sous-item ne peut étre glissé/déposé qu’au niveau d’un sous-item.

Lors du glissement d’un élément dans votre livret, certains symboles sont indiqués :

h *F B . . 1z . R
o Fgy at[E'ou o : vous pouvez faire glisser I'élément en fonction de la fleche.

o 9B .yous pouvez ajouter I'item (ou sous-item) dans un domaine (ou un item) de votre livret.

. Om. : vous ne pouvez pas déplacer I'élément a I'endroit souhaité.

Lors de votre glisser/déposer, vous pouvez conserver les liaisons en cochant la case « Conservation des
liaisons ». Vous retrouverez donc les liaisons dans votre arborescence. Un item de livret lié a un item du
socle est écrit en vert avec le symbole &

& 2.2 Rechercher, extraire et organizer linfarmation utile.

Apreés votre glisser/déposer d’un ou plusieurs éléments d’un livret exemple, ces derniers n‘apparaissent
plus dans le livret exemple. Vous pouvez les faire réapparaitre en cliquant sur le bouton « Rafraichir »

v,
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3. Liaisons « item de livret » avec « item de palier »

ARBORESCENCE DU LIVRET

[E] 1 Les compétences disciplinaires
EHET 2 Capacités
TS | Restituer un propos, rendre compte d'un tr un public donné,

@ 2.2 Rechercher, extraire et organizer linformation utile.

FHER 3 Attitudes

& 2.3 Appliquer les élapes d'une démarche dinvestigation (formuler des hypothéses, mettr
@ 2.4 Prézerter la démarche suivie, les résultats obtenus, communiguer & laide d'un langac

PROPRIETES DE : SWT

2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail & un

public donné. [={fem)
& @ "o @
Opn ®= Ox

&3 LIAISONS AVEC LE PALIER 2 (AIDE ALn DéCISIDN)

Développer un propos en public sur un sujet déterming,

PALIER 3

E}D [Er Compétence 1 - La matrize de la langue frangaise

i3 LuRe

e ECRIRE
[l nRe

>|:| [E| Formuler clairement un propos simple.
[E1 Développer un propos en public sur un sujet déterming,
O Adapter =a prize de parole & la stustion de communication.

: L ][ES Participer & un débat, & un échange verbal,
EL T ES Prwmmdbance | o vweabione o ine lane e

inarde dvanndra (nivas 1T

Pour créer une liaison entre un item de livret et un item de palier, vous devez sélectionner I'item de
livret puis déplier I'arbre dans le cadre PALIER 3 afin de sélectionner I'item de palier souhaité.

Remarque : Vous pouvez associer un item de livret a plusieurs items de palier.

Dés que l'item de palier est coché, il est automatiquement indiqué dans le cadre LIAISONS AVEC LE
PALIER 3 (AIDE A LA DECISION). Llitem de livret est indiqué en vert avec le symbole @ dans

I'arborescence du livret.

& 2.2 Rechercher, extraire et organiser linformation wtile.

Si vous souhaitez associer tous les items d’un domaine a un item de palier, sélectionnez le domaine

concerné puis cochez I'item de palier.

Remarque : Seuls les items d’une évaluation de bilan associés a des items de paliers seront visibles dans

l'aide a la décision du module Palier du socle.
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C. Exporter

Pour exporter un livret complet en format xml, vous devez sélectionner le livret souhaité et cliquer sur
« Exporter ». Une fenétre apparait :

Quverture de livret_19.xml El

Yous avez choisi d'ouvrir

= liwvret_19.xml
=l

qui est un fichier de type @ %ML Document
& partit de ¢ http: e, cerise-collection. fr

Qe doik faire Firefox avec ce fichier 7

=ML Editor (défaut) w

() Enreqistrer & Fichier

[ Toujours effectuer cette action pour ce bype de Fichisr.

I Ok ] l Annuler ]

Vous pouvez soit ouvrir le fichier soit I'enregistrer. Nous vous conseillons de I'enregistrer sans l'ouvrir.

Lors de la composition du contenu d’un livret dans un autre établissement, ce fichier pourra étre
importé dans « Importer un fichier ».

D. Activer/désactiver :

En tant que professeur propriétaire d’un livret, vous pouvez activer ou désactiver un livret a tout

moment.

Pour passer un livret de « Activé » a « Désactivé », vous devez sélectionner un livret et cliquer sur
« Activer/désactiver »

Lorsqu’un livret est actif, il est visible par tous les enseignants de I'établissement et peut étre associé a
des classes dans le module Cartable du professeur.
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Cartable du professeur

Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Enseignant.

& Association classeflivret E Editer association ';'[: Yue du livret % SUpPrimer Association
Titre Livrets

Activités expérimentales S&émes - Trimestre 1 SNT

Dérarches d'investigation 3&me SNT

Dérmarches d'investigation S&mes SNT

Devoirs 3&me - Trimestre 1 =WT

Devoirs 5&mes - Trimestre 1 SWT

Si le nombre d’associations est supérieur a 12, vous pouvez accéder aux autres associations en cliquant

12w 44 1 |fz kMl P Ll.12/14

sur les fleches en bas du tableau :

Le module Cartable du professeur permet de :

e Créer une association entre une ou plusieurs classe(s) et un ou deux livrets : « Association
classe/livret »

e Modifier une association existante : « Editer association »

e Visualiser le(s) livret(s) correspondant a l'association et sélectionner les items et sous items de
votre choix : « Vue du livret »

e Supprimer une association « Supprimer Association »

Remarque : Vous pouvez créer plusieurs associations avec un méme livret mais en sélectionnant
différents items afin de créer un découpage par :

e niveau (une méme association pour toutes vos classes de 3°™) ;

e période (une association par trimestre) ;

e qctivité

Guide complet de Cerise College Page 44



A. Association classe/livret

Pour créer une association entre une ou plusieurs classes (un ou plusieurs groupes) et un livret, cliquez
sur « Association classe/livret ».

Lors de la création d’une association classe/livret, certains champs sont a préciser :
e Titre de I'association
e Classe/groupe : sélectionner la classe ou le groupe qui doit étre associé(e) a ce livret.

Remarque : Pour sélectionner plusieurs classes (groupes), vous devez utiliser les touches Ctrl ou Shift tout
en cliquant sur les classes (groupes).

e Livret associé

Remarque : Un livret doit étre obligatoirement « actif » pour étre associé a un groupe/classe.

e Description (facultatif)

AssOCIation Classeflivre

Titre

Classe/Groupe

Groupe projet sciences

WS Bl Transversale
Arts plastiques
Frangais
Histoire - Géographie =
Mathématiques
Musique

[ £

Description

o 0Ok ﬂ Annuler

Cliquez sur « Ok » pour enregistrer I'association.
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Vous étes alors dirigé vers la vue du livret que vous avez sélectionné. Une vue permet de sélectionner les
items sur lesquels vous souhaitez un suivi sur une période précise et avec un ou plusieurs
groupes/classes. Ceci permet de réduire I'affichage d’un livret pour la saisie d’'une évaluation.

Par défaut, aucun item et sous-item ne sont sélectionnés. Sélectionnez uniqguement les items et les sous-
items du livret qui correspondent a I'association créée. Par exemple, pour un livret concernant les 4

eme

niveaux, on peut choisir de n’afficher que les items correspondant au niveau 6

Remarque : Vous devez sélectionnez au moins un item dans la vue pour pouvoir utiliser I'association lors
de la création de I'évaluation.

La vue, créée dans le cartable professeur, pourra étre modifiée a tout moment. Cette modification
impacte seulement l'affichage. Par exemple pour un livret concernant les 4 niveaux, on pourra faire des

évaluations sur des items concernant la 6°™° méme au cours de I'année de 5°™¢, en modifiant la vue.

Edition de |la vue Dewvoirs 3éme - Trimestre 1 (Livret: SVWT)

E}Dﬁr 1 Les compétences disciplinaires

|:| @& 1.1 ilizer un instrument d'optigue pour 'obzereation

|:| @& 1.2 Rendre compte d'une observation

- 1.3 Réalizer une diszection

~[Jeo 14 Réalizer un herbier

2O Er 2 capacités

|:| @ 21 Restituer un propos, rendre compte d'un travail & un public donné.

|:| @ 2.2 Rechercher, extraire et organizer linformation wtile.

|:| @ 23 sppliguer les &tapes dune démarche dinvestigation (formuler des hypothéses, metire en oeuyvre, ohaerver, conclure)
~[Je® 24 Prézenter la démarche suivie, les rézuttats obtenus, communiguer & laide dun langage adapts.
= EF 3 Attitudes

~[Je® 3.1 manifester curiosité, créativité, motivation, & travers des activités. Sinvestir en clazse

|:| @8 3.2 Respecter et mettre en oeuvre les régles de la vie collective.

|:| @ 3.3 Respecter le matériel et les régles de travail en groupe (TP

e 3.4 Manipuler aves habilsté.

Ajout d'un livret complémentaire v

W Tout sélectionner & Tout dé-sélectionner d;{] Inmprimer la vue compléty d;{] Impri la vue ([ | t les items sélectionnés ) B Enregistrer la vue

e Pour sélectionner ou désélectionner des items et/ou sous-items, vous devez cliquer sur la case
correspondante.

e Sivous cochez un item, les sous-items associés a cet item seront sélectionnés.
e Vous pouvez imprimer le livret complet ou la vue du livret (affichage des éléments sélectionnés).

e Apres toutes modifications, cliquez sur « Enregistrer la vue ».
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Si vous utilisez conjointement un livret disciplinaire et un livret transversale, vous pouvez ajouter un
livret supplémentaire a votre vue en le sélectionnant dans la liste déroulante.

Edition de la vue Devoirs 3éme - Trimestre 1 (Livret: SVT)

E]D [£T7 1 Les compétences disciplinaires

D@ 1.1 Utilizer uninstrument d'optigue pour 'obzereation

|:| @ 1.2 Rendre compte d'une observation

~[Je® 1.3 Réalizer une diszection

~[Je® 1.4 Réalizer un herbier

=[O 2 Capacités

@ 2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail 8 un public donné.

@& 2.2 Rechercher, extraire et organiser linformation utile.

|:| @ 273 Appliguer les étapes dune démarche dinvestigation (formuler des hypothéses, mettre en oeuvre, ocheerver, conclure)
e 2.4 Prézenter la démarche suivie, les résuttats obtenus, communiguer & laide dun langage adapts.
2-CEs = attituces

e 31 Manifester curiosité, créativité, motivation, 4 travers des activités. Sinvestir en classe

|:| @8 3.2 Rezpecter et metire en oeuvre les régles de la vie collective.

|:| @8 3.3 Rezpecter le matériel et les régles de travail en groupe (TR
~[Je® 34 manipuler avec habileté.

Ajout d'un livret complémentaire | | Transversale v

L‘—]D [£5r 1 MAITRISER LA LANGUE MATERMELLE

[]--D@ 1.1 S'exprimer & loral

F-[¥] e® 1.2 Sexprimer & Mcrit

[E| 1.3 Comprendre une consigne orale ou écrite

|:| @& 1.4 Adapter =on niveau de langage en fonction de son interlocuteur

B[] [EFr 2 FAIRE PREUWE DYINITIATIVE

EHJe® 21 Sengager dans un projet individugl,

M- e 2.2 Manifester curinsité, créstivitd, motivation, & travers des activités conduites ou reconnues par 'établizzement.
m-[Je 2.3 Sintégrer et coopérer dans un projet collectit.

[]--D @ 24 Aszumer des réles, prendre des inttistives et des décisions.

I:—]"D [ETr 3 2W0IR UN COMPORTEMENT RESPONSABLE

|:| @8 3.1 Rezpecter et metire en ceuvre les régles de la vie collective.

|:| @ 3.2 Comprendre limportance du respect mutuel et accepter toutes les différences.
~[Ne® 33 sdopter des comportements favorables & sa sarté et sa séourité,

|:| @ 3.4 Respecter quelgues nations juridiques de hase.

W7 Tout sélectionner # Tout dé-sélectionner @ Imprimer la vue compléte @] Imprimer la vue [ seulement les items sélectionnés ) B Enregistrer la vue

Sélectionnez alors les items et les sous-items du second livret qui correspondent a I'association créée.

B. Editer association

Lorsqu’une association a été créée, vous pouvez I'éditer pour modifier des informations. Pour cela, vous
devez sélectionner I'association souhaitée et cliquez sur « Editer association ». Tous les champs peuvent
étre modifiés. Il n’est pas possible de supprimer I'association d’un livret a une classe si une évaluation a
été faite sur ce livret.
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C. Vue du livret

Une vue permet de sélectionner les items sur lesquels vous souhaitez un suivi sur une période précise et
avec un ou plusieurs groupes. Ceci permet de réduire I'affichage d’un livret pour la saisie d’une
évaluation. Par exemple, pour un livret concernant les 4 niveaux, on peut choisir de n’afficher que les

eme

items correspondant au niveau 6.

La vue, créée dans le cartable professeur, pourra étre modifiée. Cette modification modifie seulement

I'affichage. Par exemple pour un livret concernant les 4 niveaux, on pourra faire des évaluations sur des
eme eme

items concernant la 6~ méme au cours de 'année de 5°, en modifiant la vue.

Edition de la vue Dewvoirs 3&éme - Trimestre 1 (Livret; SVT)

E||:| [£Tr 1 Les compétences disciplinaires

|:| @ 1.1 Lhilizer un instrument d'optigue pour 'observation

|:| @& 1.2 Rendre compte d'une observation

~[]@® 1.3 Réalizer une dizzection

-] @@ 1.4 Réalizer un herhier

=[S 2 Capacités

@ 2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail & un public donné.

@ 2.2 Rechercher, extraire et organizer linformation utile.

|:| @ 2.3 Appliguer les étapes d'une démarche dinvestigation Cformuler des hypothéses, mettre en oeuvre, obaerver, conclure)
] @ 2.4 Préserter la démarche suivie, les résuttats obtenus, communiguer & 'side d'un langage adapté.
E-OED 3 attitudes

-] 3.1 Manifester curiosité, créativitd, motivation, & travers des activités. Sinvestic en classe

|:| @ 3.2 Respecter et mettre en osuvre les régles de la vie collective,

|:| @ 3.3 Respecter le matériel et les régles de travail en groupe (TP

~Je® 3.4 Manipuler avec habileté.

Ajout d'un livret complémentaire ; v

W Tout sélectionner & Tout dé-sélectionner &{] Imprimer la vue compléte &{] Imprimer la vue [ seulement les items sélectionnés ) B Enregistrer la vue

e Pour sélectionner ou désélectionner des items et/ou sous-items, vous devez cliquer sur la case
correspondante.

e Sivous cochez un item, les sous-items associés a cet item seront sélectionnés.
e Vous pouvez imprimer le livret complet ou la vue du livret (affichage des éléments sélectionnés).

e Apres toutes modifications, cliquez sur « Enregistrer la vue ».

Si vous utilisez conjointement un livret disciplinaire et un livret transversale, vous pouvez ajouter un
livret supplémentaire a votre vue en le sélectionnant dans la liste déroulante.

D. Supprimer Association

Une association est supprimable uniqguement si elle n’a pas été utilisée pour une évaluation. Pour cela,
sélectionnez une association et cliquez sur « Supprimer Association ».
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Evaluation

Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Enseignant.

== Nouveau Jf Editer a Supprimer 1| Shanger d'état

Titre de |'évaluation Azzociation groupefvueflivret Crate de création Evaluation Bilan
Activité exp n®1 Sa/activités expérimentales Sémes - Trin 15/09,/2010 de suivi

Activité exp n®l SBSAcCtivités expérimentales Sémes - Trin 13/09/2010 de suivi

Activité exp n®2 SA/Dérmarches d'investigation Sérmes SV 17/10/2010 de bilan Mon Utilisé
Activitéd exp N2 SB/Dérnarches d'investigation Sérmes/SW 1341072010 de bilan Man Utilisé
Devoir chap 1 3A/Devoirs 3éme - Trimestre 1/SVT 304092010 de bilan Utilisé

Pré requis Chap 1 34/0evoirs 3éme - Trimestre 1/SVT 09/09/2010 de suivi

test n°1 SA/Devoirs Semes - Trimestre 1/SUT 2970972010 de bilan Utilisé
test n®l SB/Devoirs S&mes - Trimestre 1/SUT 28/09/2010 de bilan Utilisé
test n®2 SB/Devoirs S&mes - Trimestre 1/SUT 18/10/2010 de bilan MNon Utilisé

Si le nombre d’évaluations est supérieur a 12, vous pouvez accéder aux autres évaluations en cliquant

12 v 44 1 [r2 kM 2 112714

sur les fleches en bas du tableau :

Le module Evaluation permet de :
e Créer une évaluation de suivi ou de bilan : « Nouveau »
e Modifier les résultats d’une évaluation existante : « Editer »
e Supprimer une évaluation : « Supprimer »

e Modifier I'état d’une évaluation (utilisée ou non utilisée pour les bilans périodiques) : « Changer
d’état »
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A. Nouveau
1. Création d’une évaluation
Pour créer une nouvelle évaluation, cliquez sur « Nouveau ».

Sélection des groupes :

[Cliquez surle nom d'un groupe pour faire apparaitre les liveets qu'il est possible d'éualuer]
Liste des associations classeflivret pour ; 54

O activitds expérimentales Sémes - Trimestre 1 (O Devoirs Sémes - Trimestre 1 ) Dérnarches
d'investigation S&mes

Liste des associations classe/flivret pour ; 5B

Liste des associations classe/livret pour @ 34

Définition de I'évaluation :
Titre de |'évaluation :

Chaoix de la date :

Type d'évaluation : ) Evaluation de suivi & Evaluation de hilan
Contexte :
Description

II‘I_J Création de I'évaluation

e Cliquez sur la classe ou le groupe que vous souhaitez évaluer.
e Choisissez ensuite une des « associations classe/livret ».

Remarque : Si vous ne voyez pas l'association que vous souhaitez évaluer pour une classe (ou un groupe),
veuillez vérifier que I'association classe/livret est créée.

e Donnez un titre a votre évaluation, indiquez la date de I'évaluation et précisez s’il s’agit d’'une
évaluation de suivi ou de bilan. (obligatoire)

Remargque : Une évaluation de suivi permet dévaluer des items et des sous-items qui seront pris en
compte pour les synthéses. Les évaluations de suivi servent au professeur pour guider sa pédagogie.
Seules les évaluations de bilan seront prises en compte pour les bilans périodiques et pour l'aide a la
décision dans Palier du Socle.

e Donnez une description de I"évaluation. (facultatif). sera visible en info-bulle lorsque les résultats
de I’évaluation seront affichés dans d’autres modules (sauf pour les éléves et les parents).

e Cligquez sur « Création de I'évaluation » pour accéder a la saisie des résultats.
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2. Utilisation du module de saisie d’évaluation

Vous arrivez sur une page similaire a celle-ci-dessous. Par défaut, I'affichage se fait par éléves.

Type d'évaluation Mom de |'évaluation Date de création Classe ou groupe Livret Auto positionnable |
bilan [ Devoir chap 1 (A 3070972010 [ 34 SVT du 21£09/2010 au 0171072010 [ |
Description: Caractéres de l'individu et programme génétigue

= ] ]| | Jf

=
+ 2.1 Restituer un propos, rendre cornpte d'un travail & un public donné. (SVT) & OogogoooQgog
+ 2.2 Rechercher, extraire et organiser l'information utile, (SVT) & O0O0O0OoOoog
e 1.2 S'exprimer & I'écrit (Transversale) &) OogdoogooOg
* 1.3 Comprendre une consigne orale ou &crite {Transversale) O0O0O0OoOoog
& 3w I (2
+ 2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail 4 un public donné. (SUTY & Oooogooogoo

Dans le coin supérieur droit, vous trouverez les boutons m et .

Cliquez sur « Sauve » pour enregistrer en cours d’évaluation.

En passant la souris sur le bouton « Menu », les fonctionnalités disponibles apparaissent. Elles vous
permettent de :

e Modifier ltems/Eléves & : ajouter ou enlever des items et/ou des éléves pour I'évaluation en
cours.

o Affichage par items (ou Affichage par éléves) @ . basculer entre I'affichage par éleves et
I'affichage par items.

e Modifier la date de I'évaluation =2,

e Modifier le titre de I’évaluation “=.

e Modifier le type de Iévaluation " : choisir entre une évaluation de suivi et une évaluation de
bilan.

e Gestion de l'auto-positionnement % . autoriser ou non I'auto-positionnement des éléves.
. 7 {,L . . 4 .
e Enregistrer les résultats “= : enregistrer et poursuivre I'évaluation en cours.

e Enregistrer et saisir une autre évaluation E= enregistrer et quitter I'évaluation en cours.

Remarque : Vous pouvez modifier le nom, le type, la date et le descriptif de I'évaluation et gérer I'auto-
positionnement directement dans le bandeau supérieur.
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a. Modifier items/éléves

Pour I'évaluation en cours, vous pouvez a tout moment ajouter ou enlever des items et/ou des éléeves
Pour cela, cliquez sur « Modifier Items/éléves », une fenétre apparait avec la vue et la liste des éléves
Vous pouvez cocher ou décocher les items et sous-items de votre vue ou afficher le livret complet.

Cliquez sur « Valider le choix » pour enregistrer et appliquer vos modifications de la vue.

— Modification de la vue

|:| [£T7 1 Les compétences disciplinaires

B[] 2 Capacités

> @& 2.1 Restituer un proposz, rendre compte d'un travail & un public donné.
& 2.2 Rechercher, extraire et organizer linfarmation wutile.
~[|FSr 3 Atttudes

B 7 1 MAITRISER L& LAMGLE MATERMELLE

> & 1.2 S'exprimer & 'Scrit

[£3 1.3 Comprendre une consigne orale ou écrite

~[][£r 2 FAIRE PREUNVE DUMITIATIVE

O 3 Av0IR UM COMPORTEMENT RESPOMS ABLE

~[C]F% 4 Domaine (hors vue)

?E Afficher livret complet «" v¥alider le choix

— Modification de la liste des éléves

53

¥ ¥alider le choix

Vous pouvez également sélectionner quelques éleves (utiliser les touches Ctrl ou Shift tout en cliquant
sur les différents éléves).

Cliquez sur « Valider le choix » pour enregistrer et appliquer vos modifications de la liste des éléves.
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b. Auto positionnement de I'éleve
e Activation de I'auto-positionnement

Pour I'évaluation en cours, vous pouvez a tout moment activer ou désactiver I'auto-positionnement de
I’éléve en cliquant sur « Auto-positionnement ».

Auto position (3) L'éléve peut s'autopositionner
{(yL'éléve ne peut pas s'autapositionner

Date de début | 21,/09/2010

Date de fin | 01/10/2010

o 0Ok ¥ Annuler

Lorsque vous décidez que I'éleve peut s’auto-positionner, vous devez indiquer la période durant laquelle
il en aura la possibilité.

e Acces éléeve

En cliguant sur l'icobne du module Evaluation de la page d’accueil, I'éleve accéde a I'ensemble des
évaluations auxquelles I'auto-positionnement est autorisé. Il sélectionne ensuite I’évaluation souhaitée
et s’auto-positionne. Ces derniers seront automatiquement visibles dans le module Evaluation de
I’enseignant.

e Accés enseighant

Vous pouvez visualiser le résultat de I'auto-positionnement saisi par I’éleve dans la colonne indiquée par
I'icOne =%,
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c. Historique des évaluations

Avant la saisie des résultats, vous pouvez visualiser I’historique des évaluations de suivi et de bilan des
items et sous-items sélectionnés pour I’éleéve choisi. Pour cela, cliquez sur =

La fenétre suivante apparait :

Evaluations de suivi :

2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail 3 un
public danné.

2.2 Rechercher, extraire et organiser l'information utile.

1.2 S'exprimer a l'écrit n
1.3 Comprendre une consigne orale ou écrite
Evaluations de bilan :
1.2 S'exprimer & |'écrit L L
N

1.3 Comprendre une consigne orale ou écrite

La date d’évaluation et le nom de I'évaluateur s’affichent en passant votre souris sur le rectangle de
couleur.

Remarque : L’historique des évaluations est disponible uniquement avec I’affichage par éléves.

Guide complet de Cerise College Page 54



d. Saisie des résultats

CERISE College propose un systéme de 3 a 6 valeurs pour les résultats d’évaluations (a définir dans le
module Paramétres en cours de développement). Celles indiquées comme « obligatoires » seront
forcément présentes :

B vert foncé (obligatoire) : correspond a une réussite compléte ou quasi compléte et jugée par le professeur
d’un bon niveau par rapport a ce qui est demandé

vert clair : signifie que le niveau est suffisant par rapport a I'attendu, (la maitrise parait suffisante pour que
I’éleve réussisse dans les situations ou il aura a utiliser cette ressource)

B orange : signifie que I'éléve a accompli une partie de la tache mais qu’il a des lacunes qui ont de fortes
chances de I'empécher de réussir dans les situations ou il aura a utiliser cette ressource

I rouge (obligatoire) : correspond a un niveau de réussite qui nécessite une reprise compléte de la notion
concernée

B bleu : Item n'ayant pas pu étre évalué pour cet éleve lors de cette séance (bien que cet éléve soit présent)

I gris (obligatoire) : Eléve absent au cours de cette évaluation

Pour chaque item et chaque éléve, cliquez sur un carré selon le résultat de I'évaluation.

Remarque : Lorsque vous indiquez un résultat vert foncé ou vert clair, vous considérez dans les deux cas que I'éléve
a un niveau supérieur a celui que vous attendez. L’item sera donc considéré comme acquis dans les barres graphes
des modules Bilans périodiques, Conseils de classe et Synthéses. En revanche, cela permet de nuancer le degré de

maitrise de I'item.

Il est possible d’afficher au choix par items ou par éléves (le basculement est possible méme en cours de

. . . : . = . .
saisie). Cliquez sur le bouton puis sur = Affichage paritems

7

% Affichage par éléves

En affichage par éleves, le =l placé a gauche des carrés permet de visualiser I’historique des évaluations
pour chaque éleve.

Si un item est suivi d’un &, cela signifie qu’il est lié & un ou plusieurs items du palier 3 du socle commun.
Passez votre souris sur le & d’un item. Une info-bulle s’affiche avec I'intitulé du ou des items du palier 3
du socle commun.
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Pour faciliter la saisie des résultats, en affichage par éleve, vous pouvez cliquer sur une des couleurs des
en-tétes de colonnes afin d’attribuer le méme résultat a tous les items de la liste pour un éléve, puis
modifier le résultat pour certains en cliquant sur le carré concerné.

Exemple : En affichage par éléves, si je considére qu’un éléve a réussi tous les items évalués, je peux
cliquer sur le cadre vert foncé et chaque item aura une valeur « vert foncé ».

= [N .

+ 2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail & un public donné. (SYT) & BOOOOO
+ 2,2 Rechercher, extraire et organiser l'information utile, (SVT) & BOODQO OO
+ 1.2 S'exprimer & '"écrit (Transversale) €9 BOODOOO
* 1.3 Comprendre une consigne orale ou écrite (Transversale) BOODQOOOQO

De méme, en affichage par item, vous pouvez cliquer sur une des couleurs des en-tétes de colonnes afin
d’attribuer le méme résultat a tous les éléves pour un item, puis modifier le résultat pour certains en
cliquant sur le carré concerné.

Exemple : En affichage par items, si je considére qu’un item a été réussi tous les éléves, je peux cliquer
sur le cadre vert foncé et chaque éléve aura une valeur « vert foncé ».

2.1 RESTITUER UN PROPOS, RENDRE COMPTE D'UN TRA¥YAIL A UN PUBLIC DONNE. T [ |
(SYT) @

A B B HE B B BB
O o0ooooooaag
O o0ooooooaag
O o0ooooooaag
O o0ooooooaag
O 0Ooo0oo0ooooaao

Lorsque vous avez terminé la saisie des résultats, cliquez sur « Enregistrer et quitter I’évaluation en cours ».

Remarque : Une évaluation de bilan prend I'état « Utilisé » lors de son enregistrement. (Voir § D)
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B. Editer

Si vous souhaitez modifier une évaluation, vous devez double-cliquer sur I'évaluation ou la sélectionner
puis cliquer sur « Editer ».

Vous obtiendrez a nouveau l'affichage de la saisie des résultats d’évaluation.

Remargque : On ne peut modifier une évaluation de bilan que lorsqu’elle n’est pas en état « Utilisé ».

C. Supprimer

Si vous souhaitez supprimer une évaluation, sélectionnez I'évaluation et cliquez sur « Supprimer ». Une
fenétre de confirmation apparait puis cliquez sur « OK ».

Remarque : Vous pouvez supprimer une évaluation seulement si elle n‘est pas utilisée dans un bilan
périodique (état « Utilisé »).

D. Changer d’état

Cette fonction ne concerne que les évaluations de bilan.

Par défaut, quand une évaluation de bilan est enregistrée, elle prend automatiquement I'état « Utilisé ».
Elle apparaitra alors dans les modules Bilans périodiques et Conseils de classe qui servent a construire le

bulletin de I’éleve. Elle apparaitra également dans l'aide a la décision du module Paliers du socle.

Remargque : L’évaluation n’est pas éditable en état « Utilisé ».

Si vous souhaitez qu’une évaluation de bilan ne soit pas utilisée dans les modules Bilans périodigues et

Conseils de classe, sélectionnez I'évaluation et cliquez sur « Changer d’état ». L'état de I'évaluation

devient alors « Non utilisé ». Cependant, les résultats de cette évaluation seront toujours visibles dans
I'aide a la décision du module Paliers du socle.
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Bilans périodiques

Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Enseignant.

= Mouveau /: Editer ;| Liste &léwves Appréciation |_'__ Supprimer
Période du bilan Classefgroupe Bloquéa
Premier trimestre 34 non
Premier trimestre 44 non
Fremier trimestre 5h non
Prermier trimestre 5B nan
Second trimestre 34 non
Zecond trimestre 44 nan
Second trimmestre 54 non
Second trimestre 5B non

Si le nombre de bilans périodiques est supérieur a 12, vous pouvez accéder aux autres bilans en cliquant

12w 44 1 |fz kMl P Ll.12/14

sur les fleches en bas du tableau :

Le module Bilans périodigues permet de :

e Créer un bilan périodique : « Nouveau »

e Modifier les informations d’un bilan périodique existant : « Editer »

e Visualiser les éléves de la classe ou du groupe : « Liste éléves »

e Saisir ou modifier I'appréciation générale pour la classe ou le groupe : « Appréciation »

e Supprimer un bilan périodique : « Supprimer »

Remarque : Seuls les évaluations de bilan ayant I'état « Utilisé » et réalisées pendant la période définie
pour le bilan périodique seront visibles. De plus, seuls les résultats des items de ces évaluations seront

pris en compte.
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A. Nouveau
Pour créer un nouveau bilan périodique, cliquez sur « Nouveau ».

Choix de la classe/groupe

48

S5A

=1=]

Groupe de remédiation 6B
Projet Sciences

o Ok 3 Annuler

Sélectionnez la classe (ou le groupe) avec laquelle vous souhaitez créer un nouveau bilan ainsi que la
période puis cliquez sur « Ok ».

B. Editer

Sélectionnez le bilan périodique que vous souhaitez renseigner puis cliquez sur « Editer » ou double-
cliquez directement sur celui-ci.

AFFICHAGE o Mes évaluations Toutes les évaluations PREMIER TRIMESTRE an m
BARRE GRAPHE < Dernigres évaluations Toutes les évaluations L i >
¥ TENIR COMPTE DE LA PONDERATION
(=] s¥T ] MES EVALUATIONS
E] 1 Les compétences disciplinaires WC1LE |@|
l:‘ 1.1 Utiliser un instrurmment d'optique pour 'observation —|
D 1.2 Rendre compte d'une observation —|—|
(=) 2 capacités - WE | 02 ||:ﬂ.|
D 2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail 3 un public donné, -I—ll
l:‘ 2.2 Rechercher extraire et organizer l'information utile, —|-I
D 2.3 Appliquer les étapes d'une démarche d'investigation (formuler des hypothéses, mettre en oe -I
l:‘ 2.4 Présenter la démarche suivie, les résultats obtenus, communiquer & 'aide d'un langage adap I—l
(=] 3 Attitudes W @J
l:‘ 3.2 Respecter et mettre an osuvre les régles de la vie collective, —|
D 3.3 Respecter le matériel et les régles de travail en groupe (TP II
l:‘ 3.4 Manipuler avec habilets, —|I

En résumeé !
¥ EN REUSSITE SUR LA PERIDDE :
I CE QU'IL FAUT RETRAVAILLER :

3 APPRECIATION :
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1. Présentation du bandeau supérieur

a. Vue d’ensemble

AFFICHRGE LY Mes éwvaluations Toutes les évaluations PREMIER TRIMESTRE 3A

i E¥ALS

BEARRE GRAPHE «F Demiéres évaluations Toutes les évaluations p

[*I TENIR COMPTE DE LA PONDERATION

Dans le bandeau supérieur, vous retrouvez la période choisie, la classe (ou le groupe) et le nom de I'éleve
dont le bilan périodique est affiché.

Vous pouvez choisir le mode d’affichage, le mode de calcul du barre graphe ainsi que la prise en compte
du coefficient des items.

Vous disposez également de trois boutons vous permettant :
e d’enregistrer le bilan périodique de I'éléve, [ sauve |
e de sélectionner les évaluations qui apparaitront dans le bilan périodique,

e de visualiser un ou plusieurs bilans périodiques pour les imprimer ou les enregistrer R

b. Choix de I'affichage
Deux modes d’affichage sont proposés :

e Laffichage « Mes évaluations » (affichage par défaut) permet de visualiser les résultats des items
gue vous avez évalués dans un ou plusieurs livrets pour un éleve. Il permet également d’indiquer
les items en réussite au cours de la période, ceux qu’il faut retravailler et I'appréciation pour
chacun des livrets. Par défaut, tous les livrets sont dépliés (les domaines et les items sont
visibles).

e Laffichage « Toutes les évaluations » permet de visualiser les résultats des items qui ont été
évalués par I'ensemble des professeurs pour un éléve. Les items en réussite, ceux qu’il faut
retravailler et I'appréciation ne sont pas visibles. Par défaut, tous les livrets sont partiellement
dépliés (seuls les domaines sont visibles).

Guide complet de Cerise College Page 60



c. Calcul du barre graphe et du pourcentage de réussite associé

Pour chaque domaine, un barre graphe est affiché et calculé a partir des résultats des items associés.

. W | oz . Bz 50%

Le nombre de résultats ayant la méme valeur ainsi que le code associé a la couleur sont indiqués dans le
barre graphe (VF : vert foncé; VC: vert clair; O: orange; R: rouge; B: gris et bleu). Ce code doit
comprendre un ou deux caractéres et sera modifiable dans le module Parameétres (en cours de
développement).

A c6té du barre graphe, vous avez le pourcentage de réussite dans le domaine. Il est calculé en faisant le
rapport du nombre de résultats verts (vert foncé et vert clair) sur le nombre total de résultats excepté les
résultats blancs (gris et bleu).

Deux modes de calcul sont proposés :

e En choisissant le mode « Derniéres évaluations » (mode de calcul par défaut), le barre graphe est
calculé a partir du résultat le plus récent de chaque item associé au domaine. Si ce résultat est
« bleu » ou « gris », c’est le résultat précédent, autre que « bleu » ou « gris », qui sera pris en
compte. Dans le cas ou tous les résultats d’'un item sont « bleu » ou « gris », le résultat de I'item
sera comptabilisé comme blanc dans le barre graphe.

l:l 2,1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail 4 un public danné, —|—|—|

|:| 2.2 Recherchen extraire et organiser l'information utile, —ll
|:| 2.3 Appliquer les étapes d'une dérmarche d'investigation (forrmuler des hypothézes, rmettre en oe —l

|:| 2.4 Prézanter |la démarche suivie, les résultats obtenus, communiguer 3 I'aide d'un langage adagp II

e En choisissant le mode « Toutes les évaluations », le barre graphe est calculé a partir de tous les
résultats de chaque item associé au domaine. Les résultats d’un item « bleu » ou « gris » seront
comptabilisés comme blanc dans le barre graphe.

[=) 2 capacités s 02 B2 50%
D 2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail 3 un public donné, —|—|—|
D 2.2 Rechercher extraire et organiser l'information utile, —ll

D 2.3 Appliguer les étapes d'une démarche d'investigation (formuler des hypothéses, mettre en oe —l

D 2.4 Présenter la dérmarche suivie, les résultats obtenus, cornmuniquer 3 l'aide d'un langage adag II

Vous pouvez également choisir de tenir compte ou non de la pondération des items dans le calcul des
barres graphes en cochant ou non la case. [VITENIR COMPTE DE LA PONDERATION

Remarque : Le mode de calcul du barre graphe n’est pas sauvegardé, il sera fixé dans le module Conseils
de classe.
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d. Choisir les évaluations de bilan a utiliser pour le bilan périodique

Vous pouvez ajouter ou supprimer des évaluations au bilan périodique. Le choix des évaluations est le
méme pour toute la classe (ou le groupe). Pour cela, vous devez cliquer sur le bonton « Evals ».

Ackivité exp 0l (24/09/2010)
Devoir chap 1 (20/09/2010)

Dérnarche d'investigation n®l (07/10/2010)

& & & &

Deyoir Chap? (12/10/2010)

o Ol ¥ Annuler

La liste des évaluations de bilan faites au cours de la période définie s’affiche. Sélectionnez ou
désélectionnez les évaluations de votre choix. Cliquez sur « Ok » pour valider vos modifications.

Cela modifie I'état (utilisé ou non utilisé) directement dans le module Evaluation (voir Evaluation § D).
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2. Renseigner le bilan périodique d’un éléve.
Pour renseigner le bilan périodique d’un éléve, vous devez étre en affichage « Mes évaluations ».
a. Visualisation des résultats des évaluations de bilan en état utilisé

Pour chaque livret utilisé pour réaliser des évaluations au cours de la période choisi, vous visualisez
I'ensemble des items évalués au moins une fois. Ils sont classés par domaine.

= S¥T MES EVALUATIONS
IEI 1 Les compétences disciplinaires WL ‘ 100%%
D 1.1 Utiliser un instrurnent d'optique pour 'observation —l
D 1.2 Rendre compte d'une cbservation —l—l
[=) 2 capacités - woi | 02 | 50%
D 2.1 Restituer un propos, rendre cornpte d'un travail 3 un public donné, —l—ll
I:‘ 2.2 Rechercher extraire et organiser l'infarmmation utile, —l—l

I:‘ 2.3 Appliquer les étapes d'une dérnarche d'investigation (forrnuler des hypothéses, rettre 2n oe —l
l:‘ 2.4 Prézentar |la démarche suivie, les résultats obtenus, communiguer 4 'aide d'un langage adap I—l

l:‘ 3.2 Respedchar et mettre an ceuwre les régles de |a vie collective, —l
D %3 Respedcter le matériel et les régles de travail en groupe (TP) II
D F.4 Manipuler avec habileté, —ll

Pour chaque item, vous visualisez 'ensemble des résultats obtenus lors de vos évaluations de bilan au
cours de la période définie sous forme de rectangles colorés. lls sont classés chronologiquement.

En passant la souris sur un rectangle, une info-bulle vous indique la date de I’évaluation, votre nom,
votre prénom et votre discipline ainsi que le descriptif de I'évaluation.

Le 30/09/2010 par S A (5, W T Caractéres de lindividu et prograrmme

génétique {coeff; 1) )
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b. Renseigner le résumé du bilan périodique

En résumeé !
¥ EN REUSSITE SUR LA PERIDDE :
CE QU'IL FAUT RETRAYAILLER :

¥ APPRECIATION :

Vous avez la possibilité de mettre en avant un item en cliquant, plusieurs fois si besoin, sur la case a
gauche de I'item : premier clic (en réussite sur la période : @), deuxieme clic (ce qu’il faut retravailler :

E), troisieme clic (non-mis en avant : D), ... Vous retrouvez les items mis en avant dans le résumé de
chaque livret.

Vous pouvez également ajouter une appréciation pour I'éléve en question.

=) s¥T MES EYALUATIONS
|5| 1 Les compétences disciplinaires WE1A ‘ 100%
D 1.1 Utiliser un instrurmment d'optique pour 'observation —l
l:‘ 1.2 Rendre compte d'une observation —l—l
[=) 2 capacités - WE1 | 02 ‘ 50%
E 2.1 Restituer un propos, rendre cormnpte d'un travail 3 un public donnéa. —l—ll
D 2.2 Rechercher, extraire et organiser l'information utile, —l—l

E 2.3 Appliquer les &tapes d'une démarche d'investigation (formuler des hypothéses, mettre en oe —l
I:‘ 2.4 Présenter la démarche suivie, les résultats obtenus, cormmuniquer & I'aide d'un langage adap I—l

I:‘ 3.2 Respecter et mettre an oeuvre les régles de la vie collective, —l
E 3.3 Respecter le matériel et les régles de travail en groupe (TP) II
l:‘ 3.4 Manipuler avec habileta, —ll

En résumeé !

¥ EN REUSSITE SUR LA PERIODE :
2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail & un public donné,
3.3 Respecter le matériel et les régles de travail en groupe (TP)

CE QU'IL FAUT RETRAYAILLER :

2.3 Appliquer les étapes d'une démarche d'investigation {formuler des hypothéses, mettre en oeuwre, observer, conclure)

7 APPRECIATION :

Remarque : Si vous avez utilisé 2 livrets, vous aurez une vue d’ensemble pour chaque livret. Vous aurez
donc la possibilité de mettre une appréciation différente d’un livret a I'autre.

Cliquez sur le bouton « Sauve » afin d’enregistrer le bilan périodique. Vous pouvez alors passer au bilan
périodique d’un autre éleve.
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3. Visualiser 'ensemble des résultats d’un éleve

Pour visualiser 'ensemble des résultats d’un éléve (tous livrets confondus), vous devez étre en affichage
« Toutes les évaluations ».

Pour afficher les items, vous devez cliquer sur le domaine correspondant ou sur le livret pour tout le
déplier. Vous visualisez alors I'ensemble des résultats obtenus lors de vos évaluations de bilan et/ou des
évaluations de bilans des autres professeurs au cours de la période définie sous forme de rectangles
colorés. lls sont classés chronologiquement.

En passant la souris sur un rectangle, une info-bulle vous indique la date de I'évaluation, le nom, le
prénom et la discipline du professeur ainsi que le descriptif de I'évaluation.

Remarque : Pour cette affichage, les boutons « Sauve » et « Evals » ne sont pas fonctionnels.

4. Visualiser les bilans périodiques et générer leurs PDF

Pour visualiser le bilan périodique (ou générer son PDF) d’un ou plusieurs éléves, vous devez cliquer sur
le bouton « Impr. ». Lapercu et le PDF tiendront compte du mode d’affichage des évaluations et du
mode de calcul du barre graphe que vous aurez préalablement choisis.

Deux versions de bilans périodiques sont proposées :

e Le bilan périodique complet comprend les domaines et les barres graphes, les items et le résumé
pour chaque livret ainsi que I'appréciation générale de la classe (ou du groupe)

e Le bilan périodique simplifié comprend seulement les domaines et les barres graphes, et le
résumé pour chaque livret ainsi que I'appréciation générale de la classe (ou du groupe)

(]
® B =
® ¥
@ ¥
@ ¥
@ ¥
® ¥
@ ¥
® ¥
@ [
@ ¥
@ ¥
i i i oDy
Tous ® complet Osimple ® | [B | &
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e Pour visualiser un bilan périodique individuel (version HTML), sélectionnez la version du bilan
périodique souhaitée (complet ou simple) puis cliquez sur I'icone & correspondant a |'éléve. Une
fenétre s’ouvre avec le bilan périodique. En bas de la page, vous avez le bouton « Imprimer le
document ».

e Pour générer un fichier PDF du bilan périodique d’un éléve, cliquez sur I'icone 2 correspondant
a I'éleve. Le fichier PDF s’ouvre, vous pouvez alors I'enregistrer et/ou I'imprimer.

Vous pouvez réaliser une action pour plusieurs éléves. Sélectionnez le ou les éléve(s) puis cliquez sur :

e & pour visualiser le bilan périodique de chaque éléve avant impression. En bas de la page cliquez
sur « Imprimer le document » pour imprimer le bilan de chaque éléve ;

e |2 pour générer un fichier PDF unique du bilan périodique de I'ensemble des éléves sélectionnés.
Le fichier PDF s’ouvre, vous pouvez alors I'enregistrer et/ou I'imprimer.

o & pour enregistrer un fichier ZIP contenant les versions PDF du bilan périodique de chaque
éleve ;

Remarque : Si le résumé d’un livret n’a pas été renseigné, cette zone ne sera pas visible a I'impression. Il
en est de méme pour l'apprécation générale.

C. Liste des éleves

Pour afficher la liste des éleves associés a une classe (ou un groupe), sélectionnez le bilan désiré puis
cliquez sur « Liste éléves ».

Cliquez sur « Ok » pour fermer la fenétre.
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D. Appréciation générale

Pour ajouter une appréciation générale de la classe (ou du groupe) a un bilan périodique, sélectionnez le
bilan périodique désiré puis cliquez sur « Appréciation ».

Appréciation générale pour 34

o Ok 3 Annuler

Pour enregistrer votre appréciation générale, cliquez sur « Ok ».

E. Supprimer

Pour supprimer un bilan périodique, sélectionnez le bilan périodique désiré puis cliquez sur
« Supprimer ».
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Conseils de classe

Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Enseignant ou
Chef d’établissement.

== Mouwveau /; Editer Woir 5_; Diagramme 7| Bloguer

Periode Clasze Blagque
Premier trimestre 3A oui
Premier trimestre 44 aui
Prerier trimestre 54 oui
Prermier trimestre 5B aui
Second trimestre 34 naon

Si le nombre de conseils de classe est supérieur a 12, vous pouvez accéder aux autres conseils en

-

cliquant sur les fléches en bas du tablegu ; 2% 4 Lt iz bR = maE

Le module Conseils de classe permet de :

e Créer un conseil de classe : « Nouveau »

e Modifier les informations d’un conseil de classe existant : « Editer »

e Visualiser toutes les informations d’un conseil de classe existant : « Voir »

e Visualiser le pourcentage de réussite par livret sous forme de diagramme radar : « Diagramme »

e Bloquer un conseil de classe : « Bloquer »

Rappel : Seuls les évaluations de bilan ayant I'état « Utilisé » et réalisées pendant la période définie
pour le bilan périodique seront visibles. De plus, seuls les résultats des items de ces évaluations sont pris
en compte.
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A. Nouveau

Pour créer un nouveau conseil de classe, cliquez sur « Nouveau ».

Mouveau conseil de classe

Choix de la classe

o 0Ok x Annuler

Sélectionner la classe avec laquelle vous souhaitez créer un nouveau conseil de classe ainsi que la
période puis cliquez sur « Ok ».

Remarque : Seuls les professeurs principaux et les chefs d’établissement peuvent créer un conseil de
classe.

B. Editer

Sélectionnez le conseil de classe que vous souhaitez renseigner puis cliquez sur « Editer » ou double-
cliquez directement dessus.

PREMIER TRIMESTRE 34

BARRE GRAPHE «F Demiéres évaluations Toutes les évaluations

4 =
< b IMP.

M TENIR COMPTE DE LA PONDERATION

[B Anglais Premier trimestre
(%) 1 EcRIRE
2 REAGIR ET DIALOGUER

[3 Arts Plastiques

1 Expérience plastique et artistique
[B 2 Percevoir les arts plastiques, construire une culture
3 Gerer son materiel d"apprentissage et son attitude

[=] DP3

@ 1 ETRE ACTEUR DE SON PARCOURS DE FORMATION ET D'ORIENTATION

Remarque : Seuls les professeurs principaux et les chefs d’établissement peuvent éditer un conseil de
classe.
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1. Présentation du bandeau supérieur

a. Vue d’ensemble

PREMIER TRIMESTRE 34

BARRE GRAPHE «F Demiéres évaluations Toutes les évaluations ' RADAR

IMP.

M TENIR COMPTE DE LA PONDERATION

Dans le bandeau supérieur, vous retrouvez la période choisie, la classe et le nom de I'éléve dont le
bulletin est affiché.

Vous pouvez choisir le mode de calcul du barre graphe ainsi que la prise en compte du coefficient des
items.

Vous disposez également de trois boutons vous permettant :
e d’enregistrer le bulletin de I'éléve, [ sauve |
e de visualiser le diagramme radar,

e de visualiser un ou plusieurs bulletins du conseil de classe pour les imprimer ou les enregistrer

IMP.

b. Calcul du barre graphe et du pourcentage de réussite associé

Pour chaque domaine, un barre graphe est affiché et calculé a partir des résultats des items associés.

. Wit | oz . Bz 0%

Le nombre de résultats ayant la méme valeur ainsi que le code associé a la couleur sont indiqués dans le
barre graphe (VF : vert foncé; VC: vert clair; O: orange; R: rouge; B: gris et bleu). Ce code doit
comprendre un ou deux caractéres et sera modifiable dans le module Parameétres (en cours de

développement).

A c6té du barre graphe, vous avez le pourcentage de réussite dans le domaine. Il est calculé en faisant le
rapport du nombre de résultats verts (vert foncé et vert clair) sur le nombre total de résultats excepté les
résultats blancs (gris et bleu).
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Deux modes de calcul sont proposés :

e En choisissant le mode « Derniéres évaluations » (mode de calcul par défaut), le barre graphe est
calculé a partir du résultat le plus récent de chaque item associé au domaine. Si ce résultat est
« bleu » ou « gris », c’est le résultat précédent, autre que « bleu » ou « gris », qui sera pris en
compte. Dans le cas ou tous les résultats d’un item sont « bleu » ou « gris », le résultat de I'item
sera comptabilisé comme blanc dans le barre graphe.

2.1 Restituer un propos, rendre cormpte d'on travail & un public donné, —|—|—|

2.2 Rechercher extraire et organiser 'information utile, —ll
2.2 Appliquer les &tapes d'une dérmarche d'investigation (formuler des hypothéses, rmettre en ceuvre, obsarver o —l

2.4 Présenter la démarche suivie, les résultats obtenus, communiquer 3 I'aide d'un langage adapté, .., I—|

e En choisissant le mode « Toutes les évaluations », le barre graphe est calculé a partir de tous les
résultats de chaque item associé au domaine. Les résultats d’un item « bleu » ou « gris » seront
comptabilisés comme blanc dans le barre graphe.

(=) 2z capacités Wz oz Bz 5%
2.1 Restituer un prapos, rendre campte d'un travail & un public danné, —|—|—|
2.2 Rechercher axtraire et organizer l'infarmation utila, —|I

2.2 Appliquer les étapes d'une démarche d'investigation (forrmuler des hypothéses, mettre en osuvre, observer o —|

2.4 Présenter la démarche suivie, les résultats obtenus, cormmmuniquer & I'aide d'un langage adapté, s I—|

Vous pouvez également choisir de tenir compte ou non de la pondération des items dans le calcul des
barres graphes en cochant ou non la case. [¥ITENIR COMPTE DE LA PONDERATION

Remargque : Le mode de calcul du barre-graphe s’appliquera a tous les domaines de tous les livrets.
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2. Renseigner le bulletin d’un éléve.

i. Visualisation des résultats obtenus dans les différents livrets

Vous visualisez I'ensemble des livrets avec lesquels I'éléeve a été évalué. lls sont classés par ordre
numeérique-alphabétique.

IEJ Anglais Premier trimestre
[#] 1 EcRIRE 50%
[#] 2 REAGIRET DIALOGUER o1 0%
[=] Arts Plastiques
|EJ 1 Expérience plastique et artistique WCA ‘ o1 50
|EJ 2 Percevoir les arts plastiques, construire une culture 0z L1
|EJ 3 Gerer son materiel d'apprentissage et son atitude 01 0%
=) pP3
|EJ 1 ETRE ACTEUR DE S0ON PARCOURS DE FORMATION ET D"ORIENTATION WC2 0z 50%
|EJ 2 ETRE CAPABLE DE MOBILISER SES RESSOURCES INTELLECTUELLES ET PHYSIQUES DANS DIVER un| 01 50%
|EJ 3 FAIRE PREUVYE D'INITIATIVE - 02 33%

Par défaut, vous visualisez seulement les domaines aussi que les barres graphes et les pourcentages de
réussite associés.

Pour afficher les items, vous devez cliquer sur le domaine correspondant ou sur le livret pour tout le
déplier. Vous visualisez alors I'ensemble des résultats obtenus lors de vos évaluations de bilan et/ou des
évaluations de bilans des autres professeurs au cours de la période définie sous forme de rectangles
colorés. lls sont classés chronologiquement.

Remarque : Si vous cliquez une seconde fois sur le livret, il se replie entierement (livret « Anglais »)

IEJ Anglais Premier trimestre

[=] Arts Plastiques

|EJ 1 Expérience plastique et artistique WC1 | 100%%
1.2 Représenter des objets observés, mémorisés ou imaginés, —|—|

|EJ 2 Percevoir les arts plastiques, construire une culture ol | L1
2.1 Décrire une oeuwre avec |e wocabulaire adapté, —|—|

|EJ 3 Gerer son materiel d'apprentissage et son atitude 01 | 0%
F.4 Savoir écouter les autres lors d'un travail en groupe —|

(=) pe3

|EJ 1 ETRE ACTEUR DE 50N PARCOURS DE FORMATION ET D"ORIENTATION WC2 0z 50%

|EJ 2 ETRE CAPABLE DE MOBILISER SES RESSOURCES INTELLECTUELLES ET PHYSIQUES DAMS DIVER Ve 01 50%

|EJ 3 FAIRE PREUYE D'INITIATIVE - 0z 33%
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En passant la souris sur un rectangle, une info-bulle vous indique la date de |’évaluation, le nom, le
prénom et la discipline du professeur ainsi que le descriptif de I"évaluation.

Le 24/11/2010 par 5 Wi #psbit (ARTS PLASTIQUES) Travail sur le théme Les mondes
fantastiques

En passant la souris sur le bas de I'ensemble des résultats, une info-bulle vous indique le nom, le prénom
et la discipline du ou des professeurs qui ont évalué un méme item avec les résultats correspondant.

s S i le ve
(PHY.CHIMIE) 23/11/2010
le o
23/11/2010
et e .
PLASTIQUES) 22/11/2010
e T A le
R (S W T 09/11/2010 WiC
T A

dités conduites ou recannues par |'é —|—|—|—|

Remarque : L’item pris en exemple appartient a un livret transversal utilisé par plusieurs professeurs.
ii.  Visualisation des résumés dans les différents livrets

En résumeé !

Anglais

0 Résumé: 7 (ANGLAIS)

Arts Plastiques

0 Résumé: & w (ARTS PLASTIQUES)

DP3

i Résumé: “Een (PHY.CHIMIE)

A la suite des livrets, vous pouvez visualiser le résumé de chaque bilan périodique en passant la souris
sur le ¥ et modifier éventuellement l'appréciation. Pensez a cliquer sur Valider pour enregister les
modifications.

¥ ATOUTS SUR LA PERIODE:

« 3.4 Oral : prendre la parole en public

A RETRAYAILLER:

¢« 2.1 Rechercher, extraire, arganiser l'infarmation utile

" APPRECIATION:

o (MATHEMATIO)
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iii.  Visualisation des compétences du palier 3 validées

En dessous des résumés, vous retrouvez les compétences validées du palier 3.

PALIER 3 DU SOCLE COMMUN Q

Compétence 4 - La maitrise des techniques usuelles de l'information et de la communication (B2} e 25 102010
Compétence 6 - Les compeétences sociales et civigues ¥le 160672010
Compétence 7 - L'autonomie et l'initiative ¥le 16f06/2010

Vous avez la possibilité de visualiser la version compléte du palier 3 en HTML en cliquant sur E:
iv.  Renseigner 'appréciation générale du conseil de classe

En bas de la page, vous trouvez le champ de saisie pour I'appréciation générale du conseil de classe.

APPRECIATION GENERALE :

Remarque : Pour un conseil de classe de troisiéme trimestre, vous pouvez également indiquer la décision
pour le passage en classe supérieure.

Cliquez sur le bouton « Sauve » afin d’enregistrer le bulletin de I’'éléve. Vous pouvez alors passer a un
autre éléve.
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3. Visualiser le diagramme radar et I’histogramme.

Lors du conseil de classe notamment, vous pouvez visualiser le diagramme radar pour un éléve en
cliguant sur « Radar ».

Allemand

Anglais

Transversale

Arts Plastiques Technologie 4éme

Education musicale SWVT

20
\

EPS . - Physique Chimie

‘//

Francais Mathematiques

Histoire Géographie

Le pourcentage de réussite de chaque livret est calculé a partir du rapport entre le nombre de résultats
verts (vert foncé et vert clair) et le nombre total de résultats des items excepté les résultats blancs (gris
et bleu).

Remarque : Vous pouvez passer & I'éléve suivant (ou précédent) en cliquant sur la fleche ¥ (ou <).
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Pour les conseils de classe du second ou troisieme trimestre, vous visualiser un histogramme du
pourcentage de réussite des différents livrets obtenus lors des trimestres précédents et du trimestre en
cours.

Historique pour ¥

100+

Allemand Arts Plastiques EPS Histoire Géographie Physique Chimie Technologie 42me
Anglais Education musicale Frangais Mathématiques SVT Transversale

m Premier trimestre @ Second trimestre @ Troisieme trimestre

4. Visualiser les bulletins et générer leurs PDF

Pour visualiser le bulletin (ou générer son PDF) d’un ou plusieurs éléves, vous devez cliquer sur le bouton
« Impr. ». Lapercu et le PDF tiendront compte du mode de calcul du barre graphe que vous aurez
préalablement choisi.

Le document contiendra par défaut 'ensemble des résumés et appréciations de chaque livret ainsi que
I'appréciation générale du conseil de classe. Vous pourrez rajouter les domaines et les barres graphes
pour I'ensemble des livrets en cochant « Graph » et/ou le résumé des compétences validées du palier 3
en cochant « Palier ».

Liste des éléves

MMD Graph D Palier ﬂﬂ -
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e Pour visualiser un bulletin (version HTML), cliquez sur I'icbne @& correspondant a I'éleve. Une
fenétre s’ouvre avec le bulletin. En bas de la page, vous avez le bouton « Imprimer le
document ».

e Pour générer un fichier PDF du bulletin d’un éléve, cliquez sur I'icone 2 correspondant a I'éléve.
Le fichier PDF s’ouvre, vous pouvez alors I'enregistrer et/ou I'imprimer.

Vous pouvez réaliser une action pour plusieurs éléeves. Sélectionnez le ou les éléve(s) puis cliquez sur :

e & pour visualiser le bulletin de chaque éléve avant impression. Allez en bas de la page puis
cliquez sur « Imprimer le document » pour imprimer le bulletin de chaque éléve ;

e |2 pour générer un fichier PDF unique du bulletin de I'ensemble des éléves sélectionnés. Le
fichier PDF s’ouvre, vous pouvez alors I’enregistrer et/ou I'imprimer.

o & pour enregistrer un fichier ZIP contenant les versions PDF du bulletin de chaque éléve ;

Remarque : Si le résumé d’un livret n’a pas été renseigné, cette zone ne sera pas visible a I'impression. Il
en est de méme pour l'apprécation générale.
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C. Voir

Sélectionnez le conseil de classe que vous souhaitez visualiser puis cliquez sur « Voir ».

PREMIER TRIMESTRE 34
b

BARRE GRAPHE «F Demigres évaluations Toutes les évaluations

[ITENIR COMPTE DE LA PONDERATION

EJ Anglais 1 Premier trimestre
@ 1écnn RN g
[#] 2 REAGIR ET DIALOGUER 01 |:£|
[=) Arts Plastiques
EJ 1 Expérience plastique et aristique WCd HE|
EJ 2 Percevoir les arts plastiques, construire une culture o1 FEJ
EJ 3 Gerer son materiel d'apprentissage et son atlitude o1 PEJ
(=] DP3
EJ 1 ETRE ACTEUR DE 50N PARCOURS DE FORMATION ET D'ORIENTATION WE2 oz |+£|

Remarque : Un conseil de classe n’est visible par les professeurs (autre que le professeur principal)
associés a la classe que quand celui-ci est bloqué.

Pour chaque éléve, vous visualisez les résultats obtenus dans les différents livrets, les résumés de chaque
bilans périodiques, le récapitulatif des compétences validées du palier 3 ainsi que 'appréciation générale
du conseil de classe.

Vous pouvez également accéder au diagramme radar et visualiser le bulletin en HTML ou en PDF. (Voir §
B-3 et § B-4)

Guide complet de Cerise College Page 78



D. Diagramme

Sélectionnez le conseil de classe dont vous souhaitez visualiser les diagrammes radar puis cliquez sur

« Diagramme ».

Anglais (67%)

Arts Plastiques (58%)

Education musicale (50%)

Allemand (42%)

‘j_\

o <
&0 P
o
o
o
40
7 ‘

Transversale (80%)

Technologie (78%)

%

:. SVT (85%)

EPS (75%)

Frangais (50%)

</

\

Physigue Chimie (100%)

N\

<

Mathématiques (56%)

Histoire Géographie (73%)

Le pourcentage de réussite de chaque livret est calculé a partir du rapport entre le nombre de résultats

verts (vert foncé et vert clair) et le nombre total de résultats des items excepté les résultats blancs (gris

et bleu).

Remargque : Vous pouvez passer & I'éléve suivant (ou précédent) en cliquant sur la fleche ¥ (ou <).
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Pour les conseils de classe du second ou troisieme trimestre, vous visualiser un histogramme du
pourcentage de réussite des différents livrets obtenus lors des trimestres précédents et du trimestre en
cours.

Historique pour ¥

100+

Allemand Arts Plastiques EPS Histoire Géographie Physique Chimie Technologie 42me
Anglais Education musicale Frangais Mathématiques SVT Transversale

m Premier trimestre @ Second trimestre @ Troisieme trimestre

E. Bloquer

Sélectionnez le conseil de classe que vous souhaitez bloquer puis cliquez sur « Bloquer ».

Remarque : Seuls les professeurs principaux et les chefs d’établissement peuvent bloquer ou débloquer un
conseil de classe.

Un conseil de classe bloqué sera visible par tous les professeurs associés a la classe. Les éleves et leurs
parents auront alors également acces a leur bulletin individuel.
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Syntheses

Par défaut, cette fonctionnalité ne sera accessible que par les utilisateurs ayant le profil Enseignant.

Sélection des groupes :

34 v

s Générerla synthése individuelle :_':, Générer la synthése de groupe

Le module Syntheses permet de :
e Réaliser une synthese pour un éléve : « Générer la synthése individuelle »

e Réaliser une synthése pour plusieurs éléves d’'une méme classe (groupe) : « Générer la synthése
de groupe »

Remarque : L'état (Utilisé/Non utilisé) des évaluations de bilan n’est pas pris en compte dans ce module.
De plus, les évaluations de suivi ainsi que les sous-items sont visibles dans ce module.
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A. Générer la syntheése individuelle

Pour réaliser une synthese individuelle, sélectionnez d’abord la classe ou le groupe de I'éleve puis cliquez
sur « Générer la synthése individuelle ».

1. Présentation du bandeau supérieur

a. Vue d’ensemble

SYNTHESE INDIVIDUELLE POUR LA CLASSE: 34
Période : A K RAZ 0Ok

affichage : @Complet Oce qui a été évalué

Type d'évaluations : @ Bilan et suivi O gilan O Suivi
Barre graphe @ Dernitres évaluations O Toutes les évaluations

[ enir compte de la pondération

Dans le bandeau supérieur, choisissez une période définie ou déterminez les dates de début et de fin
puis cliquez sur « Ok » pour générer la synthése. Vous pouvez ensuite choisir I'éléve désiré dans le menu
déroulant.

Vous pouvez choisir le mode d’affichage, le type d’évaluations a afficher dans la synthése, le mode de
calcul du barre graphe ainsi que la prise en compte du coefficient des items.

1 Evals

Vous disposez également du bouton vous permettant de sélectionner les évaluations qui

apparaitront dans la synthese.
b. Choix de I'affichage
Deux modes d’affichage sont proposés :

e Laffichage « Complet » (affichage par défaut) reprend I'ensemble du ou des livrets que vous avez
utilisé pour évaluer I'éleve sélectionné. Lensemble des items sont donc affichés, qu’ils aient été
évalués ou non. Les sous-items ne sont pas visibles, vous devez cliquer sur I'item pour les faire
apparaitre.

e Laffichage « Ce qui a été évalué » permet de visualiser seulement les items que vous avez
évalués au cours de la période défini pour I'éléve sélectionné. Les sous-items évalués ne sont pas
visibles, vous devez cliquer sur I'item pour les faire apparaitre.

Guide complet de Cerise College Page 82



c. Choix du type d’évaluations
Trois filtres par type d’évaluations sont proposés :

e Le filtre « Bilan et suivi » (filtre par défaut) permet d’afficher les résultats de I'ensemble des
évaluations, qu’elles soient de suivi ou de bilan, réalisées au cours de la période défini pour
I’éléve sélectionné.

e Le filtre « Bilan » ne permet d’afficher que les résultats des évaluations de bilan réalisées au
cours de la période défini pour I'éleve sélectionné.

e Le filtre « Suivi » ne permet d’afficher que les résultats des évaluations de suivi réalisées au cours
de la période défini pour I'éléve sélectionné.

d. Calcul du barre graphe et du pourcentage de réussite associé

Pour chaque domaine ayant des items évalués, un barre graphe est affiché et calculé a partir des
résultats des items associés.

Pour chaque item ayant des sous-items évalués, un barre graphe est affiché et calculé a partir des
résultats des sous-items associés.

_ _ I

A c6té du barre graphe, vous avez le pourcentage de réussite dans le domaine. Il est calculé en faisant le
rapport du nombre de résultats verts (vert foncé et vert clair) sur le nombre total de résultats excepté les
résultats blancs (gris et bleu).

Deux modes de calcul sont proposés :

e En choisissant le mode « Derniéres évaluations » (mode de calcul par défaut), le barre graphe est
calculé a partir du résultat le plus récent. Si ce résultat est « bleu » ou « gris », c’est le résultat
précédent, autre que « bleu» ou « gris », qui sera pris en compte. Dans le cas ou tous les
résultats d’un item sont « bleu » ou « gris », le résultat de I'item sera comptabilisé comme blanc
dans le barre graphe.

barre graphe du domaine calculé a partir du dernier résultat de chaque item

= 2 capacités résultats de I'item —
2.1 Restituer un proposz, rendre compte d'un travail 4 un public donné. —|—|—|—|
|E|2.2 Rechercher axtraire et arganiser l'infarrmatian utile, S0
2,21 Organiser 'information dans un tableau —|

2.2.2 Organiser 'information dans un graphigue

2.3 Appliquer les étapes d'une démarche d'investigation (formuler des hypothéses, mettre en oeuvre, obsftve —|

2.4 Présenter la démarche suivie, les résultats obtenus, communiquer & I'aide d'un langage adapté, A I—|

résultats du sous-item

barre graphe de I'item calculé a partir du dernier résultat de chaque sous-item
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e En choisissant le mode « Toutes les évaluations », le barre graphe est calculé a partir de tous les
résultats. Les résultats d’'un item « bleu » ou « gris » seront comptabilisés comme blanc dans le
barre graphe.

barre graphe du domaine calculé a partir de tous les résultat de chaque item

= 2 capacités résultats de I'item s

2.1 Restituer un propos, rendre cormnpte d'un travail & un public donné,

|E| 2.2 Rechercher, extraire et organiser I'information utile, _ Fa%

2.2.1 Organizer 'infarmation dans un tableau —|

2.2.2 COrganiser 'information dans un graphique —|I
2.3 Appliquer les étapes d'une démarche d'investigation (formuler des hypothéses, mettre en oeuwe,%
2.4 Présenter la dérmarche suivie, les résultats obtenus, comrmuniquer & 'aide d'un langage adapté, A I—|

résultats du sous-item

barre graphe de I'item calculé a partir de tous les résultat de chaque sous-item

Vous pouvez également choisir de tenir compte ou non de la pondération des items dans le calcul des

barres graphes en cochant ou non la case. [“ITenir compte de 1a pondération
e. Choisir les évaluations a utiliser pour la synthese

Vous pouvez choisir les évaluations a afficher dans votre synthese. Pour cela, vous devez cliquer sur le
bonton « Evals ».

Pré requis Chap 1 (09/09/2010)

Ackivitd exp n=l (24/02/2010)

Devair chap 1 (30/0%/2010)

Démarche d'investigation n®l (07/10/2010)

[ E E E E

Devair ChapZ (18/10/2010)

«" Ok * Annuler

La liste des évaluations de bilan et/ou de suivi faites au cours de la période définie s’affiche. Sélectionnez
ou désélectionnez les évaluations de votre choix. Cliquez sur « Ok » pour valider vos modifications.
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2. Visualisation des résultats obtenus dans les différents livrets

En fonction des différents choix que vous avez faits, vous visualisez la synthése correspondante.

IEl SYT 75% D'ITEMS, 37% SOUS ITEMS
IEI 1 Les compétences disciplinaires | 100%
- |
|#) 1.1 utiliser un instrurnent d'optique pour I'observation
. , _ m
|#/1.2 Rendre cormpte d'ure obzarvation | 100%

1.2 Réalizer une dissadion

1.4 Réalizer un herbier

(=) 2 capacités - | | 0%

2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail 4 un public donné, —|—|—|I
i

|E| 2,2 Rechercher extraire et organiser l'information utile, | 100%
2.3 Appliquer les étapes d'une démarche d'investigation (formuler des hypothéses, mettre en oeuvre, cbserve —|
2,4 Présenter la dérmarche suivie, les résultats obtenus, communiquer 4 'aide d'un langage adapté, o I—|

3.1 Manifester curinsité, créativité, rotivation, & travers des activités, S'investir an clagse oo

3.2 Respecter et mettre en ceuvre les régles de la vie collactive. —|
3.3 Respecter le matériel et les régles de travail en groupe (TP) II
3.4 Manipuler avec habileté, —|I

Remarque : Sur la ligne du titre du livret, vous avez le pourcentage des items et des sous-items du livret

évalués au moins une fois au cours de la période défini par rapport au nombre d’items (et sous-items)

affichés. 5% D'ITEMS, 375 SOUS ITEMS

En passant la souris sur un résultat d’évaluation, une info-bulle vous indique la date, le descriptif et le

type (suivi ou bilan) de I’évaluation.

|Le 30092010 Caractéres de lindividu ek programme génétique [bilan] |

Pour changer d’éléve, vous pouvez utiliser les fleches pour passer au suivant (ou au précédent) ou

sélectionner directement I'éleve dans la liste déroulante.
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B. Générer la synthése de groupe

Pour réaliser une synthese avec plusieurs éléves, sélectionnez d’abord la classe ou le groupe des éléves
puis cliquez sur « Générer la synthése de groupe ».

1. Présentation du bandeau supérieur

a. Vue d’ensemble

SYNTHESE DE GROUPE POUR LA CLASSE: 34

Périnde : v ¥ RAZ | Ok
Affichage : @Complet Oce qui a eté évalug

Type d'évaluations : @ gilan et suivi O gilan O Suivi

U9 Basculer vers affichage groupe E Filtre

1 Evals

[l Tenir compte de la pondération &~

Dans le bandeau supérieur, choisissez une période définie ou déterminez les dates de début et de fin
puis cliquez sur « Ok » pour générer la synthese. Vous pouvez ensuite choisir une partie des éléves de la
classe (ou du groupe) dans la liste.

Vous pouvez choisir le mode d’affichage des items, le type d’évaluations a afficher dans la synthése, le
mode d’affichage des résultats ainsi que la prise en compte du coefficient des items.

Vous disposez également :

e du bouton M Evals yous permettant de sélectionner les évaluations qui apparaitront dans la
synthese,

e d’un curseur vous permettant de définir le seuil du pourcentage de réussite des domaines,
e d’un bouton ¥ "¢ yous permettant de créer des groupes (de besoins, de compétences,).
b. Choix de I'affichage des items
Deux modes d’affichage des items sont proposés :

e Laffichage « Complet » (affichage par défaut) reprend I'ensemble du ou des livrets que vous avez
utilisé pour évaluer I'éleve sélectionné. Lensemble des items sont donc affichés, qu’ils aient été
évalués ou non. Les sous-items ne sont pas visibles, vous devez cliquer sur I'item pour les faire
apparaitre.

e Laffichage « Ce qui a été évalué » permet de visualiser seulement les items que vous avez
évalués au cours de la période défini pour I'éléve sélectionné. Les sous-items évalués ne sont pas
visibles, vous devez cliquer sur I'item pour les faire apparaitre.
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c. Choix du type d’évaluations
Trois filtres par type d’évaluations sont proposés :

e Le filtre « Bilan et suivi » (filtre par défaut) permet d’afficher les résultats de I'ensemble des
évaluations, qu’elles soient de suivi ou de bilan, réalisées au cours de la période défini pour
I’éléve sélectionné.

e Le filtre « Bilan » ne permet d’afficher que les résultats des évaluations de bilan réalisées au
cours de la période défini pour I'éleve sélectionné.

e Le filtre « Suivi » ne permet d’afficher que les résultats des évaluations de suivi réalisées au cours
de la période défini pour I'éléve sélectionné.

d. Choix de I'affichage des résultats
Deux modes d’affichage des items sont proposés :

e laffichage « Eleve » (affichage par défaut) permet de visualiser le dernier résultat obtenu a un
item ou sous-item dans les évaluations faites durant la période choisie apparait pour chaque
éléve. Les autres résultats sont visibles en info-bulle. (voir § 2)

e Laffichage « Groupes » permet de visualiser le dernier résultat de chaque item ou sous-item
obtenu par les éléves sélectionnés sous la forme d’un barre graphe. Cela permet de visualiser la
proportion d’éléves qui ont obtenu un type de résultat. (voir § 3)

e. Prise en compte de la pondération

Vous pouvez choisir de tenir compte ou non de la pondération des items dans le calcul du barre graphe
de chaque domaine.

f. Barre de seuil

Pour chaque domaine, un éléve peut avoir la couleur vert foncé ou rouge en fonction du dernier résultat
obtenu a chaque item associé au domaine. Par défaut, si plus de 50 % des derniers résultats aux items
sont verts foncés ou verts clairs, le domaine aura un résultat vert foncé. Dans le cas contraire, le
domaine aura un résultat rouge.

Vous pouvez modifier le seuil en déplacant le curseur vert

o 30 100

A
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2. Affichage par éléves

Pour chaque éléve sélectionné, son dernier résultat obtenu a un item ou sous-item dans les évaluations
faites durant la période choisie apparait.

(=] s¥T
IEI 1 Les compétences disciplinaires EEHEHEEEEEEEEEEEN
|E| 1.1 Utiliser un instrurnent d'optique pour I'observation (SEICRE B BECRECEI BE BN REcEY B BY BN AI |
IEI 1.2 Rendre compte d'une observation EE N ENENENNDNENDND NN

1.3 Réalizer une dissection

1.4 Réaliser un herbier

=) 2 capacités L BL BRI BY BN BL BU BY BF OO OO B0 B B |
2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail & un public donné, [ NICHE BICEl BICEY RUCRICRE RicEl RicRical |

|E| 2.2 Rechercher extraire et organiser 'information utile, EE N EENNENNNDN N NN N
2.3 Appliquer les &tapes d'une démarche d'investigation (formuler des hypothézes, mettre an osuw EE A EEEENENNENENNED NN N

2.4 Présenter la dérmarche zuivie, les rézultats obtenus, cormnrmuniquer & I'aide d'un langage adapté EEE RN EEENENENENN

(= 2 Attitudes L BL BRI BY BF BL BU BY BF OO OO B0 B B |

3.1 Manifester curiozité, créativité, motivation, & travers des activités, S'investir en classe e

=
=
=
=
|
=
=
=
H
—
H
H
H
—

3.2 Respecter et mettre en ceuvre les régles de la vie collactive,

2.3 Respecter le rmatériel et les régles de travail en groupe [TP)

H
u
H E N
H
u
H
u
H
u
H
u
H
|
|
|

HEENNENSNNNERR®RE

3.4 Manipuler avec habileté, H N

Pour les items et sous-items, lorsque vous passez la souris sur un rectangle, une info-bulle vous indique
I’historique des résultats obtenus par I'éléve en précisant la date, le descriptif et le type de chaque

Le bilan
15/10/2010

Le Caractéres de 'individu et prograrmne bil v
30/09/2010  génétigue tfan

Le hilan
24/09/2010

Le o
09/09/2010 FUII

évaluation.

Pour les domaines, lorsque vous passez la souris sur un rectangle, une info-bulle vous indique le
pourcentage de réussite calculé en fonction du dernier résultat obtenu a chaque item associé au
g [66] |

L e A
domaine. [z

La couleur (vert foncé ou rouge) affiché pour chague domaine dépend du seuil que vous avez fixé. Par
défaut, si plus de 50 % des derniers résultats aux items sont verts foncés ou verts clairs, le domaine aura
un résultat vert foncé. Dans le cas contraire, le domaine aura un résultat rouge.
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3. Affichage groupe

Vous pouvez basculer vers 'affichage groupe en cliquant sur le bouton : © Basculer vers affichage groupe

Le dernier résultat de chaque item ou sous-item obtenu par les éléves sélectionnés est présenté sous la
forme d’un barre graphe. Cela permet de visualiser la proportion d’éleves qui ont obtenu un type de
résultat.

A coté de chaque barre graphe, le pourcentage de réussite de I'item pour les éléves sélectionnés est
affiché. Il est calculé en faisant le rapport du nombre d’éléves ayant eu un résultat vert (vert foncé et vert
clair) sur le nombre total d’éléves évalués excepté ceux qui n‘ont obtenu que des résultats blancs (gris et
bleu). Seul le dernier résultat obtenu par chaque éléve est pris en compte.

[=)s¥T
|EJ 1 Les compétences disciplinaires B0%
|EJ 1.1 Wilizer un instrurnent d'aptique pour 'abzervation 46 %
|EJ 1.2 Rendre compte d'une observation [Tk

1.3 Réalizer une dissection

1.4 Réalizer un herbier

|EJ 2 Capacités B0

2.1 Restituer un propos, rendre compte d'un travail 3 un public donné, TI%

[#]2.2 Rechercher extraire =t arganiser l'informatien utile. 6%

2.3 Appliquer les étapes d'une démarche d'investigation (forrmuler des hypothéses, mettre en csuvre, chserve 26

2.4 Présenter |z dérnarche suivie, les rézultats obtenus, comruniquer & 'aide d'un langage adaptd, oo B0

=) 3 attitudes 80%
3.1 Manifester curiosité, créativité, motivation, & travers des activités, S'investir en classe

2.2 Respecter et mettre en oeuvre les régles de la vie collective. E3%

3.3 Respecter le matériel et las régles de travail en graupe (TP) Ba

3.4 Manipuler avec habileté, B0%

Pour chaque domaine, un barre graphe est également affiché. Il permet de visualiser la proportion
d’éléves qui ont obtenu un résultat vert foncé ou rouge au domaine. Ce résultat est calculé en fonction
du dernier résultat de chaque item et du seuil (50% par défaut).
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4. Filtre

La synthése de groupe vous permet également de créer des groupes (de besoins, de compétences, ...) en
fonction des résultats obtenus. Pour cela, cliquez sur « Filtre ».

Création d'un groupe de besoin

O catéar
atégorie ¢
- : 5
O Morm du groupe :
D EEEEEEEEE BN EE NN
it
O ECo[r (MW | H (EEEEEEE ...
«" Création
0 E(Jo[(Jr (M (W (W E|N BN ENDENMNE®N
L]
|
D Inverser la sélection
O EE BB EEEEEEE NN
g E(Jo[Jr (MW H|E|E D ENNENEMN:S
] E(Jo[Jr (H|(H | E|H|E N NNDDNEM®NNN
o Lo Jr (M |H|M|E|E|H B S =
E(Jo[Jr (M (W (NN |N B NN NN BE®NMNNN
=) 3 Attitudes | E BB EEEEEEE DN
3.1 Manifester curiosité, créativité, motivation, & travers des achivitész, S'in
3.2 Respecter et mettre en oeuvre les régles de la vie collective, - DVF‘DVCDDDR EE N NN EEENNENEEEN
3.3 Respacter le matériel et lez régles de travail en groupe (TR) DWDVCDDDR EFEEFNENEFNEEEENN
3.4 Manipuler avec habileté, DVF‘DVCDDDR HEEEEEEEENNENNENNRMN

Pour chaque item et sous-item évalué, des cases a cocher apparaissent afin de créer vos critéres pour la
formation d’un groupe. Si vous cochez la case « O » pour un item, tous les éléves ayant obtenu au moins
une fois un résultat orange pour cet item seront sélectionnés.

Creéation d'un groupe de besoin
L
Catégorie
v
Mom du groupe ¢
L BL BRI BY BN BL BU BY BF OO OO B0 B B |
E(Jo[Jx (M0 (00 IO (IO (OO0 (OO (O (O (| b (B |H|H|H
+# Création
- E(Jo[Jr (M0 (DN [0 (O (O (B (O B (0| 0NN E NN ®
O
O
I:l ) Inverser la sélection
O L BL BRI BY BN BL BU BY BF OO OO B0 B B |
S E[(Jo[Jzr (MM [N (MW N N ENNENR S D E
O E(Jo[Jr (M0 (MN[0 (DN (DN (OO (O (OO (O | (O WO |W W
O Lo (m(m|m|m|m|mE e
oz |M|E | E|EEEEEEEEEEE®
= 2 Attitudes | L BL BRI BY BF BL BU BY BF OO OO B0 B B |
3.1 Manifester curiosité, créativitéd, motivation, 4 travers des activités, 8'iny
3.2 Respecter et mettre en osuvre les régles de la vie collactive, -~ DV‘FDVCDDDR EE N N EEENENENNEENEN
3.3 Respectar le rmatériel et les régles de travail en groupe [TR] o DVFDVCDDR EF B EFEEE N ENNENENN
3.4 Manipuler avec habileté, DVFDVCDDDR | B BISEE NI BN BIGEI REGEl RinEl RisEl RiN
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Lorsque vous avez finalisé votre requéte, vous devez indiquer le nom du nouveau groupe et préciser
éventuellement sa catégorie. Cliquez ensuite sur « Création ». Ce groupe est par défaut privé (seulement
visible par vous-méme). Vous pourrez a tout moment modifier le groupe en allant dans le module

Gestion des groupes.

Remarque : Vous avez la possibilité de créer le groupe opposé en cliquant sur « Inverser la sélection »
puis en procédant comme c’est indiqué au-dessus.
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Palier du socle

Classe Action palier 3 Action palier 2 Action palier 1
JA Yoir & Imprimer / Renseigner Yoir & Imprimer / Renseigner Yoir & Imprimer
48 Yoir & Imprimer Yoir & Imprimer Yoir & Imprimer
LA Yoir & Imprimer Yoir & Imprimer Yoir & Imprimer
LB Yoir & Imprimer Yoir & Imprimer Yoir & Imprimer

Remarque : Seules les classes avec lesquelles I'utilisateur est associé sont visibles.

Le module Palier du socle permet de :

e Renseigner les items et/ou valider les compétences des paliers 2 et 3 : « Renseigner »

e Visualiser, générer le PDF et imprimer les paliers 1, 2 et 3 : « Voir & Imprimer »

Remarque : Vous ne pouvez renseigner les paliers 2 et 3 que si vous étes professeur principal ou
« professeur délégué socle » de la classe ou chef d’établissement.
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A. Renseigner

Dans le tableau, cliquez sur « Renseigner» correspondant a la classe et au palier que vous désirez
renseigner.

Une fenétre équivalente a celle ci-dessous apparait. Le palier et la classe sont indiqués dans la partie
supérieure gauche. En dessous, vous retrouvez I'ensemble des compétences du palier choisi. Dans la
partie de droite, vous trouverez la colonne Action puis I'ensemble des éleves de la classe sélectionnée.

@ Falier3-Classe : 34

[EJ COMPETENCE 1 - LA MAITRISE DE LA LANGUE FRANCAISE

[+] COMPETENCE 2 - LA PRATIQUE D'UNE LANGUE VIVANTE ETRANGERE (N
[+] COMPETENCE 3 - LES PRINCIPAUY ELEMENTS DE MATHEMATIQUES ET L
[+] COMPETENCE 4 - LA MATTRISE DES TECHNIQUES USUELLES DE L'INFOR]
[+] COMPETENCE 5 - LA CULTURE HUMANISTE

[EJ COMPETENCE 6 - LES COMPETENCES SOCIALES ET CIVIQUES

B E F= ) FE EE Action
B MO O E e
EEEREEERE
EE R R EE
EEEREEERE
EEEREEERE
EEEREEERE
EEEREEERE
EEEREEERE
EEEREEERE
EEEREEERE
EEEEEEE
EEEREEERE
EEEREEERE
EEEREEERE
EEEREEERE
EEEREEERE
EEEREEERE
EEEREREER
EEEREEERE
EEEREEERE
EEEREEERE

[EJ COMPETENCE 7 - 'AUTONDMIE ET L'INITIATIVE

E Enregistrer

1. Renseigner les items

Pour afficher les items d’un domaine, cliquez sur la ligne de la compétence puis sur celle du domaine.

Q) Falier 3-Classe : 34
s
g § %% : _
[+] COMPETENCE 1 - LA MATTRISE DE LA LANGUE FRANCAISE ENEE = | = | E = | = | E =
[+] COMPETENCE 2 - LA PRATIQUE D'UNE LANGUE VIVANTE ETRANGERE ]
(=] COMPETENCE 3 - LES PRINCIPAUX ELEMENTS DE MATHEMATIQUES E (]
(=) PRATIQUER UNE DEMARCHE SCIENTIFIQUE ETTECHNOLOGIQUE, R|[ || @ | |0 © (O |0 |0 00 (0 0 0 0 000 00 0 0 000 0
Rechercher extraire et organizer linformation utile, OO0O0OoOoooogooooogooooogoioogoigE
Réaliser manipuler mesurer caleuler appliquer des cansianes. |||/ 010 100 OO 0O0O00O0 00000000
--------------- Raisonner argurnenter pratiquer une démarche expédmentsle ou ||| 0|00\ 010O0O0O0 /0000000000000 O0OO0O3O
--------------- Présenter la démarche suivie, les résultats obtenus, cormmuniquer|[ ]|\ 0100100100100 1O OO OIOO00O/0 0000 0OOO0O OO
[#] SAVODIR UTILISER DES CONNAISSANCES ET DES COMPETENCES MAT[ || @ | O © (O |0 |0 00 |0 00 0 000 00 6 0006060
[#] SAVOIR UTILISER DES CONNAISSANCES DANS DIVERS DoMaAINES[ || @ |0 © (OO0 00000 0 0006660666606
[#) ENVIRONNEMENT ET DEVELOPPEMENT DURABLE e oo o000 ooooo
[+ COMPETENCE 4 - LA MATTRISE DES TECHNIQUES USUELLES DE L'INF
[+] COMPETENCE 5 - LA CULTURE HUMANTSTE
[+] cOMPETENCE 6 - LES COMPETENCES SOCIALES ET CIVIQUES
[+] cOMPETENCE 7 - ' AUTONDMIE ET L'INITIATIVE
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a. A partir de l'aide a la décision

Avant de renseigner un (des) item(s) de ce domaine pour un éléeve, vous pouvez consulter l'aide a la
décision, en cliquant, dans sa colonne, sur & . Une fenétre s'affiche, reprenant uniquement les résultats

éme

des évaluations de bilan ayant été effectuées pour cet éleve depuis la 6

A) - Palier 3/ Compétence 3 - Les principaux éléments de mathématiques et la culture scientifique et technologigque

----- PRATIQUER UNE DEMARCHE SCIENTIFIQUE ET TECHNOLOGIQUE, RESOUDRE DES PROBLEMES O

|

REALISER, MANIPULER, MESURER, CALCULER, APPLIOUER DES CONSIGNES. O

= S¥T

----- 1.2 Réalizer une dissection

----- 1.4 Réaliser un herbier

----- 1.1 Utiliser un instrument d'optique pour I'observation
----- 2.4 Manipuler avec habileté,

#» Physique Chimie

----- 2.4 Manipuler avec habilets,

#» Technologie

----- Etablir un craquis du circuit d'alimentation énergétique et un croquis du circuit informationnel d'un objet tachnique, 3 .
RAISONNER, ARGUMENTER, PRATIQUER UNE DEMARCHE EXPERIMENTALE OU TECHNOLOGIQUE, DEMONTRER. O
» S¥T
| L

Fermer

Pour chaque item de palier, vous visualisez 'ensemble des items de livret associés, classés par livret. Les
grands carrés correspondent aux évaluations de l'année scolaire en cours et les petits carrés
correspondent aux évaluations des années antérieures.

En passant la souris sur un carré, une info-bulle vous indique le nom et prénom du professeur, la date de
I’évaluation et son descriptif.

A

‘it le 2010-09-30 {Caractéres de lindividu et programme génétique) |

Vous avez la possibilité de renseigner un item de palier du domaine directement dans l'aide a la décision
en cliquant, plusieurs fois si besoin, sur la case a droite de I'item : premier clic (acquis : ), deuxieme

clic (non acquis : E), troisieme clic (non-renseigné : D),

alier 3/ Compétence 3 - Les principaux éléments de mathématicues et la culture scientifique et technologigque

----- PRATIQUER UME DEMARCHE SCIENTIFIQUE ET TECHNOLOGIQUE, RESOUDRE DES PROBLEMES O

|>

REALISER, MANIPULER, MESURER, CALCULER, APPLIQUER DES CONSIGNES. =
» S¥WT

----- 1.2 Réaliser une dissecion

----- 1.4 Réalizer un herbier

----- 1.1 Utilizer un instrurment d'optique pour I'observation .....
----- 3.4 Manipuler avec habileté, ....

# Physique Chimie

----- 2.4 Manipuler avec habileté, ..

» Technologie

----- Etablir un craquis du circuit d'alimmentation énergétique et un craquis du circuit informationnel d'un objet technigue, 3 .

RAISONNER, ARGUMENTER, PRATIOUER UNE DEMARCHE EXPERIMENTALE OU TECHNOLOGIQUE, DEMONTRER.

= S¥YT

Fermer
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Vous pouvez également renseigner tous les items de palier du domaine affichés dans I'aide a la décision
en cliquant, plusieurs fois si besoin, sur la case a droite du domaine.

A} - Palier 3 / Compétence 3 - Les principaux éléments de mathématiques et la culture scientifique et technologigque

----- PRATIQUER UNE DEMARCHE SCIENTIFIQUE ET TECHNOLOGIQUE, RESOUDRE DES PROBLEMES kA

REALISER, MANIPULER, MESURER, CALCULER, APPLIQUER DES CONSIGNES.
= S¥T

----- 1.2 Réalizer une dissection

----- 1.4 Réalizer un herbier

----- 1.1 Utilizer un instrurment d'optique pour l'obzervation
----- 3.4 Manipuler avec habileté,

» Physique Chimie

----- 2.4 Manipuler avec habileté,

» Technologie

Etablir un craquis du circuit d'alimmentation énergétique et un croquis du circuit informationnel d'un objet technique, 3

RAISONNER, ARGUMENTER, PRATIOUER UNE DEMARCHE EXPERIMENTALE OU TECHNOLOGIQUE, DEMONTRER.
= S¥T

Fermer

Remarque : Vous ne pouvez renseigner un ou plusieurs items de palier du domaine dans l'aide a la

décision que si vous les avez préalablement affichés et que des évaluations de bilan ont été réalisées sur
les items de livret associés.

Pour quitter I'aide a la décision, cliquez sur « Fermer ».

Cliquez sur « Enregistrer » pour enregistrer et quitter la page.

Guide complet de Cerise College Page 95



b. A partir du Palier

Vous pouvez également renseigner un item pour un éleve directement dans le palier en cliquant,
plusieurs fois si besoin, sur la case correspondante : premier clic (acquis : ), deuxiéme clic (non

acquis : B), troisieme clic (non-renseigné : D),

Il est possible de renseigner un item pour I'ensemble des éléves de la classe en cliquant, plusieurs fois si
besoin, sur la case située dans la colonne Action et sur la ligne de I'item.

De méme, il est possible de renseigner tous les items d’'un domaine pour I'ensemble des éléves de la
classe en cliquant, plusieurs fois si besoin, sur la case située dans la colonne Action et sur la ligne du

domaine.

(=) COMPETENCE 3 - LES PRINCIPAUX ELEMENTS DE MATHEMATIQUES E ]
IE_I PRATIQUER UNE DEMARCHE SCIENTIFIQUE ET TECHNOLOGIQUE, R|fs (1] (T il idlidlT] (1]
............... Rechercher, extraire et organizer l'information utile, kA

Réalizer, rmanipuler, mesurer, calculer appliquer des consignes, k:

Raisonner argurnenter pratiquer une dérmarche expérirmentale ou B B o | k| ke | R
--------------- Présenter la dérmarche suivie, les résultats obtenus, carnrmuniguer k4 kA
(=) sA¥DIR UTILISER DES CONNAISSANCES ET DES COMPETENCES MAT[ || €)@ O (@ © |0 (O © © 0 © © 0 6 0 0066060066060
--------------- Organization et gestion de données : reconnaitre des situations d
--------------- Nembres et ealeuls : connaftre =t utiliser les nembres entiers, décin |||/ 0|0 00010 00000000000 0O0OOO
--------------- agométrie 1 connaitre et représenter des figures gemmétiques et |[ |||/ 0|0 0000 0000000000000 OO

Cliquez sur « Enregistrer » pour enregistrer et quitter la page.
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2. Historique du renseignement des items

Lorsqu’un item a déja été renseigné, vous pouvez voir son historique en passant la souris dessus. Vous
connaitrez la date, I'auteur et la valeur (acquis ou non acquis) de chaque renseignement.

Le 28/10/2010 par S¥iife il b
Le 30/11/2009 par @i ik

Remarque : Si vous modifiez I'item en non-renseigné D, et que vous enregistrez, vous supprimez le
dernier renseignement. Par conséquent, I'item prendra la valeur de I'avant-dernier renseignement.

3. Valider une compétence.

A tout moment, vous pouvez valider une compétence pour un éléve en cliquant, dans sa colonne, sur
I'icone [ de Ia compétence concernée. Par défaut, la date de validation est celle du jour. Si vous désirez
une autre date, cliquez dans le champ de saisi pour qu’un calendrier apparaisse. Aprés avoir choisi la

date, cliquez sur % pour valider la compétence ou sur Q pour annuler.

28102010 w9

Le smiley = indique que la compétence est validée. La date de validation apparait en info-bulle quand
on passe la souris sur le smiley.

Vous pouvez modifier la date de validation en cliquant sur le smiley puis dans le champ de saisi pour que

le calendrier apparaisse. Cliquez sur ¥ pour enregister la modification ou sur Q pour annuler.

En cas d’erreur, vous pouvez annuler la validation de la compétence en cliquant sur le smiley. Effacez
ensuite la date dans le champ de saisi et cliquez sur®.

Remargque : Vous pouvez valider une compétence pour tous les éléves de la classe en cliquant, dans la
colonne Action, sur I'icéne & de la compétence concernée.
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B. Voir & Imprimer

Dans le tableau, cliquez sur « Voir & Imprimer » correspondant a la classe et au palier que vous désirez
visualiser.

Une fenétre équivalente a celle-ci-dessous apparait. Le palier et la classe sont indiqués dans la partie
supérieure gauche. En dessous, vous retrouvez I'ensemble des compétences du palier choisi. Dans les
colonnes situées a droite, vous trouverez 'ensemble des éléves de la classe sélectionnée.

Q) Falier 3-Classe : 34

+) COMPETENCE 1 - LA MATTRISE DE LA LANGUE FRANG AISE
+) COMPETENCE 2 - LA PRATIQUE D'UNE LANGUE VIVANTE ETRANGERE (NIVE &
+| COMPETENCE 3 - LES PRINCIPAUX ELEMENTS DE MATHEMATIQUES ET LA € (&
+) COMPETENCE 4 - LA MATTRISE DES TECHNIQUES USUELLES DE L'INFORMA] (&

+| COMPETENCE 5 - LA CULTURE HUMANISTE

+| COMPETENCE 6 - LES COMPETENCES SOCIALES ET CIVIQUES

+| COMPETENCE 7 - L'AUTONOMIE ET L'INITIATIVE | G| | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | |

Telechargement poF (BB B BB F F B B P E P B E E E F E F PP PP EF

Impression directe | @@ @@ 0| 0|E@|P PP RETTewrovTDwwwewmwwm

Impressionmultiple@g-@@lj OOgoOoooooooooooooooooooo.E
1. Voir

Le smiley = indique que la compétence est validée. La date de validation apparait en info-bulle quand
on passe la souris sur le smiley.

Pour afficher les items d’'un domaine, cliquez sur la ligne de compétence puis celle du domaine. Il peut
étre acquis (@), non acquis (E) Oou non-renseigné (D). S’il est renseigné, vous pouvez voir son
historique en passant la souris dessus. Vous connaitrez la date, I'auteur et la valeur (acquis ou non
acquis) de chaque renseignement.

Le 28/10/2010 par S idda jA
Le 30/11/2009 par syt 2k

2. Générer un PDF

Pour générer un fichier PDF du palier d’un éléve, cliquez sur 2 dans la colonne de I'éléve souhaité. Le
fichier PDF s’ouvre, vous pouvez alors I'enregistrer et/ou I'imprimer.
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3. Impression directe

Pour visualiser le palier d’'un éléve avant impression, cliquez sur & dans la colonne de I'éléve souhaité.
Une fenétre s’ouvre avec l'apercu, En bas de la page cliquez sur « Imprimer le document » pour
imprimer le palier.

4. Impression multiple
Sélectionnez le ou les éleve(s) pour le(s)quel(s) vous souhaitez réaliser une action puis cliquez sur :
o & pour enregistrer un fichier ZIP contenant les versions PDF du palier de chaque éleve ;

e @ pour visualiser le palier de chaque éléve avant impression. En bas de la page cliquez sur
« Imprimer le document » pour imprimer le palier de chaque éléve ;

e |2 pour générer un fichier PDF unique du palier de 'ensemble des éléves sélectionnés. Le fichier
PDF s’ouvre, vous pouvez alors I'enregistrer et/ou I'imprimer.

Remarque : La case blanche située sur la ligne « Impression multiple » Impression multiple & @ B D,
permet de sélectionner tous les éléves.
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Fonctionnalités chef d’établissement

Conseils de classe : Visualisation des bilans périodiques créés a partir des évaluations
83 de bilan réalisées au cours d’une période. Création, édition et impression des bulletins.

3 Voir dans les Fonctionnalités enseignant

Palier du socle : Visualisation des évaluations liées au socle commun, renseignement

S des items, validation des compétences, édition et impression des paliers.
—
=
Exporter les fichiers : Exporter les renseignements des items et la validation des
e compétences du palier 3 du socle commun vers LPC. (Interfacage en cours)
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Palier du socle (profil chef d’établissement)

Classe Délégation
38 =
3B =
48 L
4B o
54 =
5B =
6A =
6B =
6C =

Le module Palier du socle permet de :

Action palier 3

Yoir & Imprimer
Yoir & Imprimer
Yoir & Imprimer
Voir & Imprimer
Yoir & Imprimer
Yoir & Imprimer
Voir & Imprimer
Yoir & Imprimer

Yoir & Imprimer

/ Renseigner
/ Renseigner
/ Renseigner
/ Renseigner
/ Renseigner
/ Renseigner
/ Renseigner
/ Renseigner

/ Renseigner

Action palier 2

Yoir & Imprimer
Yoir & Imprimer
Yoir & Imprimer
Voir & Imprimer
Yoir & Imprimer
Yoir & Imprimer
Voir & Imprimer
Yoir & Imprimer

Yoir & Imprimer

/ Renseigner
/ Renseigner
/ Renseigner
/ Renseigner
/ Renseigner
/ Renseigner
/ Renseigner
/ Renseigner

/ Renseigner

e Donner la délégation a un professeur pour renseigner les paliers 2 et 3 : =

Action palier 1
Yoir & Imprimer
Yoir & Imprimer
Yoir & Imprimer
Voir & Imprimer
Yoir & Imprimer
Yoir & Imprimer
Voir & Imprimer
Yoir & Imprimer

Yoir & Imprimer

e Renseigner les items et/ou valider les compétences des paliers 2 et 3 : « Renseigner »

e Visualiser, générer le PDF et imprimer les paliers 1, 2 et 3 : « Voir & Imprimer »
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A. Délégation

Pour une classe donnée, seul le professeur principal et le chef d’établissement peuvent renseigner les
paliers 2 et 3. Si vous désirez donner la délégation a un professeur (en plus du professeur principal),
cliquez sur le smiley = de la classe souhaitée.

Enseignants W

o 0Ok ﬁ Annuler

Vous trouverez dans la liste déroulante, I'ensemble des professeurs de la classe choisie. Choisissez le
« professeur délégué socle » et cliquez sur « Ok » pour enregistrer.

B. Renseigner

Voir le paragraphe Fonctionnalités enseignant / Palier du socle / A. Renseigner

C. Voir & Imprimer

Voir le paragraphe Fonctionnalités enseignant / Palier du socle / B. Voir & Imprimer
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