Tutoriel « EPS libre »
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| Intégration de la bibliotheque

1.1 ETAPE 1: Télécharger le logiciel et I'installer

* Télécharger OPEN OFFICE a l'adresse suivante : http:/fr.openoffice.org/
* Installer le logiciel , ouvrez-le et testez-le si vous ne le connaissiez pas.

SOMMAIRE
1.2 ETAPE 2 : Télécharger la bibliothéque
» Télécharger le dossier nommé « bibliotheque ».
SOMMAIRE
1.3 ETAPE 3 : Décompression
* Décompresser le dossier « bibliothéque » pour obtenir des fichiers de ce type:
= = =
| | |
sg104,sdg sgl04.sdy =104, thm
* Enregistrer ces fichiers dans un Dossier facile d'acces (ex: « mes documents »).
SOMMAIRE

1.4 ETAPE 4 : Acces aux dossiers cachés

*  Quvrir votre poste de travail .
* Cliquer sur « outils », « option des dossiers » vous obtiendrez cette boite de dialogue:
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Options des dossiers

Général | Affichage | Types de fichiers | Fichiers hors connesion

Affichage des dossiers

= Yous pouvez appliquer l'apparence [telle celle utilizée pour les
- détailz ou les titres] que vous utilizez pour ce dozsier a tous vos
dosziers.

[.ﬁ.ppliquer atous les -:Iu:ussiers] [Héinitialiser tous les dozsiers

Paramétres avancés

[] afficher le chemin complet dans |a barre de titre

[] Afficher le contenu des dossiers systéme

[] afficher le Panneau de configuration dans le Poste de travail

Afficher les dogziers et les fichiers MTFS cryptés ou compressés en coule
Afficher leg infarmations concernant |a taile des fichiers dans les info-bulle
Affichier une vue zimple des dossiers danz la liste des dossiers de [Explor:
I3 Fichiers et dozsiers cachés

(= Afficher les fichiers et dossiers cachés

(_MMe pas afficher les fichiers et dossiers cachés

oh des paires de pages et dossiers Web

Nficher et gérer la paire n tant que fichier unique b’
[ >

>

[ Faramétres par défaut ]

-

* Cocher « afficher les fichiers et dossiers cachés », puis valider l'opération en cliquant sur
« appliquer ». Ensuite fermer la boite de dialogue.

ok H Annuler ]

SOMMAIRE

1.5 ETAPE 5 : Intégration de la bibliothéeque

* Copier tous les fichiers obtenus aprés décompression dans 1'étape 3.
* Sile systeme d'exploitation est Windows XP, dans le poste de travail, ouvrir le chemin
suivant :
= ¢ Poste de travai
=] =e® Disque local (T
= L) Documents and Settings
= l,i'l Yohann
= |23 Application Data

= L5 Openoffice. org
=3
= 25 user
=)

I dragdron
* Si le systéme d'exploitation est Windows Vista : le chemin est le suivant :

C:\Users\Yohann\AppData\Roaming\OpenOffice.org\3\user\gallery
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Le dossier « gallery » sert a collecter les fichiers obtenus dans I'étape 3. Il faut les coller a
cet emplacement.

* Attention : un redémarrage du PC est parfois nécessaire pour que l'intégration de la
bibliothéque soit effective.

SOMMAIRE
1.6 ETAPE 6 : Supprimer l'accés aux dossiers cachés

* Reprendre 'étape 4 en faisant 'opération inverse dans « option des dossiers ». Ceci évite une

mauvaise manipulation des dossiers importants.
SOMMAIRE
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Il Utilisation de la bibliothéque

1.1 Ouvrir la bibliothéque

* Dans le menu, cliquer sur « outils » puis « gallery » :

Fenétre Aide
B ABC “@5 Qrthographe et grammaire,., F7
Langue »

nan Statiskiques

AukoZorrection, ..

-3 .
. Murmérokation des chapitres. ..
Mumeérotation des lignes...

Motes de bas de page. ..

i1y Lecteur de médias

Base de données bibliographique  [SIQUE ET SPORTIVE

Assiskant Mailing. ..

E NSIGNES CRITERE DE REUSE

Actualiser *

Ou dans l'affichage de la barre « standard » cliquer sur I'icone :
-2 (@ B8R Y B¢ B¢ @Hw ﬁ@@ﬂﬁq o,

SOMMAIRE
1.2 Choisir un theme
* Le volet gauche vous permet de choisir votre theme (ici I'APSA). Sur I'exemple ci-dessous

nous cliquons sur badminton. Nous obtenons dans la partie droite les dessins disponibles
pour cette activité.

[ Mouwveau théme. .. ]

|:_5| Badminton - demi-terrain

1 Athlétisme A~

[ Basket-hall B
[ Course d'orisntatic
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* C(Cette bibliotheque peut étre agrandie en cliquant sur le bas du volet et en étirant vers le bas.

Il faut maintenir le clique gauche pendant I'opération.
SOMMAIRE

1.3 Glisser-déposer un dessin dans un document
* Cliquer (clique gauche) sur le dessin souhaité et maintenir la pression tout en le déplacant

jusqu'a I'endroit souhaité.

= coté 1

1 1 2 3 4 5 i1 7 g 9 10 11 12 13 14 15 16
EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE L
© |l
j DISPOSITIF / CONSIGNES CRITERE DE REUSSITE ﬁﬂf DE REALISATION Intensitél

SOMMAIRE

1.4 Positionner

* Cliquez au milieu de I'objet, et toujours en maintenant la pression, il est possible de déplacer
l'objet dans toutes les directions.

= B =
= 4%' —m

SOMMAIRE
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1.5 Redimensionner

* Cliquer sur un des petits carrés verts et déplacer les contours de 'objet :

1.6 Rotation d'une forme

* Cliquer gauche au centre du dessin pour voir apparaitre les carrés verts. Il est donc

sélectionné.

s

SOMMAIRE

* Ensuite, il faut afficher la barre de « propriétés de 1'objet de dessin » (cette barre restera
ensuite toujours ouverte sauf si vous la décochez):

Affichage

id =

Insertion Format Tableau
Mise en page dimpression

Mise en page \Web

Earres d'outils

Cwtils

Barre d'état
- Réqgle
v Dé&limitations du kexke
|w = Trame de fond des champs Crrl+Fa
| T= Moms de champ Chrl4+-F2
Gl Caractires nonimprimables  Ckrl+F10
v Paragraphes masqués
k:; Sources de données F4
El Flein &cran Crrl+Maj+]
G zoam...
8
I
T
U
A
T
I
0
N

ohann.bichon@ac-poitiers.fr

Fenétre Aide

F@@v@f D -

aligner
Cadre
Caontrdles de Formulaire
' Dessin
Ebauche de formulaire
Fonkwork,
Formaktage
Image
Insérer
Lecture de média
Mawigation pour Formulaire
Obijet de texte
Obiet OLE
Cwtils
Pararmétres 30
de I'objet de

Proprigtés
Puces et nurnérotation

o Standard

Standard {mode d'affichage)
Tableau

&  Barre dhyperlien

Personnaliser...

Réinitialiser

1

[ |
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Nous obtenons la barre suivante :

»

< - .

[
o)
")

@ Toov |Irwisible | |0,00cm % v| @& v &

* Cliquez (gauche) sur l'icone activant la rotation

* L'objet sélectionné n'est plus entouré de carrés verts mais de petits ronds rouges.

L = ]

* En maintenant un clique gauche sur 1'un de ces ronds il est possible de faire tourner le dessin
autour du centre de rotation représenté par un rond noir (ce centre de rotation est par défaut
au centre de I'objet et peut étre lui aussi déplacé).

» Il suffit de cliquer en dehors de cette forme pour supprimer la sélection.

SOMMAIRE

1.7 « Fixer » le dessin

* Pour fixer un dessin dans votre document de travail, glisser 1'objet, redimensionner et
positionner le dessin. L'objet étant sélectionné, cliquer droit sur 1'objet, vous obtiendrez ceci:
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4 ] » ———— . | 1 L.

& Rempliszage. .. -

Texte...

Position et taille. ..

Descripkian. ..
EDUCATION PI Mo, ..

Disposition LS

S} | Alignement 3

Adapation du texte »

Ancrage *

DISPOSITIF |

It

Légende. ..

Groupe 3

Couper

Copier

i iF &

Caoller

* Sélectionner position et taille et cochez protéger la position dans la boite de dialogue comme

ci-dessous:
Position et taille [‘5—<|
Position et taille |Rl:|tatil:||‘| | Inclinaison | ravon d'angle |
Taille Ancre
Largeur 7,22cm 3 O Ala page
® J
Hauteur 2,75cm S AU paragraphe
[ ] Conserver le ratio © Au caractre
) Comme caractére
Prokéger
;
Pasition
Horizontal |De gauche v | a |515':"IITI - | pour |2|:|ne de paragraphe |
] En wis-a-vis sur les pages paires
werkical |Du haut v | a |"rﬁ33':|'ﬂ v | 3 |M-3FEIE b |
[ respecter les enchainemants
I (4 l [ Annuler ] [ Aide ] [ Rt ablir ]

SOMMAIRE

1.8 Définir un ordre

* Un objet glissé dans un document sera toujours au-dessus des objets déja présents et en
dessous des objets glissés ultérieurement. Cependant, 1'ordre n'est pas irréversible. Il est
possible de réorganiser 1'ordre des objets par un clique droit (toujours sur 'objet). Ensuite
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placer le pointeur sur « disposition » et faites votre choix selon la situation :

yohann.bichon@ac-poitiers.fr

&
2

o

Ligne...
Remplissage. ..

Texte...

| QA
Y

Position et taile. .. 11

Descripkion. ..

Morn...

Disposition

Envowver & ['avant

% oF &

Alignement r
Adapation du kexte »
Ancrage L E

Légende, ..

Envoyer vers ['avant
Ervvover vers ['arrigre

Envoyer & l'arrigre

& larrigre-plan

GEroupe

-

Cauper
Copier

Coller

SOMMAIRE
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lll Concevoir un dessin

réaliser un dessin simple avec les fonctions de base avec le logiciel Open Office Draw.

lll.1 Précision : les barres d'outils et icones mentionnées ci-aprés s'affichent grace au menu
affichage comme ceci :

1 - OpenOffice.org Draw

Insertion Formak  Qoukils  Modifier Fengtre  aide

v Mormal [—il I& [
Masque
e _ _ Mair v | @ |C|:uuleur w |I:|
— CouleuriMiveauy de gris »
1 |9 8 7 6 5 4 3 2z 1 | 1
— Valek page
Barres d'outils Aligner |
o Barre d'état Zontrdles de Formulaire
W Dessin
o Régle Ebauche de Formulaire
arille ¥ Editer les points
Repéres * Fleches
_ Fonkyaork,
L% Zoom... Formatage du texte
Image
Inserer

Lecture de média

' Ligne ek remplissage
Made
Mode Masgue
Mawigation pour Formulaires
Obijets 30

W Oplions
Parameétres 30
Points de collage

' Standard
Skandard {mode d'affichage)
Tableau
Z0am

@Q Barre d'hyperlien

Barre de coulsurs

Personnaliser. ..

* Il est possible de cocher ou décocher les barres d'outils selon l'utilisation.

* Les dessins proposés dans la bibliothéque ne sont qu'un assemblage de formes. Voici un
exemple excessivement simple pour expliquer comment dessiner de manicre « intuitive » et

trés facilement. Exemple du dessin d'une haltére.
SOMMAIRE
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lll.2 Choisir une forme dans la barre de dessins:

EEEE@e
CARVS® &

& & ® 9 @ &
\Mise en page,{rCDntrﬁles ,.(r Lignes de « Ny & O

i |/ > E@T|N€-%" 2@ -© -« - -9 %

25 26 24 22

SOMMAIRE

lll.3 Dessiner une forme (clique gauche) et redimmensionner (cf. « utilisation de la
bibliotheque) si besoin :

» faire tourner la forme si nécessaire (cf utilisation de la bibliothéque):

L] ] L]
# L
L] L] L]

SOMMAIRE
lll.4 Modifiez la couleur et les traits: ultiser les menus déroulants
w % | I Moir v | €4 coewr v |[CIBleus L
forme 1 (barre d'haltére)
SOMMAIRE
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lll.5 Choisir d'autres formes et les disoposer :

Forme 2 (disque)

SOMMAIRE

lll.6 Mettre les formes dans I'ordre de visibilité par un clique droit sur la forme:

Ligne...

e & Remplissage. ..
1 -0 - - Iextenl B T T - T T = I

B Position et taile. ..
Description. ..

Mo,

Disposition Ervover & lavant

i " Envvover vers 'avant
lignemen =

]

Adapation du texte » Ervvover vers ['arrigre

Ancrage Envayer ~ "sr

[ng

Légende... = Alarriere-plan

Groupe [

Couper

Copier

% oF

Coller
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* Ainsi la barre est bien au centre du disque de I'haltére:

* Pour améliorer le dessin, et avec les fonctions vues précédemment, il est possible d'ajouter
un bout de barre a chaque extrémité. Pour obtenir le dessin suivant, les opérations suivantes
(toutes expliquées dans le tutoriel précédemment)
ont été effectuées :

=>» Copier la forme 1,

=>» la coller ( 1 fois pour chaque bout)
=>» réduire la longueur de I'objet

=>» positionner

=>» Disposer vers l'avant (pour le bout a gauche)\

=>» Disposer vers l'arriére (pour le bout a droite)

SOMMAIRE

lll.7 Grouper les formes : sélectionner le dessin dans sa totalité grace a cette icone :
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* puis par un clique droit choisir « firrouﬁer ».

-

& & - @

Par défaut

& Ligne...
& Remplissage...
B Position et taille. ..

~| v
e - 7 & g ﬂ Caractére. ..
@' Paragraphe. ..

Crganiser >
Aligrnement 3
RE&partition. ..
Refléter »
Conyerkir ¥

= =
Cambiner l .
Farmes >
Connecker

Eractionner

&6  Couper
rEE Copier

Caller

* Al'inverse, pour modifier une forme dans le groupement, il faut choisir « dissocier »:

> N
o & | & S 4

- II:I Eleu S

- | r

-6 -

SF - - | -

Ligne...
Remplissage. ..
Position et taille. ..

Editer des points

B
€<
=R
53]

Caracktére, .,

Paragraphe...

Drganiser 3
alignerment >
Reflékter >

Zonwverkir 3

Descripkion. ..

Mom. ..

Entrer dans le group!ent

<
(S

Couper
Zopier
Zoller

* I est également possible d'entrer dans le groupement pour ne plus traiter qu'une forme, il
faut pointer sur la fonction « entrer dans le groupement »(en dessous de la fonction

« dissocier »).

ohann.bichon@ac-poitiers.fr
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1ll.8 Intégration dans la bibliothéque :

* Sélectionner l'activit¢ de la bibliothéque concernée. Cliquer sur le dessin (aprés avoir
groupé¢), Attendre que le pointeur pour le déplacement soit modifié et déplacer le dessin
dans la bibliothéque (c'est l'action inverse du Glisser-déposer; cf.utilisation de la
bibliotheque).

* Pour utiliser le logiciel dans toutes ces dimensions, d'autres fonctions plus « techniques »

sont a disposition. Ce tutoriel n'a pas pour ambition d'étre un appuis technique de

perfectionnement mais une modeste initiation.
SOMMAIRE

Pour toute aide supplémentaire taper F1 dans Open Office

Pour se perfectionner : http://fr.openoffice.org/Documentation/How-to/indexht-impress.html
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IV Contribuer a I'enrichissement de la bibliothéeque_

IV.1 Création d'un dessin:

* Glisser votre dessin sur une feuille Open Office Draw

*  Vérifier qu'il répond a la charte (taille, traits, couleurs...)
* Le modifier si nécessaire

* Enregistrer le document

i

althere,odg

* Le nommer
1 2 . . \ . . .
* L'envoyer en picce jointe a yohann.bichon@ac-poitiers.fr

SOMMAIRE

IV.2 Création d'un theme : travail autour d'une nouvelle activité

* Qlisser les dessins selon leur nature dans le méme document. Exemple: document
terrains, document matériel... et les envoyer.
* Ne pas envoyer de fichiers comme ceux que vous avez décompressé.

SOMMAIRE
IV.3 Oser contribuer:
* Si vous n'étes pas stre de votre contribution, envoyez-la malgré vos impressions.

Celle-ci peut étre reprise et améliorée ultérieurement. Il ne s'agit pas d'un concours
de dessin mais d'un outils de travail a construire pour vous et tous vos collégues.

SOMMAIRE
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