
PowerPoint 2007 
 

Insérer audio et vidéo dans un diaporama PowerPoint 2007 
 

Nous allons faire le diaporama d’une chanson de Ridan : « Objectif terre ». 

Cela suppose d’avoir déjà téléchargé l’audio,  le clip vidéo, et quelques illustrations de la chanson. 

 

1/ Les paroles du chant 
 

Sur le site www.paroles.net, on récupère les paroles de ce chant. 

 

 

 

http://www.paroles.net/


 

2/ Insertion des paroles dans PowerPoint 
 

Il faut commencer par ouvrir Powerpoint 2007, on arrive sur cette présentation : 

 



Le premier travail va consister à supprimer les cadres : « cliquez sur ajouter un titre » et « cliquez 
pour ajouter un sous‐titre ». En cliquant sur les bords des cadres  et en appuyant sur la touche 
« Suppr » du clavier, afin d’avoir une page vierge. 

 

Avec un clique  droit sur cette diapositive vierge, on peut changer la couleur du fond de la 
positive. Il faut alors sélectionner « mise en forme de l’arrière plandia  ».

 

 

 

 



Puis couleur, 

 

Choisir la couleur désirée. 

 

 

 



Pour insérer le titre, cliquer sur l’icône  « création d’une zone de texte ». 

 

Puis sur la page définir la zone de texte en tirant un cadre à l’endroit choisi.

 

Taper le titre de la chanson. La police et l’apparence du texte peuvent être changées comme dans 

En cliquant deux fois sur le bord du cadre, on peut en modifier les contours, le remplissage de la 

Je peux créer un autre cadre afin d’y insérer le nom de l’interprète de la chanson : Ridan. 

 

En cliquant sur le rond vert on change l’orientation du texte. 

 

Word. 

forme etc… 

 



 

Sur www.Google.fr je vais rechercher une image de Ridan (1‐ je clique sur « Image », 2‐ je tape le 
nom de Ridan, 3‐ je fais « recherche d’images »). 
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Un clic droit sur l’image choisie, puis copier. 

 

Retourner dans Powerpoint et faire un autre clique droit pour sélectionner « coller ». On peut 
ensuite déplacer la photo avec la souris n’importe où dans la diapo. 

 

http://www.google.fr/


Dans www.paroles.net , sélectionner le premier couplet et le copier (avec la combinaison des 
touches Ctrl+C) puis dans Powerpoint coller le texte (avec la combinaison des touches Ctrl + V). 

 

Sélectionner le deuxième couplet et faire la même opération. 

 

 

 

http://www.paroles.net/


En cliquant deux fois sur les bords du cadre, on peut aussi modifier si on veux tel ou  tel  cadre au 
première plan » (menu format – mettre au premier plan etc…)

 

 

La diapositive étant pleine il faut en mettre une seconde. Cliquer alors sur « nouvelle diapositive » 

 

 

 

 

puis sur « Vide » 



Nous avons maintenant deux diapositives. 

 

Faire les mêmes manipulations avec le reste des paroles. 

 

2/ Insertion du fichier son 
 

Cliquer sur « insertion » puis sur « son » 

 

 

 

 

 



Aller chercher le fichier son et sélectionner le en cliquant sur « ouvrir ». 

 

Et « ok ». 

 

 

 



Une fenêtre apparait, cliquer sur « Lorsque vous cliquer dessus ». 

 

 

Au centre de la diapositive est apparu un haut parleur, déplacer le où vous voulez dans la diapo. Il 
suffira de cliquer dessus pour que la musique démarre lors du diaporama. 

Mais faisons quelque chose de plus esthétique. C'est‐à‐dire que  lorsque je cliquerais sur le titre, le 
son démarrera. 

Déplacer alors le haut parleur juste en dessous de la diapo. 

 

Cliquer ensuite sur l’onglet « animation » puis sur « animation personnalisée ». 

 



Une fenêtre s’est ouverte sur le côté droit de Powerpoint. 

 

 

Dans cette nouvelle fenêtre faire un clic droit sur le fichier son « ridan » et sélectionner « option 
d’effet ». 

   



Dans cette nouvelle fenêtre, nous avons plusieurs options concernant ce fichier son. 

 

Comme nous avons deux diapositives, nous allons interrompre la lecture après la deuxième diapo.  

 

 



Et dans l’onglet « minutage », nous allons demander que le diaporama démarre lorsqu’on clique sur 
le titre (cela se nomme un déclencheur). 

 

Donc maintenant dans le diaporama, lorsqu’on cliquera sur le titre la musique se lancera, par contre 
si on clique une seconde fois elle se s’arrête pas, mais se relance encore. Nous allons modifier ce 
paramètre afin que la musique cesse au deuxième clique. 
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