
LYCEE DE LA VENISE VERTE - 71 rue Laurent Bonnevay – BP 3600 
79012  Niort TEL : 05 49 32 48 00  (standard) – FAX : 05 49 73 22 23 

FICHE D’APPEL TELEPHONIQUE 
 

EM
ET
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U
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Prénom et Nom de l’émetteur : …………………………………………………….…………………………………………..…………………… 

Date de l’appel :   …………..... / ………..…….. / 202…….. Heure de l’appel : ….…..……....... H ……….……….. mn 

 

R
EC

EP
TE

U
R

 

Prénom et Nom du destinataire : …………………..………………………………………………….……..………………………………….. 

Organisation du destinataire : ………………………………………………………….……………………………………………………………… 

Fonction du destinataire : ……………………………………………………………………………………………………………..….…………….. 

N° Tel du destinataire : …………..... / ………..…….. / ……..…..... / ………..…….. / ……….….. 

Adresse e-mail : ……………………………………………………………………………@………………….……………………………………………… 

Adresse postale (N°, Rue, CP, ville) : ……………………………………………………………..…….……..………………………………….. 

 

C 

C
o

n
ta

ct
 

Bonjour (M./Mme) ………………… ,pourrais-je parler à (M./Mme) ……………… (Prénom) …………………… (Nom) …………………………(Fonction) ………………..………… SVP 

Bonjour (M./Mme) ………………… (Nom) …………………………………………… 

Je suis (Prénom) ……………………………… (Nom)………………………………… Lycéen/Lycéen en terminale mercatique au lycée de la 
Venise Verte à Niort  

R 

R
ai

so
n

 d
e 
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 Je vous appelle pour (Exposez l’objet de votre appel) ……………………………...…………………………………….……………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

O 

O
b

je
ct

if
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) 

Serait-il possible de convenir d’un rendez-vous ? (Proposez vos disponibilités : vos dates, vos heures et lieu du RDV) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

C 

C
o

n
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(Reformuler) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Je vous remercie (M./Mme) ………………………… (Nom) …………………………………………… de m’avoir accordé un petit peu de votre temps 

Bonne journée, au revoir.  (raccrocher après votre interlocuteur)  

Remarque (s) : 

- Non disponible à rappeler le …………………..………………………… à ………………………………………... au N° ……….….. / ……...….. / ….…..... / …....….. /…..… 

- Possibilité de laisser un message et autres remarques : 
……………………………………………………………………………......................…………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…….. 

 


