	Scénario 2 Contexte Alinature 
	2015

	Votre nom
	



La facture un document obligatoire et normé
La facture doit comporter certaines mentions fixées notamment par l’article 441-3 du Code de commerce et par l’article 286-II du Code général des impôts.  Elle doit être conservée 10 ans mais sur le plan fiscal les durées de conservation sont différentes (page 2)
	
	Informations obligatoires

	Identification Vendeur
	

	Identification Acheteur 
	· 

	Identification document 
	· 

	Identification éléments facturés 
	· Désignation des marchandises, quantités, prix unitaire hors taxe par article
· 

	Mentions relatives à la TVA
	· 

	Mention relation au paiement
	· Les conditions d’escompte applicables en cas de paiement à une date antérieure à celle résultant de l’application générale de vente. Si l’entreprise n’en pratique pas, il est souhaitable de l’indiquer clairement sur la facture.


La conservation des documents

D’un point de vue fiscal, les règles de conservation diffèrent sensiblement de celles établies en fonction du support. Pour les factures dématérialisées, ainsi que leur signature et leur certificat électroniques, doivent être conservées fiscalement durant 3 ans sous leur forme originelle (délai de contrôle de l’administration fiscale). D’un point de vue commercial et comptable, le délai de 10 ans reste valable quelque soit le support.
	Durée comptable
	Durée fiscale

	10 ans quelque soit la forme de la facture (1)
	Facture papier
	Facture dématérialisée

	
	6 ans
	3 ans sous sa forme originelle (2) + 3 ans sous quelque forme que ce soit.(3)


(1) Rappel 30 ans en droit civil
(2) Jusqu’à la fin de la 3ième année qui suit celle au titre de laquelle l’imposition est due 

(2) Le contrôle par l’administration se fait à partir des fichiers informatisés, bien qu’elle puisse demander une restitution de l’information sur support papier. Cette conservation sous forme originelle impose un archivage électronique. Celui-ci doit présenter des caractéristiques d’authenticité, d’intégrité et de non-répudiation, afin que les données archivées puissent constituer une preuve juridique. À ce délai s’ajoute celui de 3 ans pendant lequel la conservation peut se faire sous quelque forme que ce soit (microfilm, support magnétique, support numérque…), y compris sur support papier. Ce double délai correspond à l’obligation de conservation fiscale de 6 ans au total. 
(1) Pour les factures électronique signée, il faut conserver la signature électronique ;

En cas de contrôle, il faut donc être capable de restituer non seulement le contenu mais aussi l’identité de l’auteur.
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