CEGID BUSINESS LINE

Mode opératoire
Version 1 — Novembre 2006

Fonctionnalités :

Création d'une nouvelle société
Gestion des droits
Lien vers une application bureautique
Se connecter a une base existante
Récupérer les dossiers de société CIEL
Sauvegarder la base de la société
Créer les comptes de tiers
Liste des tables avec les champs, et requétes SQL
Modifier et consulter les journaux
. Saisie d'une écriture
. Editer une balance, les documents de synthese....
. Lettrage d'un compte
. Transformation d'une piece
. Constater les réglements
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CEGID BUSINESS LINE
MODE OPERATOIRE

I. Création d'une nouvelle société

Lancer le logiciel
ouvrir la société «jeu d'essai »
login :CEGID
mot de passe : CEGID (par défaut a l'installation du progiciel)
Ou tout login et mot de passe fournis par les administrateurs du réseau. Vous étes alors
connectés en tant qu'administrateur avec des droits étendus.

N —

3. ouvrir le module Boite a outils

4. Choisir « utilitaires » dans le menu, puis «Société > créer une société »,
Un assistant en 6 étapes s'ouvre alors....
Prendre les options par défaut, et faire attention a 1'exercice comptable
Par parcourir, sélectionner le dossier d'enregistrement de la base de données.

Commencer a
renseigner
la base

Lreahion d'une nouvelle societe

Code societe | 001 Forme juridique | E.U.R.L -

Raizon sociale

Adresse

Code postal Wille

Choisir I'emplacement de
stockage de la base de

Cette nouvelle société sera enregistrée dans une nouvells base données

Type de baze de données | Miciosoft Access v

Mo du fichier C:ACeqidPGINS 1Y csl

Reprise de la balance de départ :

Module de comptabilité
Traitements > Reprise d'un balance de situation

II. Gestion des droits

Création des groupes d 'utilisateurs avec des droits différents  |g
Création des utilisateurs (a affecter a un groupe chacun)
Visualisation possible des droits (en bas)

I11. Lien vers une application bureautique

Menu haut :

Affichage > préférence > Divers > choisir suite OO2 (par exemple)
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IV. Se connecter a une base existante (une société existante)

Une société existante (c'est a dire créée sur un autre « poste » mais enregistrée sur le serveur et ainsi
accessible), comment s'y connecter depuis n'importe quel poste ?

Boite a outils > utilitaires (gauche) > société > gestionnaire des sociétés >
et vous obtenez la fenétre suivante :
Saisir le nom de la société.

Conserver comme driver de SGBD, access.

Jew d'eszai
Reference
SARL MICRO

MNom de la 5ociété

Baze de données
Driver de SGED | Microsoft-&ccess R

Serveur

Emplacement de la base
de données sur le poste
Options b asus 1 (exemple)

Easze de données | &2

Filote ODBC

Adrniviztrateur
Mot de Pagse

Groupe de société

Pour vérier la

W/—connexion
2 7 de Connexion D E H \/ x 7

T.T

l'extension du fichier pour se connecter a la base est .cs1
Vérifiez la connexion a la base de données.
Si c'est OK, pour travailler sur le dossier de cette société, déconnecter CEGID de jeu d'essai.

Reconnectez-vous a la nouvelle société (ici SARL MICRO) qui est maintenant disponible dans la liste
des sociétés. Vous devez utiliser les identifiants et mots de passe spécifiques a cette sociéte.

V. Récupérer les dossiers CIEL

Y3 CEGID - Millenium - Boite a outils

e Dans le Module Boite a outils, choisir le menu (gauche)
E— [Récupération de la compU U T[T E 1 (10

& Ulilitaires

5 - Socies

Puis Import/export > Récupération ......

Q- Traitements spéciaus

‘

Weérification des données

por/Expor suivre l'assistant par la suite.

Import Format Siscoll

[ o}

¥
%

‘

lfJ )

Import Format TRa
Import Format ETAFT

Impart Ascii

Reécupération de la comptabiite Ciel Windows

Import modéles d'éditions
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VI. Sauvegarde de la so

En cas de probléme sur le poste serveur, il est bon de faire des sauvegardes réguliéres.

“=i|Paramétres DBOoIle a O

b Wiilitaires

f-‘ ~ Société

o

:?‘}v Traitements spéciaux
. e .
[ {\‘v Werification des donnée:
'1?_'_ = Import/E sport

el

+ - Sauvegarde

QJ Site CEGID

a - Gestioh des droits

"} Dictionnaire des tables

ciété

Préférences

Alffichage | Sauvegarde |Di\-'ers Intermational

Tupe de zauvegarde
(®) Utilizer la sauvegarde intéarée

() Utilizer une sauvegarde externe (liane de commande paramétrable)

Chemin de sauvegarde |E:\term_stg\cegid_sauvegarde\

Lignes de commande

Sauvegarde |

Restauration |

Pour ingérer le chemin de sauvegarde, utiizez [CheminS auvegarde]

extension, utilisez [BaseS ansk «t].
Pour ingérer le chemin du fichier société, utilizez [CheminB ase]

Paur inzérer le nam du fichier zociété, utilizez [Baze], si vous souhaitez insérer sans

Boite a outils > utilitaires > sauvegarde .... pour lancer la procédure.

Avant vous devez avoir paramétré la destination de la sauvegarde dans le menu (haut) Affichage >

préférences > sauvegarde.

VII. Créer les comptes
de tiers

Module « tiers », puis menu
« Parametres ».

Choisir clients ou
fournisseurs

En bas de la fenétre, cliquer
sur 1'icone « nouveau », pour
créer un nouveau tiers....

T CEGID - Millenium - Tiers
Fichier Modules  Affichags Aide

b Traitements Clients
_ Standards Compléments Champs libres Asanceés
@ Editions
Mature
| % Statistigues
Code [

. — | Paramétres

Raiscn sociale [

P Fourisseurs Filres  ~ |

Clients Cods
p= . >
P Divers

2, Modeles de relews de Fact
W - Medeles de relance

=

o : ;

P g - Modeles de taie

W - pdodile Reglerment Fourr
[E="1 |

Raizon sociale

= e = g

SARL MICRS €003}  CESID (ADM)  Exercice : 01/01/2006-31/12/2005(EUR)
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VIII.Liste des tables avec les champs, et création de requétes SQL

Liste des tables

Module Boite a outils
Menu « utilitaires », puis dictionnaire des tables. Ensuite, faites votre marché.

Ou bien, passer par access pour lire la base de données (changer 'extension du fichier de la base par
.mdb, apres en avoir fait une copie)

&

Pour créer une

requéte SQL,

c'est ici

IX. Modifier et consulter les journaux

module Comptabilité > Paramétres > journaux

X. Saisie d'une écriture

Module Comptabilité > Saisie

indiquer le journal, la date, les numéros de comptes, les tiers, les montants, et la date d'échéance
Clic sur la coche verte pour enregistrer.

XI. Editer une balance, les documents de synthese ....

Module comptabilité > Editions > choisir.....
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XII.Lettrage d'un compte
Comptabilité > Traitements > lettrage > manuel

Vous obtenez cette fenétre :

Clients - S e — v Rétérsnce de letiags |
.. Selectionner. Sz
$32e \ Crédit accordé : 0,00
- Facturg: - le COII]pte a - Encaissements & Avairs -
N® Date Rétérence Lety Lett Crédit Riéférence Date NE
nneme 2 5 6 léﬂi.e 20045 chéque saze 6 5
15/10/2006 , | 23.90| Fact 443 | 24/10/2006 0|

| s | 19/10/2006 | fact 385 717,60/ | [ 2392 chequessze | 2441072006 [EER

| 12 ] 8402006 | fact 388 1196.00 [ 119600)  chéquesaze | 30/10/2006 19|
ace de

9 r . s
3. Double-clic sur les opérations liées,
puis clic sur la coche verte
| 2. Lancer la |

Echéance  01/01/2008 chigre N 2

Lbslé  Balance de stustion “récherche SUr ce tiers

Compte 411000 e 411000

Jovmal Opérations diverses Joumal Banque
I Mantant 20045 Montant 200,45

¥
Q- 4 & 27 ¥ M a o X 7

CEGID (ADM)  Exreics : 01/01/2008-31/12{2006(ELR) 18:05:20  mer, 27 sept, 2006

XIIL.Transformation d'une piéce

';i_'_CEGID - Millenium - Gestion commerciale

: Fichier Modules  Affichage  Ajde

Modification de devis

2. Choisir

Date 31/12/2003 Factuaton Reféence | |

Ventes g N
Devis
: Stard: Devis a e e O S ey I
£ Factues n n vsT
i Tiers B
&y Avairs o [ OO0EHT] Liwsison [ OO0ETTC| Retard [ DO0ETTC) Langue Frangais  Contact
%, s Facturé : 9, RUE DU PR. GRIGNARD 63003 LYON Bt %
& Livré : 9, RUE DUl PR. GRIGNARD E3003 LYON
#, Bons de commande - [] Apercu avant impression  [#] Chais de fimprimante. [ ] Duplisata [ Imprimer les ompnsants — Nombre desemplaire |1 stions
£y~ Devis 1 upe de pig Date Mudéle‘j‘éd‘“”" Corneriaie Vivante | A
1Y " I8 Devie Sl 2onna . ane . E
- Lisie des pisces SElo Libsll i 4 Cette fené |
L= \/ 2 b netr I
3. Double-clic poiooss | chaussons S | € Ienctre s'ouvre
.
pour Agtualiser la pigce
, .
sélectionner la Yo leters
| S'] i piéce Justificati de solde
. Selectionner Vi larticle
liste des piéces v les s
Yoir le détail du karif obtenu
i le mode de réglament
) \ ‘ot les bases de TvajTpf
5. Par la loupe accéder a
hchats C€ menu, puis
Stock mal s Transformation en... Bon de commande b
— w T taur nomal Bon de livraison  jtant de T 4.48
E Facture o.00€ el 67| [Escompts 0.00
[ Editions 129,00 T, 4.48|[11C 27,35
_ r\ TFF 0.00 | |Net 3 payer 27.35 o
é Totaus [1 fanes] Changer le taux de la devise 2?'35‘
| Paramitres “ 4 -r » O-3-Fg- g g B A ODE av X7 &
Session | mer, 31 déc, 2003

Heworld (001} CEGID (001} Exercice : 01/01/2003-31/12/2003(ELR}

‘s démarrer = rant peur... | ) onar ;
Exemple pour transformer un devis e

Lc e

n facture

Lors de la création de la facture, I'écriture au journal se fait automatiquement.
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XTIV.Constater les réglements
Tiers > Traitements > Gestion des réglements ....
Attention :

pour valider le réglement une fois sélectionné,
cliquer sur le bouton :
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