Préparer son stage
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Préparer son stage en entreprise…
3 choses que j'ai envie de découvrir pendant le stage :
-
-
-
3 qualités personnelles que j'ai envie d'exprimer pendant le stage :
-
-
-
3 démarches pour trouver un lieu de stage :
-
-
-
Si le stage était un voyage, ce serait un voyage
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...………………………
Expression libre : mes questions, mes appréhensions, mes remarques
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Préparer la découverte de l'entreprise
Liste non exhaustive de questions possibles sur l'entreprise…
	Présentation de l'entreprise
	Nom :
Adresse :
N° de tel :


	Histoire de l'entreprise
	Depuis quand existe-t-elle ?
Par qui a-t-elle était créée ?
Pourquoi est-elle située ici ?
Quelles sont ses perspectives d'évolution ?
Y-a-t-il des projets de transformation ?


	Caractéristiques
	Propriétaire :
Appartient-elle à un groupe ? Si oui, lequel ?
A-t-elle des succursales ?
Nombre de salariés : hommes :              femmes :
Superficie :
Chiffre d'affaire :
Equipement :


	Activités
	Quelle est l'activité principale de l'entreprise ?
Quelles sont ses activités secondaires ?
Quels biens ou quels services produit-elle ?


	Le personnel
	Quels sont les différents services, leurs rôles et le nombre de personnes qui y travaillent ?
Quels sont les principaux métiers représentés ?
Prévoir un organigramme


	Organisation du travail
	Horaires des employés ? De l'ouverture au public ?
Congés ? Fermeture ?
Travail régulier ?


	Ses partenaires
	Qui sont ses clients ?
Qui sont ses fournisseurs ?


	Comment se fait-elle connaître
	


Préparer l'interview du/des professionnels
Voici une série de questions, parmi celles-ci (certaines sont très proches), choisis celles que tu as envie de poser au professionnel que tu vas rencontrer, celles qui te permettront de mieux connaître son métier et la façon dont il vit son travail.
Les réponses t'aideront à rédiger ton compte-rendu.
Le choix du métier
Avez-vous choisi votre métier ?
Pourquoi avez-vous choisi ce métier ?
Est ce que c'est le métier que vous vouliez faire quand vous étiez petit ?
A partir de quel âge avez-vous eu envie de prendre cette voie ?
Qu'est ce qui vous a poussé à faire ce métier ?
Les études, le parcours
Depuis combien de temps pratiquez-vous votre métier ?
Quel chemin avez-vous parcouru pour arriver à ce métier ?
Avez-vous fait d'autres métiers avant celui-ci ? 
Qu'avez-vous fait avant ?
Quelles études avez-vous faites ?
Combien de temps ont-elles duré ?
Quels diplômes avez-vous ?
Avez-vous fait des stages pour faire ce métier ?
Après vos études, avez-vous trouvé du travail facilement ?
Quand et comment avez-vous débuté ?
Avez-vous appris des choses au fil des années ?
Aimeriez-vous changer de métier si on vous le proposait ?
Quels sont vos projets dans le futur ?
Peut-on évoluer dans votre métier ?
Que pensez-vous de votre parcours ?
… à toi de trouver d'autres question...
Les activités du professionnel et ses conditions de travail
Quelle est votre fonction, votre place dans l'entreprise ?
En quoi consiste votre métier ?
Dans quelle partie de l'entreprise travaillez-vous ?
Comment se déroule une journée type ?
Faites-vous toujours la même chose ?
Occupez-vous des fonctions différentes dans l'entreprise ?
Avez-vous gardé les mêmes techniques, méthodes de travail ou ont-elles changé ?
Avez-vous des responsabilités ? Lesquelles ?
Prenez-vous des initiatives ?
Travaillez-vous en équipe ou tout seul ?
Etes-vous amené à vous déplacer en dehors de votre lieu de travail ?
Est-ce qu'aujourd'hui il est facile de trouver du travail dans votre métier ?
Est-ce un métier d'avenir ?
Combien d'heures travaillez-vous par jour ?
Quels sont vos horaires ?
Vos horaires sont-ils réguliers ou non ?
Quels sont vos congés ?
… à toi de trouver d'autres questions...
Les rapports aux autres au travail
Avec quelles personnes travaillez-vous ?
Avec combien de personnes travaillez-vous ? Quel est leur métier ? Comment travaillez-vous avec elles ?
Y a-t-il une bonne ambiance ?
L'ambiance de travail vous plaît-elle ?
Est-ce que votre patron est gentil ?
Avez-vous une bonne relation avec les autres ?
Quelles sont vos relations avec vos supérieurs ?
...à toi de trouver d'autres questions...
La façon dont on vit son travail
Que pensez-vous de votre métier ?
Aimez-vous votre métier ?
Est-ce que vous aimez votre lieu de travail ?
Avez-vous déjà eu envie d'arrêter ce métier ? Pourquoi ?
Est-ce que parfois vous vous ennuyez ?
Avez-vous connu des moments difficiles dans votre métier ?
Est-ce que ça vous arrive d'en avoir marre ?
Quels sont pour vous les avantages et les inconvénients de votre métier ?
Que trouvez-vous le plus ennuyeux ?
Que préférez-vous faire dans votre métier ?
Qu'est-ce qui vous plaît le plus et qu'est-ce qui vous plaît le moins dans votre métier ?
Est-ce que votre métier prend beaucoup sur votre temps personnel ?
Quelle influence votre métier a sur votre vie privée ?
Est-ce que le soir vous rentrez satisfait de votre journée ?
Que pensez-vous de vos conditions de travail ?
Aimez-vous votre métier au point de travailler chez vous ?
Aimeriez-vous changer de métier ?
Avez-vous peur du chômage ?
Est-ce que ce n'est pas trop fatigant ?
Etes-vous toujours aussi intéressé par votre métier ?
… à toi de trouver d'autres questions...
Grille d'observation d'un métier
Document à compléter en interrogeant un professionnel
Nom du métier :…………………
Y a-t-il des emplois dans ce métier ?: actuellement…………
                                                             dans l'avenir………….
Quel est le salaire moyen d'un débutant ?……………………..
Décrivez 4 tâches principales de ce métier :
1-……………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………

2-……………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………

3-……………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………

4-……………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………

Doit-on utiliser des outils ou des instruments particuliers ? Citez en quelques-uns
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Conditions de travail :
Horaires : …………………….
Endroit(s) dans le(s)quel(s) s'exerce le métier :………………………..
Travail : individuel / en équipe
Décrivez 2 avantages de ce métier :
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Nommez 3 qualités nécessaires pour exercer ce métier
1-………………………………...
2-………………………………...
3-…………………………………
Formation pour accéder à ce métier :
S'apprend-il par l'expérience professionnelle ?
S'apprend-il avec une formation professionnelle ? CAP
                                                                                BEP
                                                                                Baccalauréat
                Diplôme d'enseignement supérieur
                                                                                Autre :…………..
S'apprend-il dans : un lycée
                               un CFA
                               à l'université
                               autre
Quelle est la durée des études ?…………………………..






