OBJET DE L'EVALUATION :

REDIGER UNE NOTE DE SERVICE

CRITERES

INDICATEURS

OBSERVATION

COMPLETUDE
EXACTITUDE

Mentions obligatoires

>

YV V V V

>

Emetteur

Destinataires

Objet

Date

Lieu

Note de service + n°
Signataire (nom+fonction)

Contenu

>
>
>
>
>

Intitulé du stage

Date et horaire

Organisme de formation

Feuille émargement

Régles de ponctualité et assiduité

Terminale BAC

En seconde, différencier
les 2 critéres de réussite.

REGLES DE COMMUNICATION

Orthographe
Vocabulaire
Syntaxe

Style impersonnel

Soin




