Pour constituer les livrets nous disposons des documents suivants 
· Identifiant label « lycée des métiers » en page de garde

· Sommaire

· Présentation du lycée / Fiches contacts lycée

· Droits et obligations des différents acteurs (Rôles) 

· Présentation du diplôme (BEP MRCU et/ ou Bac pro), des activités.

· Présentation des épreuves professionnelles aux examens

· Organisation des PFMP sur 3 ans

· Objectifs des PFMP / Activités négociées

· Définition d’un partenariat

· Attentes du tuteur et de l’entreprise / Charte de formation

· Le livret de recherche (outil annexe)

· CV et lettre de motivation de l’élève

· Conventions

· Procédure d’accueil d’un stagiaire

· Fiches navettes (grilles d’activités négociées puis réalisées) / Document de contractualisation et de suivi BEP (seconde) 

· Grilles d’évaluation 

· Rapport de visite d’entreprise / Appréciations du tuteur

· Attestation de stages

· Fiche absences et retards

· Productions de l’élève

· Grille d’auto évaluation du rapport  / Document d’évaluation du projet 

· Lettres de recommandation et ou de résultats (du tuteur)

· Invitation aux jurys d’examen

· Lettres de remerciements accueil / fin de formation

Méthode de suivi des PFMP : Le portfolio 

