LES MAJUSCULES ACCENTUEES

A partir de la barre des menus, «Insertion» puis «Caracteres
spéciaux» ;

Ou, a partir du clavier, saisir le code suivant le tableau ci-dessous:

Lettres a Combinaison de Lettres a Combinaison de
saisir touches saisir touches

] ALT 0193 i ALT 0205

A ALT 0194 | ALT 0204

A ALT 0192 i ALT 0206

A ALT 0196 I ALT 0207

® ALT 0230 O ALT 0212

& ALT 0198 0) ALT 0214

C ALT 0199 E ALT 0140

E ALT 0201 @ ALT 0156

E ALT 0200 U ALT 0218

) ALT 0202 U ALT 0217

1) ALT 0203 U ALT 0219

U ALT 0220

Exemple : [Alt] + [0] + [1] + [9] + [2] permet d'obtenir le caractere

& A»

Pour mettre en majuscules :
- A partir de la barre des menus, « Format » puis « Police»

- ou touche [MAJ + F3]
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