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Saie d’'un projet pour le 2"d degré.
Pas-a-pas.

Qui ? Quoi ? Quand ? Comment ?
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1. ADAGE — Connexion et accuell

Acces et navigation
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Connexion

1. Connexion et accueil
a. Connexion

Le portail d'application est accessible de deux maniéres :
» Acces INTRANET (au sein du réseau interne de I'académie) : https://intranet.in.ac-academie.fr

> Acces INTERNET : https://id.ac-academie.fr

L'utilisateur doit d’abord s’authentifier grace a son UID (identifiant de messagerie) et son mot de passe (mot de passe de messagerie

pour une connexion intranet) : I

ministafe
educatlo
nation

accedez d vos applications

Authentification

Ensuite, pour accéder a I'application ADAGE :

Choisir le domaine « Scolarité du 1¢" degré » ou « Scolarité du 2" degré » et cliquer sur « ADAGE - Application Dédiée A la
Généralisation de I'EAC » dans la rubrique « Application dédiée aux parcours éducatifs »

A Scolarité du 2nd degré
Al Examens et concours

Al Gestion des personnels

al Enquétes et Pilotage

Al Application dédiée aux parcours éducatifs
ADAGE - Application Dédiée A la Généralisation de I'EAC

L=1=

Direction GEnérale de I'Enselgrretrertocort e —rom oo D et o e s Oy St e St U Tt O T — DO e S TU T Tt U eSS
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Accuell

Lors de sa connexion a I'application,

/ W Etablissement -  Montersonprojet  Recemser  Rechercher  Ressources -

Menu de

navigation d,’ldgpt|te de
et redirigé vers la page d’accueil. I'utilisateur

I'utilisateur est authentifié

Bienvenue dans l'application ADAGE

A pplication D édiée A la G énéralisation de I' E ducation artistique et culturelle

Campagne d'appel a projets 2021-2022
ACA Période d'ouverture :
Du 29/03/2020 3 00:00 ..
Au 30/04/2020 a 23:00

La campagne
active et son statut

Direction GEnérale de 'Enseignement SCOlaire —- DGESCO Direction des Systémes d’'Information — DSI - Rectorat de Versailles 6 10/06/2020
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Détails de la page d’accueil

AL COMPTE TEST »

CHEF DETABLISSEMENT

Périmeétre de l'utilisateur
Profil de I'utilisateur

Bienvenue dans l'application ADAGE

Identité de I'utilisateur

; %«7& Etablissement -  Montersonprojet  Recenser  Rechercher  Ressources -

Menu de
navigation

A pplication D édiée A la G énéralisation de I E ducation artistique et culturelle

Campagne d'appel a projets 2021-2022 © Un clic pour accéder a

la saisie des projets

aux « Documents Période d'ouverture : pour cette campagne
d’accompagnement» Du 29/03/2020 3 00:00

de cette campagne Au 30/04/2020 a 23:00

Un clic pour accéder cuments d'accompagnement

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire —- DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 7 10/06/2020



2.ADAGE — Creation d’un projet

Ou et comment créer un projet ?
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2. Création d’un projet -
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Créer un nouveau projet

Via le menu de navigation, aller dans « Monter son projet » puis cliquer sur le bouton « Créer un nouveau projet ».

Direction GEnérale de I’'Enseign

2 COMPTE TEST ~

] W Etablissement -  Montersonprojet  Recenser  Rechercher  Ressources - CHEF DETABLISSEMENT - LG KEVORK H. ARABIAN - ALF

QD Monter son projet d'éducation artistique et culturelle

CLG KEVORK H. ARABIAN - ALFORTVILLE 094

Bassin : Labellisation E3D : NON

Chef d'établissement : &4 #82iss i A A e

Professeur(s) référent(s) culture :
o 3 B’ st - ENSEIGNEMENT

QD Projets 2020-2021
Titre Etat Demiére modification Actions

094 - 2D - projet OK Bilan 4 renseigner 24/03/2020 216n07 | [ Export PDF

 projts i -

Lisez attentivement la circulaire académique et les fiches technigues.
Documents d'accompagnement

Aucun projet

Q0 Avis du chef d'établissement | # eier

Aucun avis

9 10/06/2020
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Nouveau projet crée

Le projet est créé, son statut est « Etape(s) a compléter: 123456 ».

QD Monter son projet d'éducation artistique et culturelle

CLG KEVORK H. ARABIAN - ALFORTVILLE 094

Bassin : Labellisation E3D : NON

Chef d'établissement : 248 sidiis seinal EAEEA S35

Professeur(s) référent{s) culture :
+ % Llestihddionsa - ENSEIGNEMENT

) Projets 2020-2021
Titre Etat Demiére modification Actions

094 - 2D - projet OK Bilan & renseigner 24/03/2020216n07 | I Export PDF

D projets sz

Lisez attentivement la circulaire académique et les fiches techniques.
Documents d'accompagnement

Titre Etat Demiére modification Actions

Direction GEnérale de

a définir Etapelsiicompléter: 123450, 03/04/2020 2 15037 | T Supprimer || W Export PDF
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3.ADAGE — Saisie et modification d’un
projet

L'acces au projet
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Acces au projet a saisir/modifier

Un projet est modifiable par le directeur d’école et/ou un rédacteur de projets tant que la campagne est active et ouverte.

Pour accéder au projet, aller dans « Monter son projet » dans le menu de navigation puis cliquer sur le nom du projet (lien) pour y accéder
en modification :

D projets i

Lisez attentivement la circulaire académigue et les fiches techniques.
Documents d'accompagnement

Titre Etat Demiére modification Actions

4 définir Etapels) a compléter: 123456 03/04/2020 31537 | T Supprimer || I Export PDF

Il est aussi possible de cliquer sur le numéro d’'une etape pour y accéder directement.

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 12 10/06/2020
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Informations

Détail du suivi des étapes.

Etape validée

Etape en cours

516 Etapes non
enregistrées

Pour valider une étape, il faut cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

A l'enregistrement, les champs obligatoires non saisis sont signalés en rouge.

m 3. Les participants

L projat déducation artistique et culturelie articuln les troés pllors do artistique ot
W 5t co-construit avec une structure partenaire.
Dacumnents d sccompagnement

Professeur cooedonnateus du projet : Sélectionner un prafesseur codrdannateur du projet

Coo champ est oblgatoire.

Classes orgagtes : Stectionner entre 1 et 3 classeflou groupes déitves

Crfer-une chasse Co champ est obligateire.

Intervenants :

Baosoins de formation : Formuler un souhatt de formation ou B accompagnement.

Direction GEnéral

 pratiques,

3. Saisie et modification d’un projet
2. Informations

-

B Rectorat de Versailles

13
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4. ADAGE — Détail des étapes

Que mettre dans le projet ?

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 14 10/06/2020
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Etape 1 : données générales

Remarque : les informations saisies dans cet écran sont valables pour tous les projets de cette campagne. Mais |'étape sera tout de méme a
enregistrer pour chaque projet.

L'étape 1 concerne les données générales de 'école.
Sélectionner le ou les professeurs référents culture pour I'école.
Eventuellement, cliquer pour activer la labellisation E3D.

Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider cette étape.

QD 1. Données générales

CLG KEVORK H. ARABIAN - ALFORTVILLE 094
Bassin : Labellisation E3D:|  Non
Chef d'établissement : s aiihias de s R A Jh ek

Professeur(s) référent(s) culture :

ENSEIGNEMENT | Documents d'accompagnement

L'étape est enregistrée et I'application passe automatiguement a la suivante.

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 15 10/06/2020
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Etape 2 : le projet

L'étape 2 concerne les données générales du projet.
Pour pouvoir enregistrer, il faut saisir a minima le titre, la description et au moins un domaine artistique et culturel.

Pour déclarer un projet inter-degré, il faut activer le champ « Articulation avec un projet ler degré » et saisir le ou les établissements
concernés.

Articulation avec un projet ler degré : m
Etablissement(s) 1er degré associé(s) : Selectionner un établissement

Il est aussi possible d’associer d'autres établissement au projet :

Etablissement(s) 2nd degré associé(s) : Selectionner un etablissement

Saisir au moins les champs obligatoires et cliquer sur « Enregistrer » pour valider et passer a I'étape suivante.

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 16 10/06/2020
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Etape 3 : les participants

L'étape 3 concerne les personnes et/ou structures externe ou interne a I'école participant au projet.

Les 3 premiers champs sont obligatoires.
Qj 3. Les participants

Professens coondonnatour du projet :

Classes ongagies

Créer une classs

Intervenants :

Formation des enseignants ©

Besoins de formation ©

Sila ou les classes voulues se sont pas dans la liste, il est possible de les créer a ce moment :

* Cliquer sur le bouton « Créer une classe ».

4. Détail des étapes Acces
3. Etape 3 : les participants

<D

i
"

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles
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Etape 3 : création d’'une classe

Une nouvelle fenétre s’ouvre pour permettre la saisie des informations de la classe.

Nouvelle classe b

Inscrits :

Niveau(x) Effectif(s)
Au moins un niveau et son effectif et un enseignant sont obligatoires.| | sclectionner un niveau v| | nomi
Saisir les champs et cliquer sur le bouton « Enregistrer ».
La classe est automatiquement ajoutée dans les classes engagées.

Enseignant{s) responsable(s) :

Sélectionner un ou plusieurs enseignants responsables ‘

De retour sur la page du projet, finir la saisie et cliquer sur le bouton « Enregistrer » de I'étape pour la valider et passer a la suivante.

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 18 10/06/2020
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Etape 4 : le contenu du projet

Il s'agit de détailler ce que le projet doit apporter aux éléves engagés.
Tous les champs de cette page sont en saisie libre, aucun n’est obligatoire.
q:) 4. Le contenu du projet

Le projet d'éducation artistique et culturelle articule les trois piliers de 'éducation artistigue et culturelle (rencontres, pratiques, connaissances).
Il est co-construit avec une structure partenaire. Documents d'accompagnement

Connaitre :

Pratiquer :

Rencontrer :

Articulation EPI ou AP : aucune v
Restitutions envisagées :

[Etapes prévisionnelles :

Saisir les champs voulus et cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider cette étape et passer a la suivante.

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 19 10/06/2020
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Etape 5 : I'atelier

Cette étape n’est pas obligatoire pour tous les projets.

QD 5. L'atelier

Latelier se déroule en dehors du temps de la classe afin de pouvoir accueillir les éléves de tous les niveaux.
Documents d'accompagnement

Prévoyez-vous une pratique artistique ou scientifique en atelier ? Non

Si aucun atelier n'est prévu pour le projet, cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider cette étape et passer a la suivante.
Sinon, cliquer sur le bouton « Non » pour le passer a « Oui ».

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 20 10/06/2020
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Etape 5 : I'atelier

Tous les champs sont obligatoires sauf « Commentaires ».
Il s’agit de détailler les conditions de déroulement de I'atelier.

QD 5. Latelier

du temps de b classe afin de pouvoir accueillic les déves de tous les niveaus.

Prévoyez-vous une pratique artistique ou scientihque en atelier 7 m

Jour et plage horaire de Fatedies ©

Nombre d'ékives de Fatelier : :_. dibvels) |
Ce champ est abligatsire.
Mombre total de séances datefier : v | séance(s)

Ce champ est obligatoire

HNombre tolal d'heures dmntervention de Fartiste ou du soentifique dans Fateier © ¥ heweld |

Commentaires :

Saisir les informations et cliquer sur « Enregistrer » pour valider et passer a I'étape suivante.

4. Détail des étapes Acces
5. Etape 5 : I'atelier

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles
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Etape 6 : le budget previsionnel

Colonne de gauche : les dépenses.

» Au moins une intervention est obligatoire.
« Les 3 champs sont obligatoires pour saisir une intervention :
o] Le premier est pour la « qualité de I'intervenant », sa saisie est libre
o] Le second est pour le « nombre d’heures facturées », au format numérique
o] Le troisieme est pour le « tarif horaire », au format numérique
* Les champs suivants sont facultatifs. lls nécessitent une description, en saisie libre, et un tarif, au format numérique.

Colonne de droite : les recettes.

« Dans cette partie, aucun champ n’est obligatoire. La saisie est libre.
* Les montants sont a saisir au format numérique.

« Les descriptions sont en saisie libre.

* Le « reste a financer » est calculé automatiquement.

La partie inférieure de la page est consacrée aux demandes d’heures (si I'option est activée pour la campagne).

Pour pouvoir enregistrer, les comptes doivent étre a I'’équilibre : les montants des dépenses
et des recettes doivent étre egaux.

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 22 10/06/2020
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Etape 6 : le budget previsionnel

Saisir les champs nécessaires et cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider la saisie du projet.

gj 6. Le budget prévisionnel

Les comptes doivent &tre 3 I'équilibre. Les prix sont TTC.

Documents d'accompagnement

4. Détail des étapes Accés

6. Etape 6 : le budget prévisionnel

Dépenses 0,00 € Recettes 0,00 €
Intervention(s) de professionnel(s) : 0,00€ Participation de |'établissement : sle
qualité de l'intervenant i | nomt3] h tarifts] €
Subventions demandées aux collectivités locales : e
chats divers, locations..
Sorties : sle
ectacles, project o S = Autres apports : se
necenat, inancement participat
Frais de fonctionnement : e
- Reste a financer : sle
Frais de déplacement : e

Heures demandées

HSA eures] |h IMP heurez]{ |h

Direction GEnérale de I'Enseigneme

HSE eurels] |h

23
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Projet compléte

Une fois toutes les étapes validées (par leur enregistrement), le projet est complété. Son statut est « Demande complétée ».

Il reste modifiable et supprimable jusqu’a la fermeture de la campagne. Création d’'un
nouveau projet

Il peut aussi étre exporté au format PDF.

'QD PI'DjEtS | 2021-2022 -~ © Créer un nouveau projet

Instruction importantes - démao -

Lisez attentivement |a circulaire académique et les fiches technigues.
Documents d'accompagnement
Accéder au projet

complété

Titre Etat Dernidre modification Actions

projet de démonstration de saisie Demande complétée 03/04/2020 2 1sh08 | | T Supprimer || B Expo

Suppression
d’'un projet

Export d'un projet au
format PDF

Direction GEnérale de 'Enseignement SCOlaire —- DGESCO Direction des Systémes d’'Information — DSI - Rectorat de Versailles 24 10/06/2020



s )

MINISTERE ==
DE L'EDUCATION

NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE f

5.ADAGE — Avis du chef d’établissement

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 25 10/06/2020
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Avis du chef d’établissement

Cette saisie n’est accessible qu'au chef d’établissement, pas au profil « rédacteur de projets ».

Le chef d'établissement peut saisir son avis sur le ou les projets saisis pour son établissement pour la campagne.

Cliquer sur le bouton « Editer » du bloc « Avis du chef d’établissement ».

) Avis du chef d'établissement [ eder|

Aucun avis

Saisir I'avis et cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

Avis du chef d'établissement

Saisir les observatior

15 du chef d'établissement sur les projets et sa ‘

contribution au parcours d'éducation artistique et culturelle de I'éléve

e

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 26 10/06/2020
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Avis du chef d’établissement

L’avis est maintenant visible sur la page « Monster son projet d’éducation artistique et culturelle » pour la campagne en cours.

Instruction importantes - démo -

Lisez attentivement la circulaire académique et les fiches technigues.
Documents d'accompagnement

Titre Etat Dermnitre modification Actions

projet de démonstration de saisie Demande complétée 03/04/2020 2 16h08 | T Supprimer || B Export PDF

T Avis du chef d'établissement  # editer

Saisie d'un texte de démonstration pour saisie pas-a-pas.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullameco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 27 10/06/2020
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6. ADAGE — FIin de campagne

Et apres la saisie ?

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles 28 10/06/2020
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Consultation des avis

Une fois la campagne terminée (mais toujours active), la saisie des avis est faite puis ils sont communiqués/publiés, par les administrateurs.
Les avis et les allocations sont alors visibles par les établissements.

D Projets 2020-2021 -

Lisez attentivernent la circulaire académigue et les fiches technigues.

Titre Etat Derniére modification Actions

094 - 2D - projet OK avis favorable 24/03/2020 a 16007 ki Export PDF
094 - 2D - projet en cours En attente de |'avis de la commission 24/03/2020 2 16h0a | [ Export PDF
094 - 2D - projet KO avis défavorable 24/03/2020 216009 | I Export PDF

Les projets ne sont plus ni modifiables ni supprimables (sauf par les administrateurs), mais toujours exportables au format PDF (et I'avis y
figurera ainsi que les allocations éventuelles).

L'acces en consultation reste possible (via le lien/nom).
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MINISTERE

DE LEDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE
Liversé

Egalité

Consultation

Les observations de la commission et, s'il y en a, les sommes/heures allouées peuvent étre consultées en cliquant sur le projet ou en

I'exportant au format PDF.
Consultation dans I'application :

Consultation dans le fichier :

des avis

0 Avis de la commission de validation des projets
Avis de La commission ; Favorable
Obeervations :

ok

==

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOI

BOP 141 DACES - Rectorat 100,00 € HSE 141 D05 - Rectorat 000h
BOP 230 DACES - Rectorat 0o0E MSE 230 DSDEN 10,00 h
BOP 230 DSDEN 000 €
Avis de la commission de validation des projets
Avis de la commission : =N K191 (=)
Observations :
ok
Sommes allouées
BOP 141 DACES - Rectorat 100,00 €
BOP 230 DACES - Rectorat 0,00 €
BOP 230 DSDEN 0,00€
Dotations horaires
HSE 141 DOS - Rectorat 0,00h
HSE 230 DSDEN 10,00 h

6. Fin de campagne Projet complété
1. Consultation des avis

30

10/06/2020



En

MINISTERE

DE EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE
Liversé

Egaiiit
Srateraist

Consultation des projets

6. Fin de campagne Projet complété
2. Consultation des projets

| -

Tous les projets saisis restent accessibles en consultation et toujours exportables au format PDF dans la limite de I'année en cours + 5 ans.

Projets | 2019-2020 -

Lisez attentivemnent la circulaire académique et les fiches techniques.
Documents d'accompagnement

Titre Etat Demiére modification
test de nom de projet un peu long pour affichage avis favorable 12/03/2020 2 09h58
projet de démo avis défavorable 12/03/2020 2 11h28

Actions
I Export PDF

I Export PDF

A Ia\consultation une liste déroulante permet d’accéder a la partie souhaitée directement.

Projetid'éducation artistique et culturelle 2019-2020 :
projet de démo

# CLG DE LA MAULDRE - MAULE | [l Export PDF 1 - Données générales
1 - Données générales

@ 1. Données générales )
- 2 - Le projet

CLG DE LA MAULDRE - MAULE 3 - Les participants

4 - Le contenu du projet

Bassin: 078A-LES MUREAUX

5 - Latelier
Chef d'établissement : MME 3}#

6 - Le budget prévisionnel
Professeur(s) référent(s) culture :
« Mme #28; jepiirtigs - LETTRES MODERNES

7

Avis du chef d'établissement

Avis de la commission de validation des projets

!
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ET DE LA JEUNESSE 5

7.ADAGE — Saisie du bhilan

Une fois le projet réalisé
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MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE
Lt

Egaiiit
Srateraist

Acces au bilan

7. Saisie du bilan -
1. Acces au bilan o ( 23’4 ?g,

Pour les projets validés, une fois qu'ils ont été menés a leur terme, le bilan est a saisir par le directeur d’école ou un rédacteur de projets.

Cette saisie est possible tant que la campagne d’appel a projets suivante est ouverte uniquement.
Pour y accéder, cliquer sur « Monter son projet » puis sur le lien « Bilan a renseigner » dans I'écran.

QD Monter son projet d'éducation artistique et culturelle

CLG KEVORK H. ARABIAN - ALFORTVILLE
Bassin =
Chef d'établissement : w88 i el

Professeur(s) référentis) culture :
o 3 Vi songe - ENSEIGNEMENT

D Projets 2020-2021

Titre

094 - 2D - projet OK

Direction GEnérale de I'Enseignement SCOlaire — DGESCO Direction des Systémes d’Information — DSI - Rectorat de Versailles

Etat

Bilan & renseigner

094
Labellisation E3D : NON

24/03/2020 2 16h07 | B Export PDF
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E?‘LEEEEJ%EATION 7. Saisie du bilan
NATIONALE > )

ET DE LA JEUNESSE 2. Saisie au bilan

Saisie du bilan

Saisir le bilan et cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

Bilan du projet d'éducation artistique et culturelle <

Le bilan du projet d'éducation artistique et culturelle doit rendre compte de la facon dont le projet interdisciplinaire s'est déroulé en
appui sur les trois piliers de I'éducation artistique et culturelle (connaissances, pratique artistique et pratique culturelle).
Il devra plus particuliérement préciser les points suivants :

« le nombre d'éléves et d'enseignants impliqués dans le projet en précisant les modalités de participation de chacun ;

« les points positifs (bénéfices pour les éléves a la fois sur le plan des apprentissages et du comportement, ouverture culturelle,

rayonnement dans |'établissement ...) ;

« Les difficultés (organisation, conduite du projet, partenariat, déplacements ...)

« les spectacles vus, les sorties effectuées et I'appropriation de ce parcours culturel ;

« la forme de I'éventuelle restitution (exposition, spectacle...) ;

Bilan :

Fermer Enregistrer

Le statut est mis a jour
O Projets 2020-2021

Titre Etat Demiire modification Actions

094 - 2D - projet OK 03/04/2020 2 16h37 | B Export PDF
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