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Pour planifier vos réunions d'équipes
Un outil simple et gratuit pour organiser des réunions d’équipes

Descriptif :

Article présentant un outil numérique en ligne pour planifier des réunions entre collègues.

Doodle  est un outil gratuit en ligne pour planifier des événements, comme par exemple des réunions, entre

plusieurs participants.

Il n’est pas nécessaire d’avoir un compte, ni de s’engager. Il peut être utilisé ponctuellement et est très simple
d’utilisation : donnez un titre à votre événement, une rapide description si besoin, votre adresse mail (vous aurez
ainsi un suivi des réponses au fur et à mesure). Vous proposez des dates et des heures, vous insérez les adresses
mails des correspondants et envoyez les invitations.

Les participants reçoivent un lien pour renseigner un calendrier. Ils inscrivent leur nom et cochent s’ils sont
disponibles ou non aux dates et horaires proposés. Vous en êtes informé et très vite se dessine la date qui convient
au maximum de participants. Vous pouvez alors clore le sondage et envoyer à tous la date retenue.

Avertissement : ce document est la reprise au format pdf d'un article proposé sur l'espace pédagogique de l'académie de Poitiers.

Il ne peut en aucun cas être proposé au téléchargement ou à la consultation depuis un autre site.
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